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Criar e Salvar Arquivos: 

Abrir Novo, salvar novo arquivo, Abrir novo arquivo, Salvamento Automático;

Tela Inicial: 

Nome do arquivo, Menu de Opções, Barra de Ferramentas, Caixa de Nome, Barra de

Fórmulas, Célula, Linhas, Colunas, Área de Seleção Total, Nome da Página/Planilha,

Barra de Rolagem, Barra de Status e Modos de visualização; Comandos e atalhos;

Operações Básicas de Matemática: 

Soma, Subtração, Multiplicação e Divisão;

Formatando Planilhas: 

Cores da fonte, preenchimento, bordas, alinhamento e formatação de valores, Pincel,

Formatação de Números, datas, hora, porcentagens;

Funções Básicas: 

SOMA, MÁXIMO, MÍNIMO, MÉDIA, CONT.VALORES, CONTARVAZIO, CONT.NÚM;

Classificação de Dados: 

Ordens de A a Z (Crescente), Ordens de Z a A (Decrescente);
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Trabalhando com Filtros: 

Filtro de textos, valores, datas;

Funções Condicionais: 

SE, SE MÚLTIPLO, SEERRO,CONT.SE (S), SOMASE(S);

Formatação Condicional: 

Formatação em textos e valores;

Criando Gráficos;

Funções de Pesquisa: 

PROCV (Busca Exata);

Funções e Ferramentas de Texto: 

Maiúsculas, minúsculas, pri.maiúsculas, Esquerda, Direita, Localizar e Substituir | Dividir

Texto e Concatenar

Compartilhar Planilhas: 

Compartilhar Planilha pelo Planilhas Google ou Google Drive, Compartilhar Pasta pelo

Google Drive e formas de Compartilhamento - Edição e Leitura
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Histórico de Versões: 

Acessar o Histórico de Versões, Verificar quem fez uma determinada alteração, Apagar

Versões Antigas

Proteger Páginas e Intervalos: 

Proteger página, intervalo ou célula

Ferramentas Inteligentes: 

Criando Caixa de Seleção, Criar Lista Suspensa (Validação de Dados), Ícones Inteligentes

Tabela Dinâmica: 

Inserir tabela dinâmica

Utilizando a IA como auxílio no Google Planilhas: 

Utilização do Chatgpt para criação de fórmulas


