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O que é o 
Repositório Institucional da UFAM ?

Repositório Institucional da UFAM (RIU) é uma plataforma digital
aberta com o objetivo de armazenar, preservar, divulgar e oferecer

acesso a produção técnica e científica da UFAM



Quais são os objetivos do RIU/UFAM ?

Preservar a memória institucional;
Divulgar a produção intelectual da UFAM;
Promover o intercâmbio intelectual, a criatividade, a
originalidade, o conhecimento, a inovação, a divulgação das
pesquisas da UFAM;
Fortalecer as redes de colaboração que envolve a comunidade
universitária da UFAM.



Onde acessar?

https://riu.ufam.edu.br/



Depósito de TCC (Graduação) 

Autodepósito

Dever ser realizado
diretamente no RIU pelo autor

https://riu.ufam.edu.br/

Trabalho Confidencial

Documentos devem ser
enviado para o email

ddbc@ufam.edu.br

Modalidade de depósitos

Informações: https://biblioteca.ufam.edu.br/deposito-de-trabalho-de-conclusao-de-curso.html

https://biblioteca.ufam.edu.br/deposito-de-trabalho-de-conclusao-de-curso.html


Quem? Onde? Documentos?

Autodepósito no RIU

TCC MonografiaTCC Monografia

Aluno

Repositório Institucional da
UFAM (RIU)

https://riu.ufam.edu.br/

TCC no formato PDF 
(Ficha catalográfica opcional);

Carta de Encaminhamento para
Autodepósito assinada pelo
orientador (PDF);

Ata de defesa (PDF).

Informações: https://biblioteca.ufam.edu.br/deposito-de-trabalho-de-conclusao-de-curso.html

https://biblioteca.ufam.edu.br/deposito-de-trabalho-de-conclusao-de-curso.html


Quem? Onde? Documentos?

Aluno

Repositório Institucional da
UFAM (RIU)

https://riu.ufam.edu.br/

TCC no formato PDF 
(Capa, Folha de Rosto, Folha de aprovação
(Se houver defesa)*)

Carta de Encaminhamento para
Autodepósito assinada pelo orientador
(PDF);

Ata de defesa em PDF (Se houver*)

*Orientador deve indicar na Carta de Encaminhamento que não
houve defesa.

Autodepósito no RIU

TCC ArtigoTCC Artigo

Informações: https://biblioteca.ufam.edu.br/deposito-de-trabalho-de-conclusao-de-curso.html

https://biblioteca.ufam.edu.br/deposito-de-trabalho-de-conclusao-de-curso.html


Quem? Onde? Documentos?

Aluno

Repositório Institucional da
UFAM (RIU)

https://riu.ufam.edu.br/

Relatório de Estágio no formato
PDF ;

Carta de Encaminhamento para
Autodepósito assinada pelo
orientador (PDF).

Autodepósito no RIU

Relatório de EstágioRelatório de Estágio

Informações: https://biblioteca.ufam.edu.br/deposito-de-trabalho-de-conclusao-de-curso.html

https://biblioteca.ufam.edu.br/deposito-de-trabalho-de-conclusao-de-curso.html


Quem? Onde? Documentos?

Aluno

A documentação deve ser
encaminhada para o e-mail 

ddbc@ufam.edu.br

TCC no formato PDF 

Carta de Encaminhamento para
Autodepósito assinada pelo orientador
(PDF);

Ata de defesa em PDF (Se houver*)

Termo de Autorização de Depósito.

*Orientador deve indicar na Carta de Encaminhamento que não
houve defesa.

Depósito restrito/embargado

TCC Monografia e ArtigoTCC Monografia e Artigo

Depósito de trabalho confidencial e/ou passível de patente. 
Não é permitido o acesso imediato ao conteúdo do documento
(integral ou parte), durante um determinado período de
tempo (1 ano).

Informações: https://biblioteca.ufam.edu.br/deposito-de-trabalho-de-conclusao-de-curso.html

https://biblioteca.ufam.edu.br/deposito-de-trabalho-de-conclusao-de-curso.html
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Termo de autorização é um documento obrigatório nos seguintes casos: 
Obra com restrição de acesso (embargada); 
Obra com Acesso Aberto, mas inserida no sistema por pessoa que não é o autor.

      Deve ser assinado pelo orientador e aluno.

Termo de autorização 
Como preencher as informações de acesso?

x

Submissão com restrição de acesso, deve selecionar “SIM”x

Apenas submissões que envolvem patenteamento devem selecionar “SIM”x

Submissão com restrição de acesso, não devem marcar nenhuma opção
ou SIM para “Parcial” e indicar partes que podem ser liberadas no RIU
para consulta.



FICHA
CATALOGRÁFICA?

Como criar uma 



https://biblioteca.ufam.edu.br/

Leia com atenção as instruções.1.
Clique em “Gerar Ficha Catalográfica”.2.
Preencha as informações.3.
Salve a Ficha Catalográfica em PDF.4.

A Ficha Catalográfica deve ser inserida após a Folha de
rosto.

A Ficha Catalográfica é um elemento opcional para os
TCCs.
Não tente editar manualmente.
Verifique se a Ficha Catalográfica não está desformatada
ao inserir no TCC.
Deve ser inserida conforme gerada no sistema.

ACESSE O SITE DA BIBLIOTECA

CLIQUE EM FICHA CATALOGRÁFICA

INSIRA A FICHA CATALOGRÁFICA NO TCC

ATENÇÃO

El
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or
e 
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a 
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https://biblioteca.ufam.edu.br/


RIU/UFAM?
Como realizar o autodepósito no



RIU/UFAM?
Como criar uma conta no 



Crie uma conta no RIU

Acesse o link: https://riu.ufam.edu.br/

Na aba superior em "Entrar em", clique na opção "Meu espaço" 



Crie uma conta no RIU

Clique em “Usuário novo” para fazer o cadastro



Crie uma conta no RIU

1)Insira seu email

2)Marque “Não sou robô

3)Clique “Registrar”



Um email de registro foi enviado para o seu e-mail
Acesse seu e-mail
Caso não encontre o e-mail na Caixa de entrada, não esqueça de
verificar a pasta de Spam ou a Lixeira

Crie uma conta no RIU



Clique no link recebido para completar o seu cadastro

Crie uma conta no RIU



Crie uma conta no RIU

1)Preencha as informações solicitadas 

2)Clique em “Complete o registro”



RIU/UFAM?
Como submeter meu TCC no



Inicie o autodepósito

Faça o login em Meu espaço ou clique em Autodepósito 



Inicie o autodepósito

Faça o login em Meu espaço

1)Insira seu email

2)Insira a senha

3)Clique “Entrar”



Inicie o autodepósito

Clique em Iniciar um novo depósito



Selecione uma Coleção

Ciências Biológicas

Trabalho de Conclusão de Curso - Graduação

1

2
3

1) Selecione uma Área do Conhecimento. (Exemplo: Ciências Biológicas)
2) Em Coleção, selecione o tipo de documento (Exemplo: Trabalho de Conclusão de Curso - Graduação)
3) Clique em “Próximo”



1. Leia atentamente os termos da
Licença de Distribuição do DSpace para
que possamos disponibilizar seu
trabalho no RIU.

2. Clique em "Eu concedo a licença"

Inicie o autodepósito

Você só poderá seguir no fluxo de autodepósito

mediante o consentimento do termo 



Selecione uma Coleção

1) Escolha o tipo de documento 
Exemplo: Trabalho de Conclusão de Curso ou 
Trabalho de Conclusão de Curso - Artigo

2) Informe o título do documento
Exemplo: Desenvolvimento sustentável na Amazônia

 O título deve começar com a primeira letra maiúscula
e as demais minúsculas, exceto quando forem siglas
ou nomes próprios.

3) Informe o título alternativo (campo opcional)
Título em inglês ou espanhol
 O título deve começar com a primeira letra maiúscula
e as demais minúsculas, exceto quando forem siglas
ou nomes próprios. 

1

2

3

Desenvolvimento sustentável na Amazônia



Selecione uma Coleção

1) Escolha a Permissão de acesso
 Acesso aberto (livre): permite a disponibilização online, gratuita e sem limitações.

2) Clique em “Próximo”

1
2

O depósito em Acesso Embargado/Restrito deve ser realizado através do e-mail ddbc@ufam.edu.br,

conforme instrução disponível em: https://bit.ly/3drDQTF



1

2

3

4

Preencha as informações

1) Insira o nome do Grupo de Pesquisa (Campo
opcional)
- Exemplo: SIGLA - Nome do grupo de pesquisa

2) Informe o nome do autor do documento
 Indique primeiro o  último sobrenome e depois o Nome
- Exemplo: Silva Neto / Carlos Alberto Morais da 

3)  Informe a URL do currículo Lattes do autor (Campo
opcional)
- Disponível em: https://lattes.cnpq.br/

4) Informe a URL do identificador Orcid do autor
(Campo opcional)
- Disponível em: https://orcid.org/

GICA - Gestão da Informação e do Conhecimento na
Amazônia

Silva Neto Carlos Alberto Morais da 

http://lattes.cnpq.br/80008200530000

https://orcid.org/0000-0001-0000-000



1

2

Preencha as informações do autor

1) Insira o identificador único do autor (Campo obrigatório)
- Informe a matrícula institucional 

2) Informe o e-mail do autor
Caso deseje inserir mais de um e-mail, clicar em Adicionar mais

2105000

xxxx@ufam.edu.br



1

2

3

4

1) Informe o nome do orientador
 Indique primeiro o Sobrenome e depois o Nome
- Exemplo: Silva Neto / Carlos Alberto Morais da 

2)  Informe a URL do currículo Lattes do
orientador 
- Consulte em: https://lattes.cnpq.br/

3) Informe a URL do identificador Orcid do
orientador (Campo opcional)
- Consulte em: https://orcid.org/

4) Informe o email do primeiro orientador
     

Preencha as informações do orientador

Silva Neto Carlos Alberto Morais da 

http://lattes.cnpq.br/80008200530000

https://orcid.org/0000-0001-0000-000

xxxx@ufam.edu.br
Este procedimento
irá se repetir para
o coorientador
(exceto o email) .



1

2

3

Preencha as informações dos 
membros da banca examinadora

Morais Ana Júlia Farias

http://lattes.cnpq.br/80008200530000

https://orcid.org/0000-0001-0000-000

Os orientadores não devem ser

inseridos entre os membros da banca1) Informe o nome do primeiro
membro da banca
Indique primeiro o Sobrenome e depois o
Nome
- Exemplo: Morais / Ana Júlia Farias

2)  Informe a URL do currículo Lattes
(Campo opcional)
- Consulte em: https://lattes.cnpq.br/

3) Informe a URL do identificador
Orcid (Campo opcional)
- Consulte em: https://orcid.org/  



1

2

3

Preencha as informações solicitadas

Manaus (AM)

1) Informe a data de defesa 
- Informe a data conforme a Ata de defesa 

2)  Insira o local defesa 
- Exemplo: Manaus (AM)

3) Selecione o nome da instituição
- Universidade Federal do Amazonas

4) Selecione a sigla da instituição
- UFAM
                      

Julho
05

2024

4



1

2

3

1) Selecione a Faculdade, instituto ou
departamento que está associado

2)  Selecione o curso de graduação 
-Exemplo: Ciências Biológicas -
Licenciatura - Manaus

3) Insira o país
- Brasil

4) Indique o idioma
- Português 
                                
5) Clique em “Próximo” 4

Preencha as informações solicitadas

Brasil

Ciências Biológicas -Licenciatura - Manaus

5



3

2

1

1) Insira o resumo em português.

2)  Insira o resumo em língua estrangeira.
- Preferencialmente em inglês ou espanhol

3) Informe as palavras-chave do documento.
- Cada termo ou expressão deve ser preenchido em
um campo
- Deve-se começar com a primeira letra maiúscula e
as demais minúsculas, exceto quando forem siglas
ou nomes próprios
- Clique em Adicionar mais para inserir mais
palavras-chaves
Exemplo: Amazônia; Desenvolvimento sustentável;
Universidade Federal do Amazonas.   

Preencha as informações solicitadas

AmazôniaDesenvolvimento sustentável 



3

2

11) Informe a área do conhecimento conforme o
CNPq
a) Clique em Categorias de assuntos
b) Clique no ícone "+ " na grande área até encontrar
a subcategoria desejada
c) Selecione a categoria
Exemplo: CIENCIAS BIOLOGICAS: ZOOLOGIA:
PALEOZOOLOGIA

2) Indique a referência do documento conforme
a norma da ABNT (opcional).

3) Clique em “Próximo”.

Preencha as informações solicitadas

CIENCIAS BIOLOGICAS: ZOOLOGIA 



3

2

1

1) Indique o grau de dificuldade para realizar o
autodepósito
Selecione entre 1 – muito fácil e 5 – muito difícil

2) Indique se você teve ou não dificuldade de
fazer o autodepósito .

3) Preencha o campo com sugestões de
melhoria, principais dificuldades ou indicação
de algum erro detectado.

4) Clique em “Próximo “.

Ajude a melhorar o RIU 

4



3
2

1

1) Faça o carregando dos seguintes
documentos clicando em "Selecione um
arquivo" ou simplesmente arraste da pasta
local do seu disco rígido até o local indicado.  

Trabalho de Conclusão de Curso no formato
PDF  (TCC_NomeSobrenome.pdf);
Carta de Encaminhamento para Autodepósito
assinada pelo orientador (PDF);
Ata de defesa (PDF), quando houver.

2) Todos os documentos inseridos aparecerão
neste campo 

3) Clique em “Próximo”

Realize a submissão dos documentos



3

2

1

1) Caso necessário, você pode adicionar
outro documento, clicando em
"Adicionar outro arquivo" ou excluir,
clicando em “Deletar”.

2) Clique em “Próximo“

Realize a submissão dos documentos



3

O processo de submissão está quase finalizado
- Verifique as informações preenchidas atentamente. 
- Caso seja necessário, faça o ajustes antes de finalizar, clicando em "Correção de um campo". 
- Após as correções e verificação, clique em "Próximo" na parte inferior da página.

Verifique a submissão



3

Parabéns, sua submissão foi enviada e será analisada pela equipe da
biblioteca.

Você será notificado por email caso sua submissão seja rejeitada ou
aprovada.

Submissão finalizada



AGORA? 
Depositei e 



Depositei, e agora? 



1. Sua submissão não foi apagada. Você pode
acessá-la e editar em "Meu espaço":
https://riu.ufam.edu.br//mydspace

Edite a submissão clicando em “Abrir”

Exclua as submissões duplicadas ou incorreta,
clicando em “Excluir”

2.  Realize todas as correções solicitadas e envie
novamente. 

      Sua submissão foi enviada para análise
somente quando NÃO aparecer a opção de
“Abrir”.

Cliqui em “Abrir” para editar sua submissão

1

2

Minha submissão foi rejeitada, e agora? 

SUBMISSÃO REJEITADA

https://riu.ufam.edu.br/mydspace


Principais motivos de rejeite

Documentos submetidos em doc, docx. Todos os documentos devem ser submetidos em PDF.

Carta de encaminhamento e Ata de defesa sem assinaturas. Carta de encaminhamento e Ata de defesa devem estar
devidamente assinados.

TCC sem os elementos pré-textuais. TCC deve apresentar elementos pré-textuais obrigatórios.

Ata de defesa no TCC. Não inserir Ata de Defesa no TCC, enviar separadamente.

TCC realizado em dupla submetidos por cada aluno.
TCC realizado por mais de um aluno, deve ser submetido
apenas uma vez.

Várias submissões do mesmo TCC. Realizar apenas uma submissão.



NO RIU UFAM
Submissão aprovada e disponível



A Declaração de depósito estará disponível no
Ecampus quando sua documentação for
analisada e aprovada.

Ecampus >> Módulo Biblioteca >> Declarações
>> Declaração de Depósito

Você pode consultar o andamento da submissão
em: https://abrir.link/CGYCk

1

2

Você será notificado por email quando sua submissão
estiver disponível no RIU/UFAM.

SUBMISSÃO PUBLICADA NO RIU/UFAM

DECLARAÇÃO DE DEPÓSITO

Minha submissão foi aprovada, 
                                                      finalmente!

https://encurtador.com.br/D3eKw


ddbc@ufam.edu.br

(92) 3305-4000 Ramal 7001

https://biblioteca.ufam.edu.br/


