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CHECKLIST

Checklist & o documento desenvolvido pelas equipes de auditoria e controle preventive da CGE-MT para use das Unidades Setoriais de Controle
Interno (Unisecis) no que tange ao cumprimento da atribuicdo estabelecida no artigo 36 da Lei Complementar 550/2014 (alterou o artigo 72 da Le
Complementar 198/2004): “Verificar a conformidade dos procedimentes relafives aos processos dos sistemas de Planejamento e Orgamento,
Financeiro, Contabil, Patrimonio e Servigos, Aquisicdes, Gestdo de Pessoas e outros realizados pelos drgdos ou enfidades vinculadas!

Seguem os modelos de checklist:
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CHECKLIST SUBSISTEMA CONVENIOS

Unidade Orgamentaria;

Processo n®: M® do Convenio:

Objeto do Convénio: Vigéncia:

Conveniadao:

LEGISLACAD DE REGENCIA: Consfitvico Federal =& Estaduak LT n® 1002000, Lei n® 4320084, Instrucdo
Mormativa n®. 012015, de 180820080, publicado no D.OE., de 24/08/2008. demais lepislaches = nomas de
coninads inferma.

REGRAS ESPECIFICAS: INSTRUGCAD NORMATIVA M= 01/2015, de 18/08/2009, publicado no DLOE., de
2410872009 Art. 1° Compete s0= Secretdrios de Estado ou difgentes superiores de autarguizs ou fundacdes
publicas estaduais autorizar 3 participacdo de servidores plblicos estzduais em confergncias, congressos, cursos,
freimamentss & eventos similares, versando sobre temas de cunho cientifico, téonico. amistico, culwral ow
sauivalenie.

SIGCON - DECRETO N® 5.128, DE 10 DE FEVEREIRD DE 2003 - Implanta o Sistema de Gestao de Convénios e
aprova as dirstrizes e procedimantos pera o seu funcionaments no dmbito do Estado de Mato Grosso. Art. 17 Fica
insfituido, no-Smbite do Estzdo de Mato Grosso, o Sistema Gestis d= Convénios gue sera administrado pela
Secretaria de Estado de Planejamenio E"Gcnrdenaqﬁu Geral. pels Secretaria de Estado de Fazends e pela
Auditoria Geral do Estado, sob a8 coordenacac da primeira.

PROTOCOLO - DECRETO N° 4.509, DE 12 DE AGOSTO DE 2008 - Art. 1° Fica instituido o Sistema de Protocoio
Unico do Estado de Mato Grosso, gue ters 3 moumbéncia de adminisirar e controlar o recebimento, FEQ'IEH‘EI-
sutuacio, tramitagdo, instrucdo, arguivamenio & destinagac final de documentos e processos nos Orgacs e
unidades administrativas gue compdem o Poder Executivo estadual

Paragrafo Unico. Todos os documentos ou processos, gue par seu contelds 2 objetve exigir framitacio, devem ser
cadastrades no Sistema Informatizado de Protocobs Unico. recsbends um ndmero de identificacdo dnico e
seqiencial, gerzdo automatcamente pele sistema.

11 ) Processo de concessas do convenio esta devidamente protocolads por
J meio do Sistema Unico de Protocolo do Estada (Decreto n® 1.500/20087
53 O Procasso de concess3o do convenio contem oficie propondo a
. cekebracao do convenio? IN n® 0142015, Art 3%
i3 & plano de trabalhe apresentado foi sprovado? N n® 012018, A 287
Foram juntadas 02 colacoes de preco de mercado para verificar se o
1.4 parametro de admissibilidade do concedente para aprovagdc 4o preco
orgado pelo proponents ou convenenta?
i Contem justificativas circunstanciadss e caso estejs ausenie a5 cotagoes
Lo de precos?
18 Caonsta o plane de trabalho devidamente assinado {aprovado) pelo
’ ordenador de despesas do orgac’?
Cansta_termo de referénn'ia._: guando o objeto do n:l:-r!'.'l'ani-:l envolver
147 Fguisicao de bens ou presiacac de servigos | ou projeto basico gquando se
tratar de obras?
13 Mo processo consts o Empenho do respective recursa? Ar. 80, Lei n®
) 4.320/84




CHECK LIST DE CONTRATD PARA E)EECUI‘.;ED DE DBRAS E SERVICDS DE ENGEMHARIA

Processo nt: Contrato:

Vigénicia: Empresa Contratada:

Resumo do Objeto:

Legislacdo de regéncia: Lei n® E.666/1953,

3 divergencia entre 3 des do objeto no contrato & a constante do edital | —

11 | de licitagzo? S,
13 Houve a publicacéo do extrsto do contrato no Diaro Oficial do Estado
2 | (DOE/MT)?

1.3 | Mo contrato ha previsso de garantia contratual?

1.4 Sz ha previsdac de garantia, constas  informacic  sobre o seu
“* | recolhimento/apresentacio pelo contratado?
1.5 | Mo contrsto consta o prazo para & EXBOUCED 00 Objeto?

16 Mo confrato consta o prazo de vigencia?

1.7 |Houwes designacan tormal de servidor para ser Gestor do contrato?

Hz fiscal ou comissao de fiscalizacan formalmente designado para execucan do

i objeto contratual?

1. |Houvesz emnissac da Ordem de Inicio dos Servigos?

1.10 &0 longo da execucao da obra ou servico de engenharia houve z paralisacan
: provocada pela Administracio?

1.11 | Caso positiva, a paralisacao Toi publicada no DOE/MT?

1.7 | Houve a emissan da Drdem de Reinido dos servigos?

1,13 | Houve 2 formalizacso de Aditiva Contratual pf promogacan de prazo?

i.14 | Houvea justiticativa para a prorrogecao de prazo?

1.15 Houve a formalizacao de Adwive Contratual p] aCréscimos ou SUpPressoes de
: sErigos?
1.1g | Houve a justificativa becnica para a realizacso desse aditivo?

LI OO O 0 O O Oy O O 0 O 0 0y 0
0|o|ojojo|ojo|o|o|ojo|o|o|o| o] O}

0 Adithve Contratual p/ acréscimos ou supressao de servigos respeitou os

1.17 | mies O|o|O
definidos na Lei n® 3.566/19937
Ooorreram  alterzgoes  sem  justificatives  coerentes & consistentes, de
1.18 I:|IJ.E|I'|1‘.I|3|I.'II'~'|:I5..- reduzinds quantidedes de servigos cotados 2 pregos muito OOl o
baios efou aumentanda
guantidades de servicos cotados a precos muits altos?
1.1g | Houve a pu blicacdo do extrato do Aditvo Contrabuz! no DOEMT? Cl [0 10O
1.20  Hz ausenca de aditivos contratuais para contemplar eventuais alteracoes de BN

projeto ou cronegrama fisico-financeino?




