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1. Acessar o Painel de Bordo e clicar em UNIDADES
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2. Acessar o Filtro PLANO DE GESTÃO DE RISCOS e selecionar o Plano de Gestão de Riscos da UFAM 2024-2025
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3. Identificar e selecionar a UNIDADE, clicando sobre a unidade

Cadastrar Processos na  Plataforma ForRisco

3



Universidade Federal do Amazonas | UFAM
Pró-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional | PROPLAN

Departamento de Estruturação e Processos Institucionais | DEPI

4. Identificar e selecionar a Aba PROCESSOS para a inserção de Processos

Observação: Caso a unidade tenha processos atribuídos a subunidades, deve-se primeiro acessar a Aba SUBUNIDADES para

inserir os Processos vinculados as subunidades; 

IMPORTANTE: Para inserir os Processos nas subunidades, verificar ao final páginas 8 e 9
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5. Na Aba Processos, identificar e selecionar o item CADASTRAR NOVO PROCESSO
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6. Na janela CADASTRAR NOVO PROCESSO inserir nos campos:

- NOME DO PROCESSO o Objetivo Estratégico do PDU ou Meta do PDU

- OBJETIVO Meta do PDU ou Ação do PDU

Observação: 

Ao inserir o Objetivo Estratégico no campo NOME DO PROCESSO inserir a Meta no campo OBJETIVO; 

Ao inserir a Meta no campo NOME DO PROCESSO inserir a Ação no campo OBJETIVO
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7. Identificar e selecionar o campo ANEXAR ARQUIVOS e anexar o PDU da Unidade; Em seguida clicar em SALVAR
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4. 1 Para Cadastrar PROCESSOS em SUBUNIDADES:

- Clicar na Aba SUBUNIDADES

- Clicar no NOME DA UNIDADE a ser atribuído um processo
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4. 2 Identificar o nome da SUBUNIDADE

Clicar na Aba PROCESSOS
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4. 3 Clicar no ícone CADASTRAR NOVO PROCESSO
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4. 4 Na  janela CADASTRAR NOVO PROCESSO preencher as informações sobre: Nome do Processo e Objetivo(s)

Selecionar a Unidade Administrativa/Acadêmica ou Órgão Suplementar em que Subunidade está vinculada

Clicar em SALVAR
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