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RESOLUCAO N° 079/2010

Regulamenta 0 Projeto
Pedagégico do Curso de
Graduagdo em Arquivologia do
Instituto de Ciéncias Humanas
e Letras.

A PRO-REITORA DE ENSINO DE GRADUACAO e PRESIDENTE DA
CAMARA DE ENSINO DE GRADUACAO, DO CONSELHO DE ENSINO,
PESQUISA E EXTENSAO, no uso de suas atribuicdes estatutarias, €;

CONSIDERANDO a Resolugdo n° 13/90-CONSEPE, que estabelece normas
para a elaboracdo e reformulagéo de curriculos;

CONSIDERANDO o Parecer CNE/CES n° 492/2001 e a Resolugdo CNE/CES
n° 20, de 13 margo de 202 que estabelece as Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso
de Graduacéo em Arquivologia;

CONSIDERANDO a Resolugédo n° 018/2007-CEG, de 01 de agosto de 2007,
que regulamenta as Atividades Complementares dos Cursos de Graduagdo da
Universidade Federal do Amazonas;

CONSIDERANDO o parecer favordvel da Pro-Reitoria de Ensino de
Graduagédo contido na informagédo n° 035 - DAE/PROEG, de 02 de agosto de 2010;

CONSIDERANDO, finalmente a decisdo da Camara de Ensino de Graduacgao

em reunido nesta data.

RESOLVE:

Artigo 1° - REGULAMENTAR o Projeto Pedagdgico do Curso de Graduagéao
em Arquivologia do Instituto de Ciéncias Humanas e Letras.
Artigo 2° - Para a integralizagdo curricular a carga horaria total do curso de

Graduagdo em Arquivologia corresponde a 2.640 (duas mil, seiscentas e quarenta) horas
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aula, equivalentes a 145 (cento e quarenta e cinco) créditos, sendo 2.430 (duas mil,
quatrocentas e trinta) horas aula, equivalentes a 141 (cento e quarenta e um) créditos,
destinadas as disciplinas obrigatérias, 60 (sessenta) horas/aula, equivalentes a 4
créditos, destinadas as disciplinas optativas a serem integralizados no minimo em 4,5
(quatro e meio) anos letivos, 240 (duzentas e quarenta) horas de estagio supervisionado,
equivalentes a 8 créditos, 90 (noventa) horas/aula, equivalentes a 3 créditos, destinadas

ao trabalho de conclusdo de curso e 150 (cento e cinquenta) horas destinadas as

Atividades Académico Cientifico Culturais.

Artigo 3° O curso sera ministrado em regime presencial, de crédito semestral

em, no minimo 9 (nove) e no méximo 15 (quinze) periodos letivos, com méaximo de 24

(vinte e quatro) créditos por periodo.

Artigo 4° - As Disciplinas Obrigatérias do Curso de Graduagdo em

Arquivologia do Instituto de Ciéncias Humanas e Letras séo as seguintes:

a) Disciplinas correspondentes aos Conteudos Geral, equivalentes a 34 créditos

e carga horaria de 525 (quinhentas e vinte e cinco) horas aula, constantes no quadro

abaixo:
DISCIPLINAS CR CH
Epistemologia da Ciéncia da Informacéao 4.4.0 60
Psicologia Geral | 4.4.0 60
Sociologia 4.4.0 60
Introducdo a Filosofia 440 60
Contetdos de Formacdo Geral Logica 440 60
Psicologia Social 4.4.0 60
Introducdo a Comunicacdo 3.3.0 45
Informética Instrumental 321 60
Historia dos Registros do Conhecimento 4.4.0 60
Total 34 525

b) Disciplinas Correspondentes aos Contetidos Especifico, equivalentes a 107

(cento e sete) créditos e carga horéaria de 1.905 (mil, novecentas e cinco) horas aula,

constantes no quadro abaixo:

DISCIPLINAS CR CH
Direito Administrativo 4.4.0 60
Geragdo e Uso de Banco de Dados 3.3.0 45
Teoria da Administracdo em Unidades de | 4.4.0 60
Informacéo
Lingua Portuguesa | 54.1 75
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Fundamentos da Classificagcdo em Arquivologia 54.1 90

InstituicBes de Direito Publico e Privado 4.4.0 60

Metodologia do Trabalho Académico 3.3.0 45

Inglés | 4.4.0 60

Planejamento de Unidades de Informacéo 4.4.0 60

Complemento de Matematica e Estatistica 4.4.0 60

Contetdos Especificos Tecnologias da Informacdo 541 | 90
Espanhol | 5.5.0 75

Diplomatica 3.2.1 60

Metodologia da Pesquisa | 4.4.0 60

Metodologia da Pesquisa Il 3.2.1 60

Gestdo Documental em Arquivos 4.4.0 60

Gestdo de Arquivos 4.4.0 60

Analise Documentéria 4.2.2 90

Arranjo e Descricdo de Documentos 3.2.1 60

Preservacdo e Restauragdo de Documentos 4.4.0 60

Gerenciamento Eletronico de Documentos 3.2.1 60

Direito Notarial 4.4.0 60

Organizacdo e Método 4.4.0 60

Estudo do Usuario de Arquivo 3.2.1 60

Paleografia 3.3.0 45

Estagio | 2.2.0 60

Estagio Il 2.2.0 60

Estagio I11 2.2.0 60

Estagio IV 2.2.0 60

Estagio supervisionado e Trabalho de Conclusdo de Curso 3.0.3 90

Trabalho de Conclusédo de Total 107 1905

Curso

c) Disciplinas Correspondentes Nucleo Complementar Optativo, devem ser

cumpridas 60 horas aula em disciplinas optativas ao longo do curso, de livre escolha

dentre as relacionadas, constantes do quadro abaixo:

DISCIPLINAS CR CH
Informacdo, Memoria e Documento 440 60
Arquivos e Cultura Brasileira 4.4.0 60
Histdria e Acervos Documentais 2.2.0 30
Gestéo Arquivistica de Documentos | 3.3.0 45
Audiovisual e Digital
Seminarios de  Arquivos  Especiais e | 3.3.0 45
Especializados
Libras 4.4.0 60
Total 20 300
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d) Atividades Complementares, equivalentes a carga horaria de 150 (cento e
cinquenta) horas com base nos critérios definidos pela Resolugdo n°.
18/2007CEG/CONSEPE, que regulamenta as Atividades Complementares dos Cursos
de Graduacdo da Universidade Federal do Amazonas.

Artigo 5° - A distribuicdo das disciplinas do curriculo pleno do Curso, por
periodo letivo, far-se-&4 segundo o que estabelece a periodizacdo contida no Anexo 1
desta Resolucdo.

Artigo 6° O ementério das disciplinas do curriculo pleno do Curso compde o
Anexo 2.

Artigo 7° - As normas regulamentares do Estagio Supervisionado estdo
estabelecidas no Anexo 3 desta Resolucéo.

Artigo 8° - A normatizacdo das Atividades Académico-Cientifico-Culturais
encontra-se no Anexo 4 desta Resolucéo.

Artigo 9° - As normas regulamentares do Trabalho de Concluséo de Curso
encontra-se no Anexo 5 desta Resolugéo.

Artigo 10 - O Curriculo pleno fixado por esta resolucéo aplicar-se-4 aos alunos

que ingressaram no curso a partir do ano letivo de 2009/1.

Plenario Abraham Moysés Cohen da Universidade Federal do Amazonas, em
Manaus, 14 de outubro de 2010.

Rosana Cristina Pereira Parente
Presidente
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Anexo 1

Periodizacdo dos conteudos obrigatorios

PER | SIGLA DISCIPLINA CR CH PR
IHB116 | Epistemologia da Ciéncia da Informacéo 4.4.0 60
FEPOO1 | Psicologia Geral | 4.4.0 60

1° HP012 | Lingua Portuguesa | 54.1 75
IHS011 | Sociologia | 4.4.0 60
IHF001 | Introducdo a Filosofia 44.0 60

Subtotal 21 315
IHF045 | Logica | 4.4.0 60
FEF023 | Psicologia Social 4.4.0 60 FEPOO1

2° IEC111 | Informética Instrumental 3.2.1 60
IHB002 | Metodologia do Trabalho Académico 3.3.0 45
IEEQ91 Complt_emento de Matematica e 440 60

Estatistica
Subtotal 18 285
IHB117 | Teoria da Administracdo em Unidades de
x 4.4.0 60
Informacédo
IHB118 | Introducdo & Comunicacdo 3.3.0 45

3° IHB119 | Histéria dos Registros do Conhecimento 4.4.0 60
FDUO027 | Direito Administrativo 4.4.0 60
IHE145 | Inglés | 4.4.0 60

Subtotal 19 285

FDUO049 | InstituicOes de Direito Publico e Privado 44.0 60

IHQO01 | Gestdo Documental em Arquivos 4.4.0 60
4° IHQ002 | Fundamentos da Classificagcdo em 54.1 90
Arquivologia

IHEOQ18 | Espanhol | 5.5.0 75
Subtotal 18 285

FDUO51 | Direito Notarial 4.4.0 60
IHQO03 | Arranjo e Descri¢do de Documentos 3.2.1 60

50 IHQO004 | Organizagdo e Métodos 4.4.0 60
IHQOO05 | Diplomética 3.2.1 60
IHQO06 | Estagio Supervisionado | 2.0.2 60
Subtotal 16 300

IHB085 | Tecnologias da Informacgéo 541 90
IHQOO07 | Planejamento de Unidades de Informagdo | 4.4.0 60

6° IHQO08 | Analise Documentéria 4.2.2 90
IHQO09 | Estéagio Supervisionado 11 2.0.2 60

Subtotal 15 300

IHB092 | Metodologia da Pesquisa | 4.4.0 60
IHQ010 Gerenctamenteo-Eletrbnico-de 3241 60
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7° Documentos
IHQO11 | Estudo do Usuério de Arquivo 3.2.1 60
IHH030 | Paleografia 3.3.0 45
IHQO012 | Estagio Supervisionado Il 2.0.2 60
Subtotal 15 285
IHB102 | Metodologia da Pesquisa Il 3.2.1 60
. IHQO13 | Preservagéo e Restauracdo de 44.0 60
8 Documentos
IHQO014 | Gestdo de Arquivos 4.4.0 60
IHQO15 | Geragéo e Uso de Banco de Dados 3.3.0 45
IHQO16 | Estagio Supervisionado IV 2.0.2 60
Subtotal 16 285
IHQO17 | Trabalho de Conclusio de Curso 3.0.3 90
90 Subtotal 3 90
TOTAL 141 2.430
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Anexo 3

Ementario — Objetivos e Referéncias

DISCIPLINA

NOME: |Epistemologia da Ciéncia da Informacéao

EMENTA

Ciéncia da Informaco e sociedade. Abordagem histérico-conceitual da Biblioteconomia,
Documentagdo, Arquivologia e Museologia. Profissionalizacéo: legislacéo, cddigo de ética e
6rgdos de classe. Formagcdo e prética profissional. Mercado de trabalho.

OBJETIVOS

Propiciar aos alunos os referenciais historico-conceituais da Ciéncia da Informagdo como
campo de estudo, esclarecendo a natureza e o objeto de trabalho das areas de Biblioteconomia,
Documentagdo, Arquivologia e Museologia e a relacdo das suas praticas profissionais com a

estrutura social.

DISCIPLINA

NOME: | Metodologia do Trabalho Académico

EMENTA

Natureza do trabalho académico. Estrutura dos diversos tipos de trabalho académico.
Metodologia para leitura, analise e interpretacdo de textos. Pesquisa bibliogréfica.

OBJETIVOS

Proporcionar aos alunos referencial tedrico-pratico para a elaboracéo de trabalhos académicos.

DISCIPLINA

NOME: |Psicologia Geral |

EMENTA

Histdria da psicologia. Bases filosdficas do comportamento. Escolas de Psicologia. Psicologia

contemporanea. Métodos de Psicologia. Campos de Psicologia.

OBJETIVOS

Compreender o comportamento humano através do ensino da Psicologia Geral.
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DISCIPLINA

NOME: |Lingua Portuguesa

EMENTA

Lingua e Linguagem. Variantes de modalidades. Nogdes linguisticas sobre o ensino de

gramética. Revisdo gramatical. Paragrafagdo. Redacéo.

OBJETIVOS

Aprimorar o desempenho dos estudantes em relagdo a producgdo escrita, atentando para a
organizacdo, a unidade, a coeréncia e a conciséo.

DISCIPLINA

NOME: |Sociologia I

EMENTA

Sociologia como ciéncia da sociedade industrial. Anélise do modo de producéo capitalista:
classes sociais e relacdes de producdo. Estado e sociedade civil. Estrutura social e historia.

Cultura.

OBJETIVOS

Entender a relagdo homem/sociedade; conhecer o contexto social do surgimento da Sociologia;
estudar os principais tedricos da Sociologia classica: Marx, Weber e Durkheim e propiciar aos

alunos a analise de temas como modernidade e cultura.

DISCIPLINA

NOME: |Introducéo a Filosofia

EMENTA

A significacdo da Filosofia. A questdo do conhecimento. Questdes de Antropologia. Filosofia
critica.

OBJETIVOS

Compreender a reflexdo filos6fica como forma de conhecimento, producéo histérica do mundo

ocidental em seus aspectos ldgicos, ontoldgicos, antropolégicos e criticos.
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DISCIPLINA

NOME: |Logica I

EMENTA

O Organon. Conceito e termo. Juizo e proposi¢do. Raciocinio e argumentag&o.

OBJETIVOS

Introduzir o estudo da Ldgica, promovendo o estudo, a compreensdo e o exercicio da Dedugao

(Logica Formal).

DISCIPLINA

NOME: |Psicologia Social

EMENTA

Conceituacgéo da Psicologia Social e do comportamento social. Métodos da Psicologia Social.
Caracterizacdo e relagdo dos conceitos: personalidade, sociedade e cultura. Atitudes e
comportamentos sociais: formagdo e mudangas. Percepgdo social e comunicagéo. Processos
grupais e suas relagdes com a consciéncia social; relacionar a consciéncia social com o fazer

humano e apresentar um projeto de pesquisa na area estudada.

OBJETIVOS

Ao final da disciplina os estudantes devem ser capazes de identificar o objeto e o campo de
estudo da Psicologia Social; compreender as contradigdes advindas das diferentes posi¢es
tedricas da area e seus métodos de pesquisa; identificar os mecanismos que levam o individuo
a agir e os determinantes socioculturais na formagdo da sua personalidade, atitudes e
comportamentos; caracterizar os fenémenos envolvidos na formagéo dos grupos sociais e suas

relacbes com a consciéncia social, relacionando-a com o fazer humano.
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DISCIPLINA

NOME: |Introdu¢do & Comunicacio

EMENTA

Abordagens tedrico-conceituais da comunicacdo. Processo de comunicagdo: modalidades das
mensagens, natureza dos veiculos e seus inter-relacionamentos com as unidades de informacéo.
Analise semiotica da producéo de sentido no processo de comunica¢do e seus impactos na
oferta de produtos e servigos para as unidades de informagéo.

OBJETIVOS

Proporcionar aos discentes a obtencdo de referenciais tedricos para a compreensdo das

unidades de informag&o enquanto parte do sistema de comunicagdo humana.

DISCIPLINA
NOME: | Complemento de Matemética e Estatistica
EMENTA
A Estatistica. Populagéo e amostra. Levantamento de dados. Representacdo tabular e gréfica.
Distribuicdo de frequéncia. Medidas de tendéncia central. Medidas de variabilidade. No¢des
sobre probabilidade. Distribui¢éo binominal e normal.
OBJETIVOS

Transmitir ao estudante os conceitos basicos de Estatistica, apresentando-lhes as técnicas da

Estatistica Descritiva.
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DISCIPLINA

NOME: |Informéatica Instrumental

EMENTA

Abordagem historica sobre o sistema computacional. Arquitetura bésica. Sistemas de
numeracdo. Conceito de hardware e software. Sistemas operacionais. Software bésico e

aplicativos. NogOes de rede de computadores.

OBJETIVOS

Proporcionar aos estudantes a obtencdo de referenciais tedricos sobre os fundamentos de
informética, suas possibilidades gerais de aplicacdo e utilizacdo da informética nos processos

de tratamento e transferéncia de informacao.

DISCIPLINA

NOME: |Direito Administrativo

EMENTA

Administracdo publica. Direito administrativo. Organizacdo administrativa. Atividade
administrativa: relacdo juridico-administrativa; ato administrativo; controle administrativo;

poderes administrativos. Servicos publicos.

OBJETIVOS

Proporcionar aos estudantes o conhecimento das normas, usos, costumes, principios e institutos
juridicos da administracdo publica, bem como das teorias doutrindrias e jurisprudéncia
aplicaveis as questdes inerentes. Ao final da disciplina devem ser capazes de conceituar
institutos do direito administrativo, por meio de estudos na doutrina, legislacdo e jurisprudéncia

especificas, visando analisar a equacao.
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DISCIPLINA

NOME: | Teoria da Administragdo em Unidades de Informacéo
EMENTA

Antecedentes historicos da administracdo. Conteudos e objeto de estudo da administracdo. A

administragdo na sociedade moderna e suas perspectivas futuras. Principais abordagens do

pensamento administrativo. Aplicagdo das abordagens tedricas ao ambiente organizacional da
informagéo.

OBJETIVOS

Proporcionar aos alunos condi¢bes para a obtengdo de conhecimentos tedrico-praticos que 0s

habilitem ao emprego dos conceitos e fundamentos da teoria geral da administracdo nas

unidades e servicos de informagao.

DISCIPLINA
NOME: |Fundamentos da Classificagcdo em Arquivologia
EMENTA

O pensamento classificatorio. Macro e microestruturas das linguagens documentarias.
Pragmatismo e técnicas de classificacéo. Classificacdo Decimal Universal. Classificacdo em
arquivistica.

OBJETIVOS

Oferecer uma visdo geral sobre a estruturagéo dos sistemas de classificagdo do conhecimento
humano.
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DISCIPLINA

NOME: | InstituicBes de Direito Publico e Privado

EMENTA

Instituicdes de Direito Publico e Privado e suas implicacdes na documentacéo juridica

OBJETIVOS

Proporcionar aos estudantes os conhecimentos preliminares sobre o Direito para capacita-los a
pautar-se pelo ordenamento juridico e buscando desenvolver conceituacdo originaria do Direito
para lastrear o estudo em Direito Civil, Trabalhista, Administrativo, Tributario e
Previdenciario, tendo o texto constitucional como ponto de partida para atender ao principio da
hierarquia das leis.

DISCIPLINA

NOME: |Histéria dos Registros do Conhecimento

EMENTA

Perspectiva histdrica dos registros da informagéo. Espagos da comunicacdo e da cultura, das

primeiras formas & atualidade. Producéo atual dos registros do conhecimento.

OBJETIVOS

Proporcionar aos alunos a obtencéo de referenciais histdricos que Ihes permitam compreender

0 contexto sociocultural do processo de evolugdo dos suportes e unidades de informagao.
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DISCIPLINA

NOME: |Inglés |

EMENTA

Compreensdo auditiva de textos e didlogos simples. Vocabulario bésico e expressdes
idiométicas. Uso de fungBes linglisticas em situa¢des simples de comunicacdo oral. Prética de
conversacdo livre. Introducdo as técnicas de leitura e ao uso de dicionario. Composicao escrita

dirigida. Introducg&o ao estudo de fonologia e fonética.

OBJETIVOS

ao final da disciplina o aluno deverd ser capaz de apresentar um dominio 4udio-oral e escrito

das fungdes, estruturas morfossintaticas e do vocabulario contidos no programa.

DISCIPLINA

NOME: |Diplomatica

EMENTA

A génese documental e as partes constitutivas dos documentos. A tipologia documental e suas
nomenclaturas. A tradicdo de documentos: originais e copias. Documentos eletrdnicos e sua
interligaco com a Diplomética. A onoméstica e a cronologia. Anélise diplomética e a

identificacdo de documentos auténticos, falsos e falsificados.

OBJETIVOS

Aplicar conhecimentos diplométicos & documentacdo arquivistica.
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DISCIPLINA

NOME: |Gestdo Documental em Arquivos

EMENTA

Producéo documental. Sistemas de registro e protocolo, tramitagdo, gerenciamento de
processos. O ciclo vital dos documentos: producdo, utilizagdo e destinacdo. Teoria das trés
Idades: Arquivos corrente, intermediario e permanente e suas funcfes. Tabelas de
temporalidade. Planejamento e estruturagéo de sistema de arquivos.

OBJETIVOS

Proporcionar aos estudantes condi¢Bes para a obtencdo dos referenciais tedrico-praticos
relativos ao ciclo vital do documento e respectivos sistemas de tratamento e & organizacéo dos

arquivos de 123, 22 e 32 idades.

DISCIPLINA

NOME: | Tecnologias da Informacéo

EMENTA

Tecnologias da informagédo e sociedade. Tecnologias de tratamento, armazenamento e
recuperagdo da informacdo. Avaliacdo e uso de tecnologias da informagdo nos servigos de

transferéncia e disseminagéo da informagéo.

OBJETIVOS

Proporcionar aos estudantes os referenciais tedrico-pratico-conceituais que lhes permitam
avaliar o papel das tecnologias da informacdo em unidades e servigos de informagdo;
compreender como os computadores e as redes de computadores trabalham; aprender a utilizar
ferramentas de gerenciamento da informagdo; compreender os principios das ferramentas de
recuperagdo da informacdo e aplicar tecnologia da informacéo para resolver um problema

prético.
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DISCIPLINA

NOME: |Organizagdo e Métodos

EMENTA

Organizacdo e reorganizacdo de unidades de informacdo. Andlise administrativa. Graficos
organizacionais. Normas e rotinas de trabalho. Estudo de formulérios. Arranjo fisico e
qualidade de vida nas unidades de informacdo. Qualidade aplicada & unidades de informacéo.

OBJETIVOS

Proporcionar aos alunos condi¢cdes para obtencdo de conhecimentos tedrico-praticos que os
habilitem a avaliar as atividades, rotinas e fluxos dos servigos das unidades de informagéo de
modo a ser capaz de propor melhorias continuas e qualitativas.

DISCIPLINA

NOME: |Estégio Supervisionado |

EMENTA

Atividades de aprendizagem social, profissional e cultural em situagGes reais de vida e trabalho,
dentro do campo sécio-profissional das areas que constituem o campo da Arquivologia.

OBJETIVOS

Proporcionar aos alunos a complementagdo do ensino e da aprendizagem e a convivéncia
simultanea entre teoria e pratica, a partir da vivéncia da realidade cotidiana de unidades e

servicos de informag&o do setor publico.

DISCIPLINA

NOME: |Analise Documentaria

EMENTA

Abordagem tedrico-conceitual da anélise de informacéo. Linguagens documentarias. Indexacéo
e Resumo. Avaliagdo de Sistemas de Indexacédo e Infra-estrutura de Base de Dados.

OBJETIVOS

Habilitar para o reconhecimento de especificidades e elementos teméticos visando ao
tratamento de acervos documentais especificos. Elaborar instrumentos para o controle, busca,
recuperacdo e disseminacdo de acervos arquivisticos.
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DISCIPLINA

NOME: |Arranjo e Descrigdo de Documentos

EMENTA

Programa de descrigdo: objetivo e estruturas. Arranjo de documentos: principios, regras de
descricdo e operagdo. Instrumentos de pesquisa arquivistica: guia, inventario, catalogo,
repertorio, edicdo de fontes primérias e indices. Normalizac&o do processo de descri¢do

arquivistica. Padronizacgdo internacional de descri¢do: ISAD (G) e ISAAR (CPF).

OBJETIVOS

Compreender as nogdes sobre arquivos permanentes, identificando a sistematica do arranjo e o

processo da descri¢cdo documental.

DISCIPLINA

NOME: |Planejamento de Unidades de Informagéo

EMENTA

Abordagem historico-conceitual do planejamento. Planejamento estratégico, tatico e
operacional. Instrumentos: planos, programas e projetos.

OBJETIVOS

Proporcionar aos alunos condigdes para obtencdo de conhecimentos tedrico-praticos que 0s
habilitem & aplicacdo dos principios e técnicas do planejamento as préaticas das unidades e
servigos de informacéo.

DISCIPLINA

NOME: |Preservacédo e Restauragdo de Documentos

EMENTA

Conceitos de preservagédo e conservagao. Estrutura, origem, evolugéo e tecnologia do papel.
Agentes de degradacdo: identificacdo e controle. Tecnologias e Técnicas de conservacéo
preventiva: higienizacdo, condi¢bes ambientais de guarda e acondicionamento. A conservacao
de outros suportes de informagédo. Reformatagdo: emergéncias e planejamento. Preservacao e
politicas publicas de conservagdo.

OBJETIVOS

Fornecer conceitos e informacdes basicas sobre conservacéo e preservacdo de documentos de
arquivo. Proporcionar os conhecimentos gerais de conservagdo preventiva de acervo
documental.
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DISCIPLINA

NOME: |Estégio Supervisionado Il

EMENTA

Atividades de aprendizagem social, profissional e cultural em situagGes reais de vida e trabalho,
dentro do campo sécio-profissional das areas que constituem o campo da Arguivologia.

OBJETIVOS

Proporcionar aos alunos a complementagdo do ensino e da aprendizagem e a convivéncia
simultanea entre teoria e pratica, a partir da vivéncia da realidade cotidiana de unidades e

servigos de informacdo do setor privado.

DISCIPLINA

NOME: | Metodologia da Pesquisa I

EMENTA

Paradigmas da pesquisa social. Conhecimento, ciéncia e ideologia. Métodos e técnicas nas
Ciéncias Sociais. Abordagens qualitativa e quantitativa em Ciéncias Sociais.

OBJETIVOS

Analisar os diferentes métodos de investigacdo e compreender a complexidade da pesquisa no
contexto das Ciéncias Sociais e Humanas, bem como sua relevancia para o avango cientifico e
tecnologico.

DISCIPLINA

NOME: |Gerenciamento Eletronico de Documentos

EMENTA

Documento Eletrdnico Digital. Preservacdo Digital. Analise Diplomética de Documento
Eletronico Arquivistico. Sistemas de Gerenciamento Arquivistico de Documentos Eletronicos
Digitais.

OBJETIVOS

Proporcionar aos estudantes uma compreensdo dos conceitos basicos e das principais questdes
relativas & captura e/ou criagdo, armazenamento, compartilhamento e gerenciamento de
documentos eletronicos a partir de documentos no suporte papel.
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DISCIPLINA

NOME: |Gestdo de Arquivos

EMENTA

Diretrizes para gestdo de arquivos: avaliacdo, marketing, programas culturais e educativos.
Arquivos de institui¢des publica, privada e do terceiro setor. Gestdo de recursos humanos,
materiais e financeiros

OBJETIVOS

Proporcionar aos estudantes condi¢des para a obtencdo de conhecimentos tedrico-praticos que
0s capacite para a diregdo, supervisdo e coordenacdo das atividades de um sistema de arquivo.

DISCIPLINA

NOME: |Direito Notarial

EMENTA

Legislacéo e administracdo da documentacdo de direito pablico. Atribuicbes do notério. Tipos
de livros e documentos notariais e cartoriais. Estrutura dos cartorios. Avaliagdo e prazos de
conservacdo de documentos notariais e de registro.

OBJETIVOS

Conhecer as competéncias legais da jurisdicdo arquivistica.

DISCIPLINA

NOME: |Estégio Supervisionado Il

EMENTA

Atividades de aprendizagem social, profissional e cultural em situacdes reais de vida e trabalho,
dentro do campo sécio-profissional das areas que constituem o campo da Arquivologia.

OBJETIVOS

Proporcionar aos alunos a complementacdo do ensino e da aprendizagem e a convivéncia
simultanea entre teoria e pratica, a partir da vivéncia da realidade cotidiana de unidades e
servicos de informacdo do terceiro setor.
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DISCIPLINA

NOME: | Metodologia da Pesquisa Il

EMENTA

Desenvolvimento do conhecimento cientifico através da pesquisa na Ciéncia da Informacéo.
Principais métodos e técnicas utilizados na pesquisa em Ciéncia da Informag&o. Elaboracéo do
projeto de pesquisa.

OBJETIVOS

Repassar o referencial tedrico-pratico para elaboragdo do projeto de monografia de concluso
do Curso.

DISCIPLINA

NOME: |Paleografia

EMENTA

Fundamentos da Paleografia. Evolucdo da escrita: as escritas gética e cursiva. Leitura e
transcricdo paleogréfica de documentos.

OBJETIVOS

Compreender a evolucdo da Paleografia relacionando-a com outras areas do conhecimento.

DISCIPLINA

NOME: |Geracéo e Uso de Banco de Dados

EMENTA

Conceitos basicos. Organizacdo de dados. Modelagem de dados. Modelos de dados. Projeto e
implementacdo de base de dados. Sistemas de recuperacéo de base de dados.

OBJETIVOS

Proporcionar aos estudantes conhecimento sobre os referencias tedricos que fundamentam a
geracdo e uso de bases de dados e sistemas de recuperagéo da informacéo.
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DISCIPLINA

NOME: |Espanhol I

EMENTA

Introducdo as técnicas de leitura. Vocabulario bésico e expressdes idiométicas gerais.

Apresentacdo das estruturas lingiiisticas mais elementares.

OBJETIVOS

Proporcionar aos estudantes conhecimentos teorico-praticos sobre o léxico basico e as
principais estruturas do espanhol, levando-as & compreensdo da lingua espanhola,

fundamentalmente em leitura de textos originais em espanhol.

DISCIPLINA
NOME: |Estudo do Usuario de Arquivos

EMENTA

Abordagem histdrico-conceitual sobre comunidade e desenvolvimento. Usuarios preferencial e
eventual: necessidades, demandas, uso e comportamentos. Metodologia de estudos de usuarios:

variaveis e premissas

OBJETIVOS

Propiciar aos alunos a obtencdo de referenciais tedrico-praticos e metodoldgicos que os
habilitem a identificacdo das necessidades, demandas, usos e comportamentos dos diferentes
grupos socio-econdmicos e culturais de usuérios preferenciais e eventuais de unidades de

informagéo.
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DISCIPLINA

NOME: |Estégio Supervisionado IV

EMENTA

Atividades de aprendizagem social, profissional e cultural em situag@es reais de vida e trabalho,

dentro do campo sécio-profissional das areas que constituem o campo da Arquivologia.

OBJETIVOS

Proporcionar aos alunos a oportunidade para o aprofundamento e a verticalizagdo de aspectos
tedrico-praticos observados preliminarmente nos estagios anteriores, com vistas a elaboragéo

dos seus projetos de pesquisa e de monografia.

DISCIPLINA

NOME: |Trabalho de Conclusédo de Curso

EMENTA

Desenvolvimento e apresentacéo do trabalho monogréfico de final de curso.

OBJETIVOS

Proporcionar aos estudantes condigdes para elaboragdo de monografia de final de curso.

Disciplinas Optativas

DISCIPLINA

NOME: |Informacdo, Memdria e Documento

EMENTA

Diferentes visGes e relacbes entre os conceitos de informagdo e memoria. Processos de
comunicagdo e fluxo de informagdo: da geracdo & recuperagdo. Espacos informacionais:

documento/monumento e as instituicdes de memdria: arquivos, bibliotecas e museus.

OBJETIVOS

Relacionar arquivo, memoria e histdria na constru¢do do conhecimento historico e arquivistico,
reconhecendo a importancia da preservacdo e organizacdo documental para a memoria, e,

consequientemente, para a identidade individual e coletiva das sociedades.
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DISCIPLINA

NOME: |Arquivos e Cultura Brasileira

EMENTA

Os arquivos brasileiros e sua importancia para a cultura nacional; colecGes e identidade

OBJETIVOS

Proporcionar o conhecimento do processo de formacdo cultural dos povos brasileiro, seus
elementos bésicos, sua implicagdes nas concepcbes de mundo. Valorizar as experiéncias
multiculturais do povo brasileiro, como elemento de facilitador da comunicacdo.

DISCIPLINA

NOME: | Gestdo Arquivistica de Documentos Audiovisual e Digital

EMENTA

Estudo dos vérios arquivos audiovisuais. Os métodos utilizados na organizacéo e recuperacdo
da informag&o em suportes ndo convencional. A importancia e a metodologia de preservacao
destes documentos.

OBJETIVOS

Preparar para a organizagdo, tratamento e gestdo de documentos audiovisuais em sistemas
arquivisticos.

DISCIPLINA

NOME: [|Histéria e Acervos Documentais

EMENTA

Acervos locais e regionais, politicas de constituicdo de acervos.

OBJETIVOS

Oportunizar aos estudos o estudo e a andlise de contetdos tedrico-praticos relacionando a
Histéria com os acervo documentais locais e regionais em diferentes suportes, a fim de
oferecer as condicOes elementares a pratica da pesquisa historica e ao desempenho profissional

em arquivos histdricos.
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DISCIPLINA

NOME: |Seminéario de Arquivos Especiais e Especializados

EMENTA

Seminérios e palestras sobre o processamento, organizacéo e gestdo de documentos especiais e
especializados.

OBJETIVOS

Debater temas que contribuam para o0 processamento, organizagdo e gestdo de documentos
especiais e especializados, tais como: audiovisuais, fotografias, sonoros, contabeis, médicos e
hospitalares, cartoriais, cartogréficos.

DISCIPLINA

NOME: |Libras

EMENTA

Histdrias de surdos; nogdes de lingua portuguesa e lingiistica; pardmetros em libras; nogdes
lingliisticas de libras; sistema de transcricdo; tipos de frases em libras; incorporacdo de
negacdo; contetidos basicos de libras; expressdo corporal e facial; alfabeto manual; gramética
de libras; sinais de nomes proprios; soletracdo de nomes; localizagdo de nomes; percepcéo
visual; profissdes; funcdes e cargos; ambiente de trabalho; meios de comunicacao; familia;
arvore genealdgica; vestuario; alimentacdo; objetos; valores monetarios; compras; vendas;
medidas, meios de transporte, estados do Brasil e suas culturas; diadlogos

OBJETIVOS

Instrumentalizar o aluno para a comunicagdo e a inclusdo social através do conhecimento da
Lingua Brasileira de Sinais.
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Anexo 3

NORMATIZACAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

O Estigio Curricular do CARQ/UFAM constitui-se de um conjunto de
atividades de natureza prética que poderé ser cumprido pelos alunos fora das salas de
aula, concomitantemente com os conteudos teoricos, cujo objetivo é oferecer-lhes
conhecimentos socio-profissionais e de cultura em situages reais de trabalho e no
campo da Arquivologia.

Pedagogicamente, a intencdo é oferecer aos estudantes, além da
complementacdo do processo de ensino-aprendizagem, ocorrido nas salas de aula, a
convivéncia simultanea entre teoria e prética, a partir do contato com as realidades
cotidianas dos sistemas e servicos de informacéo vinculados as instituicbes dos setores
publico, privado e do terceiro setor.

Sua operacionalizagdo dar-se-&4 segundo as normas do Regimento apresentado a

seguir:

REGIMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR DO CURSO DE
ARQUIVOLOGIA

DA REGULAMENTACAO DO ESTAGIO

Art. 1° - No Brasil, os Estagios Curriculares de estudantes dos ensinos superior e
profissionalizante de nivel médio e supletivo estdo regulamentados pela Lei n° 6.494, de
07/12/1977, e pelo Decreto n° 87.497, de 18/08/1982, que dispdem sobre essas praticas
dentro das organizagdes de direito publico e privado e ddo outras providéncias.
Paragrafo Unico - Essa legislacéo define Estagio Curricular como toda atividade de
aprendizagem social, profissional e de cultura, proporcionada ao estudante pela
participacdo em situagdes reais de trabalho, realizada junto & comunidade em geral ou a
pessoas juridicas de direito publico ou privado, sob a responsabilidade e coordenacéo da

instituicdo de ensino.
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Art. 2° - Na Universidade Federal do Amazonas - UFAM, as atividades de
Estdgio Curricular estdo regulamentadas pela Resolucdo n° 004, de 29/02/2000, do
Conselho de Ensino e Pesquisa - CONSEP, que as caracteriza como:

| - aplicagdo prética da teoria contribuindo para a formacdo do aluno através de
experiéncias técnico-cientificas e de relacionamento humano;

Il - atividade de campo que ocorrerd uma relacdo de ensino-aprendizagem onde
estardo interagindo um professor, um profissional da area e alunos;

Il - insercdo do aluno, gradativamente, no processo profissionalizante para
minimizar o impacto entre as duas atividades;

IV - estimulo do desenvolvimento de atividades e posturas profissionais, com o
objetivo de desenvolver o senso critico e atitudes éticas;

V - instrumento de auxilio a avaliacdo dos cursos e a reformulacéo de curriculos;
V1 - oportunidade de integrar plenamente a pesquisa, extenséo e ensino em beneficio da

sociedade, de acordo com a realidade local e nacional.

DA NATUREZA E ESTRUTURA DO ESTAGIO

Art. 3° - O Estagio Curricular do Curso de Arquivologia constitui-se de um grupo de
disciplinas obrigatdrias, cujos contetdos programéaticos compreendem acdes de natureza
préatica, que serdo realizadas fora das salas de aula, mas em tempo paralelo as
apresentacdes e discussdes dos conteddos tedricos, com o fim de oferecer aos alunos
conhecimentos sdcio-profissionais e de cultura em situacOes reais de vida e trabalho,
dentro e fora do campo social da Arquivologia.

§1° - Esse grupo de disciplinas est4 estruturado de modo a cumprir uma carga horaria de
240 horas, as quais serdo distribuidas entre as disciplinas Estagio |, Estagio Il, Estagio
I11 e Estagio 1V, oferecidas a partir do 4° periodo.

§2° - As atividades desenvolvidas no Estagio Curricular do CARQ/UFAM, em todas as
suas etapas, devem ser compativeis com os conteildos das disciplinas que os alunos

estiverem cursando nos respectivos periodos da estrutura curricular do curso.
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Art. 4° - Para a implantagdo do seu sistema operacional, as autoridades administrativa e
académica do CARQ/UFAM obedeceréo a seguinte estruturagéo:

| - do 4° ao 6° periodo serdo oferecidas as disciplinas Estagio I, Estagio 1l e
Estagio 11, cujos campos de estagio serdo, respectivamente, os sistemas e servicos de
informag&o arquivistica das organizagdes vinculadas aos setores publicos e privados e
ao terceiro setor. Nessas fases, espera-se que as atividades realizadas possibilitem aos
alunos a complementacdo do processo de ensino-aprendizagem e a convivéncia
simultanea entre teoria e pratica, a partir da vivéncia de suas realidades cotidianas;

I - no 7° periodo serd oferecida a disciplina Estagio IV e o aluno podera optar
por qualquer sistema ou servico de informacdo arquivistica que ja Ihe tenha servido de
campo de estagio, para aprofundamento de estudos e pesquisas sobre aspectos tedrico-
préaticos observados preliminarmente nos periodos anteriores, com vistas a apoiar a
elaboragdo dos projetos de pesquisa e de monografia de conclusdo do curso. A
apreciacdo desses projetos dar-se-4 nesta fase, sendo a sua aprovagdo um dos itens
obrigatorios para que o aluno seja considerado aprovado na disciplina Metodologia da
Pesquisa .

Il - no 8° periodo serd oferecida a disciplina Metodologia da Pesquisa I,
quando o aluno deverd elaborar e defender a sua monografia de conclusdo do curso e, se
aprovado, ficar apto para colar grau como Bacharel em Arquivologia.

Paragrafo Unico - Independentemente do aspecto profissionalizante dos estagios,
suas atividades também poderdo assumir a forma de extensdo, mediante a participacdo
do aluno em projetos especificos, ouvido o Colegiado do Curso e observadas as
condigdes estabelecidas pela Resolugdo n° 025/2000 - CONSEP/UFAM.

Art. 5° - O Programa de Estagio do CARQ/UFAM compreende as seguintes
modalidades:

| - Estagio Curricular, caracterizado como disciplina obrigatoria e por isso
submetido a todas as normas do regime académico-administrativo que regulamentam as
atividades didatico-pedagdgicas da UFAM,;

Il — Estagio ndo-Curricular, caracterizado como atividade voluntaria ou optativa,

sujeita ou ndo ao pagamento de bolsa ou ajuda financeira, mas necessariamente
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submetida ao controle da Coordenacdo de Estagios do CARQ/UFAM e da Prd-Reitoria
de Ensino de Graduacéo - PROEG/UFAM.

DO OBJETIVO DO ESTAGIO

Art. 6° - O Estagio Curricular do CARQ/UFAM tem por objetivo criar oportunidades
para a complementagdo do processo de ensino-aprendizagem ocorrido nas salas de aula
e a convivéncia simultinea entre teoria e pratica, a partir da vivéncia das realidades
cotidianas dos sistemas e servicos de informacdo arquivistica das organizagdes dos
setores publico e privado e do terceiro setor do Estado do Amazonas, para melhor
orientar o desenvolvimento pessoal e profissional dos alunos.

Paragrafo Unico - O seu programa de agBes também se volta para a obtencdo de
informagBes adicionais necessérias a elaboracdo dos projetos de pesquisas e
monografias de conclusdo do curso, além de favorecer ao processo de avaliagdo do

proprio Curso, sobretudo no aspecto didatico-pedagdgico.

DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 7° - Considera-se como campo de estagio do CARQ/UFAM todo sistema ou
servico de informacg&o arquivistica das organizages dos setores publico e privado e do
terceiro setor localizados no Estado do Amazonas, desde que suas estruturas fisica e de
servigos apresentem-se em condicOes de oferecer o aprendizado projetado para cada
fase do estigio e seus responséveis técnicos comprovem estar legalmente habilitados
para o exercicio da profissdo de Arquivologia.

§1° - Para atendimento destas exigéncias, a Coordenacdo do Estagio Curricular
do CARQ/UFAM dever4 organizar e manter atualizado um cadastro das unidades-
campo de estégio.

§2° - As atividades do Estagio Curricular do CARQ/UFAM somente serdo

realizadas em unidades, sistemas e servigos de informacéo arquivistica cadastrados na
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Coordenacdo do Estagio, observadas as suas condi¢fes de infra-estruturas e outras
estabelecidas pela Resolugéo 004/2000 — CONSEP/UFAM.

§3° - Em caréater excepcional, o Estagio Curricular do CARQ/UFAM poderd ser
realizado em unidades, sistemas ou servi¢cos de informagdo arquivistica que nédo
cumpram todas as exigéncias citadas no paragrafo anterior, desde que a motiva¢éo néo
esteja relacionada a uma ilegalidade ética, a natureza das suas atividades justifique essa

opcao e o Colegiado do Curso aprove tal deciséo por unanimidade.

DAS ESTRUTURAS OPERACIONAIS DO ESTAGIO

Art. 8° - Para coordenar, orientar e supervisionar as atividades dos programas de
Estagio Curricular e ndo-Curricular, o CARQ/UFAM contara com a seguinte estrutura:

| - uma Coordenacdo de Estdgio, exercida por um docente do seu quadro
permanente da carreira do magistério, designado pela Coordenagdo Académica do
CARQ/UFAM e aprovado pelo Colegiado do Curso;

Il — uma Orientagdo Académica, exercida por docentes do seu quadro
permanente da carreira do magistério, designados pela Coordenagdo Académica do
CARQ/UFAM e aprovados pelo Colegiado do Curso;

Il - uma Supervisdo Técnica, exercida por profissionais da area de
Arquivologia, responsavel pela gestdo do campo de estdgio do CARQ/UFAM, em gozo
de seus direitos, ou por outros arquivistas por eles indicados, desde que estes também
estejam em pleno gozo de seus direitos.

Art. 9°- Ao Coordenador de Estagios do CARQ/UFAM compete:

| - coordenar e superintender as atividades dos Programas de Estagio
Curricular e ndo-Curricular do CARQ/UFAM,;

Il - selecionar e credenciar as unidades-campo de estagio do CARQ/UFAM,;

Il - elaborar e manter atualizados os cadastros das unidades-campo de
estagio e de alunos do CARQ/UFAM,;

IV - selecionar os alunos do CARQ/UFAM, para encaminha-los as unidades-
campo de estagio, tomando como pardmetro os seus perfis e areas de interesses;

V - elaborar e divulgar para alunos e professores a Politica de Estigio do
CARQ/UFAM,;
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VI - elaborar o Manual de Estigio e os formularios para planejamento,
acompanhamento e avaliacdo do Programa de Estagio do CARQ/UFAM,;

VII - definir, com a Coordenacdo Académica do CARQ/UFAM o nlimero de
alunos por Professor Orientador, conforme as caracteristicas das unidades-campo de
estagio e do seu quadro de docentes;

VIII - encaminhar a Coordenacdo Geral de Estagio da Pro-Reitoria de Ensino de
Graduagdo - PROEG, os nomes dos Orientadores Académicos e dos Supervisores
Técnicos, com a indicacéo das respectivas unidades-campo de estégio;

Art. 10 — Ao Orientador Académico compete:

| - distribuir e encaminhar os alunos aos locais de estagio;

Il - acompanhar e avaliar as atividades de estagio, juntamente com o Supervisor Técnico
e 0 aluno-estagiario;

I11 - elaborar, em colaboracdo com a Coordenagéo de Estdgio do CARQ/UFAM o plano
de estagio;

IV - esclarecer ao aluno-estagiario e ao Supervisor Técnico sobre o sistema de avaliagao
do estagio;

V - manter contactos permanentes com o Supervisor Técnico;

V1 - providenciar reforgo tedrico para os alunos-estagiarios, quando necessarios;

VII - desenvolver outras atividades inerentes a sua fungéo.

Art. 11 — Ao Supervisor Técnico compete:

| - participar do planejamento e da avaliagdo das atividades desenvolvidas pelo
aluno-estagiario;

Il - informar ao estagiario as normas da empresa, instituicdo governamental ou
nao;

Il - acompanhar e orientar o estagiério durante a realizacéo de suas atividades;

IV - informar ao Orientador Académico sobre a necessidade de reforco teorico,
para elevar a qualidade do desempenho do estagiério;

VV - preencher e encaminhar ao Orientador Académico as Fichas de
Acompanhamento e Avaliagdo de Desempenho dos alunos-estagiarios sob sua

supervisao.
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Art. 12 — No final de cada periodo académico, a partir do 3° a Coordenacédo
Académica do CARQ/UFAM, em articulagdo com a Coordenagdo de Estagio, definira a
lista dos Orientadores Académicos indicados para orientacdo de estagios e monografias,
divididos pelos setores do mercado (publico, privado e do terceiro setor).

§1° - Os Orientadores Académicos acompanhardo os seus alunos até a defesa da
monografia de concluséo do curso.

§2° - Excepcionalmente, o aluno poderd mudar de Orientador Académico por
uma Unica vez. Para tanto, deverd apresentar requerimento especifico & Coordenacéo de
Estdgio do CARQ/UFAM onde apontard as justificativas que embasam o pedido,

cabendo a esta decidir a questéo.

DA ATUACAO DO ESTAGIARIO

Art. 13 — Ao Aluno-Estagiario compete:

| - sequir as normas deste Regimento e aquelas estabelecidas pelo campo de estagio a
que estiver vinculado;

I1 - definir com a Coordenacéo de Estagio do CARQ/UFAM a sua unidade-campo de
estagio;

I11 - se possivel, participar de todas as atividades previstas no Programa de Estagio do
CARQ/UFAM e de outras propostas pelo seu Orientador Académico;

IV - comparecer & sua unidade-campo de estagio assidua e pontualmente, nos dias e
horas estipulados;

V - realizar, com presteza e correcéo, as tarefas que Ihe forem determinadas, desde que
sejam compativeis com o plano de estagio aprovado pelo seu Orientador Académico;
VI - zelar pela conservacdo do material do campo de estagio e prestar contas do que lhe
foi entregue para a execucdo das atividades;

VII - durante o estagio, observar os principios da urbanidade, relagdes humanas e ética
profissional,

VIII - elaborar, preencher e entregar todos os relatérios e formulérios relacionados com

0 processo de avaliacdo de desempenho nas atividades do Programa de Estagio do
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CARQ/UFAM, segundo as normas estabelecidas pela Coordenagdo de Estéagio e
determinagdes do seu Orientador Académico;

IX - participar de todas as atividades de avaliacéo previstas no Programa de Estagio do
CARQ/UFAM solicitando, se necessario, esclarecimentos sobre o seu desempenho;

X - solicitar orientacBes ao Supervisor Técnico e Orientador Académico com o fim de
superar as dificuldades encontradas no desempenho de suas atividades;

X1 - sugerir alteracdes nas estruturas do Programa de Estagio do CARQ/UFAM com o
objetivo de torné-lo mais produtivo;

XII - solicitar mudanca do campo de estagio, quando as normas estabelecidas e o
planejamento do estagio ndo estiverem sendo seguidos;

X1l - preencher e entregar ao seu Orientador Académico a Ficha de Registro de
Atividades relativa ao seu desempenho;

XIVI - escolher um dos campos de estagio em que tenha estagiado nas trés primeiras
etapas, para aprofundamento de estudo e elaboracéo dos seus projetos de pesquisa e de
monografia de concluséo do curso;

XV - coletar, diariamente, dados visando a elaboragéo dos seus projetos de pesquisa e
monografia de concluséo do curso;

XVI - entregar, devidamente preenchidos e assinados, os Termos de Compromisso ao

Orientador Académico.

DO SISTEMA DE AVALIACAO DO ESTAGIO

Art. 14 — O Sistema de Avaliagdo do Programa de Estagio do CARQ/UFAM consistird
das seguintes medidas de afericdo:

I - nivel de desempenho do aluno-estagiario nos campo de estagio, de
responsabilidade do Orientador Académico, Supervisor Técnico e do aluno (auto-
avaliacdo), tendo como instrumento, respectivamente, os formularios: Ficha de Controle
de Atividades; Ficha de Acompanhamento e Avaliacdo de Desempenho; e Ficha de

Registro de Atividades, cujos modelos serdo elaborados posteriormente;
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Il - controle de frequiéncia do aluno-estagiario nos campo de estagio, encargo de
responsabilidade do Supervisor Técnico, tendo como instrumento formal a Ficha de
Controle de Frequiéncia, cujo modelo sera elaborado posteriormente;

111 - elaboracéo de projetos de pesquisa e de monografia de conclusdo do Curso, de
responsabilidade do Orientador e do aluno, tendo como instrumento os modelos de
estrutura indicados no artigo 19 deste Regimento e nas normas da Associagéo Brasileira
de Normas Técnicas — ABNT NBR-14.724;

IV - participagdo em projetos de extenséo, dentro e fora do campo da Arquivologia, de
responsabilidade do Orientador Académico e do aluno-estagiario, tendo como
instrumento de avaliagdo a apresentacdo de relatorio técnico especifico, conforme
modelo recomendado pela ABNT NBR-10.719.

Paragrafo Unico — Ao preencher a Ficha de Registro de Atividades, citada no inciso |
deste artigo, o deverd analisar as atividades desenvolvidas e a sua atuacdo no campo de
estagio e a relacéo destas com as teorias estudadas nas aulas e relevancia das mesmas
para o seu aprendizado e formagéo profissional.

Art. 15 - Para obter a aprovagdo no Programa de Estagio do CARQ/UFAM o aluno
deverd atender as seguintes exigéncias:

| - ter frequiéncia minima de 75% nas atividades das quais participe;

Il - alcancar a nota 5 como média aritmética, computadas as notas atribuidas em todas
as atividades realizadas durante o estgio.

Art. 16 - O desempenho do aluno seré traduzido através de conceitos, atribuidos pelo

seu Orientador Académico e Supervisor Técnico, considerando a tabela de equivaléncia

seguinte:
| - Excelente: 9,0a10,0;
Il - Bom: 7,0a8,9;

Il - Regular: 5,0a6,9;
IV - Insuficiente: 0,0 a4,9.

Art. 17 - A avaliagdo dos projetos de pesquisa e relatorios técnicos relacionados
com o Programa de Estdgio do CARQ/UFAM sera processada tomando como

parametro as orientacdes seguintes:
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| - apresentacdo formal do documento e seu texto, baseado nas normas da ABNT
NBR- 14.724, valendo 3,0 (trés) pontos;

Il - correcdo e clareza do texto apresentado, considerando as normas da
ortografia oficial vigente e de redacédo técnica-cientifica, esta recomendada pela norma
da ABNT NBR-10.719, valendo 3,0 (trés) pontos;

Il - pertinéncia, atualizacdo e adequacdo da literatura consultada e coeréncia das
observagOes, conclusdes e recomendagdes produzidas pelo aluno, considerando a
natureza do tema e a gravidade dos problemas objeto dos projetos, valendo 4,0 (quatro)
pontos.

§1° - Ao aluno que ndo concluir o estagio, ou que obtiver conceito INSUFICIENTE,
ndo lhe sera atribuido os créditos correspondentes a disciplina.

§2° - Ao aluno que ndo cumprir um minimo de 2/3 (dois ter¢cos) do Programa de Estagio
serd atribuido o conceito INSUFICIENTE.

83° - Ao aluno reprovado nos projetos de pesquisa e de monografia de concluséo de
curso serd dado um prazo de 1 (uma) semana para refazé-los e apresenta-los ao seu
Orientador Académico.

84° Ao aluno reprovado em qualquer das trés primeiras fases do Programa de Estagio
serd permitido refazé-las no periodo seguinte ao da reprovacdo, mesmo que isso venha

ocasionar uma sobrecarga de atividades.

DAS DISPOSIGCOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 18 - Os casos omissos neste Regimento serdo dirimidos pela Coordenagédo de
Estadgio do CARQ/UFAM, ouvido o Colegiado do Curso.

Art. 19 - Este Regimento entrar4 em vigor na data da sua aprovagdo pelos Colegiados
Superiores da UFAM.
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Anexo 4
ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As Atividades Complementares sd0 mecanismos de aproveitamento de saberes
adquiridos pelo discente ao longo do curso conforme o estabelecido pela Resolucéo
CEG/CONSEPE n° 018/2007.

As Atividades Complementares devem ser desenvolvidas nas areas de ensino,
pesquisa e extensdo, e deverdo contemplar um total de 150 horas. Sendo de livre escolha
do académico.

As Atividades Complementares sdo as que constam no quadro com as

respectivas cargas horarias:

ENSINO
Atividade/Disciplina Carga Horéria
Maxima
Monitoria 40
Carga horéria excedente de disciplinas optativas. 30
Estagio extracurricular na drea do curso ou em &rea afim. 60
Apresentacdo de trabalhos em eventos técnicos ou cientificos 40
nacionais ou regionais.
Apresentacdo de trabalhos em eventos técnicos ou cientificos 30
locais.
Apresentacdo de trabalho em eventos técnicos ou cientificos 60
internacionais.
Participacdo como ouvinte em eventos técnicos ou cientificos 10
internacionais, nacionais, regionais ou locais.
Participacdo em cursos e mini-cursos (carga horéria variada) 30
Participacdo em grupo PET 60
Ministrante de curso de extensdo: carga horaria de acordo com 20
documento comprobatdrio
PESQUISA E PRODUCAOQ CIENTIFICA
Atividade/Disciplina Carga Horéria
Participacdo em Programas de Iniciacdo Cientifica. 60
Participacdo em projetos de pesquisa, por um periodo de 1 (um) 50
ano aprovados em instituicdo de fomento, conselhos de unidades
académicas ou pelo DAP/PROPESP/UFAM.
Publicacdo de artigo cientifico em revista periddica especializada | 60
internacional (auto ou co-autor).
Publicacdo de artigo cientifico em revista periddica especializada | 60
nacional, regional e local (auto ou co-autor).
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Publicacdo de resumos em eventos cientificos internacionais (auto | 20
ou co-autor).

Publicagdo de resumos em eventos cientificos nacionais, 10
regionais, locais (auto ou co-autor).

Publicacg&o de livros (auto ou co-autor). 60
Publicacdo de capitulos de livros (auto ou co-autor). 45
Premiacdo em trabalhos académicos de nivel regional e local. 30
Premiacdo em trabalhos académicos de nivel regional e local. 60

EXTENSAO

Atividade/Disciplina

Carga Horaria

PARTICIPACAO em projetos de extensio por um periodo de 1
(um) ano aprovados em instituicdo de fomento, conselhos de
unidades académicas ou pelo DAP/PROPESP/UFAM.

50

Participagdo no PIBEX ou outros programas de iniciagdo em 60
bolsas de extenséo.

Participagdo como ouvinte em mostras de trabalhos de extensdo. | 10
Participacdo na organizacéo de eventos técnicos ou cientificos. 30
Representacéo discente em instancias académicas (Colegiados de | 15

cursos, Departamentos, Conselhos, entre outros).
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Anexo 5
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Ao final do Estagio IV, o aluno deverd apresentar e aprovar os projetos de
pesquisa e de monografia de conclusdo do curso que serdo executados na disciplina
Trabalho de Conclusdo de Curso, oferecida no 8° periodo. O Colegiado do
CARQ/UFAM deve atentar para o que dispde o artigo 4° da Resolucéo n° 025/2000 —
CONSEP/UFAM.

Para a elaboracéo do projeto de pesquisa, 0s alunos deverdo seguir a seguinte estrutura:
a) Capa;

b) Folha de rosto;

c) Apresentagéo;

d) Justificativa;

e) Objetivo Geral;

f) Objetivos Especificos;

g) Acdes e atividades a serem desenvolvidas;

h) Caracterizagdo do local de Estégio;

i) Cronograma de atividades;

J) Referéncias

NORMAS PARA ELABORACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO DO CURSO DE BACHARELADO EM ARQUIVOLOGIA DA

CAPITULO I - DOS OBJETIVOS

Artigo 1°. — Para obtencdo do grau de Bacharel em Arquivologia, o aluno do curso de
Arquivologia da Universidade Federal do Amazonas (UFAM) deverd elaborar
apresentar e defender, de maneira individual, um Trabalho de Concluséo de Curso
(TCC) que devera ter por objeto de estudo um tema relacionado com a érea de
Arquivistica, visando aos seguintes objetivos:

| — aprofundar contetidos abordados nas disciplinas do curriculo do curso;

I — aprimorar 0s conhecimentos tedricos adquiridos durante o curso;
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CAPITULO Il — DA NATUREZA E DOS PROCEDIMENTOS
PARA ELABORACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Artigo 2° — O TCC e uma disciplina de 6 (seis) créditos, programada com uma carga
total de 90 (noventa) horas-aula, que faz parte da estrutura curricular do curso de
Arquivologia da UFAM.

Paragrafo 1°. — SO podera matricular-se nesta disciplina o aluno que tenha obtido
aprovagcdo nas disciplinas que lhe servem de pré-requisitos. Para tanto, deveré:

a) formalizar sua matricula segundo as normas institucionais estabelecidas;

b) solicitar & chefia do departamento de vinculagdo do seu curso a designagdo de um
docente para orientar o seu TCC.

c) se for necessario, solicitar & chefia do departamento de vincula¢do do seu curso, por
meio de requerimento fundamentado, até 30 (trinta) dias apds o inicio das aulas, a
substituicdo do orientador que Ihe foi designado.

Artigo 3° — O TCC do curso de Arquivologia devera abordar temas relacionados com
as préticas arquivisticas, considerando as realidades observadas durante a realizacdo das
disciplinas de Estégio.

Artigo 4° — O TCC do curso de Arquivologia devera ser elaborado de acordo com a
norma recomendada pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) para a
elaboracdo de trabalhos académicos e/ou cientificos.

CAPITULO Il - DO PROCESSO DE ORIENTACAO
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Artigo 5° — Somente os docentes com formagdo na &rea de Arquivologia, lotados no
departamento de vinculagdo do curso de Arquivologia, poderdo ser designados para
orientar TCC.

Paragrafo Unico - Excepcionalmente, dada a especificidade do tema do TCC, com a
aquiescéncia do seu orientador, o aluno poder solicitar e ser autorizado pelo Colegiado
do departamento de vinculagdo do seu curso a receber co-orientacdo de um docente de
outra area profissional.

Artigo 6°. — Cada docente orientador ter4 o encargo de 2 (duas) horas semanais por
aluno orientando, mas s6 podera assumir até 5 (cinco) alunos por semestre.

CAPITULO IV - DA FREQUENCIA E PRAZO DE
ENTREGA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Artigo 7°. — A monografia decorrente do TCC devera ser entregue na secretaria do
departamento de vinculagéo do curso de Arquivologia, em 3 (trés) vias, encadernada em
espiral, as quais serdo encaminhadas a coordenacdo académica do curso que as
repassara aos integrantes da Banca Examinadora para leitura e avaliagéo.

Artigo 8°. — Até 15 (quinze) dias apds a data da apresentagdo e defesa do TCC, o aluno
deverd entregar a versdo definitiva do TCC defendido, da qual ja deverdo constar as
corregdes e/ou sugestdes feitas pela Banca Examinadora, sendo 1 (um) exemplar
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impresso em papel, encadernado com capa dura, na cor verde, e 1 (uma) copia gravada
em CD, no formato PDF.

Artigo 9°. — A freqiiéncia minima exigida sera de 75% (setenta e cinco por cento) de
presenga, considerando o comparecimento do aluno nos dias de orientagéo direta com o
orientador.

Paragrafo Unico - O controle da carga horéria despendida pelo aluno para realizagio das
tarefas decorrentes das orientacGes serd feito pelo orientador, levando em conta o
cumprimento, pelo aluno, dos prazos estabelecidos para cada tarefa.

CAPITULO V - DO PROCESSO DE AVALIACAO DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Artigo 10. — A avaliacdo do TCC seré efetuada por meio da apreciacdo da estrutura da
monografia em si e da apresentacdo oral e defesa feitas pelo aluno, sendo-lhe atribuidas
notas de acordo com 0s seguintes parametros:

a) apresentacdo formal (estrutura e corre¢do no uso da linguagem escrita): até 3,0 (trés)
pontos;

b) clareza e coeréncia da argumentacdo textual: até 4,0 (quatro) pontos;
c) pertinéncia das fontes bibliogréaficas e documentais e das cita¢des: até 1,0 (um) ponto;
d) apresentacdo oral (estrutura logica e capacidade de argumentagdo): até 2,0 (dois)
pontos.

Artigo 11. — A apresentagéo e defesa do TCC deverdo ser realizadas de forma oral e na
presenca de uma Banca Examinadora composta por 3 (trés) membros, sendo um deles o
seu orientador, a quem caberd o exercicio da presidéncia.

Paragrafo 1°. — O aluno terd um tempo méaximo de 30 (trinta) minutos para apresentar
uma sintese do seu TCC, ficando ao término da apresentagdo a disposicdo dos membros
da Banca Examinadora para ser arguido também por 30 (trinta) minutos.

Paragrafo 2°. — A nota final do aluno serd a media aritmética das notas atribuidas pelos
integrantes da Banca, com base nos parametros acima estipulados, a qual deverd ser
divulgada imediatamente ap0s a realizagdo da apresentacgéo e defesa do TCC.

Paragrafo 3°. — Computadas todas as notas dos integrantes da Banca Examinadora, caso
0 aluno ndo obtenha nota igual ou superior a 5,0 (cinco), seré considerado reprovado e
devera cursar novamente a disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 12. — Os casos omissos nestas normas serdo resolvidos pelo Colegiado do
departamento de vinculagdo do curso de Arquivologia.

Artigo 13. — Estas normas entrardo em vigor imediatamente ap6s a aprovacdo do
Projeto Politico-Pedagégico do Curso de Arquivologia da UFAM pela Cémara de
Ensino de Graduacéo, do Conselho de Ensino de Pesquisa da UFAM.



