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Apresentacao

A histéria da Universidade Federal do Amazonas inicia em 17 de janeiro de
1909, quando um grupo de homens, idealistas e ousados, irmanados de um forte
espirito de construcao coletiva, fundou a primeira universidade brasileira, a Escola
Universitaria Livre de Manaos, mais tarde denominada Universidade de Man&os, no
coracao da Amazonia, enfrentando todas as hostilidades que o amazonida aprendeu
a vencer.

Essa grande empreitada, que para muitos parecia temeraria e inexequivel,
exigindo grandes sacrificios de seus fundadores, revelou-se uma iniciativa de
sucesso e um exemplo de busca de melhor qualidade de vida para 0 N0SSoO povo
pela socializagdo do conhecimento.

A nova universidade, concebida por Eulalio Chaves, ja nasceu alicercada no
espirito democratico que hoje permeia a comunidade universitaria, com respeito a
pluralidade de idéias, elegendo diretamente Astrolabio Passos como seu primeiro
diretor geral, com os votos dos docentes da Faculdade de Ciéncias Juridicas e
Sociais, Faculdade de Medicina, Faculdade de Ciéncias e Letras e Faculdade de
Engenharia que, juntas, constituiram a Universidade de Manaos.

Para sua implantacdo, convergiram for¢cas de toda a sociedade amazonense,
desde a contribuicéo financeira do simples cidadao, ansioso pelo advento do ensino
superior no Amazonas as subvencfes do Estado e dos municipios de Manaus,
Maués, Parintins, Coari, Labrea, Benjamin Constant, Manicoré, Humaita e Codajas,
comprometendo, desde entédo, a nossa universidade com o homem do interior, como
efetivamente ocorre nos dias atuais.

Foram grandes as dificuldades pelas quais passou a Universidade de
Manaos, até a sua desintegracdo em cursos isolados. Maior ainda, foi a
determinacao da sociedade amazonense de refundar a sua universidade em 12 de
junho de 1962, por forca da Lei Federal 4.069-A, de autoria do seu idealizador, o
senador Arthur Virgilio Filho, sendo rebatizada com o nome de Universidade do
Amazonas, e constituida pela reintegracdo das instituicbes de ensino superior
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isoladas que atuavam em nosso Estado. Com a Lei Federal 10.468, de junho de
2002, passou a ser denominada Universidade Federal do Amazonas.

A capacidade que nossa universidade tem demonstrado de crescer nas
adversidades vem da sua construgéo coletiva, desde a sua origem, da consciéncia
da relevancia da pluralidade da sua comunidade, da certeza de que para cumprir
plenamente seu papel social precisa de todos os seus talentos, de todas as suas
competéncias e de todas as posicoes ideoldgicas, sem espaco para exclusdes.

O momento atual da sociedade mundial aponta para a necessidade de
processos educativos que permitam a formacdo de individuos que possam atuar
como sujeitos de suas histérias e desenvolvimentos pessoal e profissional,
independente da sua area de origem. Uma projecdo que impde, além da convivéncia
com o0s conteudos tedrico-praticos préprios da sua profissdo, a posse de outros
conteudos tedricos, técnicos e tecnoldgicos ampliados.

A formacdo e a pratica profissional carecem de processos educativos que
privilegiem técnicas de gerenciamento de espacos e de abordagens da realidade
para habilitar profissionais com competéncia para absorver as mudancas ocorridas e
promover as alteracdes possiveis, em acordo com as variaveis de seus ambientes
internos e externos. Isto projeta uma formacdo sustentada no dominio de
metodologias, sensibilidade para percepcdo dos fatos sociais e capacidade para
“aprender a aprender” por meio de um processo coletivo de construgcao de
conhecimento, marcado pelo questionamento e reflexdo continuos, além das
aparéncias.

No Brasil, a criacdo de cursos de nivel superior na area de Arquivologia e a
elaboracdo de seus projetos politico-pedagogicos estdo regulamentadas pelas
diretrizes curriculares nacionais aprovadas pelo Ministério da Educacéo,
especialmente o Parecer CNE/CES n°® 492/2001 e a Resolugcdo CNE/CES n°
20/2001.
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1 MARCO REFERENCIAL
1.1 CARACTERIZACAO DO CURSO

1.1.1 Diagnéstico da area no pais e no quadro geral de conhecimento

A profissdo de Arquivista conta com um mercado de trabalho em expanséo,
fato que potencializa o seu exercicio em arquivos publicos, privados, pessoais,
centros culturais e centros de documentagdo, onde o Arquivista € o principal
responsavel pela gestdo documental, conservacéo, preservacédo e disseminagdo dos
conteudos contidos nos documentos, bem como pela elaboracdo de projetos,
planejamento e implantacdo de instituicdes e sistemas arquivisticos, programacao e
organizagdo de atividades culturais que envolvam a informagdo documental
produzida pelos mantenedores desses arquivos.

O Curso de Diplomatica do Arquivo Nacional foi o primeiro curso de
Arquivologia a funcionar no Brasil (Decreto n°® 9.197, de 09/02/1911), assumido a
partir de 1977 pela Universidade Federal do Rio de Janeiro. Hoje existem varios
cursos superiores de Arquivologia em atividade, sendo os cursos da Universidade de
Brasilia, Universidade Federal Fluminense, USP, Universidade de Campinas/SP,
Universidade Federal de Santa Maria/RS e da Universidade Federal da Bahia os
mais conceituados.

O Curso de Arquivologia da Universidade Federal do Amazonas -
CARQ/UFAM, objeto deste projeto, decorreu de um estudo de demanda que
confirmou a necessidade desses profissionais no mercado de trabalho local, haja

vista as caréncias dos arquivos publicos e privados em funcionamento no Estado.

1.1.2 Formacgéo de Pessoal e Mercado

Projetado para atuar em um mercado de trabalho em expansao, o
CARQ/UFAM busca adequar a sua estrutura, organizacdo e configuracdo a
dindmica dos movimentos sociais contemporaneos, de modo a responder, de forma
qualificada, as necessidades objetivas da Universidade Federal do Amazonas, dos

profissionais seus egressos e da sociedade amazonense em geral.
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No plano local e regional ampliado, as oportunidades estdo totalmente
abertas. Primeiro, porque inexiste a oferta de cursos de graduacdo pelas
universidades e faculdades instaladas no Estado do Amazonas e nos demais da
Regido Norte. Segundo, porque ainda sao raras as iniciativas em termos de cursos

de pos-graduacdo, mesmo em nivel de especializacéo.

1.1.3.Campos de Atuagao Profissional

A Arquivologia é a area de conhecimento que tem por funcédo a formacéo em
nivel universitario dos profissionais Arquivistas e o seu objeto de estudo sdo o0s
documentos de natureza organica, base da estruturacdo dos arquivos de todas as
tipologias, e as teorias, métodos e técnicas observadas nos processos de tratamento
e organizacdo desses documentos.

Ja os arquivos, enquanto campo social de aplicacdo das técnicas de gestao
de documentos arquivisticos, tém por funcdo a preservacdo do patriménio
documental de pessoas juridicas e fisicas, considerado os seus valores primarios e
secundarios, bem como a elaboracdo de instrumentos voltados a guarda e a

recuperacdo das informacdes existentes nos seus acervos.

1.1.4. Regulamento e Registro da Profisséo

No Brasil, o exercicio da profissdo de Arquivista esta regulamentado pela Lei
n° 6.546, de 04.07.1978, e pelo Decreto n° 82590, de 06.11.1978, que
conjuntamente reservam aos portadores de diploma de Bacharel em Arquivologia ou
de certificado de Técnico de Arquivo fornecido por entidades credenciadas pelo
Ministério de Educacédo o exercicio de cargos técnicos e a execucdo das atividades
de planejamento, orientacdo, direcdo e selecdo de documentos arquivisticos, bem
como de magistério na area de Arquivologia.

Entretanto, dada a inexisténcia de um Orgao fiscalizador especifico, o
exercicio das profissdes de Arquivista e de Técnico de Arquivo depende de registro

na Delegacia Regional do Trabalho do Ministério do Trabalho.
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1.1.5. Competéncias Gerais

A estrutura curricular plena do curso abrangerd atividades e contetdos
tedrico-praticos da area de Arquivologia e de outras areas do conhecimento humano
gue possam contribuir para formar profissionais com as competéncias e habilidades
projetadas no perfil dos seus egressos.

a) de natureza geral:

e |dentificar as fronteiras que demarcam o respectivo campo de conhecimento;

e Gerar produtos a partir dos conhecimentos adquiridos e divulga-los;

e Formular e executar politicas institucionais;

e Elaborar, coordenar, executar e avaliar planos, programas e projetos;

e Traduzir as necessidades de individuos, grupos e comunidades nas
respectivas areas de atuacao;

e Desenvolver atividades profissionais autdbnoma, tais como assessorar,
prestar consultoria, realizar pericias e emitir laudos técnicos e pareceres;

b) de natureza especifica

o Compreender o estatuto probatério dos documentos de arquivo;

« lIdentificar o contexto de producdo de documentos no ambito de instituicdes
publicas e privadas;

e Planejar e criar instrumentos de gestdo de documentos que permitam sua
organizacao, avaliacéo e utilizacao;

o Realizar operacdes de arranjo, descricao e difuséo; e

e Realizar pesquisas sobre produtos, tratamento, transferéncia e uso de

informacgdes arquivisticas.

1.1.6. Objetivos do curso
Geral

Formar profissional para atuar na area de Arquivologia.
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Especificos

a) Atuar critica, criativa e eficazmente na identificacdo de demandas por
informacdes de natureza arquivistica de qualquer nivel de complexidade, propondo
solucbes que conduzam a conscientizacdo do seu valor primario e secundario na
sociedade;

b) Realizar tratamento arquivistico de documentos e informacdes de qualquer
natureza e suporte material de registro, apoiado nas técnicas e tecnologias da
informacéao disponiveis;

c) Gerenciar servicos arquivisticos por meio das acfes de planejamento,
organizacdo, administracdo e assessoria e de prestacdo de servicos em redes e
sistemas de informacédo de natureza arquivistica,

d) Monitorar e apoiar o desenvolvimento social e os avancos cientificos e
tecnologicos, por meio de atividades de pesquisas relacionadas ao uso e ao

comportamento da informacao arquivistica.

1.1.7 Perfil do profissional a ser formado

O profissional Arquivista é responsavel pela gestdo documental, conservacao,
preservacao e disseminacdo dos contetdos contidos nos documentos dos arquivos;
pela execucdo das atividades de planejamento e implantacdo de instituicbes e
sistemas arquivisticos, bem como pela programacdo e organizacdo de atividades
culturais em arquivos publicos e privados.

O CARQ/UFAM projeta a formacao de profissionais aptos para enfrentar, com
proficiéncia e criatividade, os problemas da sua pratica cotidiana, principalmente
agueles que demandem intervencbes em arquivos; centros de documentacgao;
centros culturais; servicos ou redes de informacgéo e 6rgaos de gestao do patrimonio
cultural. Essa expectativa, entretanto, depende de certas competéncias e do dominio
de habilidades vinculadas aos conteudos teorico-praticos da propria area de
Arquivologia e de outras que integram o seu campo interdisciplinar, aspectos que
impdem a busca pelo aprimoramento continuo e a observacdo de padrbes éticos de

conduta, ante os desafios da profissao.
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1.2 ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO DO CURSO

1.2.1. Titulagédo

Ao concluir o curso, o egresso recebera o titulo de Bacharel em Arquivologia.

1.2.2. NiUmero de vagas oferecidas e funcionamento do curso

Via Processo Seletivo Continuo (PSC), com vestibular executado pela
Comisséo de Vestibular — COMVEST, com o percentual de 50% (cinquenta por
cento) do numero de vagas oferecidas, e via ENEM (Exame Nacional do Ensino
Médio) com o percentual de 50% restantes. O curso possui um total de 40 vagas.

O curso sera ministrado em periodo semestral, obedecendo a periodizacéo da
estrutura curricular vigente no turno noturno. O Curso sera ministrado em 4,5 (quatro
e meio) anos, podendo ser realizado no minimo de 9 (nove) semestres letivos e, no
maximo, em 15 (quinze) semestres letivos. O local de funcionamento do curso € no

Instituto de Ciéncias Humanas e Letras.

1.3 MATRIZ CURRICULAR

A estrutura curricular do curso contempla contetdos gerais, especificos e uma
configuragdo que visa oportunizar alternativas para uma formagéo profissional
compativel com as caracteristicas da sociedade contemporanea e do novo
profissional arquivista. Para tanto, adotara um modelo de ensino estruturado em um
sistema de créditos, basicamente sem a exigéncia de pré-requisitos, sendo 0s
conteudos reunidos por nivel de abrangéncia em cinco grupos de disciplinas ou
atividades, assim distribuidos: formacgédo geral; formacdo especifica; formacéo
complementar; atividades complementares e estagio curricular.

A distribuicdo por abrangéncia de conteudo justifica-se pela necessidade de
articulacdo entre as disciplinas dos corpos técnico e conceitual da éarea de
Arquivologia. Nesse sentido, as disciplinas e as conseguentes praticas de ensino,

10
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pesquisa e extensdo deverdo propiciar meios para 0 desenvolvimento das
competéncias e habilidades profissionais dessa area, priorizando abordagens que
enfatizem os ciclos documentario e informacional em suas relagbes de
interdependéncias com 0s processos de cidadania e de gestdo, dentro e fora das
organizacdes publicas, privadas e do terceiro setor.

Para uma abordagem mais detalhada, a carga horaria total do curso de
Arquivologia corresponde a 2.640 (duas mil, seiscentas e quarenta) horas aula,
equivalentes a 145 (cento e quarenta e cinco) créditos, sendo 2.430 (duas mil,
quatrocentas e trinta) horas aula, equivalentes a 141 (cento e quarenta e um)
créditos, destinadas as disciplinas obrigatérias, 60 (sessenta) horas/aula,
equivalentes a 4 créditos, destinadas as disciplinas optativas a serem integralizados
no minimo em 4,5 (quatro e meio) anos letivos, 240 (duzentas e quarenta) horas de
estagio supervisionado, equivalentes a 8 créditos, 90 (noventa) horas/aula,
equivalentes a 3 créditos, destinadas ao trabalho de conclusdo de curso e 150

(cento e cinquenta) horas destinadas as Atividades Académico Cientifico Culturais.

1.3.1.Contetidos Curriculares

O grupo de contetdos de formacgédo geral sera constituido por um conjunto de
disciplinas que tera a funcdo de repassar aos alunos o aporte tedrico necessario
para as analises epistemoldgicas e historico-sociais relativas ao processo de
formacdo das competéncias e habilidades projetadas. Integram este grupo as

disciplinas que juntas integralizarao 34 créditos.

DISCIPLINAS CR CH

Epistemologia da Ciéncia da Informagéo 44.0 | 60
Psicologia Geral | 440 | 60
Sociologia | 440 | 60
Introducdo a Filosofia 440 | 60
Conteudos de Formacéao Geral Logica | 4.4.0 60
Psicologia Social 440 | 60
Introducdo a Comunicacao 3.3.0 | 45
Informatica Instrumental 3.21 | 60
Histéria dos Registros do Conhecimento 4.4.0 60
Total 34 525

11
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O grupo de conteudos especificos serd composto por um conjunto de
disciplinas de conteudos técnico-instrumentais voltados ao dominio de habilidades
lingUisticas, metodoldgicas, informaticas e outros ligados aos ciclos documental e
informacional e a gestdo de sistemas e servicos de documentagdo, que juntas

integralizardo 107 créditos.

DISCIPLINAS CR CH
Direito Administrativo 440 | 60
Geracéao e Uso de Banco de Dados 3.3.0 | 45
Teoria da Administragdo em Unidades de | 4.4.0 | 60
Informacao

Lingua Portuguesa | 541 | 75
Fundamentos da Classificagéo em| 541 | 90

Arqguivologia
Instituicbes de Direito Publico e Privado 440 | 60
Metodologia do Trabalho Académico 3.3.0 | 45
Inglés | 440 | 60
Planejamento de Unidades de Informacgéo 440 | 60
Conteuidos Especificos Complemento de Matematica e Estatistica 440 60
Tecnologias da Informacéo 541 ] 90
Espanhol | 550 | 75
Diplomatica 3.21| 60
Metodologia da Pesquisa | 440 | 60
Metodologia da Pesquisa Il 3.2.1| 60
Gestao Documental em Arquivos 440 | 60
Gestéo de Arquivos 440 | 60
Andlise Documentaria 4.2.2 | 90
Arranjo e Descricdo de Documentos 3.2.1 | 60
Preservacéo e Restauragdo de Documentos | 4.4.0 | 60
Gerenciamento Eletronico de Documentos 3.2.1 | 60
Direito Notarial 440 | 60
Organizagdo e Método 440 | 60
Estudo do Usuéario de Arquivo 3.2.1| 60
Paleografia 3.3.0| 45
Estagio Supervisionado | 22.0] 60
Estagio Supervisionado |l 22.0] 60
Estagio Supervisionado llI 22.0] 60
Estagio Supervisionado IV 22.0] 60
Estagio supervisionado e Trabalho de Conclusdo de Curso 3.03 | 90

Trabalho de Concluséo de Total 107 | 1905
Curso

12
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Atividades Académico-Cientifico-Culturais 150 150
Optativa 4 60

1.3.2. Estrutura Curricular-Periodizacao

PER SIGLA DISCIPLINA CR CH PR
IHB116 | Epistemologia da Ciéncia da Informac&o 4.4.0 60
FEPOO1 | Psicologia Geral | 4.4.0 60

1° HPO12 | Lingua Portuguesa | 54.1 75

IHS011 | Sociologia | 4.4.0 60

IHF001 | Introducéo a Filosofia 4.4.0 60

Subtotal 21 315

IHFO45 | Légica | 4.4.0 60
FEF023 | Psicologia Social 4.4.0 60 FEPOO1

2° IEC111 | Informatica Instrumental 3.2.1 60

IHB002 | Metodologia do Trabalho Académico 3.3.0 45

IEE091 | Complemento de Matematica e Estatistica 4.4.0 60

Subtotal 18 285

IHB117 | Teoria da Administracdo em Unidades de
~ 4.4.0 60
Informacéo

IHB118 | Introdugdo a Comunicacao 3.3.0 45

3° IHB119 | Histéria dos Registros do Conhecimento 4.4.0 60

FDUO027 | Direito Administrativo 4.4.0 60

IHE145 | Inglés | 4.4.0 60

Subtotal 19 285

FDUO049 | Instituicdes de Direito Publico e Privado 4.4.0 60

IHQO01 | Gestdo Documental em Arquivos 4.4.0 60

4° IHQO002 | Fundamentos da  Classificacdo em| 54.1 90

Arguivologia

IHEOQ18 | Espanhol | 5.5.0 75

Subtotal 18 285

FDUO51 | Direito Notarial 4.4.0 60

IHQO03 | Arranjo e Descricdo de Documentos 3.2.1 60

5° IHQO04 | Organizacdo e Métodos 4.4.0 60

IHQOO05 | Diplomética 3.2.1 60

IHQO06 | Estagio Supervisionado | 2.0.2 60

Subtotal 16 300

IHB085 | Tecnologias da Informacdo 54.1 90

IHQO07 | Planejamento de Unidades de Informacado 4.4.0 60

6° IHQO08 | Andlise Documentaria 422 90

IHQO09 | Estagio Supervisionado Il 2.0.2 60

Subtotal 15 300

IHB092 | Metodologia da Pesquisa | 4.4.0 60

IHQO010 | Gerenciamento Eletrbnico de Documentos 3.2.1 60

7° IHQO11 | Estudo do Usuério de Arquivo 3.2.1 60

IHHO30 | Paleografia 3.3.0 45

IHQO012 | Est4gio Supervisionado |l 2.0.2 60
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Subtotal 15 285

IHB102 | Metodologia da Pesquisa |l 3.2.1 60
IHQO013 | Preservacéo e Restauracdo de Documentos 4.4.0 60

8° IHQO014 | Gestdo de Arguivos 4.4.0 60
IHQO15 | Geracgdo e Uso de Banco de Dados 3.3.0 45
IHQO16 | Estagio Supervisionado IV 2.0.2 60
Subtotal 16 285

IHQO17 | Trabalho de Conclus&o de Curso 3.0.3 90

90 Subtotal 3 90

TOTAL 141 2.430

Disciplinas optativas

Devem ser cumpridas 60 horas aula em disciplinas optativas ao longo do

curso, de livre escolha dentre as relacionadas.

Quadro das Disciplinas Optativas

DISCIPLINAS CR CH
Informacdo, Memdria e Documento 4.4.0 60
Arquivos e Cultura Brasileira 4.4.0 60
Historia e Acervos Documentais 2.2.0 30
Gestdo Arquivistica de Documentos | 3.3.0 45
Audiovisual e Digital
Seminarios de Arquivos Especiais e | 3.3.0 45
Especializados
Libras 4.4.0 60
Total 20 300

Quadro Geral da Integralizacdo do Curso

Numero de Créditos por Créditos Exigidos Carga Horaria
Periodos Periodo Exigida.
Minimo | Maximo Méximo Créd.Obrig. | Créd.Opt. | C.H. Opt. | C.H.Obrig.
9 15 24 141 04 60 2.430

Integralizacdo Total Exigida.

Créditos

Carga Horaria

145

2.640
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1.3.3 Estagio Supervisionado

O estagio curricular supervisionado é um contetdo curricular obrigatério,
constituido de um conjunto de atividades de formacé&o, programadas e diretamente
supervisionados por membros do corpo docente da instituicdo formadora e procuram
assegurar a consolidacao e a articulacado das competéncias estabelecidas.

O estagio supervisionado visa assegurar o contato do formando com
situacdes, contextos e instituicdes, permitindo que conhecimentos, habilidades e
atitudes se concretizem em acdes profissionais, sendo recomendavel que suas
atividades se distribuam ao longo do curso. O Curso de Arquivologia da
Universidade Federal do Amazonas possui em sua grade disciplinas de Estagio
Supervisionado |, Il, 1l e IV com (60) horas, totalizando: 240 (duzentas e quarenta)

horas.

1.3.4 Atividades Complementares

As Atividades Complementares sdo mecanismos de aproveitamento de
saberes adquiridos pelo discente ao longo do curso conforme o estabelecido pela
Resolucdo CEG/CONSEPE n° 018/2007.

As Atividades Complementares devem ser desenvolvidas nas areas de
ensino, pesquisa e extensao, e deverdao contemplar um total de 150 horas. Sendo de

livre escolha do académico.
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1.3.5 Ementa das Disciplinas

DISCIPLINA

NOME: |Epistemologia da Ciéncia da Informacéo

EMENTA

Ciéncia da Informagdo e sociedade. Abordagem histérico-conceitual da Biblioteconomia,
Documentacdo, Arquivologia e Museologia. Profissionalizacéo: legislacdo, cédigo de ética e
orgéos de classe. Formagéo e prética profissional. Mercado de trabalho.

OBJETIVOS

Propiciar aos alunos os referenciais historico-conceituais da Ciéncia da Informagdo como
campo de estudo, esclarecendo a natureza e o objeto de trabalho das éareas de
Biblioteconomia, Documentac¢do, Arquivologia e Museologia e a relacdo das suas praticas

profissionais com a estrutura social.

BIBLIOGRAFIA

AQUINO, Miriam de Albuquerque (Org.). O campo da ciéncia da informacgéo. Jodo Pessoa,
EDUFPB, 2002.

BARRETO, Aldo de Albuquerque. O tempo e o espaco da Ciéncia da Informacao.
Transinformacdo, Sao Paulo, v. 14, n. 1, p. 17-24, jan./jun. 2002.

FONSECA, Maria Odila. Arquivologia e ciéncia da informacao. Rio de Janeiro: FGV, 2005.
LE COADIC, Y. F. A Ciéncia da Informacgdo. Brasilia: Brinquet Lemos, 1996.

MIRANDA, A. Ciéncia da Informacé&o teoria e metodologia de uma area em expansao.
Brasilia: Thesaurus Editora, 2003.

ORTEGA, Cristina Dotta. A documentagdo como origem e base fértil para a fundamentagéo
da Ciéncia da Informacéo. VIII Enancib. Salvador, 2007.

ROBREDO, J. Da Ciéncia da Informacdo revisitada aos sistemas humanos de
informac&o. Brasilia: Thesaurus Editora, 2003.

RODRIGUEZ, G. M; LOPES, I. L. (Orgs). Organizacéo e representacdo do conhecimento
na perspectiva da Ciéncia da Informac&o. Brasilia: Thesaurus Editora, 2003.

SILVA, Armando Malheiro da... [et al.]. Arquivistica: teoria e pratica de uma ciéncia da
informac&o. 2. ed. Porto: Edi¢cdes Afrontamento, 2002.

SILVA, Armando Malheiro da; BIBEIRO, Fernanda. Das “ciéncias documentais” a ciéncia
da informacdo: ensaio epistemol6gico para um novo modelo curricular. Porto: Edicdes
Afrontamento, 2002.
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DISCIPLINA

NOME: |Metodologia do Trabalho Académico

EMENTA

Natureza do trabalho académico. Estrutura dos diversos tipos de trabalho académico.
Metodologia para leitura, andlise e interpretacéo de textos. Pesquisa bibliogréfica.

OBJETIVOS

Proporcionar aos alunos referencial teérico-pratico para a elaboracdo de trabalhos
académicos.

BIBLIOGRAFIA

ANDRADE, Maria Margarida de. Introducdo a metodologia do trabalho cientifico. S&o
Paulo: Atlas, 2005.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Apresentacéo de citagbes em
documentos - NBR 10520. Rio de Janeiro, 2002.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Referéncias - NBR 6023. Rio de
Janeiro, 2002.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Trabalhos académicos - NBR
14724. Rio de Janeiro, 2002.

FAZENDA, lIvani (Org.). Metodologia da pesquisa educacional. 7. ed. Sdo Paulo: Cortez,
2001.

FIGUEIREDO, L.C. A redacé&o pelo paragrafo. Brasilia: UNB, 1995.

FRANCA, Junia Lessa. Manual para normatizacdo de publicacbes técnico-cientificas.
Belo Horizonte: UFMG: 2004.

LAKATOS, Eva Maria; MARCONI, Maria de Andrade. Fundamentos de Metodologia
cientifica. Sdo Paulo: Atlas, 2005.

LOURENCO, Eva; MARCONI, Maria. Ensino Superior. 5. ed. Rio de Janeiro: Paz e Terra,
2002.

MEDEIROS. Jodo Bosco. Redacao Cientifica: a pratica de fichamento, resumo, resenhas. 4.
ed. S&o Paulo: Atlas, 2000.

PARRA FILHO, Domingos; SANTOS, Jodo Almeida. Apresentacdo de trabalhos cientificos:
monografia, TCC, teses, dissertagbes. Sdo Paulo: Futura, 2000.

RUIZ, Jodo Alvaro. Metodologia cientifica. Sdo Paulo: Atlas, 2002.

SALOMON, Délcio Vieira. Como fazer uma monografia. 11. ed. Sdo Paulo: Martins Fontes,
2004.

SEVERINO, Anténio Joaquim. Metodologia do trabalho cientifico. Sdo Paulo: SP: Cortez,
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DISCIPLINA

NOME: |Psicologia Geral |

EMENTA

Historia da psicologia. Bases filos6ficas do comportamento. Escolas de Psicologia. Psicologia
contemporanea. Métodos de Psicologia. Campos de Psicologia.

OBJETIVOS

Compreender o comportamento humano através do ensino da Psicologia Geral.

BIBLIOGRAFIA

ACHCAR, Rosemary (Coord.). Psic6logo brasileiro: praticas emergentes e desafios para a
formacao. 4. ed. Sdo Paulo: Casa do Psico6logo, 2006.

ATKINSON, R. L. et al. Introducéo a Psicologia. Porto Alegre: Artes Médicas. 2002.

CABRAL, Alvaro; NICK, Eva. Dicionéario técnico de Psicologia. 14. ed. rev. e ampl. S&o
Paulo: Cultrix, 2006.

DAVIDOFF, Linda L. Introducéo a Psicologia. 3. ed. Sdo Paulo: Pearson Makron, 2006.
DORON, Roland; PAROT, Francoise. Dicionario de Psicologia. S4o Paulo: Atica, 2001.

FIGUEIREDO, Luis Claudio M.; SANTI, Pedro Luiz Ribeiro de. Psicologia: uma (nova)
introdugéo: uma viséo histérica da psicologia como ciéncia. Sdo Paulo: PUC, 2007.

GAZZANIGA, Michael S.; HEATHERTON, T. F. Ciéncia psicolégica: mente, cérebro e
comportamento. Porto Alegre: Artmed, 2005.

LURIA, A. R. Curso de Psicologia Geral. Rio de Janeiro: Civilizagédo Brasileira. 1979. 4 v.
TELES, Maria Luiza S. O que é Psicologia? S&o Paulo: Brasiliense, 2006.
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DISCIPLINA

NOME: |Lingua Portuguesall

EMENTA

Lingua e Linguagem. Variantes de modalidades. Nocbes linglisticas sobre o ensino de
gramatica. Revisdo gramatical. Paragrafacdo. Redacdao.

OBJETIVOS

Aprimorar o desempenho dos estudantes em relacdo a producdo escrita, atentando para a
organizagéo, a unidade, a coeréncia e a concisao.

BIBLIOGRAFIA

ABREU, Antonio Suarez. Curso de redacdo. Sdo Paulo: Atica, 2002.
ANDRADE, M. M; HENRIQUES, A. A Lingua Portuguesa: nogfes basicas para cursos
superiores. 6. ed. Sao Paulo: Atlas, 2000.

BECHARA, Evanildo. Moderna gramatica portuguesa. 37. ed. Rio de Janeiro: Editora
Lucerna, 1999.

FARACO, Carlos Alberto; TEZZA, Cristévao. Oficina de texto. Petropolis, RJ: Vozes, 2003.
FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Lic6es de texto: leitura e redacdo. Sao Paulo:

Atica, 1999.

GARCIA, Othon M. Comunicacdo em prosa moderna. Rio de Janeiro: Fundacao Getulio
Vargas, 1988.

HOUAISS, Anténio; VILLAR, Mauro de Salles. Dicionéario Houaiss da lingua portuguesa.
Rio de Janeiro, Objetiva, 2001.

INFANTE, Ulisses. Do texto ao texto: curso pratico de leitura e redacdo. Sao Paulo:
Scipione, 2002.

MARTINS, Dileta Silveira. Portugués instrumental. Porto Alegre: Atlas, 2007.

MESQUITA, R. M. Gramética da Lingua Portuguesa. Sao Paulo: Saraiva,1999.
SARMENTO, L. L.; TUFANO, Douglas. Portugués. Séo Paulo: Moderna, 2004.

SAVIOLI, Francisco P.; FIORINI, José L. Para entender o texto. S&o Paulo: Atica, 1998.

SEGALLA, Domingos Pascoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. Sao Paulo:
Companhia Editora Nacional, 2005.
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DISCIPLINA

NOME: |Sociologial

EMENTA

Sociologia como ciéncia da sociedade industrial. Analise do modo de producdo capitalista:
classes sociais e relacdes de producdo. Estado e sociedade civil. Estrutura social e historia.
Cultura.

OBJETIVOS

Entender a relacdo homem/sociedade; conhecer o contexto social do surgimento da
Sociologia; estudar os principais teéricos da Sociologia classica: Marx, Weber e Durkheim e

propiciar aos alunos a analise de temas como modernidade e cultura.

BIBLIOGRAFIA

COHN, Gabriel (Org.). Max Weber: Sociologia. 7. ed. S&o Paulo: Atica, 2006.

CORTELLA, Mario Sérgio. A escola e o conhecimento: fundamentos epistemoldgicos e
politicos. 10. ed. Sdo Paulo: Cortez, 2006.

COSTA, Maria C. Castilho. Sociologia: introducdo a ciéncia da sociedade. Sao Paulo:
Moderna, 2005.

DEMO, P. Educar pela pesquisa. Sdo Paulo: Autores Associados, 1996.

DURKHEIM, Emile. As regras do método socioldgico. Sdo Paulo: Martins Fontes, 2003.
GUARESCHI, P. A. Sociologia da pratica social. Petrépolis: Vozes, 2003.

GIDDENS, Anthony. Sociologia. Porto Alegre: Artmed, 2005.

MARTINS, Carlos Benedito. O que é Sociologia. Sdo Paulo: Brasiliense, 2007.
OLIVEIRA, P. S. de. Introduc&o a sociologia. 24. ed. S&o Paulo: Atica, 2000.
RODRIGUES, José Albertino (Org.). Emile Durkheim: Sociologia. S&o Paulo: Atica, 2006.

SANTOS, Boaventura de Souza. Um discurso sobre as ciéncias. 2. ed. Sdo Paulo: Cortez,
2004.

TOMAZI, Nelson Dacio (Coord). Iniciacéo a sociologia. Sao Paulo: Atual, 2004.
WEBER, Max. Ensaios de Sociologia. 5. ed. Rio de Janeiro: LTC, 2002.
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DISCIPLINA

NOME: |Introducdo a Filosofia

EMENTA

A significagcdo da Filosofia. A questéo do conhecimento. Questdes de Antropologia. Filosofia
critica.

OBJETIVOS

Compreender a reflexdo filosofica como forma de conhecimento, produgéo historica do

mundo ocidental em seus aspectos logicos, ontoldgicos, antropoldgicos e criticos.

BIBLIOGRAFIA

ARANHA, Maria Lacia de A.; Martins, Maria Helena Pires. Filosofando: introducdo a
Filosofia. Sado Paulo: Moderna, 2003.

BARNES, A. Jonathan. Filésofos pré-socraticos. Sdo Paulo: Martins Fontes, 2003.
CHAUI, Marilena. Convite a Filosofia. 13. ed. Sdo Paulo: Atica, 2006.

. Introducgdo a histéria da Filosofia: dos pré-socraticos a Aristételes. Sdo Paulo:
Companhia das Letras, 2002.

COSTA, Claudio. Uma introducdo contemporanea a filosofia. Sdo Paulo: Martins Fontes,
2002.

GAARDER, Jostein. O Mundo de Sofia: romance da historia da filosofia. Sao Paulo:
Companhia das Letras, 2006.

GHIRALDELLI, Paulo. Introducéo a filosofia. Barueri: Manole, 2002.

JAIME, Jorge. Histéria da Filosofia no Brasil. 3. ed. S8o Paulo: Faculdades Salesianas,
2001.

LUCKESI, C.; PASSOS, E. S. Introducdo a Filosofia: aprendendo a pensar. Sdo Paulo:
Cortez, 2002.

MORA, J. F. Dicionario de Filosofia. Sdo Paulo: Loyola, 2000.
NAGEL, Thomas. Uma breve introduc¢ao a Filosofia. Sdo Paulo: Martins Fontes, 2004.
REALE, M. Introducéo a Filosofia. 4. ed. S&o Paulo: Saraiva, 2002.

SPINELLI, Miguel. Filésofos pré-socraticos: primeiros mestres da filosofia e da ciéncia
grega. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2003.

STEIN, Ernildo. Uma breve introducgéo a Filosofia. Porto Alegre: Unijui, 2002.

TELES, Antonio Xavier. Introduc&o ao estudo de Filosofia. 34. ed. S&o Paulo: Atica, 2006.
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DISCIPLINA

NOME: |Ldgical

EMENTA

O Organon. Conceito e termo. Juizo e proposi¢ao. Raciocinio e argumentacéo.

OBJETIVOS

Introduzir o estudo da Légica, promovendo o0 estudo, a compreensdo e 0 exercicio da

Deducéo (Légica Formal).

BIBLIOGRAFIA

ABELARDO, Pedro. Légica para principiantes. Sao Paulo: UNESP, 2005.

ALVES, Alaor Caffé. Légica: pensamento formal e argumentacdo. S&o Paulo: Edicdes
Profissionais, 2000.

AZEREDO, Vania Dutra de. Introducéo a légica. ljui: Unijui, 2004.
BASTOS, Cleverson; KELLER, Vicente. Aprendendo l6gica. Petropolis: Vozes, 2005.

FREGE, G. Investigacdes logicas. Porto Alegre: EDPUCRS, 2002.
GUIRALDELLI, P. et al. (Orgs.). Ensaios sobre a verdade. S&o Paulo: Unimarco Editora,
2002.

HAAK, Susan. Filosofia da Légica. Sao Paulo: Unesp, 2002.

KANT, Immanuel. Logica. Sdo Paulo: Tempo Brasileiro, 2003.

MARCONDES, D. Filosofia analitica. Rio de Janeiro: Jorge Zahar, 2004.

MORTARI, Cezar. Introducéo a Légica. Sao Paulo: Unesp, 2001.
SAMPAIO, Luiz Sergio Coelho de. Légica da diferenca. Rio de Janeiro: UFRJ, 2005.

SANTOS, Maria Ferreira dos. Logica e dialética. Sado Paulo: Paulus, 2007.

TARSKI, A.; MORTARI, C. A.; DUTRA, L. H. (Orgs.). A concepcao semantica da verdade
S&o Paulo: Unesp, 2006.

WALTON, Douglas N. Logica informal. S&o Paulo: Martins Fontes, 2006.
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DISCIPLINA

NOME: |Psicologia Social

EMENTA

Conceituacao da Psicologia Social e do comportamento social. Métodos da Psicologia Social.
Caracterizagdo e relacdo dos conceitos: personalidade, sociedade e cultura. Atitudes e
comportamentos sociais: formacdo e mudancas. Percepc¢do social e comunicagédo. Processos
grupais e suas relagcdes com a consciéncia social; relacionar a consciéncia social com o fazer

humano e apresentar um projeto de pesquisa na area estudada.

OBJETIVOS

Ao final da disciplina os estudantes devem ser capazes de identificar o objeto e o campo de
estudo da Psicologia Social; compreender as contradi¢cdes advindas das diferentes posigoes
tedricas da area e seus métodos de pesquisa; identificar os mecanismos que levam o
individuo a agir e os determinantes socioculturais na formacao da sua personalidade, atitudes
e comportamentos; caracterizar os fenébmenos envolvidos na formacéo dos grupos sociais e

suas relagbes com a consciéncia social, relacionando-a com o fazer humano.

BIBLIOGRAFIA

ANDRADE, Suely Gregori. Teoria e pratica de dinAmica de grupo: jogos e exercicios. 4. ed.
S&o Paulo: Casa do Psicélogo, 2005.

BOCK, Ana M. Bahia. Psicologia e o compromisso social. Sdo Paulo: Cortez, 2003.

BRAGHIROLLI, Elaine M.; PEREIRA, Siloé; RIZZON, Luiz Antonio. Temas de Psicologia
social. 6. ed. Petropolis, RJ: Vozes, 2003.

IAMAMOTO, Marilda Villela. Trabalho e individuo social. 2. ed. Sao Paulo: Cortez, 2006.

LANE, Silvia T. M.; GODO, Wanderley (Orgs.). Psicologia social: 0 homem em movimento.
Sao Paulo: Brasiliense, 2006.

MOSCOVICI, Serge. Representacfes sociais: investigagbes em psicologia social.
Petropolis, RJ: Vozes, 2003.

PISANI, Rocco A. Elementos de andlise de grupo: grupos pequenos e intermediarios. S&o
Paulo: Casa do Psicologo, 2005.

RODRIGUES, Aroldo; ASSMAR, Eveline Maria Leal; JABLONSKI. Psicologia social.
Petropolis, RJ: Vozes, 2000.
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NOME: |Introducdo a Comunicacao

EMENTA

Abordagens teorico-conceituais da comunicacdo. Processo de comunicagdo: modalidades
das mensagens, natureza dos veiculos e seus inter-relacionamentos com as unidades de
informacédo. Analise semiédtica da producdo de sentido no processo de comunicacao e seus

impactos na oferta de produtos e servi¢os para as unidades de informagéo.

OBJETIVOS

Proporcionar aos discentes a obtencdo de referenciais teéricos para a compreensdo das

unidades de informacao enquanto parte do sistema de comunica¢cdo humana.

BIBLIOGRAFIA

BERLO, David, K. O processo da comunicacdo: introducdo a teoria e a pratica. Sdo Paulo:
Martins Fontes, 2003.

BORDENAVE, Juan E. Dias. O que é comunicac¢do. Sdo Paulo: Brasiliense, 2005.

CURVELLO, Jodo José. Comunicacdo interna e cultura organizacional. Sao Paulo:
Scortecci, 2002.

FIGUEIREDO, J. C.; GIANGRANDE, Vera. Comunicacdo sem fronteiras: da pré-historia a
era da informacdo. Sao Paulo: Gente, 1999.

HOHFELDT, Antonio; MARTINO, Luiz C.; FRANCA, Vera. (Orgs.) Teorias da comunicagéo:
conceitos, escolas e tendéncias. Petrdpolis: Vozes, 2001.

MCLUHAN, Marshall. Os meios de comunicagdo como extensdes do homem. S&o Paulo:
Cultrix, 1995.

TORQUATO DO REGO, Francisco Gaudéncio. Tratado de comunicagdo organizacional e
politica. Sdo Paulo: Pioneira/Thomson Learning, 2002.

PINHO, J. B. Comunicacdo em marketing: principios da comunicacao mercadolégica. 6.
ed. Campinas, SP: Papirus, 2001.

WOLF, Mauro. Teorias da comunicacao. Sao Paulo: Martins Fontes, 2003.
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NOME: |Complemento de Matematica e Estatistica

EMENTA

A Estatistica. Populagéo e amostra. Levantamento de dados. Representacgédo tabular e gréfica.
Distribuicdo de frequéncia. Medidas de tendéncia central. Medidas de variabilidade. Nogdes
sobre probabilidade. Distribuigdo binominal e normal.

OBJETIVOS

Transmitir ao estudante os conceitos basicos de Estatistica, apresentando-lhes as técnicas

da Estatistica Descritiva.

BIBLIOGRAFIA

BUSSAB, Wilton. Estatistica basica. 5. ed. Sao Paulo: Saraiva, 2006.
CRESPO, Antonio Arnot. Estatistica facil. 17. ed. Sao Paulo:Saraiva, 2002.

DOWNING, D. Estatistica aplicada. Séo Paulo: Saraiva, 2001.
FOX, J. A,; LEVIN, J. Estatistica para ciéncias humanas. 9. ed. Sdo Paulo: Pearson
Prentice Hall, 2004.

LAPPONI, J. C. Estatistica usando o Excel. S&do Paulo: Campus, 2005.
LEVINE, D. M. et al. Estatistica: teoria e aplicacdes usando Microsoft Excel em portugués. 5.
ed. Rio de Janeiro: LTC, 2005.

MAGALHAES, Marcos N.; LIMA, Antonio Carlos P. No¢des de probabilidade e Estatistica. 6.
ed. S&o Paulo: EDUSP, 2007.

MANN, Prem S. Introduc¢do a Estatistica. 5. ed. Rio de Janeiro: LTC, 2006.

MARTINS, Gilberto de Andrade. Estatistica geral e aplicada. 3. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2005.
MILONE, Guiseppe. Estatistica geral e aplicada. Thomson Pioneira. 2003.

MOORE, David S. A Estatistica basica e sua pratica. 3. ed. Rio de Janeiro: LTC. 2005.
NAZARETH, H. Curso béasico de Estatistica. Sdo Paulo: Atica, 2000.

TRIOLA, Mério F. Introducéo a Estatistica. 10. ed. Rio de Janeiro: LTC, 2008.

WITTE, John S.; WITTE, Robert S. Estatistica. 7. ed. Rio de Janeiro: LTC. 2005.
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DISCIPLINA

NOME: Informatica Instrumental

EMENTA

Abordagem histérica sobre o sistema computacional. Arquitetura béasica. Sistemas de
numeracdo. Conceito de hardware e software. Sistemas operacionais. Software bésico e
aplicativos. Nog¢Oes de rede de computadores.

OBJETIVOS

Proporcionar aos estudantes a obtengéo de referenciais tedricos sobre os fundamentos de
informatica, suas possibilidades gerais de aplicacdo e utilizacdo da informatica nos processos

de tratamento e transferéncia de informacéao.

BIBLIOGRAFIA

BATTISTI, Julio. Windows XP: home & professional para usuarios e administradores. 2. ed.
Rio de Janeiro: Axcel Books, 2006.

BROOKSHEAR, J. G. Ciéncia da Computacao: uma visdo abrangente. 5. ed. Porto Alegre:

Bookman, 2000.
CAPRON, H. L.; JOHNSON, J. A. Introducao a Informatica. Sdo Paulo: Pearson/Prentice
Hall, 2004.

FRYE, Curtis. Microsoft Office Excel 2003 passo a passo. Porto Alegre: Bookman, 2006.

MANZANO, A. L. N. G.; MANZANO, M. I. N. G. Estudo dirigido de Microsoft Word 2000. 7.
ed. S&o Paulo: Erica, 2002.
MEYER, M. Nosso futuro e o computador. 3. ed. Porto Alegre: Bookman, 2000.

MICROSOFT. Microsoft Office Access 2003 passo a passo. Porto Alegre: Bookman, 2007.
NORTON, Peter. Introducao a Informatica. 2 ed. Sdo Paulo: Makron Books, 2005.

PERES, Fernando da Rocha; POLLONI, Enrico Giulio Franco; FIDELI, Ricardo Daniel.
Introducao a Ciéncia da Computacdo. Sao Paulo: Thomson/Pioneira, 2003.

TANEMBAUM, Andrew S. Organizacdo estruturada de computadores. 5. ed. Rio de
Janeiro: Prentice-Hall, 2006.

VELLOSO, F. de C. Informatica: conceitos basicos. 7. ed. Sao Paulo: Elsevier, 2004.
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NOME: Direito Administrativo

EMENTA

Administracdo publica. Direito administrativo. Organiza¢cdo administrativa. Atividade
administrativa: relacdo juridico-administrativa; ato administrativo; controle administrativo;

poderes administrativos. Servi¢os publicos.

OBJETIVOS

Proporcionar aos estudantes o conhecimento das normas, usos, costumes, principios e
institutos juridicos da administragdo publica, bem como das teorias doutrinarias e
jurisprudéncia aplicaveis as questdes inerentes. Ao final da disciplina devem ser capazes de
conceituar institutos do direito administrativo, por meio de estudos na doutrina, legislacéo e

jurisprudéncia especificas, visando analisar a equagao.

BIBLIOGRAFIA

CARVALHO FILHO, José dos Santos. Manual de Direito Administrativo. 11. ed. Rio de
Janeiro: Lumen Juris, 2004.

CRETELLA JUNIOR, José. Curso de Direito Administrativo. 18. ed. rev. e atual. Rio de
Janeiro: Forense, 2003.

DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito Administrativo. 17. ed. Sao Paulo: Atlas, 2004.
GASPARINI, Diogenes. Direito Administrativo. 9. ed. rev. e atual. Sdo Paulo: Saraiva, 2004.

JUSTEN FILHO, Marcal. Comentérios a Lei de LicitacGes e contratos administrativos. 10.
ed. S&o Paulo: Dialética, 2004.

MADEIRA, José M. Pinheiro. Administragcdo publica: centralizada e descentralizada. 2. ed.
Rio de Janeiro: América Juridica, 2004.

. Servidor publico na atualidade. 2. ed. rev., atual. e ampl. Rio de Janeiro:
América Juridica, 2005.

MEIRELLES, Hely Lopes. Direito Administrativo brasileiro. 29. ed. atual. S&do Paulo:
Malheiros, 2004.

MELLO, Celso Antonio Bandeira de. Curso de Direito Administrativo. 17. ed. rev. e atual.
Sao Paulo: Malheiros, 2004.

PEREIRA JUNIOR, Jessé Torres. Comentérios a Lei das Licitacdes Publicas e
contratacdes da administracao publica. 6. ed. rev., atual. e ampl. Rio de Janeiro: Renovar,
2003.
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NOME: |Teoria da Administracdo em Unidades de Informacdao

EMENTA

Antecedentes historicos da administracdo. Contetdos e objeto de estudo da administracao. A
administracdo na sociedade moderna e suas perspectivas futuras. Principais abordagens do
pensamento administrativo. Aplicacdo das abordagens tedricas ao ambiente organizacional

da informagéo.

OBJETIVOS

Proporcionar aos alunos condigfes para a obtencdo de conhecimentos tedrico-praticos que
os habilitem ao emprego dos conceitos e fundamentos da teoria geral da administragdo nas

unidades e servicos de informagéo.

BIBLIOGRAFIA

ANDRADE, R. O. B.; AMBONI, N. Teoria geral da administracdo: das origens as
perspectivas contemporéaneas. Séo Paulo: Makron Books, 2007.
ANGELONI, Maria Terezinha. Organizagdes do conhecimento: infra-estrutura, pessoas e
tecnologias. S&o Paulo: Saraiva, 2003.

BATEMAN, T. S; SNELL, S. A. Administrac&o: novo cendrio competitivo. 2. ed. Sdo Paulo:
Atlas, 2006.

CARAVANTES, Geraldo R.; PANNO, Claudia C.; KLOECKNER, Ménica C. Administracao:
teoria e processos. Sao Paulo: Pearson, 2005.

CHIAVENATO, |I. Teoria geral da administracdo. 7. ed. S&o Paulo: Campus, 2003.
CHOO, Chun Wei; ROCHA, Eliana. A organizacdo do conhecimento: como as
organizacdes usam a informacéo para criar conhecimento, construir conhecimento e tomar
decisfes. Sao Paulo: SENAC, 2003.

DRUMMOND, Rivadavia Correa. Gestdo do conhecimento em organiza¢fes: proposta de
mapeamento conceitual integrativo. Sdo Paulo: Saraiva, 2008.

LACOMBE, Francisco; HEILBORN, Gilberto. Administracao: principios e tendéncias. Sao
Paulo: Saraiva, 2003.

MASIERO, Gilmar. Administracdo de empresas: teoria e fungcbes com exercicios e casos.
Sao Paulo: Saraiva, 2007.

LIMA, Suzana Maria Valle. Mudanga organizacional: teoria e gestdo. Rio de Janeiro: Ed.
FGV, 2003.

MAXIMIANO, A. C. A. Teoria geral da administracdo: da revolucdo urbana a revolugéo
digital. 6. ed. Sao Paulo: Atlas, 2006.
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MOTTA, Fernando C. P.; VASCONCELOS, I. F. G. Teoria geral da administragcdo. S&o
Paulo: Pioneira/Thomson Learning, 2006.

MUNIZ, Adir Jaime de O.; FARIA, Herminio Augusto. Teoria geral da Administracao:
nocdes basicas. Sdo Paulo: Atlas, 2007.

SILVA, Reinaldo O. da. Teorias da Administracdo. Sao Paulo: Pioneira /Thomson Learning,
2006.

DISCIPLINA

NOME: |Fundamentos da Classificagdo em Arquivologia

EMENTA

O pensamento classificatério. Macro e microestruturas das linguagens documentarias.
Pragmatismo e técnicas de classificacdo. Classificacdo Decimal Universal. Classificacdo em
arquivistica.

OBJETIVOS

Oferecer uma visdo geral sobre a estruturagcdo dos sistemas de classificacdo do

conhecimento humano.

BIBLIOGRAFIA

ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Conselho Nacional de Arquivos. Classificacéo,
temporalidade e destinacdo de documentos de arquivo; relativo as atividades-meio da
administracdo publica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2001.

GONCALVES, Janice. Como classificar e ordenar documentos de arquivo. S&o Paulo:
Arquivo Publico, 1998.

SOUZA, Renato Tarciso B. de Souza. As bases do processo classificatorio em
arquivistica: um debate metodoldgico. S&o Paulo. Associacdo de Arquivistas de S&o Paulo,
2002.
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NOME: |Instituicdes de Direito Publico e Privado

EMENTA

Instituicbes de Direito Publico e Privado e suas implicagcdes na documentagéo juridica

OBJETIVOS

Proporcionar aos estudantes os conhecimentos preliminares sobre o Direito para capacita-los
a pautar-se pelo ordenamento juridico e buscando desenvolver conceituagdo originaria do
Direito para lastrear o estudo em Direito Civil, Trabalhista, Administrativo, Tributario e
Previdenciario, tendo o texto constitucional como ponto de partida para atender ao principio
da hierarquia das leis.

BIBLIOGRAFIA

BITTAR, Carlos Alberto. Teoria Geral do Direito Civil. 2. ed. Rio de Janeiro: Forense, 2007.

BRANCATO, Ricardo Teixeira. Instituicdes de Direito Publico e de Direito Privado. 12. ed.
Séao Paulo: Saraiva, 2003.
DAUER, Nelson Godoy Bassil. Instituic6es de Direito Puablico e Privado. 13. ed. Saraiva,
2005.

DOWER, Nelson Godoy B. Instituicdes de Direito Publico e Privado. Sdo Paulo: Atlas,
2005.

MARTINS, Sérgio Pinto. Instituic6es de Direito Publico e Privado. 6. ed. S&o Paulo: Atlas,
2006.

MILARE, Edis; FUHRER, Maximilianus C. Américo. Manual de Direito Publico e Privado.
Sao Paulo: Revista dos Tribunais, 2004.

PINHO, Ruy Rebello e NASCIMENTO, Amauri Mascaro. Instituicbes de Direito Publico e
Privado. 24. ed. Sao Paulo: Atlas, 2004.

SILVA, Edson Jacinto. Institui¢des de Direito Publico e Privado. S&o Paulo: LZN, 2003.
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NOME: |Historia dos Registros do Conhecimento

EMENTA

Perspectiva histérica dos registros da informacéo. Espacos da comunicacao e da cultura, das

primeiras formas a atualidade. Producgé&o atual dos registros do conhecimento.

OBJETIVOS

Proporcionar aos alunos a obtencdo de referenciais historicos que Ihes permitam
compreender o contexto sociocultural do processo de evolugédo dos suportes e unidades de

informacé&o.

BIBLIOGRAFIA

ABREU, Marcia. Os caminhos dos livros. Sao Paulo: Mercado de Letras, 2003.

BAEZ, Fernando. Historia universal da destruicdo dos livros. Rio de Janeiro: Ediouro,
2006.

BATTLES, Matthew. A conturbada histéria das bibliotecas. Sao Paulo: Planeta, 2003.

BURKE, Peter. Uma histdria social do conhecimento: de Gutenberg a Diderot. Rio de
Janeiro: Zahar, 2003.

CANFORA, Luciano. A biblioteca desaparecida: historias da biblioteca de Alexandria. Sdo
Paulo: Companhia das Letras, 2001.

CHARTIER, Roger; CAVALLO, Gugliemo (Orgs.) Historia da leitura no mundo ocidental.
S&o Paulo: Atica, 1998.

EISENSTEIN, Elizabeth. A revolu¢cdo da cultura impressa: os primérdios da Europa
Moderna. S&o Paulo: Atica, 1998.

EL FAR, Alessandra. O livro e a leitura no Brasil. Rio de Janeiro: Zahar, 2006.
HELLEWELL, Lourenco. O livro no Brasil: sua histéria. Sdo Paulo: EDUSO, 1985.
HIGOUNET, Charles. Histéria concisa da escrita. Sdo Paulo: Parabola Editorial, 2003.

KATZENSTEIN, Ursula E. A origem do livro: da idade da pedra ao advento da impress&o
tipografica no Ocidente. Sdo Paulo: Hucitec/INL, 1986.

KELLY, Stuart. O livro dos livros perdidos. Rio de Janeiro: Record, 2007.

LARAIA, Roque de Barros. Cultura: um conceito antropoldgico. 20. ed. Rio de Janeiro: Zahar,
2006.

MAN, John. A revolucédo de Gutenberg. Sdo Paulo: Ediouro, 2004.
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MANGUEL, Alberto. Uma historia da Leitura. Sdo Paulo: Companhia das Letras, 1997.

MARTINS, Wilson. A palavra escrita: historia do livro, da imprensa e da biblioteca. 2. ed. S&o
Paulo: Atica, 1996.

PORTELA, Eduardo (Org.). Reflexdes sobre os caminhos do livro. Sdo Paulo:
Unesco/Moderna, 2003.

VERGER, Jacques. Homens e saber na Idade Média. Bauru/SP: EDUSC, 1999.

DISCIPLINA

NOME: |Inglés |

EMENTA

Compreensdo auditiva de textos e dialogos simples. Vocabulario basico e expressfes
idiomaticas. Uso de funcfes linglisticas em situacbes simples de comunicacado oral. Pratica
de conversacao livre. Introducdo as técnicas de leitura e ao uso de dicionario. Composicao
escrita dirigida. Introducdo ao estudo de fonologia e fonética.

OBJETIVOS

ao final da disciplina o aluno devera ser capaz de apresentar um dominio audio-oral e escrito

das fungbes, estruturas morfossintaticas e do vocabulario contidos no programa.

BIBLIOGRAFIA

RICHARDS, J. C. New Interchange: studants book and workbook intro A. Cambridge:
Cambridge University Press, 2000.

MARQUES, Amadeu; DRAPER, David. Dicionério de Inglés-Portugués/Portugués-inglés.
3. ed. S&o Paulo: Atica, 2000.

KONDER, Rosa W. Longman English Dictionary for Portuguese Speakers. Sado Paulo: Ao
Livro Técnico. 1999.
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NOME: |Diplomatica

EMENTA

A génese documental e as partes constitutivas dos documentos. A tipologia documental e
suas nomenclaturas. A tradicdo de documentos: originais e copias. Documentos eletrdnicos e
sua interligagdo com a Diplomética. A onomastica e a cronologia. Analise diplomética e a

identificagcdo de documentos auténticos, falsos e falsificados.

OBJETIVOS

Aplicar conhecimentos diplomaticos a documentacao arquivistica.

BIBLIOGRAFIA

BELLOTTO, Heloisa Liberalli. Como fazer andlise diplomética e andlise tipoldgica em
arquivistica: reconhecendo e utilizando o documento de arquivo. Sdo Paulo: Associacao
de Arquivistas de S&o Paulo/Arquivo do Estado, 2000. (Projeto Como Fazer).

. Diplomatica e tipologia documental. In: Arquivos Permanentes: tratamento
documental. 2. ed. Rio de Janeiro: FGV, 2004. p. 45-63.

. O espaco da diplomética no ensino da arquivologia. In: IV Congreso de
Archivologia del Mercosur. 2001. Disponivel em http://www.pmatozo.hostmidia.com.br
Acesso em: 26.06.2004.

BERWANGER, Ana Regina; LEAL, Jodo Euripedes Franklin. No¢Oes de Paleografia e
Diplomética. 3. ed. Santa Maria, RS.: EDUFSM, 2008.

RODRIGUES, Ana Célia. Diplomatica contemporanea como fundamento para a
construcao de metodologias em arquivistica: a identificacdo de tipologias documentais.
Disponivel em http://www.asocarchi.cl/docs/134.pdf. Acesso em 15 nov. 2009.

RONDINELLI, Rosely Curi. Gerenciamento arquivistico de documentos eletrénicos: uma
abordagem tedrica da diplomatica arquivistica contemporanea. Rio de Janeiro: FGV, 2002.
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NOME: |Gestdo Documental em Arquivos

EMENTA

Producdo documental. Sistemas de registro e protocolo, tramitacdo, gerenciamento de
processos. O ciclo vital dos documentos: producéo, utilizacdo e destinagdo. Teoria das trés
Idades: Arquivos corrente, intermediario e permanente e suas fungdes. Tabelas de
temporalidade. Planejamento e estruturacdo de sistema de arquivos.

OBJETIVOS

Proporcionar aos estudantes condicfes para a obtencdo dos referenciais tedrico-praticos
relativos ao ciclo vital do documento e respectivos sistemas de tratamento e a organizacao

dos arquivos de 12, 22 e 32 idades.

BIBLIOGRAFIA

INDOLFO, Ana Celeste et al. Gestdo de documentos: conceitos e procedimentos basicos.
Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 1995.

LOPES, Uberdan dos Santos. Arquivos e a organizagdo da gestao documental. Revista ACB:
Biblioteconomia em Santa Catarina, Floriandpolis, v. 9, n. 1, 2004. Disponivel em:
<http://www.acbsc.org.br/revista/ojs/viewissue.php?id=15>. Acesso em: 14 nov. 2009.

PAES, Marilena Leite. Gestdo de documentos de arquivo. S&o Paulo: Associacdo de
Arquivistas de Séao Paulo, 2005.

RODRIGUES, Ana Marcia Lutterbach. A teoria dos arquivos e a gestdo de documentos.
Perspectivas em Ciéncia da Informacéo, Belo Horizonte, v. 11, n. 1, 2006. Disponivel em:
<http://www.eci.ufmg.br/pcionline/viewarticle.php?id=449&layout=abstract>. Acesso em: 14
nov. 2009.

RODRIGUES, Ana Célia. Manual de tipologia documental: um instrumento de gestao para
arquivos municipais brasileiros. In: Congresso Nacional de Arquivologia, 1., 2005. Anais...
Brasilia, 2005.

RONCAGLIO, Cynthia.; SZVARCA, Décio Roberto; BOJANOSKI, Silvana de Fatima.
Arquivos: gestédo de documentos e informagdo. Encontros Bibli: Revista Eletronica de
Biblioteconomia e Ciéncia da Informacéao, Florianopolis, n. especial, 2. semestre 2004.
Disponivel em: <http://www.encontros-bibli.ufsc.br/especial.html>. Acesso em: 14 nov. 2009.

VIEIRA, Sebastiana Batista. Técnicas de arquivo e controle de documentos. Rio de
Janeiro: Temas & ldéias, 2001.

VIEIRA, Carlos Alberto de S. Sistemas de gestao da qualidade e a gestao de instrumentos
arquivisticos: um estudo de caso. Arquivistica.net, v. 2, n. 1, 2006. Disponivel em:
<http://www.arquivistica.net/ojs/viewarticle.php?id=67&layout=abstract>. Acesso em: 14 nov.
2009.
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NOME: |Tecnologias da Informacéao

EMENTA

Tecnologias da informagcdo e sociedade. Tecnologias de tratamento, armazenamento e
recuperacao da informacédo. Avaliacdo e uso de tecnologias da informacdo nos servicos de

transferéncia e disseminacao da informacéo.

OBJETIVOS

Proporcionar aos estudantes os referenciais tedrico-pratico-conceituais que lhes permitam
avaliar o papel das tecnologias da informagcdo em unidades e servicos de informacao;
compreender como 0s computadores e as redes de computadores trabalham; aprender a
utilizar ferramentas de gerenciamento da informagdo; compreender os principios das
ferramentas de recuperacdo da informacédo e aplicar tecnologia da informacgéo para resolver

um problema préatico.

BIBLIOGRAFIA

AUDY, Jorge Luis Nicolas; ANDRADE, Gilberto Keller de; CIDRAL,Alexandre. Fundamentos
de sistemas de informacé&o. Porto Alegre: Bookman, 2005.

BERTALANFFY, Ludwig Von. Teoria geral dos sistemas. Petropolis, RJ.: Vozes, 2008.

FOINA. Paulo Rogério. Tecnologia de informacao: planejamento e gestado. 2. ed. Sdo Paulo:
Atlas, 2006.

LAUDON, Kenneth C.; LAUDON, Jane P. Sistemas de informacgdes gerenciais. 7. ed. Rio
de Janeiro: Prentice Hall, 2007.

MANSUR, Ricardo. Governanca de TI. Rio de Janeiro: Editora Brasport, 2007.

MAGALHAES, Ivan Luizio. Gerenciamento de servicos de Tl na pratica: uma abordagem com
base na ITIL. Sdo Paulo: Editora Novatec, 2007.

TANEMBAUM, Andrew S. Redes de computadores. Rio de Janeiro: Elsevier, 2003.
TITTEL, Ed. Teoria e problemas de rede de computadores. Porto Alegre: Bookman, 2003.

TURBAN, Efraim; RAINER JR., Kelly; POTTER, Richard E. Introduc&o a sistemas de
informac&o. Rio de Janeiro: Campus, 2007.
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DISCIPLINA

NOME: |Organizacado e Métodos

EMENTA

Organizagdo e reorganizacdo de unidades de informacdo. Analise administrativa. Graficos
organizacionais. Normas e rotinas de trabalho. Estudo de formulérios. Arranjo fisico e
gqualidade de vida nas unidades de informacé&o. Qualidade aplicada a unidades de informacao.

OBJETIVOS

Proporcionar aos alunos condicdes para obtencdo de conhecimentos tedrico-praticos que 0s
habilitem a avaliar as atividades, rotinas e fluxos dos servi¢cos das unidades de informacgéo de
modo a ser capaz de propor melhorias continuas e qualitativas.

BIBLIOGRAFIA

ARAUJO, Luis César Gongcalves de. Organizacio, sistemas e métodos: as ferramentas de
gestao organizacional. Sdo Paulo: Atlas, 2002.

BALLESTEROS-ALVAREZ, Maria E. Organizagao, sistemas e métodos. 3. ed. Sdo Paulo:
Atlas, 2006.
CARREIRA, Dorival. Organizacéao, sistemas e métodos. Sdo Paulo: Saraiva, 2009.

CRUZ, T. Sistemas, organizacdo e métodos. 3. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2002.

CURY, Antonio. Organizagcdo e métodos: perspectiva comportamental & abordagem
contingencial. 7. ed. S&o Paulo: Atlas, 2001.

. Organizacéo e métodos: uma visdo holistica. 8. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2005.

OLIVEIRA, Djalma de Pinho R. de. Sistemas, organizacdo e métodos: uma abordagem
gerencial. 17. ed. S&o Paulo: Atlas, 2007.

SIMCSIK, Tibor. OSM: organizacao, sistemas e métodos. Sao Paulo: Futura, 2001.
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DISCIPLINA

NOME: |Estagio Supervisionado |

EMENTA

Atividades de aprendizagem social, profissional e cultural em situagbes reais de vida e
trabalho, dentro do campo sbécio-profissional das &areas que constituem o campo da
Arquivologia.

OBJETIVOS

Proporcionar aos alunos a complementagdo do ensino e da aprendizagem e a convivéncia
simultdnea entre teoria e prética, a partir da vivéncia da realidade cotidiana de unidades e

servi¢os de informacédo do setor publico.

BIBLIOGRAFIA

BRASIL. Congresso Nacional. Lei n® 9.394/1996 — Dispbe sobre as Diretrizes e Bases da
Educacao Nacional de 20 de dezembro de 1996. Brasilia: Diario Oficial da Unido, 1996.

. Lei n® 11.788/2008 — Dispde sobre o estagio de estudantes. Brasilia: Diario
Oficial da Unido, 2008.

PICONEZ, Stela C. B. (Org.). A pratica de ensino e o0 estagio supervisionado. 2. ed.
Campinas, SP: Papirus, 1994.
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DISCIPLINA

NOME: Analise Documentaria

EMENTA

Abordagem tedrico-conceitual da analise de informacdo. Linguagens documentérias.
Indexacdo e Resumo. Avaliacdo de Sistemas de Indexacdo e Infra-estrutura de Base de
Dados.

OBJETIVOS

Habilitar para o reconhecimento de especificidades e elementos teméaticos visando ao
tratamento de acervos documentais especificos. Elaborar instrumentos para o controle,
busca, recuperacao e disseminagdo de acervos arquivisticos.

BIBLIOGRAFIA

ARAUJO JR. Rogério Henrique de. Precisdo no processo de busca e recuperacdo da
informacéo. Brasilia: Thesaurus, 2007.
CHAUMIER, J. Indexacdo: conceito, etapas, instrumentos. Revista Brasileira de
Biblioteconomia e Documentacédo, Sdo Paulo, v. 21, n. 1/2, p. 63-79, jan./jun. 1988.

CINTRA, Ana Maria Marques et al. Para entender as linguagens documentéarias. 2. ed. Sao
Paulo: Polis/APB, 2002.

DIAS, E. W.; NAVES, M. M. L. Andlise de assunto: teoria e pratica. Brasilia: Thesaurus,
2007. (Estudos avancados em Ciéncia da Informacéo; 3).

FUJITA, M. S. L. A leitura documentaria na perspectiva de suas variaveis: leitor-texto-
contexto. Data Grama Zero - Revista de Ciéncia da Informacgéo, Rio de Janeiro, v. 5, n. 4,
ago. 2004. Disponivel em: <http://www.dgz.org.br/ago04/Art 01.htm>. Acesso em: 05 jul.
20009.

LANCASTER, F. W. Indexacdo e resumos: teoria e pratica. 2. ed. Brasilia: Briquet de Lemos,
2004.

SMIT, Johanna W. (Coord). Andlise documentaria: a analise da sintese. 2. ed. Brasilia:
IBICT, 1989.

TALAMO, Maria de F. Goncalves Moreira; LARA, Marilda Lopes Ginez de. O campo da
lingUistica documentéria. Transinformac&o, Campinas, SP., v. 18, n. 3, p. 203-211, set./dez.
2006.
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NOME: |Arranjo e Descricdo de Documentos

EMENTA

Programa de descricdo: objetivo e estruturas. Arranjo de documentos: principios, regras de
descricdo e operagdo. Instrumentos de pesquisa arquivistica: guia, inventario, catélogo,
repertério, edicdo de fontes priméarias e indices. Normalizacdo do processo de descricdo
arquivistica. Padronizacao internacional de descri¢cdo: ISAD (G) e ISAAR (CPF).

OBJETIVOS

Compreender as nogfes sobre arquivos permanentes, identificando a sistematica do arranjo

e 0 processo da descrigdo documental.

BIBLIOGRAFIA

ARQUIVO DO ESTADO DE SAO PAULO. Plano de classificacéo e tabela de
temporalidade de documentos da administrac&o publica do Estado de Sao Paulo:
atividades-meio. Sao Paulo: Arquivo do Estado, 2005.
ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Dicionario brasileiro de terminologia Arquivistica. Rio de
Janeiro: Arquivo Nacional, 2005.
BELLOTTO, Heloisa Liberalli. Arquivos permanentes: tratamento documental. 4. ed. Rio de
Janeiro: FGV, 2006.

. Como fazer analise diplomatica e analise tipol6gica de documentos de
arquivo: elaboragéo de instrumentos de pesquisa. Sdo Paulo: Arquivo do Estado de S&o
Paulo: Imprensa Oficial, 2002.
CAMARGO, Ana Maria de Almeida; BELLOTTO, Heloisa Liberalli (Coords.). Dicionario de
terminologia Arquivistica. Sdo Paulo: AAB-SP, 1996.
CENTRO DE PESQUISA E DOCUMENTACAO DA HISTORIA CONTEMPORANEA DO
BRASIL. Metodologia de organizacdo de arquivos pessoais: a experiéncia do CPDOC. 4.
ed. Rio de Janeiro: Fundacédo Getulio Vargas, 1998.
CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS. ISAD(G): Norma geral internacional de
descri¢do arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2000.
LOPEZ, André Porto Ancona. Como descrever documentos de arquivo. Sdo Paulo: Arquivo
do Estado, 2002.
NAGEL, Rolf (Coord.). Dicionario de termos arquivisticos: subsidios para uma terminologia
arquivistica brasileira. Salvador: Universidade Federal da Bahia, 1989.
PAULA, Rosalia Paraiso Matta de. Como elaborar a tabela de temporalidade documental:
racionalizacédo de custos de armazenagem e administracdo de arquivos empresariais. Sao
Paulo: CENADEM, 1995.
SMIT, Johanna W.; KOBASHI, Nair Yumiko. Como elaborar vocabulario controlado para
aplicacdo em arquivos. Sao Paulo: Arquivo do Estado, 2002.
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NOME: |Planejamento de Unidades de Informagéo

EMENTA

Abordagem histérico-conceitual do planejamento. Planejamento estratégico, tatico e
operacional. Instrumentos: planos, programas e projetos.

OBJETIVOS

Proporcionar aos alunos condi¢des para obtencdo de conhecimentos tedrico-praticos que os
habilitem a aplicacdo dos principios e técnicas do planejamento as praticas das unidades e
servigos de informacéo.

BIBLIOGRAFIA

BERALDO, V. Como racionalizar e otimizar sistemas de arquivos. S&o Paulo: Associacéo
de Arquivistas de Sao Paulo: Arquivo do Estado, 2000. (Projeto Como Fazer; 8).

BERTALANFFY, Ludwig von. Teoria geral dos sistemas. 3. ed. Petrépolis, RJ.: Vozes, 1977.

CAMARGO, Ana Maria de Almeida; MACHADO, Helena Correa. Como implantar arquivos
publicos municipais. Sdo Paulo: Arquivo do Estado de Sao Paulo, 1999. (Projeto Como
Fazer; 3).

CHIAVENATO, |. Teoria geral da administragdo. 7. ed. S&o Paulo: Campus, 2003.
MINTZBERG, H. Criando organizagdes eficazes: estruturas em cinco configuragfes. 2. ed.
S&o Paulo: Atlas, 2003.

OLIVEIRA, Djalma de Pinho Reboucas de. Planejamento estratégico: conceitos,
metodologia e praticas. 22. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2005.

PAES, Marilena Leite. Arquivo: teoria e prética. 3. ed. Rio de Janeiro: FGV Editora, 2008.

SCHELLENBERG, T. R. Arquivos modernos: principios e técnicas. 6. ed. Rio de Janeiro:
FGV, 2006.

TARAPANOFF, Kira (Org.). Inteligéncia, Informacdo e conhecimento. Brasilia: IBICT,
Unesco, 2006.

TESSITORE, V. Como implantar centros de documentacdo. S&o Paulo: Arquivo de
Estado/Imprensa Oficial do Estado, 2003. (Projeto Como Fazer; 9).

TSU, Sun. A arte da guerra: os treze capitulos originais. Sdo Paulo: Jardim dos Livros, 2007.
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NOME: |Preservacdo e Restauracdo de Documentos

EMENTA

Conceitos de preservacéo e conservacao. Estrutura, origem, evolucao e tecnologia do papel.
Agentes de degradacdo: identificacdo e controle. Tecnologias e Técnicas de conservacao
preventiva: higienizacdo, condicdes ambientais de guarda e acondicionamento. A
conservacao de outros suportes de informacéo. Reformatacédo: emergéncias e planejamento.
Preservacéo e politicas publicas de conservacao.

OBJETIVOS

Fornecer conceitos e informagdes basicas sobre conservacéo e preservacdo de documentos
de arquivo. Proporcionar os conhecimentos gerais de conservagdo preventiva de acervo
documental.

BIBLIOGRAFIA

CASSARES, Norma Cianflone; MOI, Claudia. Como fazer conservagao preventiva em
arquivos e bibliotecas. Sdo Paulo: Imprensa Oficial, 2000. (Como Fazer; 5)

DUARTE, ZENY. Preservacdo de documentos: métodos e praticas de salvaguarda. 2. ed.
Salvador: EDUFBA, 2003.

HAZEN, Dan et al. Planejamento de preservacéo e gerenciamento de programas. 2. ed.
Rio de Janeiro: Projeto Conservagéo Preventiva em Bibliotecas e Arquivos, 2001.

MELO, Leandro Lopes Pereira de; MOLINARI, Lilian Padilha. Higienizacdo de documentos
com suporte em papel. Sdo Paulo: Fundacdo Patriménio Histérico da Energia de S&o Paulo:
2002. (Programa de Documentagéo Arquivistica).

MENDES, Marilka et al. Conservacdo: conceitos e préaticas. Rio de Janeiro: UFRJ, 2001.

MERRILL-OLDHAM, Jan; SCOTT, Jutta Reed. Programa de planejamento de preservacao.
Rio de Janeiro: Projeto Conservagédo Preventiva em Bibliotecas e Arquivos: Arquivo Nacional,
2001.

MILEVSKI, Robert J. Manual de pequenos reparos em livros. Rio de Janeiro: Arquivo
Nacional, 2001. (Projeto Conservacao Preventiva em Bibliotecas e Arquivos).

SANTOS, Marilia de Oliveira. Conservacdo de suportes informacionais: do papel ao meio
magnético. Porto Alegre: ABEBD, 1997.

SILVA, Sérgio Conde de Albite. Algumas reflex6es sobre preservagdo de acervos em
arquivos e bibliotecas. Rio de Janeiro: Academia Brasileira de Letras, 1998.
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DISCIPLINA

NOME: |Estagio Supervisionado Il

EMENTA

Atividades de aprendizagem social, profissional e cultural em situacbes reais de vida e
trabalho, dentro do campo sécio-profissional das areas que constituem o campo da
Arquivologia.

OBJETIVOS

Proporcionar aos alunos a complementagdo do ensino e da aprendizagem e a convivéncia
simultanea entre teoria e pratica, a partir da vivéncia da realidade cotidiana de unidades e

servicos de informagé&o do setor privado.

BIBLIOGRAFIA

BRASIL. Congresso Nacional. Lei n® 9.394/1996 — DispbGe sobre as Diretrizes e Bases da
Educacao Nacional de 20 de dezembro de 1996. Brasilia: Diario Oficial da Unido, 1996.

. Lei n° 11.788/2008 — Dispde sobre o estagio de estudantes. Brasilia: Diario
Oficial da Unido, 2008.

PICONEZ, Stela C. B. (Org.). A pratica de ensino e o estagio supervisionado. 2. ed.
Campinas, SP: Papirus, 1994.
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NOME: |Metodologia da Pesquisa l

EMENTA

Paradigmas da pesquisa social. Conhecimento, ciéncia e ideologia. Métodos e técnicas nas
Ciéncias Sociais. Abordagens qualitativa e quantitativa em Ciéncias Sociais.

OBJETIVOS

Analisar os diferentes métodos de investigacdo e compreender a complexidade da pesquisa
no contexto das Ciéncias Sociais e Humanas, bem como sua relevancia para o avango
cientifico e tecnoldgico.

BIBLIOGRAFIA

ANDRADE, Maria Margarida de. Introducdo & metodologia do trabalho cientifico. S&o
Paulo: Atlas, 2005.

CARVALHO, Maria Cecilia M. de. Construindo o saber: metodologia cientifica: fundamentos
e técnicas. 14. ed. Sao Paulo: Papirus, 2003.
CERVO, Amado L.; BERVIAN, Pedro A. Metodologia cientifica. Sdo Paulo: Prentice Hall,
2003.

CRUZ, Carla; RIBEIRO, Uird. Metodologia cientifica: teoria e préatica. Rio de Janeiro: Axcel,
2004.

ECO, Umberto. Como se faz uma tese. Sdo Paulo: Perspectiva, 2003.

FAZENDA, Ivani (org.). Metodologia da pesquisa educacional. 7. ed. Sdo Paulo: Cortez,
2001.

GIL, Antonio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa. 4. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2002.

KOCHE, Jose Carlos. Fundamentos de metodologia cientifica. 21. ed. Sdo Paulo: Vozes,
2003.

LAKATOS, Eva Maria; MARCONI, Maria de Andrade. Fundamentos de Metodologia
cientifica. Sdo Paulo: Atlas, 2005.

LUNA, Sérgio Vasconcelos de. Planejamento de pesquisa: uma introducao; elementos para
uma analise metodolégica. Sdo Paulo: EDUC, 2002.

MARCONI, Marina de Andrade: LAKATOS, Eva Maria. Técnicas de Pesquisa. Sdo Paulo,
SP: Atlas, 2002.

RUIZ, Jodo Alvaro. Metodologia cientifica. Sdo Paulo: Atlas, 2002.

SEVERINO, Anténio Joaquim. Metodologia do trabalho cientifico. Sdo Paulo, SP: Cortez,
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2002.

SOARES, Edvaldo. Metodologia cientifica. Sdo Paulo: Atlas, 2003.

THIOLLENT,Michel. Metodologia de pesquisa-acdo. Sao Paulo, SP: Cortez, 2003.
YIN, Robert K. Estudo do caso: planejamento e métodos. Porto Alegre: Bookmam, 2003.

VENTURA, Magda, MACIEIRA, Silvio. Curso de metodologia cientifica. S&o Paulo: Freitas
Bastos, 2004.

DISCIPLINA

NOME: Gerenciamento Eletrénico de Documentos

EMENTA

Documento Eletrébnico Digital. Preservacdo Digital. Analise Diplomatica de Documento
Eletrénico Arquivistico. Sistemas de Gerenciamento Arquivistico de Documentos Eletrdnicos
Digitais.

OBJETIVOS

Proporcionar aos estudantes uma compreensdo dos conceitos basicos e das principais
guestdes relativas a captura e/ou criagdo, armazenamento, compartihamento e
gerenciamento de documentos eletrénicos a partir de documentos no suporte papel.

BIBLIOGRAFIA

ANDRADE, M. V. M. Gerenciamento eletronico da informacao: ferramenta para a geréncia
eficiente dos processos de trabalho. In: Seminario Nacional de Bibliotecas Universitarias, 12.,
2002, Recife. Anais... Recife: Universidade Federal de Pernambuco (UFPE), 2002.

BALDAM, R.; VALLE, R.; CAVALCANTI, M. GED: Gerenciamento Eletrénico de Documentos.
S3o Paulo: Erica, 2002.

BARRETO, Auta Rojas. GED no juridico da CVRD: uso compartilhado da informacéo e do
conhecimento acumulado. In: GED RIO, 1., 2006, Rio de Janeiro. Anais... Rio de Janeiro:
Centro Nacional de Gerenciamento da Informacéo, 2006.

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS (Brasil). Glossario de Documentos Arquivisticos
Digitais. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2004. Disponivel em:

<http://www.arquivonacional.gov.br/conarg/cam_tec_doc_ele/download/Glossario CTDE_200
4.pdf>. Acesso em: maio 2006.
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CUNHA, Maria Roséangela da. Gestdo arquivistica de documentos eletrdnicos na Marinha do
Brasil. In: GED RIO, 1., 2006, Rio de Janeiro. Anais... Rio de Janeiro: Centro Nacional de
Gerenciamento da Informacéo, 2006.

GAVILANES, Juan Carlos G. Como gerenciar projetos para GED e ECM. In: GED RIO, 1.,
2006, Rio de Janeiro. Anais... Rio de Janeiro: Centro Nacional de Gerenciamento da
Informacgéo, 2006.

MACEDO, G. M. F. Bases para a implantagdo de um Sistema de Gerenciamento
Eletréonico de Documentos — GED: estudo de caso. Dissertacdo de Mestrado. PPGEP.
Universidade Federal de Santa Catarina - UFSC. 2003. Disponivel em:
<http://teses.eps.ufsc.br/defesa/pdf/12288.pdf > Acesso em: abril 2006.

PAULA, Rosalia Paraiso Matta de. Planejamento e implantacdo de tecnologias de GED e
Workflow em nivel corporativo. In: GED RIO, 1., 2006, Rio de Janeiro. Anais... Rio de Janeiro:
Centro Nacional de Gerenciamento da Informagé&o, 2006.

SANTOS, Flaviane Cezar dos; CHARAO, Andréa S.; FLORES, Daniel. Analise de produtos
para gerenciamento eletrdbnico de documentos. In: Encontro Nacional de Ciéncia da
Informagéo, 4., 2003, Salvador. Anais... Salvador: Editora da UFBA, 2003. p. 119-128.
Disponivel em: <http://www.cinform.ufba.br/iv_anais/frames.html>. Acesso em 31 out. 2006.

SANTOS, Vanderlei Batista dos. Gestao de documentos eletrbnicos: uma visdo
arquivistica. Brasilia: ABARQ, 2002.
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NOME: |Gestdo de Arquivos

EMENTA

Diretrizes para gestdo de arquivos: avaliacdo, marketing, programas culturais e educativos.
Arquivos de instituicdes publica, privada e do terceiro setor. Gestdo de recursos humanos,
materiais e financeiros

OBJETIVOS

Proporcionar aos estudantes condi¢bes para a obtencdo de conhecimentos tedrico-praticos
que os capacite para a direcdo, supervisdo e coordenacdo das atividades de um sistema de
arquivo.

BIBLIOGRAFIA

CAMARGO, Ana Maria de Almeida; MACHADO, Helena Correa. Como implantar arquivos
publicos municipais. Sao Paulo: Imprensa Oficial, 1999. (Projeto Como Fazer; 3).

CARVALHO, Elizabeth Ledo de; LONGO, Rose Mary Juliano. Informacdo organica: recursos
estratégicos para tomada de deciséo pelos membros do Conselho de Administracdo da UEL.
Informacgédo & Sociedade. Paraiba, v. 7, n. 2, p. 113-133, jul./dez. 2002.

MATTAR, Eliana (Org.). Acesso a informagéao e politica de arquivos. Rio de Janeiro:
Arquivo Nacional, 2003.

LOPES, Luis Carlos. A Nova Administragcdo na Modernizac&o Arquivistica. Rio de Janeiro,
2000.

OLIVEIRA, Daise Aparecida de. Gestdo sistémica de documentos e informacfes
municipais: modernizacao da gestédo publica. Sdo José dos Campos. 2003.

PAES, Marilena Leite. Arquivo: teoria e préatica. Rio de Janeiro: FGV, 2004.

REZENDE, Ana P. de; SOUZA, Regina Coeli Hosken de. Em defesa da gestdo dos
arquivos publicos municipais em tempos de globalizacdo. Disponivel em
http://jus2.uol.com.br/doutrina/texto.asp?id=489. Acesso em 14 nov. 2009.

SCHELLENBERG, T. R. Arquivos modernos: principios e técnicas. 6. ed. Rio de Janeiro:
FGV, 2006.
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DISCIPLINA

NOME: Direito Notarial

EMENTA

Legislacdo e administracao da documentacado de direito publico. Atribuicdes do notério. Tipos
de livros e documentos notariais e cartoriais. Estrutura dos cartérios. Avaliagdo e prazos de
conservacgao de documentos notariais e de registro.

OBJETIVOS

Conhecer as competéncias legais da jurisdicdo arquivistica.

BIBLIOGRAFIA

BRANDELLI, Leonardo. Teoria Geral do Direito Notarial. 2. ed. Porto Alegre: Livraria do
Advogado, 2007.

CESAR, José Maria de Almeida; PEDROTTI, Irineu Antonio. Servicos notariais e de
registro. Sdo Paulo: Editora Universitaria de Direito, 1996.

GONCALVES, Véania Mara Nascimento. Direito Notarial e Registral. Sdo Paulo: Forense,
2007.

MORAES, Manoel Macabu. Protesto extrajudicial: Direito Notarial. Lamen Juris, 2007.

PARIZATTO, Jodo Roberto. Servigos notariais e de registro. Brasilia: Brasilia Juridica,
1995.

PUGLIESE, Roberto. Direito Notarial Brasileiro. Sao Paulo: LEUD, 2006.

SERPA LOPES, Miguel Maria. Tratado dos registros publicos. Brasilia: Brasilia Juridica,
1997.

THOMSON, Nelson Corréa de Oliveira. Aplicagfes do Direito Notarial e Registral. S&o
Paulo: Saraiva 2007.
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DISCIPLINA

NOME: |Estagio Supervisionado Il

EMENTA

Atividades de aprendizagem social, profissional e cultural em situagbes reais de vida e
trabalho, dentro do campo sécio-profissional das areas que constituem o campo da
Arquivologia.

OBJETIVOS

Proporcionar aos alunos a complementagdo do ensino e da aprendizagem e a convivéncia
simultdnea entre teoria e pratica, a partir da vivéncia da realidade cotidiana de unidades e
servicos de informacédo do terceiro setor.

BIBLIOGRAFIA

BRASIL. Congresso Nacional. Lei n® 9.394/1996 — Dispbe sobre as Diretrizes e Bases da
Educacao Nacional de 20 de dezembro de 1996. Brasilia: Diario Oficial da Unido, 1996.

. Lei n® 11.788/2008 — Dispde sobre o estagio de estudantes. Brasilia: Diario
Oficial da Unido, 2008.

PICONEZ, Stela C. B. (Org.). A pratica de ensino e o estagio supervisionado. 2. ed.
Campinas, SP: Papirus, 1994.
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DISCIPLINA

NOME: |Metodologia da Pesquisa ll

EMENTA

Desenvolvimento do conhecimento cientifico através da pesquisa na Ciéncia da Informacéao.
Principais métodos e técnicas utilizados na pesquisa em Ciéncia da Informacédo. Elaboragéo
do projeto de pesquisa.

OBJETIVOS

Repassar o referencial tedrico-préatico para elaboragéo do projeto de monografia de conclusédo
do Curso.

BIBLIOGRAFIA

ANDRADE, Maria Margarida de. Introducdo a metodologia do trabalho cientifico. S&o
Paulo: Atlas, 2005.

CARVALHO, Maria Cecilia M. de. Construindo o saber: metodologia cientifica: fundamentos
e técnicas. 14. ed. Sao Paulo: Papirus, 2003.
CERVO, Amado L.; BERVIAN, Pedro A. Metodologia cientifica. Sdo Paulo: Prentice Hall,
2003.

CRUZ, Carla; RIBEIRO, Uird. Metodologia cientifica: teoria e préatica. Rio de Janeiro: Axcel,
2004.

ECO, Umberto. Como se faz uma tese. Sdo Paulo: Perspectiva, 2003.

FAZENDA, Ivani (org.). Metodologia da pesquisa educacional. 7. ed. Sdo Paulo: Cortez,
2001.

GIL, Antonio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa. 4. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2002.

KOCHE, Jose Carlos. Fundamentos de metodologia cientifica. 21. ed. Sdo Paulo: Vozes,
2003.

LAKATOS, Eva Maria; MARCONI, Maria de Andrade. Fundamentos de Metodologia
cientifica. Sdo Paulo: Atlas, 2005.

LUNA, Sérgio Vasconcelos de. Planejamento de pesquisa: uma introducao; elementos para
uma analise metodoldgica. Sdo Paulo: EDUC, 2002.

MARCONI, Marina de Andrade: LAKATOS, Eva Maria. Técnicas de Pesquisa. Sado Paulo,
SP: Atlas, 2002.

RUIZ, Jodo Alvaro. Metodologia cientifica. Sdo Paulo: Atlas, 2002.

SEVERINO, Anténio Joaquim. Metodologia do trabalho cientifico. Sdo Paulo, SP: Cortez,
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SOARES, Edvaldo. Metodologia cientifica. Sdo Paulo: Atlas, 2003.

THIOLLENT,Michel. Metodologia de pesquisa-acdo. Sao Paulo, SP: Cortez, 2003.

YIN, Robert K. Estudo do caso: planejamento e métodos. Porto Alegre: Bookmam, 2003.

VENTURA, Magda, MACIEIRA, Silvio. Curso de metodologia cientifica. Sdo Paulo: Freitas
Bastos, 2004.

DISCIPLINA

NOME: |Paleografia

EMENTA

Fundamentos da Paleografia. Evolugdo da escrita: as escritas gotica e cursiva. Leitura e
transcricdo paleogréfica de documentos.

OBJETIVOS

Compreender a evolucao da Paleografia relacionando-a com outras areas do conhecimento.

BIBLIOGRAFIA

ACCIOLI, Vera Lucia Costa. A escrita no Brasil Colbénia. Recife: Massangana, 1994.
BERWANGER, Ana Regina; LEAL, Jodo Euripides Franklin. No¢cbes de Paleografia e
Diplomatica. 3. ed. Santa Maria, RS.: EDUFSM, 2008.

FLEXOR, Maria Helena Ochi. Abreviaturas: manuscritos dos séculos XVI a XIX. Sdo Paulo:
Divisao do Arquivo do Estado, 1979.
HOUAISS, Antonio. Elementos de Bibliologia. Rio de Janeiro: INL, 1967.

LEAL, Joao Euripedes Franklin. Glossario de paleografia. Rio de Janeiro: Associacdo dos
Arquivistas Brasileiros - AAB, 1994.

. Normas para transcricdo paleografica da documentacéo brasileira. Rio de
Janeiro: UNI-RIO, 1990.

ROMAN BLANCO, Ricardo. Estudos paleograficos. Sdo Paulo: Laserprint, 1987.

SILVA NETO, Serafim da. Textos medievais portugueses e seus problemas. Rio de
Janeiro: MEC, 1956.

SPINA, Segismundo. Introdugao a Edoética: critica textual. 2. ed. rev. e atual. Sdo Paulo: Ars
Poética /EDUSP, 1994.
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DISCIPLINA

NOME: |Geracédo e Uso de Banco de Dados

EMENTA

Conceitos béasicos. Organizacdo de dados. Modelagem de dados. Modelos de dados. Projeto
e implementacédo de base de dados. Sistemas de recuperacdo de base de dados.

OBJETIVOS

Proporcionar aos estudantes conhecimento sobre os referencias tedricos que fundamentam a
geracgao e uso de bases de dados e sistemas de recuperacéo da informagéo.

BIBLIOGRAFIA

DATE, C. J. Introducéo a sistemas de banco de dados. Rio de Janeiro: Campus. 2003.

ELMASRI, Ramez E., NAVATHE, Shamkant. Sistemas de banco de dados. 4. ed. Sao
Paulo: Pearson, 2005.

GOODRICH, Michael T.; TAMASSIA, Robert. Estruturas de dados e algoritmos em Java. 2.
ed. Porto Alegre: Bookman, 2002.

HAY, David. Principios de modelagem de dados. Sao Paulo: Makron Books, 1999.
HEUSER, Carlos A. Projeto de banco de dados. Porto Alegre: Sagra Luzzatto, 2001.

LOPES, Raquel V.; NICOLLETTI, Pedro S.; SAUVE, Jacques P. Melhores praticas para
geréncia de redes de computadores. Rio de Janeiro: Campus, 2003.

MANNINO, M. V. Projeto, desenvolvimento de aplicacfes e administracdo de banco de
dados. Sdo Paulo: Mcgraw Hill, 2008.

PATTON, Robert; OGLE, Jennifer. Projetando e administrando banco de dados Sql
Server 2000.net: como servidor enterprise. Rio de Janeiro: Alta Books, 2002.

RAMAKRISHNA,N Raghu. Sistemas de gerenciamento de banco de dados. S&o Paulo:
McGraw Hill, 2008.

STANEK, William R. Microsoft SQL server 2005. Porto Alegre: Bookman, 2006.
TEOREY, Toby; LIGHTSTONE, Sam; NADEAU, Tom. Projeto e modelagem de bancos de
dados. Rio de Janeiro: Campus, 2006.

VALDURIEZ, Patrick; OZSU, Tamer M. Principios de sistemas de bancos de dados
distribuidos. Rio de Janeiro: Campus. 2001.
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DISCIPLINA

NOME: |Espanhol |

EMENTA

Introducdo as técnicas de leitura. Vocabulario basico e expressfes idiomaticas gerais.

Apresentacao das estruturas linglisticas mais elementares.

OBJETIVOS

Proporcionar aos estudantes conhecimentos tedrico-praticos sobre o Iéxico basico e as
principais estruturas do espanhol, levando-as a compreensdo da lingua espanhola,

fundamentalmente em leitura de textos originais em espanhol.

BIBLIOGRAFIA

ALZUETA, M. Espairiol en accién. Sao Paulo: Hispania, 1999.

BRUNO, Féatima Cabral; MENDOZA, Maria Angélica. Hacia el espafiol: nivel inicial. S&o
Paulo: Saraiva, 2003.

DIAZ, M. Dicionério Santillana para estudantes. S&o Paulo: Moderna, 2007.
FANJUL, A. (Org.). Gramatica de espafiol paso a paso. Sdo Paulo: Moderna, 2005.
LAZARO, F.; TUSON, V. Lengua espafiola. Madrid: Anaya, 1990.

RODRIGUES, I. Lingua espanhola: 12, Série. 1. ed. S&o Paulo: Atica, 2007.
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DISCIPLINA

NOME: |Estudo do Usuério de Arguivos

EMENTA

Abordagem histérico-conceitual sobre comunidade e desenvolvimento. Usuérios preferencial
e eventual: necessidades, demandas, uso e comportamentos. Metodologia de estudos de

USUArios: variaveis e premissas

OBJETIVOS

Propiciar aos alunos a obtengdo de referenciais teorico-praticos e metodologicos que 0s
habilitem a identificacdo das necessidades, demandas, usos e comportamentos dos
diferentes grupos socio-econdmicos e culturais de usuarios preferenciais e eventuais de

unidades de informacéao.

BIBLIOGRAFIA

ARCOVERDE, Ana Cristina Brito. O coletivo ilusoério: uma reflexdo sobre o conceito de
comunidade. Recife: UFPE, 1985.

BAPTISTA, Sofia; CUNHA, Murilo. Estudo de usuarios: visdo global dos métodos de coleta de
dados. Perspectivas em Ciéncia da Informacéo, Belo Horizonte, v. 12, n. 2, p. 168-184,
maio/ago. 2007.

DIAS, Maria Matilde; PIRES, Daniela. Usos e usuarios da informac¢&o. Sao Carlos:
EDUFSCAR, 2004.

FERREIRA, Sueli Mara S. P. Estudos de necessidades de informacdo: dos paradigmas
tradicionais a abordagem Sense-Making. Disponivel em:

<www.eca.usp.br/nucleos/sense/index.htm>. Acesso em: 14 jan. 2002.

FIGUEIREDO, Nice Menezes de. Estudos de usos e usuarios da informacdo. Brasilia:
IBICT, 1994.

JARDIM, José Maria; FONSECA, Maria Odila. Estudos de usuarios em Arquivos: em busca
de um estado da arte. In: Seminario Internacional de Arquivos de Tradicao Ibérica, Rio de
Janeiro, abril de 2000. Anais... Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2000.

RABELLO, Odilia Clark. Usuério: um campo em busca de sua identidade? R. Esc.
Bibliotecon. UFMG, Belo Horizonte, vol. 12, n. 1, p. 75-87, mar. 1983.

SOUZA, Maria Luiza de. Desenvolvimento de comunidade e participagdo. Sao Paulo:
Cortez, 1993.
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DISCIPLINA

NOME: |Estagio Supervisionado IV

EMENTA

Atividades de aprendizagem social, profissional e cultural em situagdes reais de vida e
trabalho, dentro do campo sécio-profissional das &reas que constituem o campo da
Arquivologia.

OBJETIVOS

Proporcionar aos alunos a oportunidade para o aprofundamento e a verticalizacdo de
aspectos tedrico-praticos observados preliminarmente nos estagios anteriores, com vistas a

elaboragéo dos seus projetos de pesquisa e de monografia.

BIBLIOGRAFIA

BRASIL. Congresso Nacional. Lei n® 9.394/1996 — Dispbe sobre as Diretrizes e Bases da
Educacao Nacional de 20 de dezembro de 1996. Brasilia: Diario Oficial da Unido, 1996.

. Lei n° 11.788/2008 — Dispde sobre o estagio de estudantes. Brasilia: Diario
Oficial da Unido, 2008.

PICONEZ, Stela C. B. (Org.). A pratica de ensino e o0 estagio supervisionado. 2. ed.
Campinas, SP: Papirus, 1994.
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DISCIPLINA
NOME: |Trabalho de Conclusé&o de Curso
EMENTA
Desenvolvimento e apresentacdo do trabalho monogréfico de final de curso.
OBJETIVOS

Proporcionar aos estudantes condi¢des para elaboracdo de monografia de final de curso.

BIBLIOGRAFIA

ANDRADE, Maria Margarida de. Introducdo a metodologia do trabalho cientifico. S&o
Paulo: Atlas, 2005.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Apresentacéo de citagdes em
documentos - NBR 10520. Rio de Janeiro: ABNT, 2002.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Referéncias - NBR 6023. Rio de
Janeiro: ABNT, 2002.

ASSOCIA(;AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Trabalhos académicos - NBR
14724. Rio de Janeiro: ABNT, 2002.

BOAVENTURA, Edivaldo M. Metodologia da pesquisa: monografia, dissertacéo, tese. Sao
Paulo: Atlas, 2004.

CARVALHO, Maria C. M. de. Construindo o saber: metodologia cientifica: fundamentos e
técnicas. Sao Paulo: Papirus, 2003.
CERVO, Amado L.; BERVIAN, Pedro A. Metodologia cientifica. Sdo Paulo: Prentice Hall,
2003.

CRUZ, Carla; RIBEIRO, Uird. Metodologia cientifica: teoria e préatica. Rio de Janeiro: Axcel,
2004.

FAZENDA, Ivani (Org.). Metodologia da pesquisa educacional. 7. ed. Sdo Paulo: Cortez,
2001.

FIGUEIREDO, L.C. A redagao pelo paragrafo. Brasilia: UNB, 1995.
GIL, Antonio Carlos. Como elaborar projetos de pesquisa. 4. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2002.

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Técnicas de Pesquisa. Sdo Paulo,
SP: Atlas, 2002.

MEDEIROS. Jodo Bosco. Redacao cientifica: a pratica de fichamento, resumo, resenhas. 4.
ed. S&o Paulo: Atlas, 2000.

RUIZ, Jodo Alvaro. Metodologia cientifica. Sdo Paulo: Atlas, 2002.

SEVERINO, Anténio Joaquim. Metodologia do trabalho cientifico. Sdo Paulo, SP: Cortez,
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SOARES, Edvaldo. Metodologia cientifica. Sdo Paulo: Atlas, 2003.

YIN, Robert K. Estudo do caso: planejamento e métodos. Porto Alegre: Bookmam, 2003.

VENTURA, Magda, MACIEIRA, Silvio. Curso de metodologia cientifica. S&o Paulo: Freitas
Bastos, 2004.
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Disciplinas Optativas

DISCIPLINA

NOME: |Informag¢&o, Memoéria e Documento

EMENTA

Diferentes visdes e relagbes entre os conceitos de informagdo e memoria. Processos de
comunicacdo e fluxo de informacdo: da geracdo a recuperacdo. Espacos informacionais:

documento/monumento e as instituicbes de memodria: arquivos, bibliotecas e museus.

OBJETIVOS

Relacionar arquivo, memoria e histéria na construcdo do conhecimento historico e
arquivistico, reconhecendo a importancia da preservagdo e organizagdo documental para a

memodria, e, consequientemente, para a identidade individual e coletiva das sociedades.

BIBLIOGRAFIA

ALBERTI, Verena. Ouvir contar: textos em histéria oral. Rio de Janeiro: FGV, 2004.

BOSI, E. Memoéria e sociedade: lembrancas de velhos. 3. ed. Sdo Paulo: Companhia das
Letras, 1995.

CUNHA, V. A. Memoéria, sociedade e midia impressa: a experiéncia do Arquivo Histérico
Municipal de Salvador. Salvador: Fundacéo Gregério de Mattos, 2004.

JARDIM, José Maria. A invenc¢do da memoria nos arquivos publicos. Ciéncia da Informagao,
Brasilia, v. 25, n. 2, p. 209-16, maio/ago. 1996.

MENEZES, Maria Cristina. Educacdo, memodria, historia: possibilidades e leituras.
Campinas: Mercado das Letras, 2004.

NORA, Pierre. Entre memoria e histéria: a problematica dos lugares. Sédo Paulo: PUCSP,
1993.

PAES, Marilena Leite. O Sistema nacional de arquivos e a memoéria nacional. Arquivo &
Administracéo, Rio de Janeiro, v. 5, n. 3, p. 3, dez. 1997.

PESAVENTO, Sandra Jatahy. Memoria, histéria e cidade: lugares no tempo, momentos no
espaco. Uberlandia: Artcultura, 2002.

SILVA, Zélia (Org.). Arquivos, patrimbnio e memaria: trajetérias e perspectivas. Sado Paulo:
UNESP, 1999.
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DISCIPLINA

NOME: |Arquivos e Cultura Brasileira

EMENTA

Os arquivos brasileiros e sua importancia para a cultura nacional; colecdes e identidade

OBJETIVOS

Proporcionar o conhecimento do processo de formacgéo cultural dos povos brasileiro, seus
elementos bésicos, sua implicagbes nas concepgbes de mundo. Valorizar as experiéncias
multiculturais do povo brasileiro, como elemento de facilitador da comunicagéo.

BIBLIOGRAFIA

ABRIL CULTURAL. “O bau de sua majestade: os tesouros dos arquivos da familia Orleans e
Bragancga”. Veja, 25 de marcgo de 1998, p. 132-37.

ARANTES, Ant6nio Augusto. O que é cultura popular. 14. ed. Sdo Paulo: Brasilense, 1999.

AZEVEDO, Fernando de. A cultura brasileira: introdu¢céo ao estudo da cultura no Brasil. 4.
ed. Brasilia: UNB, 1963.

FONSECA, Maria Odilia. Informagdo, arquivos, instituicbes arquivisticas. Arquivo &
Administracéo, Rio de Janeiro, v. 1, n. 1, jan./jun. 1998.

HOLANDA, Sergio Buarque. Raizes do Brasil. 26. ed. Sdo Paulo: Companhia das Letras,
2003.

JARDIM, José Maria. Instituicbes arquivisticas: estrutura e organizagdo: a situacdo dos
arquivos estaduais. R. do Patrimdnio Historico e Artistico Nacional, Rio de Janeiro, n. 21,
p. 39-42, 1986.

RONDINELLI, Rosely C. Inventério analitico do Arquivo Permanente do Museu do indio —
FUNAI — Documentos textuais: 1950-1994. Rio de Janeiro: Museu do indio, 1997.

SAO PAULO (Cidade). Secretaria Municipal de Cultura. Departamento do Patrimonio
Historico. O direito a memaria: patriménio historico e cidadania. Sdo Paulo: DPH, 1992.

SANTOS, José Luiz dos. O que é cultura. 16. ed. Sdo Paulo: Brasiliense, 2006. (Colecao
Primeiros Passos; 110).
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DISCIPLINA

NOME: |Gestdo Arquivistica de Documentos Audiovisual e Digital

EMENTA

Estudo dos véarios arquivos audiovisuais. Os métodos utilizados na organizacdo e
recuperacao da informacdo em suportes ndo convencional. A importancia e a metodologia de
preservacdo destes documentos.

OBJETIVOS

Preparar para a organizacéo, tratamento e gestdo de documentos audiovisuais em sistemas
arquivisticos.

BIBLIOGRAFIA

ARELLANO, Miguel Angel. Preservacdo de documentos digitais. Ciéncia da Informagéo,
Brasilia, v. 33, n. 2, p. 15-27, maio/ago. 2004.

CONWAY, PAUL. Preservacdo no universo digital. Rio de Janeiro: Projeto Conservagao
Preventiva em Bibliotecas e Arquivos: Arquivo Nacional, 1997.

MANUAL de manuseio de peliculas cinematogréaficas. Sdo Paulo: Cinemateca Brasileira,
2001.

SANTOS, Marilia de Oliveira. Conservacado de suportes informacionais: do papel ao meio
magnético. Porto Alegre: ABEBD, 1997.
WATERS, D. J. Do microfilme a imagem digital: como executar um projeto para estudo dos
meios, custos e beneficios de conservacdo para imagens digitais. 2. ed. Rio de Janeiro:
Projeto Conservacéo Preventiva em Bibliotecas e Arquivos, 2001.
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DISCIPLINA
NOME: |Historia e Acervos Documentais
EMENTA
Acervos locais e regionais, politicas de constituicdo de acervos.
OBJETIVOS

Oportunizar aos estudos o estudo e a andlise de conteudos tedrico-praticos relacionando a
Historia com os acervo documentais locais e regionais em diferentes suportes, a fim de
oferecer as condicbes elementares a pratica da pesquisa histérica e ao desempenho

profissional em arquivos historicos.

BIBLIOGRAFIA

ABRIL CULTURAL. “O bau de sua majestade: os tesouros dos arquivos da familia Orleans e
Bragancga”. Veja, 25 de marc¢o de 1998, p. 132-37.

ALBERTI, Verena. Ouvir contar: textos em histéria oral. Rio de Janeiro: FGV, 2004.

CARBONE, Salvatore. Histéria e Arquivistica. Rev. Biblioteconomia de Brasilia, v.11, n.1 p.
45-53, jan./jun. 1983.

CUNHA, V.A. Memodria, sociedade e midia impressa: a experiéncia do Arquivo Historico
Municipal de Salvador. Salvador: Fundag&o Gregorio de Mattos, 2004.

FONSECA, Maria Odilia. Informacgdo, arquivos, instituicdes arquivisticas. Arquivo &
Administracao, Rio de Janeiro, v. 1, n. 1, jan./jun. 1998.

JARDIM, José Maria. A invengcdo da memoria nos arquivos publicos. Ciéncia da Informacéao,
Brasilia, v. 25, n. 2, p. 209-16, maio/ago. 1996.

. Instituicbes arquivisticas: estrutura e organizacdo: a situacdo dos arquivos
estaduais. R. do Patriménio Histérico e Artistico Nacional, Rio de Janeiro, n. 21, p. 39-42,
1986.

NORA, Pierre. Entre memoria e histéria: a problemética dos lugares. Séo Paulo: PUCSP,
1993.

PESAVENTO, Sandra Jatahy. Memoria, histéria e cidade: lugares no tempo, momentos no
espaco. Uberlandia: Artcultura, 2002.

RODRIGUES, J. H. Os arquivos e a pesquisa historica. In: Congresso Brasileiro de
Arquivologia, outubro, 1976. Anais... Brasilia: AAB, 1979. p. 897-899.

RONDINELLI, Rosely C. Inventério analitico do Arquivo Permanente do Museu do Indio —
FUNAI — Documentos textuais: 1950-1994. Rio de Janeiro: Museu do indio, 1997.

SAO PAULO (Cidade). Secretaria Municipal de Cultura. Departamento do Patriménio

60




HeYa § INSTITUTO DE CIEI\JCIAS HUMANAS E LETRAS
%J PROJETO PEDAGOGICO DE ARQUIVOLOGIA

f o UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAZONAS
U

FAM
]

IO anos

Histérico. O Direito @ memaria: patrimdnio historico e cidadania. Sdo Paulo: DPH, 1992.

SILVA, Zélia (Org.). Arquivos, patrimdnio e memaria: trajetorias e perspectivas. Sdo Paulo:
UNESP, 1999.

DISCIPLINA

NOME: |Seminario de Arquivos Especiais e Especializados

EMENTA

Seminarios e palestras sobre o processamento, organizacdo e gestdo de documentos
especiais e especializados.

OBJETIVOS

Debater temas que contribuam para o processamento, organizacao e gestdo de documentos
especiais e especializados, tais como: audiovisuais, fotografias, sonoros, contabeis, médicos
e hospitalares, cartoriais, cartogréficos.

BIBLIOGRAFIA

BURGI, Sérgio. Introducdo a preservacao e conservacao de acervos fotograficos:
técnicas, métodos e materiais. Rio de Janeiro: FUNARTE, 1988.

CAVAGLIERI, Marcelo; SANTOS, Uberdan dos; ROSARIO, Osias do. Gestéo de arquivos e a
importancia de um profissional da informagédo: andlise do Cartorio do 2° oficio de Registro de
Iméveis. Revista ACB: Biblioteconomia em Santa Catarina, Florianépolis, v. 14, n. 1, p.
216-237, jan./jun. 2009.

GAGLIAND, Pedro Luiz Ricardo. Arquivos judiciarios. Sao Paulo: Arquivo do Estado, 1985.
MASSAD, Eduardo... [et all. O prontuério eletrébnico do paciente na assisténcia,
informacé&o e conhecimento médico. S&o Paulo: H. de F. Marin, 2003.

PRADO, Heloisa . Arquivamento de documentacdo cartogréfica e arquivamento de desenhos
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DISCIPLINA

NOME: Libras

EMENTA

Histérias de surdos; nocdes de lingua portuguesa e linglistica; parametros em libras; nocdes
linglisticas de libras; sistema de transcricdo; tipos de frases em libras; incorporacdo de
negacao; contetdos basicos de libras; expressao corporal e facial; alfabeto manual; gramatica
de libras; sinais de nomes préprios; soletracdo de nomes; localizacdo de nomes; percepcdo
visual; profissdes; funcbes e cargos; ambiente de trabalho; meios de comunicacao; familia;
arvore genealdgica; vestuario; alimentacéo; objetos; valores monetarios; compras; vendas;
medidas, meios de transporte, estados do Brasil e suas culturas; dialogos.

OBJETIVOS

Instrumentalizar o aluno para a comunicacao e a inclusédo social através do conhecimento da
Lingua Brasileira de Sinais.

BIBLIOGRAFIA

BRASIL. DECRETO N° 5.626, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2005.

CASTELL, Manuel. O poder da identidade, A era da informacdo: economia, sociedade e

cultura — SP. Paz e terra, Traducao Klauss Brandini Gerhardt. 1999.
FERNANDES, Eulalia. Linguagem e surdez. Porto Alegre: Artmed, 2003.

GOLDFELD, Méarcia. A crianga surda: linguagem e cognicdo numa perspectiva soécio-

interacionista. 22 ed. Sao Paulo: Plexus editora 2002.
Silva, Zilda Maria Gesueli, (organizadora). Sdo Paulo: Plexus Editora, 2003.
KAUCHAKJE, Samira. Cidadania, surdez e linguagem: Desafios e realidade. Ivani Rodrigues

PERLIN, Gladis T.T, Identidades surdas. In. A surdez um olhar sobre a diferenca, Carlos

Slkiar (org.) — Porto Alegre: Mediag&o, 1998.

QUADROS, Ronice Muller de. Educacdo de surdos; a linguagem. Porto Alegre: Artes
Médicas, 1997.
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1.4 CONCEPCAO METODOLOGICA

Apdia-se em um conjunto de diretrizes e estratégias que configuram as
intencionalidades do CARQ/UFAM, estdo estruturadas em forma de conteudos,
cargas horarias e préticas pedagogica e objetivam subsidiar a construcdo das
competéncias e habilidades de uma formacdo humana e profissional e a qualificacao
das suas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Sua estruturacdo contempla uma filosofia de agao que visa levar professores
e alunos a viverem o que dizem e a praticarem o que pregam, privilegiando o sentido
de curriculo real — por ser construido dialeticamente através das acfes destes. Tem
sentido politico, porque reflete um compromisso com a formacao de um profissional-
cidaddo; tem natureza pedagdgica, porque define as ac¢des educativas entendidas
como as mais adequadas para o cumprimento dessas intencionalidades.

Seu propdsito é a apropriacdo de uma metodologia que leve o aluno a
trabalhar dados e informac6es de forma contextualizada, tendo como referencial um
conjunto de idéias e valores presentes na sua propria cultura, de modo que ele
mesmo possa critica-la e enriqguecé-la. Uma pratica que ndo deve privilegiar a
guantidade de informagOes transferidas, mas a qualidade do processo de
transferéncia, onde a interacdo entre alunos e professores — demarcada pela
dependéncia entre valores, motivacdes e preferéncias dos alunos e a forma de
apresentacao dos contetdos — devera determinar os caminhos do ensino.

Este projeto, pois, formata as intencionalidades do CARQ/UFAM e abre
perspectiva para que se escolha a metodologia mais apropriada para o
desenvolvimento de habilidades técnicas e socioculturais préprias ao perfil dos
alunos.

No caso das habilidades técnicas, programou-se um conjunto de atividades e
conteudos que integram o grupo das disciplinas profissionalizantes (contetdos
especificos), que deverdo ser capazes de habilitar os alunos para criar, inovar e
adaptar sistemas e processos dos ciclos documentario e informacional.

Ja as habilidades socioculturais serdo alcancadas a partir das atividades e

conteudos de naturezas filoséfica e sdOcio-humanista que integram o grupo das
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disciplinas de fundamentacdo (conteudos de formacdo geral) que terda a
responsabilidade de repassar aos alunos os aportes tedricos necessarios a analise
dos contextos socioculturais que os cercam e a reflexdo critica permanente de suas

praticas académicas e profissionais.

1.4.1 Formas de Avaliacao

A avaliacdo do CARQ/UFAM consistirA de um processo amplo que
compreendera acbes de planejamento, execu¢cdo e monitoramento das suas
atividades administrativas, académicas (ensino, estudos individuais e coletivos,
producdo de trabalhos académicos e técnico-cientificos, participacdo em eventos,
entre outras) pesquisa e extensao. Como parametros de afericao, serdo adotadas as
variaveis coeréncia, pertinéncia e adequacdo a concepc¢do, objetivos e perfil
profissional propostos no seu projeto politico-pedagogico e ao contexto sociocultural
gue Ihe envolve e déa sentido.

Significa que o projeto politico-pedagdgico do curso sera o principal
instrumento de articulacdo entre as intencdes, programas, prioridades e praticas dos
sujeitos envolvidos no seu processo educativo (dirigentes, servidores técnico-
administrativos, professores e alunos) e o0s setores da cadeia produtiva e
comunidade em geral, tendo em vista o alcance dos seus objetivos e o
desencadeamento de projetos de educacao continuada.

Sob o0 aspecto conceitual-metodoldgico, pode-se afirmar que esses
procedimentos decorrem de uma nova maneira de se enxergar a relacao entre o
conhecimento e 0s processos educativos praticados e vivenciados dentro das
universidades, e isto impde uma releitura que sugere algumas mudancas, tais como:

a) O conhecimento precisara ser visto e trabalhado como processo e néao
como produto natural, gerado sem a interferéncia do homem;

b) O processo educativo devera valorizar mais a producdo do
conhecimento do que a sua transmissao ou transferéncia;

C) A légica que concebe a teoria antes da pratica e que enxerga a pratica

s6 como aplicacdo da teoria, devera ser esquecida, pois a filosofia de ensino e de
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producdo de conhecimento que orienta o projeto apdia-se numa visao que vé essas
acOes processadas simultaneamente;

d) O aluno deverd ser tratado como sujeito do seu proprio
desenvolvimento, de quem se deve cobrar, ao invés de memorizagéo, capacidade
de interpretacéo, de julgamento de sentido e de relagdo com o social e 0 vivido;

e) Ao professor caberd pensar e operar praticas pedagogicas, de
pesquisas e extensdo que levem os alunos a fazerem aproximacdes com o real,
interpreta-lo e, através de suas acfGes como sujeitos historicos, transformé-lo,
atribuindo-lhe um novo sentido e significado;

f) A pesquisa devera atuar como mola propulsora da formacédo e pratica
profissional, sempre em articulagdo com as atividades de ensino e extensdo. Isto
porque a simultaneidade entre ensino, pesquisa e extensdo sinaliza para uma
formacdo profissional contextualizada, no que tange as agudas questbes da
sociedade contemporanea, e aponta para o verdadeiro dominio dos instrumentos
nos quais cada profissdo se expressa em seu processo evolutivo (Forgrad, 1999,
p.31).

Esses os principais elementos do processo de avaliacdo das condi¢cdes de
aprendizagem que serdo criadas e articuladas dentro do projeto politico-pedagoégico
do CARQ/UFAM.

Entretanto, como a avaliacdo impde sempre a atribuicdo de valor ao objeto
analisado, e esse ato ndo € neutro, uma vez que a subjetividade e interesses da
parte de quem a promove e a executa acaba materializando juizos em forma de
pareceres e notas, também se devera ter compromisso com o questionamento, a
critica, a expressao do pensamento divergente e a explicitacdo das diferencas no
plano das teorias, da epistemologia e dos meétodos de investigacdo. Assim,
independentemente das preferéncias, o projeto politico-pedagdgico e o perfil nele
delineado para o profissional que o curso pretende formar devem ser os Unicos
referenciais do processo de avaliagéo.

Como se pode notar, ao projeto de avaliacdo do CARQ/UFAM impde-se um
processo dialético que permite olhar as dimensdes quantitativas e qualitativas como
expressodes do vivido, e do que se quer viver no curso, como um projeto de formacao

relevante para o individuo e a sociedade. Alias, aspectos que os resultados da
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Oficina Regional de Trabalho Sudeste/Centro-Oeste, realizada em Vitéria/ES sob a
chancela da ABECIN (2002, p.11), atestam a pertinéncia. Isto porque permitem o
dialogo entre os envolvidos na avaliacdo, esclarecem o0s seus limites e sugerem
novos marcos de identificagdo para os ideais buscados na construcdo de uma
formacdo cientifica e técnica comprometida com o social.

Além disto, sustentam que.

[...] a qualidade do processo avaliativo ndo esta na sua
capacidade de julgar ou denunciar, mas em sua capacidade de
indagar e de provocar reflexdes proprias, possibilitando a
ampliacdo permanente do refletido, do executado, do
transformado. Nao se deve esquecer que mais importante que
saber dados, é perguntar a esses dados, seu sentido e
importancia do ponto de vista da sociedade, da politica, da
cultura, da construcdo de uma sociedade justa, igualitaria e
plural. (ABECIN, 2002, p.11)

1.4.1.1 Principios da Avaliacao

Considerando que a avaliagdo é um processo que se constréi em um contexto
histérico social de referéncia, que na area de graduacao torna-se uma ferramenta
atil e indispensavel para a melhoria dos processos de ensino, além de também
alcancar o processo formativo como um todo, nessa Oficina da ABECIN foram
sugeridos alguns principios para nortear as acoes dos cursos brasileiros, os quais
passam a integrar o sistema de avaliacdo do CARQ/UFAM.

Esses principios sdo os seguintes:

1 ABECIN. Avaliaciio da graduacdo em Biblioteconomia e Ciéncia da Informacéo: bases conceituais, metodologicas e
principios do processo avaliativo. In: Oficina Regional de Trabalho Sudeste/Centro-Oeste. Vitoria/ES, 2002. 20p.
(Documentos ABECIN, 2). Disponivel em: <http://www.abecin.org/Documentosabecin.htm>. Acesso em 2.8.2002.

66


http://www.abecin.org/Documentosabecin.htm

(=>%) INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS E LETRAS
%/ PROJETO PEDAGOGICO DE ARQUIVOLOGIA

o

UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAZONAS
U

FAM
]

IO anos

a) Globalidade — deve-se ter sempre presente a dimenséao institucional do
Curso, bem como a integracdo das atividades de pesquisa e extensdo ao processo
do ensino. Dessa forma, a avaliacdo ndo se restringird a uma ou algumas atividades;

b) Historicidade — a avaliacdo é sempre um processo situado historica,
politica e socialmente, ndo sendo, portanto, neutra. Tem sempre finalidades e pode
ser utilizada com distintos objetivos. Desta forma, faz-se necessario que a
elaboracdo das matrizes avaliativas tenha a participacéo dos sujeitos envolvidos no
processo; que 0s seus objetivos e intencionalidades sejam definidos com clareza e
gue se tenha presente o0s objetivos construidos para o Curso e dentro do seu
contexto. Para tanto, deve-se ter o seu projeto politico-pedagdgico como referéncia
e levar em conta as determinagdes presentes no contexto sociocultural que implicam
diretamente na formacao dos seus alunos;

C) Respeito a identidade do Curso — a matriz e o processo avaliativo
devem ser construidos observando-se o0 projeto politico- pedagogico do
CARQ/UFAM, com respeito as proposicdes dos sujeitos integrantes do processo.
Porém, isso nado significa ignorar o projeto institucional. A dimenséo de interacdo
social pode ser dada em grande medida via Curso, mas a fun¢éo social da UFAM
estd presente no projeto institucional e na forma como esta concebe e opera a sua
relacdo com a sociedade, tendo nos cursos expectativas, projecoes e também
fungbes sociais que devem caminhar em unidade para a consecugdo das suas
finalidades;

d) Legitimidade — o processo avaliativo deve ter o compromisso e a
participacdo direta de todos os sujeitos envolvidos no processo educativo do
CARQ/UFAM (dirigentes, professores, alunos e equipe técnico-administrativa) para
alcancar a adesao que a sua legitimacao exige;

e) Continuidade — o processo avaliativo deve permitir a comparacao dos

dados em diferentes momentos, ensejando a avaliagdo natureza processual.
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1.4.1.2 Variaveis do Processo de avaliacao

A avaliacdo do CARQ/UFAM segue o modelo construtivista-emancipatorio
recomendado pela ABECIN?, opcdo que aponta para a necessidade de construcédo
de indicadores de qualidade, inclusive considerando a sua dimensao guantitativa,
que perpassam pela observagdo de certos aspectos da estrutura curricular do
Curso; dos programas de ensino; das atividades didaticas propostas e realizadas; da
composicdo e comportamento do corpo docente e discente; das atividades
compensatorias complementares realizadas e da capacidade de promover e realizar
praticas inovadoras, entre outras.

Neste sentido, quando da sua operacdo, ndo se podera esquecer da
dimensédo que tal processo compreende: a global, que se refere ao reconhecimento
das demandas sociais e cientificas, bem como a observacdo da legislacdo
pertinente; a institucional, que se reporta aos principios e diretrizes que estédo
contidos no projeto politico-pedagdgico da UFAM, os quais indicam a concepcédo de
qualidade institucional adotada e a particular, que diz respeito a proposta do
CARQ/UFAM em si mesma, ou seja, 0 seu projeto politico-pedagdgico, observando-
se 0s aspectos organizacao didatico-pedagdgica; corpo docente; corpo discente;

equipe técnico-administrativa e instalacdes.

2 ABECIN. Diretrizes para a construcio de indicadores de qualidade para a avaliacdo de cursos de graduacdo de
Biblioteconomia e Ciéncia da Informacgdo. In: Oficina Regional de Trabalho Sul. Florian6polis/SC., 2002. 23p.
(Documentos ABECIN, 3). Disponivel em: <http://www.abecin.org/Documentosabecin.htm>. Acesso em 2.8.2002.
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2 INFRA ESTRUTURA NECESSARIA

2.1 Recursos humanos: 8 professores DE;

2.2 Edificacdes: 4 salas de aula; 5 salas administrativas (professores e
secretaria); e 1 laboratorio técnico;

2.3 Equipamentos: 30 microcomputadores de ultima geracéo; 30 nobreaks e 1
impressora multifuncional HP ou equivalente (para o laboratério técnico e de
informatica); 9 microcomputadores de ultima geracao; 9 nobreaks e 5 impressoras
multifuncional HP ou equivalente (para os ambientes administrativos); 5 note books
e 5 data shows (para apoio didatico-pedagdgico);

2.4 Investimento em assisténcia estudantil: 10 bolsas de estudo (R$ 600,00

cada).
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3. CORPO DOCENTE E TECNICO-ADMINISTRATIVO

Professor (a)

Titulacdo

Regime de
Trabalho

Previsdo de Disciplinas a
Ministrar

Amanda de Queiroz Bessa

Especialista

DE

Planejamento de Unidades
de Informacao

Célia Regina  Simonetti

Barbalho

Doutora

DE

O&M
Teoria da Adm. em Unidades
de Informacao

Dayse Enne Botelho

Especialista

DE

Sem disciplina

Kétia Viana Cavalcante

Mestre

DE

Introducdo & Comunicagéo
Historia dos Registros do
Conhecimento

Raimundo Martins de

Lima

Mestre

DE

Epistemologia da Ciéncia da
Informacao

Metodologia da Pesquisa | e
Il

Estudo do Usuéario de
Arquivo

Suely Oliveira
Marquez

Moraes

Mestre

DE

Preservacdo e Restauracdo
de Documentos

A contratar

DE

Direito Administrativo
Fundamentos da
Classificagéo em
Arquivologia

Instituicbes de Direito
Publico e Privado
Tecnologias da Informacgéao
Diplomatica

Analise Documentaria
Gestéo de Arquivo

Gestdao Documental em
Arquivos

Arranjo e Descricdo de
Documentos

Gerenciamento Eletrénico de
Documentos

Geracédo e Uso de Banco de
Dados

Direito Notarial

Paleografia

Estagio I, II, lll e IV

Trabalho de Conclusdo de
Curso
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ANEXO 1
NORMATIZACAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

O Estagio Curricular do CARQ/UFAM constitui-se de um conjunto de
atividades de natureza pratica que podera ser cumprido pelos alunos fora das salas
de aula, concomitantemente com os conteldos teoricos, cujo objetivo é oferecer-
lhes conhecimentos sdcio-profissionais e de cultura em situacdes reais de trabalho e
no campo da Arquivologia.

Pedagogicamente, a intencdo € oferecer aos estudantes, além da
complementagéo do processo de ensino-aprendizagem, ocorrido nas salas de aula,
a convivéncia simultanea entre teoria e pratica, a partir do contato com as realidades
cotidianas dos sistemas e servicos de informacdo vinculados as instituicbes dos
setores publico, privado e do terceiro setor.

Sua operacionalizacdo dar-se-a segundo as normas do Regimento

apresentado a seguir:

REGIMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR DO CURSO DE ARQUIVOLOGIA

DA REGULAMENTACAO DO ESTAGIO

Art. 1° - No Brasil, os Estagios Curriculares de estudantes dos ensinos
superior e profissionalizante de nivel médio e supletivo estdo regulamentados pela
Lei n° 6.494, de 07/12/1977, e pelo Decreto n° 87.497, de 18/08/1982, que dispbem
sobre essas praticas dentro das organizacdes de direito publico e privado e déo
outras providéncias.

Paragrafo Unico - Essa legislacdo define Estagio Curricular como toda
atividade de aprendizagem social, profissional e de cultura, proporcionada ao
estudante pela participacdo em situacbes reais de trabalho, realizada junto a
comunidade em geral ou a pessoas juridicas de direito publico ou privado, sob a

responsabilidade e coordenagé&o da instituicdo de ensino.
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Art. 2° - Na Universidade Federal do Amazonas - UFAM, as atividades de
Estagio Curricular estdo regulamentadas pela Resolucédo n°® 004, de 29/02/2000, do
Conselho de Ensino e Pesquisa - CONSEP, que as caracteriza como:

| - aplicacdo pratica da teoria contribuindo para a formagédo do aluno através
de experiéncias técnico-cientificas e de relacionamento humano;

Il - atividade de campo que ocorrerd uma relacdo de ensino-aprendizagem
onde estardo interagindo um professor, um profissional da area e alunos;

lIl - insercdo do aluno, gradativamente, no processo profissionalizante para
minimizar o impacto entre as duas atividades;

IV - estimulo do desenvolvimento de atividades e posturas profissionais, com
o objetivo de desenvolver o senso critico e atitudes éticas;

V - instrumento de auxilio & avaliagdo dos cursos e a reformulacdo de
curriculos;

VI - oportunidade de integrar plenamente a pesquisa, extensdo e ensino em

beneficio da sociedade, de acordo com a realidade local e nacional.

DA NATUREZA E ESTRUTURA DO ESTAGIO

Art. 3° - O Estagio Curricular do Curso de Arquivologia constitui-se de um
grupo de disciplinas obrigatérias, cujos conteldos programaticos compreendem
acOes de natureza pratica, que serdo realizadas fora das salas de aula, mas em
tempo paralelo as apresentacdes e discussdes dos conteudos tedricos, com o fim de
oferecer aos alunos conhecimentos socio-profissionais e de cultura em situacdes
reais de vida e trabalho, dentro e fora do campo social da Arquivologia.

81° - Esse grupo de disciplinas esta estruturado de modo a cumprir uma carga
horaria de 240 horas, as quais serdo distribuidas entre as disciplinas Estagio |,
Estagio Il, Estagio Il e Estagio 1V, oferecidas a partir do 4° periodo.

82° - As atividades desenvolvidas no Estagio Curricular do CARQ/UFAM, em
todas as suas etapas, devem ser compativeis com os conteudos das disciplinas que
os alunos estiverem cursando nos respectivos periodos da estrutura curricular do

curso.
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Art. 4° - Para a implantacdo do seu sistema operacional, as autoridades
administrativa e académica do CARQ/UFAM obedeceréo a seguinte estruturacao:

| - do 4° ao 6° periodo serdo oferecidas as disciplinas Estagio |, Estagio Il e
Estagio lll, cujos campos de estagio serdo, respectivamente, 0s sistemas e servicos
de informacéo arquivistica das organizacfes vinculadas aos setores publicos e
privados e ao terceiro setor. Nessas fases, espera-se que as atividades realizadas
possibilitem aos alunos a complementacéao do processo de ensino-aprendizagem e a
convivéncia simultanea entre teoria e pratica, a partir da vivéncia de suas realidades
cotidianas;

Il - no 7° periodo sera oferecida a disciplina Estagio IV e o aluno podera optar
por qualquer sistema ou servigo de informacg&o arquivistica que ja lhe tenha servido
de campo de estagio, para aprofundamento de estudos e pesquisas sobre aspectos
tedrico-praticos observados preliminarmente nos periodos anteriores, com vistas a
apoiar a elaboracdo dos projetos de pesquisa e de monografia de conclusdo do
curso. A apreciacdo desses projetos dar-se-a nesta fase, sendo a sua aprovagao um
dos itens obrigatérios para que o aluno seja considerado aprovado na disciplina
Metodologia da Pesquisa I.

Il - no 8° periodo serd oferecida a disciplina Metodologia da Pesquisa I,
guando o aluno devera elaborar e defender a sua monografia de conclusédo do curso
e, se aprovado, ficar apto para colar grau como Bacharel em Arquivologia.

Paragrafo Unico - Independentemente do aspecto profissionalizante dos
estagios, suas atividades também poderédo assumir a forma de extensédo, mediante a
participagcdo do aluno em projetos especificos, ouvido o Colegiado do Curso e
observadas as condicdes estabelecidas pela Resolucdo n° 025/2000 -
CONSEP/UFAM.

Art. 5° - O Programa de Estagio do CARQ/UFAM compreende as seguintes
modalidades:

| - Estagio Curricular, caracterizado como disciplina obrigatoria e por isso
submetido a todas as normas do regime académico-administrativo que
regulamentam as atividades didatico-pedagdgicas da UFAM;

Il — Estdgio ndo-Curricular, caracterizado como atividade voluntaria ou

optativa, sujeita ou ndo ao pagamento de bolsa ou ajuda financeira, mas
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necessariamente submetida ao controle da Coordenacdo de Estagios do
CARQ/UFAM e da Pré-Reitoria de Ensino de Graduacéo - PROEG/UFAM.

DO OBJETIVO DO ESTAGIO

Art. 6° - O Estagio Curricular do CARQ/UFAM tem por objetivo criar
oportunidades para a complementacdo do processo de ensino-aprendizagem
ocorrido nas salas de aula e a convivéncia simultanea entre teoria e prética, a partir
da vivéncia das realidades cotidianas dos sistemas e servicos de informacéo
arquivistica das organizacdes dos setores publico e privado e do terceiro setor do
Estado do Amazonas, para melhor orientar o desenvolvimento pessoal e profissional
dos alunos.

Paragrafo Unico - O seu programa de aces também se volta para a obtencéo
de informacdes adicionais necesséarias a elaboracdo dos projetos de pesquisas e
monografias de conclusédo do curso, além de favorecer ao processo de avaliacdo do

proprio Curso, sobretudo no aspecto didatico-pedagdgico.

DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 7° - Considera-se como campo de estagio do CARQ/UFAM todo sistema
ou servico de informagdo arquivistica das organizacbes dos setores publico e
privado e do terceiro setor localizados no Estado do Amazonas, desde que suas
estruturas fisica e de servicos apresentem-se em condigbes de oferecer o
aprendizado projetado para cada fase do estagio e seus responsaveis técnicos
comprovem estar legalmente habilitados para o exercicio da profissdo de
Arquivologia.

81° - Para atendimento destas exigéncias, a Coordenacdo do Estagio
Curricular do CARQ/UFAM devera organizar e manter atualizado um cadastro das
unidades-campo de estagio.

§2° - As atividades do Estagio Curricular do CARQ/UFAM somente serao
realizadas em unidades, sistemas e servigos de informagéo arquivistica cadastrados

75



INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS E LETRAS

UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAZONAS
PROJETO PEDAGOGICO DE ARQUIVOLOGIA U

FAM
]

IO anos

na Coordenacdo do Estagio, observadas as suas condi¢cbes de infra-estruturas e
outras estabelecidas pela Resolucdo 004/2000 — CONSEP/UFAM.

83° - Em carater excepcional, o Estagio Curricular do CARQ/UFAM podera
ser realizado em unidades, sistemas ou servi¢os de informacao arquivistica que ndo
cumpram todas as exigéncias citadas no paragrafo anterior, desde que a motivacao
nao esteja relacionada a uma ilegalidade ética, a natureza das suas atividades

justifique essa opc¢éo e o Colegiado do Curso aprove tal decisao por unanimidade.

DAS ESTRUTURAS OPERACIONAIS DO ESTAGIO

Art. 8° - Para coordenar, orientar e supervisionar as atividades dos programas
de Estagio Curricular e nao-Curricular, o CARQ/UFAM contara com a seguinte
estrutura:

| - uma Coordenacdo de Estagio, exercida por um docente do seu quadro
permanente da carreira do magistério, designado pela Coordenacdo Académica do
CARQ/UFAM e aprovado pelo Colegiado do Curso;

Il — uma Orientacdo Académica, exercida por docentes do seu quadro
permanente da carreira do magistério, designados pela Coordenacédo Académica do
CARQ/UFAM e aprovados pelo Colegiado do Curso;

Il - uma Supervisdo Técnica, exercida por profissionais da éarea de
Arquivologia, responsavel pela gestdo do campo de estagio do CARQ/UFAM, em
gozo de seus direitos, ou por outros arquivistas por eles indicados, desde que estes
também estejam em pleno gozo de seus direitos.

Art. 9° - Ao Coordenador de Estagios do CARQ/UFAM compete:

| - coordenar e superintender as atividades dos Programas de Estagio
Curricular e ndo-Curricular do CARQ/UFAM,;

Il - selecionar e credenciar as unidades-campo de estagio do CARQ/UFAM;

[l - elaborar e manter atualizados os cadastros das unidades-campo de
estagio e de alunos do CARQ/UFAM,;

IV - selecionar os alunos do CARQ/UFAM, para encaminha-los as unidades-

campo de estagio, tomando como parametro os seus perfis e areas de interesses;
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V - elaborar e divulgar para alunos e professores a Politica de Estagio do
CARQ/UFAM,;

VI - elaborar o Manual de Estagio e os formularios para planejamento,
acompanhamento e avaliacdo do Programa de Estagio do CARQ/UFAM;

VIl - definir, com a Coordenacdo Académica do CARQ/UFAM o numero de
alunos por Professor Orientador, conforme as caracteristicas das unidades-campo
de estagio e do seu quadro de docentes;

VIII - encaminhar & Coordenacéo Geral de Estagio da Pro-Reitoria de Ensino
de Graduacdo - PROEG, os nomes dos Orientadores Académicos e dos
Supervisores Técnicos, com a indicagcdo das respectivas unidades-campo de
estagio;

Art. 10 — Ao Orientador Académico compete:

| - distribuir e encaminhar os alunos aos locais de estagio;

Il - acompanhar e avaliar as atividades de estagio, juntamente com o
Supervisor Técnico e o aluno-estagiario;

Il - elaborar, em colaboracgdo com a Coordenacdo de Estagio do
CARQ/UFAM o plano de estéagio;

IV - esclarecer ao aluno-estagiario e ao Supervisor Técnico sobre o sistema
de avaliacdo do estagio;

V - manter contactos permanentes com o Supervisor Técnico;

VI - providenciar reforco teérico para os alunos-estagiarios, quando
necessarios;

VII - desenvolver outras atividades inerentes a sua fungao.

Art. 11 — Ao Supervisor Técnico compete:

| - participar do planejamento e da avaliagdo das atividades desenvolvidas
pelo aluno-estagiario;

Il - informar ao estagiario as normas da empresa, instituicdo governamental
ou Nao;

[l - acompanhar e orientar o estagiario durante a realizacdo de suas
atividades;

IV - informar ao Orientador Académico sobre a necessidade de reforgo

tedrico, para elevar a qualidade do desempenho do estagiario;
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V - preencher e encaminhar ao Orientador Académico as Fichas de
Acompanhamento e Avaliacdo de Desempenho dos alunos-estagiarios sob sua
supervisao.

Art. 12 — No final de cada periodo académico, a partir do 3°, a Coordenagao
Académica do CARQ/UFAM, em articulacdo com a Coordenacao de Estagio, definira
a lista dos Orientadores Académicos indicados para orientacdo de estagios e
monografias, divididos pelos setores do mercado (publico, privado e do terceiro
setor).

81° - Os Orientadores Académicos acompanhardo os seus alunos até a
defesa da monografia de concluséo do curso.

§2° - Excepcionalmente, o aluno poderd mudar de Orientador Académico por
uma unica vez. Para tanto, deverd apresentar requerimento especifico a
Coordenacédo de Estadgio do CARQ/UFAM onde apontara as justificativas que

embasam o pedido, cabendo a esta decidir a questéao.

DA ATUACAO DO ESTAGIARIO

Art. 13 — Ao Aluno-Estagiario compete:

| - seguir as normas deste Regimento e aquelas estabelecidas pelo campo de
estagio a que estiver vinculado;

Il - definir com a Coordenacédo de Estagio do CARQ/UFAM a sua unidade-
campo de estagio;

lll - se possivel, participar de todas as atividades previstas no Programa de
Estagio do CARQ/UFAM e de outras propostas pelo seu Orientador Académico;

IV - comparecer a sua unidade-campo de estagio assidua e pontualmente,
nos dias e horas estipulados;

V - realizar, com presteza e corre¢ao, as tarefas que Ihe forem determinadas,
desde que sejam compativeis com o plano de estagio aprovado pelo seu Orientador
Académico;

VI - zelar pela conservagdo do material do campo de estagio e prestar contas
do que lhe foi entregue para a execucgédo das atividades;
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VIl - durante o estagio, observar os principios da urbanidade, relacdes
humanas e ética profissional,

VIII - elaborar, preencher e entregar todos os relatorios e formularios
relacionados com o0 processo de avaliacdo de desempenho nas atividades do
Programa de Estagio do CARQ/UFAM, segundo as normas estabelecidas pela
Coordenacéo de Estagio e determinacdes do seu Orientador Académico;

IX - participar de todas as atividades de avaliacédo previstas no Programa de
Estdgio do CARQ/UFAM solicitando, se necessario, esclarecimentos sobre o seu
desempenho;

X - solicitar orientacdes ao Supervisor Técnico e Orientador Académico com o
fim de superar as dificuldades encontradas no desempenho de suas atividades;

Xl - sugerir alteracdes nas estruturas do Programa de Estagio do
CARQ/UFAM com o objetivo de torna-lo mais produtivo;

XII - solicitar mudanca do campo de estagio, quando as normas estabelecidas
e 0 planejamento do estagio ndo estiverem sendo seguidos;

X1l - preencher e entregar ao seu Orientador Académico a Ficha de Registro
de Atividades relativa ao seu desempenho;

XIVI - escolher um dos campos de estagio em que tenha estagiado nas trés
primeiras etapas, para aprofundamento de estudo e elaboracdo dos seus projetos de
pesquisa e de monografia de conclusédo do curso;

XV - coletar, diariamente, dados visando a elaboracdo dos seus projetos de
pesquisa e monografia de concluséo do curso;

XVI - entregar, devidamente preenchidos e assinados, os Termos de

Compromisso ao Orientador Académico.

DO SISTEMA DE AVALIACAO DO ESTAGIO

Art. 14 — O Sistema de Avaliacdo do Programa de Estagio do CARQ/UFAM
consistira das seguintes medidas de afericéo:

| - nivel de desempenho do aluno-estagiario nos campo de estagio, de
responsabilidade do Orientador Académico, Supervisor Técnico e do aluno (auto-

avaliacdo), tendo como instrumento, respectivamente, os formularios: Ficha de
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Controle de Atividades; Ficha de Acompanhamento e Avaliacdo de Desempenho; e
Ficha de Registro de Atividades, cujos modelos seréo elaborados posteriormente;

Il - controle de freqiéncia do aluno-estagiario nos campo de estagio, encargo
de responsabilidade do Supervisor Técnico, tendo como instrumento formal a Ficha
de Controle de Frequiéncia, cujo modelo sera elaborado posteriormente;

lll - elaboracdo de projetos de pesquisa e de monografia de conclusdo do
Curso, de responsabilidade do Orientador e do aluno, tendo como instrumento os
modelos de estrutura indicados no artigo 19 deste Regimento e nas normas da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT NBR—-14.724;

IV - participagdo em projetos de extensdo, dentro e fora do campo da
Arquivologia, de responsabilidade do Orientador Académico e do aluno-estagiério,
tendo como instrumento de avaliacdo a apresentacéo de relatério técnico especifico,
conforme modelo recomendado pela ABNT NBR-10.719.

Paragrafo Unico — Ao preencher a Ficha de Registro de Atividades, citada no
inciso | deste artigo, o devera analisar as atividades desenvolvidas e a sua atuagao
no campo de estigio e a relacdo destas com as teorias estudadas nas aulas e
relevancia das mesmas para o seu aprendizado e formagéo profissional.

Art. 15 - Para obter a aprovacdo no Programa de Estagio do CARQ/UFAM o
aluno devera atender as seguintes exigéncias:

| - ter freqUiéncia minima de 75% nas atividades das quais participe;

Il - alcancar a nota 5 como média aritmética, computadas as notas atribuidas
em todas as atividades realizadas durante o estagio.

Art. 16 - O desempenho do aluno serd traduzido através de conceitos,
atribuidos pelo seu Orientador Académico e Supervisor Técnico, considerando a
tabela de equivaléncia seguinte:

| - Excelente: 9,0 a 10,0;

Il - Bom: 7,0 a 8,9;

lll - Regular: 5,0 a 6,9;

IV - Insuficiente: 0,0 a 4,9.

Art. 17 - A avaliagdo dos projetos de pesquisa e relatorios técnicos
relacionados com o Programa de Estagio do CARQ/UFAM sera processada

tomando como parametro as orientagdes seguintes:
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| - apresentacao formal do documento e seu texto, baseado nas normas da
ABNT NBR- 14.724, valendo 3,0 (trés) pontos;

Il - corregéo e clareza do texto apresentado, considerando as normas da
ortografia oficial vigente e de redacdo técnica-cientifica, esta recomendada pela
norma da ABNT NBR-10.719, valendo 3,0 (trés) pontos;

[l - pertinéncia, atualizacdo e adequacao da literatura consultada e coeréncia
das observacbes, conclusbes e recomendacdes produzidas pelo aluno,
considerando a natureza do tema e a gravidade dos problemas objeto dos projetos,
valendo 4,0 (quatro) pontos.

81° - Ao aluno que ndo concluir o estagio, ou que obtiver conceito
INSUFICIENTE, ndo |he sera atribuido os créditos correspondentes a disciplina.

§2° - Ao aluno que ndo cumprir um minimo de 2/3 (dois tercos) do Programa
de Estagio sera atribuido o conceito INSUFICIENTE.

83° - Ao aluno reprovado nos projetos de pesquisa e de monografia de
conclusdo de curso sera dado um prazo de 1 (uma) semana para refazé-los e
apresenta-los ao seu Orientador Académico.

84° Ao aluno reprovado em qualquer das trés primeiras fases do Programa
de Estagio sera permitido refazé-las no periodo seguinte ao da reprovacdo, mesmo

gue isso venha ocasionar uma sobrecarga de atividades.
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 18 - Os casos omissos neste Regimento serdo dirimidos pela
Coordenacéo de Estagio do CARQ/UFAM, ouvido o Colegiado do Curso.

Art. 19 - Este Regimento entrard em vigor na data da sua aprovacao pelos
Colegiados Superiores da UFAM.
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ANEXO 2

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Ao final do Estagio IV, o aluno devera apresentar e aprovar os projetos de
pesquisa e de monografia de conclusdo do curso que seréo executados na disciplina
Trabalho de Conclusdo de Curso, oferecida no 9° periodo. O Colegiado do
CARQ/UFAM deve atentar para o que dispde o artigo 4° da Resolug¢ao n® 025/2000
— CONSEP/UFAM.

Para a elaboracdo do projeto de pesquisa, os alunos deverdo seguir a
seguinte estrutura:

a) Capa,;

b) Folha de rosto;

c) Apresentacao;

d) Justificativa;

e) Objetivo Geral;

f) Objetivos Especificos;

g) AcOes e atividades a serem desenvolvidas;

h) Caracterizacéo do local de Estagio;

i) Cronograma de atividades;

) Referéncias

NORMAS PARA ELABORACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO DO CURSO DE BACHARELADO EM ARQUIVOLOGIA DA

CAPITULO | — DOS OBJETIVOS

Artigo 1°. — Para obtencao do grau de Bacharel em Arquivologia, o aluno do curso de
Arquivologia da Universidade Federal do Amazonas (UFAM) devera elaborar
apresentar e defender, de maneira individual, um Trabalho de Conclusé&o de Curso
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(TCC) que deveré ter por objeto de estudo um tema relacionado com a area de
Arquivistica, visando aos seguintes objetivos:

| — aprofundar contetdos abordados nas disciplinas do curriculo do curso;

Il — aprimorar os conhecimentos tedricos adquiridos durante o curso;

CAPITULO Il — DA NATUREZA E DOS PROCEDIMENTOS
PARA ELABORACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Artigo 2°. — O TCC é uma disciplina de 6 (seis) créditos, programada com uma carga
total de 90 (noventa) horas-aula, que faz parte da estrutura curricular do curso de
Arquivologia da UFAM.

Paragrafo 1°. — S6 podera matricular-se nesta disciplina o aluno que tenha
obtido aprovacdo nas disciplinas que lhe servem de pré-requisitos. Para tanto,
devera:

a) formalizar sua matricula segundo as normas institucionais estabelecidas;

b) solicitar a chefia do departamento de vinculacdo do seu curso a designacao
de um docente para orientar o seu TCC.

c) se for necessario, solicitar a chefia do departamento de vinculacédo do seu
curso, por meio de requerimento fundamentado, até 30 (trinta) dias apds o inicio das
aulas, a substituicdo do orientador que lhe foi designado.

Artigo 3°. — O TCC do curso de Arquivologia devera abordar temas relacionados com
as praticas arquivisticas, considerando as realidades observadas durante a
realizacdo das disciplinas de Estagio.

Artigo 4°. — O TCC do curso de Arquivologia devera ser elaborado de acordo
com a norma recomendada pela Associa¢do Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
para a elaboracdo de trabalhos académicos e/ou cientificos.

CAPITULO Il - DO PROCESSO DE ORIENTACAO
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Artigo 5°. — Somente os docentes com formacéo na area de Arquivologia, lotados no
departamento de vinculagcéo do curso de Arquivologia, poderdo ser designados para
orientar TCC.
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Paragrafo Unico - Excepcionalmente, dada a especificidade do tema do TCC,
com a aquiescéncia do seu orientador, o aluno podera solicitar e ser autorizado pelo
Colegiado do departamento de vinculacdo do seu curso a receber co-orientacdo de
um docente de outra area profissional.

Artigo 6°. — Cada docente orientador tera o encargo de 2 (duas) horas semanais por
aluno orientando, mas s6 podera assumir até 5 (cinco) alunos por semestre.

CAPITULO IV — DA FREQUENCIA E PRAZO DE
ENTREGA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Artigo 7°. — A monografia decorrente do TCC devera ser entregue na secretaria do
departamento de vinculacdo do curso de Arquivologia, em 3 (trés) vias, encadernada
em espiral, as quais serdo encaminhadas a coordenacao académica do curso que
as repassara aos integrantes da Banca Examinadora para leitura e avaliacao.

Artigo 8°. — Até 15 (quinze) dias apOs a data da apresentacdo e defesa do TCC, o
aluno devera entregar a versao definitiva do TCC defendido, da qual ja deverao
constar as correcdes e/ou sugestdes feitas pela Banca Examinadora, sendo 1 (um)
exemplar impresso em papel, encadernado com capa dura, na cor verde, e 1 (uma)
copia gravada em CD, no formato PDF.

Artigo 9°. — A freqUéncia minima exigida sera de 75% (setenta e cinco por cento) de
presenca, considerando o comparecimento do aluno nos dias de orientacdo direta
com o orientador.

Paragrafo Unico - O controle da carga horaria despendida pelo aluno para
realizacdo das tarefas decorrentes das orientacdes sera feito pelo orientador,
levando em conta o cumprimento, pelo aluno, dos prazos estabelecidos para cada
tarefa.

CAPITULO V — DO PROCESSO DE AVALIACAO DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Artigo 10. — A avaliacdo do TCC seréa efetuada por meio da apreciacdo da estrutura
da monografia em si e da apresentacao oral e defesa feitas pelo aluno, sendo-lhe
atribuidas notas de acordo com 0s seguintes parametros:

a) apresentacéo formal (estrutura e correcdo no uso da linguagem escrita):
até 3,0 (trés) pontos;
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b) clareza e coeréncia da argumentacdo textual: até 4,0 (quatro) pontos;
c) pertinéncia das fontes bibliograficas e documentais e das citacdes: até 1,0 (um)
ponto;

d) apresentacdo oral (estrutura l6gica e capacidade de argumentacao): até
2,0 (dois) pontos.

Artigo 11. — A apresentacao e defesa do TCC deveréo ser realizadas de forma oral e
na presenca de uma Banca Examinadora composta por 3 (trés) membros, sendo um
deles o seu orientador, a quem cabera o exercicio da presidéncia.

Paragrafo 1°. — O aluno tera um tempo maximo de 30 (trinta) minutos para
apresentar uma sintese do seu TCC, ficando ao término da apresentacdo a
disposicdo dos membros da Banca Examinadora para ser arguido também por 30
(trinta) minutos.

Paragrafo 2°. — A nota final do aluno serd a média aritmética das notas
atribuidas pelos integrantes da Banca, com base nos parametros acima estipulados,
a qual devera ser divulgada imediatamente ap0s a realizacdo da apresentacédo e
defesa do TCC.

Paragrafo 3°. — Computadas todas as notas dos integrantes da Banca
Examinadora, caso o aluno ndo obtenha nota igual ou superior a 5,0 (cinco), sera
considerado reprovado e devera cursar novamente a disciplina Trabalho de
Concluséo de Curso.

CAPITULO VI — DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 12. — Os casos omissos nestas normas serdao resolvidos pelo Colegiado do
departamento de vinculag&o do curso de Arquivologia.

Artigo 13. — Estas normas entrardo em vigor imediatamente apds a aprovacdo do
Projeto Politico-Pedagoégico do Curso de Arquivologia da UFAM pela Camara de
Ensino de Graduacao, do Conselho de Ensino de Pesquisa da UFAM.
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ANEXO 3

ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As Atividades Complementares sdao mecanismos de aproveitamento de
saberes adquiridos pelo discente ao longo do curso conforme o estabelecido pela
Resolucdo CEG/CONSEPE n° 018/2007.

As Atividades Complementares devem ser desenvolvidas nas areas de
ensino, pesquisa e extenséo, e deverdao contemplar um total de 150 horas. Sendo de

livre escolha do académico.

As Atividades Complementares sdo as que constam no quadro com as

respectivas cargas horarias:

ENSINO
Atividade/Disciplina Carga
Horaria Médxima
Monitoria 40
Carga horaria excedente de disciplinas optativas. 30
Estagio extracurricular na area do curso ou em area afim. 60
Apresentacdo de trabalhos em eventos técnicos ou cientificos 40
nacionais ou regionais.
Apresentacdo de trabalhos em eventos técnicos ou cientificos 30
locais.
Apresentacdo de trabalho em eventos técnicos ou cientificos 60
internacionais.
Participacdo como ouvinte em eventos técnicos ou cientificos 10
internacionais, nacionais, regionais ou locais.
Participacdo em cursos e mini-cursos (carga hordria variada) 30
Participacdo em grupo PET 60
Ministrante de curso de extensdo: carga horaria de acordo com 20
documento comprobatério
PESQUISA E PRODUCAO CIENTIFICA
Atividade/Disciplina Carga Horaria
Participacdo em Programas de Iniciagdo Cientifica. 60
Participacdo em projetos de pesquisa, por um periodo de 1 (um) 50
ano aprovados em instituicio de fomento, conselhos de
unidades académicas ou pelo DAP/PROPESP/UFAM.
Publicacéo de artigo cientifico em revista periédica especializada 60
internacional (auto ou co-autor).
Publicacéo de artigo cientifico em revista periddica especializada 60
nacional, regional e local (auto ou co-autor).
Publicacdo de resumos em eventos cientificos internacionais 20
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(auto ou co-autor).

Publicacdo de resumos em eventos cientificos nacionais, 10
regionais, locais (auto ou co-autor).

Publicacdo de livros (auto ou co-autor). 60
Publicacdo de capitulos de livros (auto ou co-autor). 45
Premiacdo em trabalhos académicos de nivel regional e local. 30
Premiacédo em trabalhos académicos de nivel regional e local. 60

EXTENSAO

Atividade/Disciplina

Carga Horaria

PARTICIPACAO em projetos de extens&do por um periodo de 1 50
(um) ano aprovados em instituicdo de fomento, conselhos de

unidades académicas ou pelo DAP/PROPESP/UFAM.

Participacdo no PIBEX ou outros programas de iniciagdo em 60
bolsas de extensao.

Participacdo como ouvinte em mostras de trabalhos de extenséo. 10
Participacdo na organizacao de eventos técnicos ou cientificos. 30
Representacdo discente em instancias académicas (Colegiados 15

de cursos, Departamentos, Conselhos, entre outros).

87



