
PROGRESSÃO POR
CAPAC I TAÇÃO

P A S S O  A  P A S S O
E X T E R N O S  -  S E M  A C E S S O  A O  S E I



ACESSE O SITE DA PROGESP ATRAVÉS DO LINK
HTTPS://BIT.LY/PROGRESSÃOPORCAPACITACAO PARA 
 OBTER O FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO DISPONÍVEL NO
ITEM  REQUERIMENTO. 

P A S S O  1 :

https://bit.ly/IncentivoaQualificacao
https://bit.ly/ProgressaoporCapacitacao


P A S S O  2 :

FAÇA O DOWNLOAD DO REQUERIMENTO.

OBS:  O ARQUIVO ABRIRÁ NO WORD.



P A S S O  3 :
PREENCHA COM TODOS OS SEUS DADOS.  

MARQUE A DOCUMENTAÇÃO APRESENTADA, O AMBIENTE
ORGANIZACIONAL AO QUAL VOCÊ PERTENCE E DESCREVA
SUAS ATIVIDADES DETALHADAMENTE,  POIS FACILITARÁ A
ANÁLISE DA SUA SOLICITAÇÃO. 

SALVE O ARQUIVO DO SEU REQUERIMENTO.

OBS:  NÃO ASSINE O DOCUMENTO DE FORMA MANUSCRITA.
O FORMULÁRIO DEVERÁ SER ASSINADO DIGITALMENTE,
CONFORME PASSOS A SEGUIR.



P A S S O  4 :
ACESSE,  EM SEU NAVEGADOR, O LINK
HTTPS://ASSINADOR.ITI .BR/ASSINATURA PARA ASSINAR
O SEU FORMULÁRIO.  

VOCÊ PRECISARÁ INCLUIR OS SEUS DADOS DE ACESSO AO
SISTEMA GOV.BR PARA ASSINAR O DOCUMENTO. 

INCLUA O SEU CPF NO CAMPO “DIGITE SEU CPF” E
CLIQUE EM “CONTINUAR”.  

https://assinador.iti.br/assinatura


P A S S O  5 :

DIGITE SUA SENHA DO GOV.BR NO CAMPO SENHA E
CLIQUE EM “ENTRAR”.



P A S S O  6 :

CLIQUE EM “ESCOLHER ARQUIVO” E INCLUA O ARQUIVO
DO SEU REQUERIMENTO.



P A S S O  7 :

O SEU DOCUMENTO SERÁ VISUALIZADO. 

EM SEGUIDA,  CLIQUE EM “AVANÇAR”.



P A S S O  8 :

POSICIONE SEU CURSOR EM CIMA DA CAIXA “ÁREA DA
ASSINATURA”,  CLIQUE E SEGURE PARA MOVIMENTAR A
CAIXA.

POSICIONE A CAIXA DE ASSINATURA NO FINAL DE TODO
TEXTO. EM SEGUIDA,  CLIQUE EM “ASSINAR”.



P A S S O  9 :

O NAVEGADOR ABRIRÁ UMA CAIXA INFORMANDO QUE
VOCÊ PODERÁ INCLUIR ATÉ 5 DOCUMENTOS,  CLIQUE EM
"ASSINAR".



P A S S O  1 0 :

UMA NOVA JANELA SE ABRIRÁ COM A INFORMAÇÃO
“ESCOLHA O PROVEDOR DE ASSINATURA”.

CLIQUE EM “GOV.BR –  GOV.BR CERTIFICADO DIGITAL
EMITIDO PELO PORTAL GOV.BR”.



P A S S O  1 1 :

O SISTEMA ENVIARÁ UM CÓDIGO PARA O SEU CELULAR,
POR MEIO DE NOTIFICAÇÃO.

OBS:  O SERVIDOR DEVE POSSUIR O APLICATIVO GOV.BR
INSTALADO NO CELULAR,  POIS A NOTIFICAÇÃO SERÁ ENVIADA
POR MEIO DELE.



P A S S O  1 2 :

NO CAMPO “CÓDIGO”,  DIGITE O CÓDIGO RECEBIDO  E
CLIQUE EM “AUTORIZAR”.  



P A S S O  1 3 :

O SISTEMA APRESENTARÁ A MENSAGEM “AUTENTICADO
COM SUCESSO!”.  



P A S S O  1 4 :

PRONTO. SEU DOCUMENTO ESTÁ ASSINADO. CLIQUE EM
“BAIXAR”.



P A S S O  1 5 :
DOWNLOAD REALIZADO. O REQUERIMENTO TAMBÉM
DEVE SER ASSINADO PELA CHEFIA IMEDIATA.

DISPONIBILIZE O ARQUIVO QUE VOCÊ ASSINOU PARA SUA
CHEFIA E SOLICITE QUE ASSINE O DOCUMENTO SEGUINDO
OS PASSOS 04 A 14 DESSE PASSO A PASSO.

OBS:  A ASSINATURA DA CHEFIA DEVERÁ SER INCLUÍDA NO ESPAÇO
AO LADO OU ABAIXO DA ASSINATURA DO SERVIDOR SOLICITANTE.



ACESSE SEU E-MAIL,  ANEXE SUA DOCUMENTAÇÃO EM UM
PDF ÚNICO. 

ENCAMINHE AO PROTOCOLO GERAL DA UFAM
(PROTOCOLO@UFAM.EDU.BR),  SOLICITANDO ABERTURA
DE PROCESSO E ENVIO DA SUA SOLICITAÇÃO À
COORDENAÇÃO DE ACOMPANHAMENTO DA
CARREIRA/DDP/PROGESP.

P A S S O  1 6 :



OS CERTIFICADOS APRESENTADOS DEVERÃO POSSUIR,
NO MÍNIMO,  20 HORAS  E  DEVEM CONTER NOME CORRETO
DO(A)  SERVIDOR(A) ,  NOME E CNPJ  DA INSTITUIÇÃO
MINISTRANTE,  ASSINATURAS DOS RESPONSÁVEIS ,
CONTEÚDO PROGRAMÁTICO,  PERÍODO DE REALIZAÇÃO E,
QUANDO ON-LINE,  CÓDIGO DE VERIFICAÇÃO. 

NÃO SERÃO ACEITOS DOCUMENTOS ILEGÍVEIS OU COM
RASURA.



OS FORMULÁRIOS DEVERÃO SER ASSINADOS COM
ASSINATURA DIGITAL,  NÃO SERÃO ACEITAS
ASSINATURAS MANUSCRITAS.

CASO O SERVIDOR SOLICITANTE OU A CHEFIA TENHAM
POSSIBILIDADE DE ASSINAR,  ELETRONICAMENTE,  POR
OUTRO MEIO FORMAL DE ASSINATURA DIGITAL,  COMO
ASSINATURAS POR MEIO DE TOKEN,  OS SERVIDORES
PODERÃO ADOTAR ESTA OUTRA OPÇÃO FORMAL,  SE
DESEJAREM.



CONFIRA A TABELA DE
PERCENTUAIS DE INCENTIVO
À QUALIFICAÇÃO CLICANDO

AQUI.



AGRADECEMOS A ATENÇÃO E DESEJAMOS TER
CONTRIBUÍDO COM OS SERVIDORES,  TÉCNICO

ADMINISTRATIVOS EM EDUCAÇÃO, DESTA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAZONAS.

E Q U I P E  C A C / D D P
C A C @ U F A M . E D U . B R

https://edoc.ufam.edu.br/bitstream/123456789/4880/1/Tabelas%20-%20TAE.pdf
https://edoc.ufam.edu.br/bitstream/123456789/4880/1/Tabelas%20-%20TAE.pdf
https://edoc.ufam.edu.br/bitstream/123456789/4880/1/Tabelas%20-%20TAE.pdf

