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DESENVOLVIMENTO DE v
PESSOAS
Institucional - DDP . A &
Pargantas Frequanes- Progressao por Capacitacao
DDP
* Acompanhamento da £ a mudanga de nivel de capacitagdo, no mesmo cargo e nivel de classificagdo, decorrente da
obtengdo pelo servidor de certificag®o em programa de capacitagdo, compativel com o cargo
Equipe CAC ocupado, o ambiente organizacional e a carga hordria minima exigida, respeitado o intersticio de
B 18 (dezoito) meses, nos termos da tabela constante do Anexo Il da Lei n® 11.091/2005.

Importante: Ao solicitar uma Progress3o por Capacitagdo, o servidor deve iniciar um processe novo no SEI, NAD
devendo usar processos anteriores para solicitagiies novas.

Documentagao Necesséria

" Requerimento (disponivel no SEI);

" Certificacdlos (com carga horaria igual ou superior a 20 horas).

Folder Explicativo
Resuitados CAC -
Relatorios de Gestbo Folder explicativo (clique nos itens indicados no folder para acessa-los)
CAC Agradecimentos ¢
Homenagens

Passo a Passo
Programa de

¢ W P P Solicitar P 58 C itagao (Pa dores 1]
da 'as50 a Passo - Solicitar Progress&o por Capacitagdo servi em

Valorizaghio 0F p pa ra gera

 Passo a passo - Solicitar Progress3o por Capacitagdo (Para servidores sem possibilidade de assinar
a; ' ) eletronicamente pelo SEI @ para servidores da Ufam que atuam externamente - Exemplo: cedidos, exercicio
Concursos e Selecdes pro
Gestiio Estratégica de  Passo a passo (Video) - Solicitar Progressdo por Capacitagdo - (OrientagBes, em video, para

Pessoas servidores da Ufam lotados no HUGV)

Treinamento &
Deserwohimento Requerimentor | B
- S

Requerimento de Progressje 70‘:.3 pacitacdo - word

*Requerimento somente para solicitaglo de servideres sem possibilidade de assinar eletronicamente pelo SEl ou
para servidores da Ufam que atuam externamente.

SAUDE E QUALIDADE DE VIDA

Portarias



https://bit.ly/IncentivoaQualificacao
https://bit.ly/ProgressaoporCapacitacao
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REQUERIMENTO PARA PROGRE $5A0 POR CAPACITAGAO/NCENTIVO A QUALIFICAGAO

Eu, (NOME COMPLETO POR EXTENSO),Cargo
requerer:

, lotado (a) no (a) ), venho

{ )incentive a Qualificagdo

() Progressdo por Capacitagdo, ou;

() Solicitagdo de Aproveitamento de horas da ditima Progressdo por Capacitagio - Sem
documentacdo anexa

Apresento:
{ )CERTIFICADO (s),

() DIPLOMA,

{ )DOCUMENTACAQ PROVISORIA,
{  JHISTORICO

Meu cargo/fazer pertence ao ambiente organizacional:
{ ) Administrativo

{ ) Infraestrutura

{ ) Ciéncias Humanas, Juridicas & Econdmicas

{ ) Ciéncias Bioldgicas

() Ciéncias Exatas e da Natureza

() Ciéncias da Saide

{

) Agropecudno

PASSO 2:




REQUERIMENTO PARA PROGRESSAO POR CAPACITAGAO/INCENTIVO A QUALIFICAGAO

Eu, (NOME COMPLETO POR EXTENSO),Cargo __<Especificar>___, lotado (a) no(a)
{__<Especificar>__), venho requerer:

{....) Incentivo & Qualificacao
(_x ) Progresséo por Capacitagdo, ou;

{....) Solicitacdo de Aproveitamento de horas da Gltima Progressio por Capacitacio - Sem
documentacio anexa

Apresento:

(% ) CERTIFICADO (s),

(_..) DIPLOMA,

(_..) DOCUMENTAGAD PROVISORIA,
() HISTORICO

Meu cargo/fazer pertence ao ambiente organizacional:

(_x ) Administrativo

{...) Infraestrutura

PASSO 3:
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https:/issa.acesso.gov.brilogintchient_id=assinador.it.br&authonzation_id= 187 238ddaed =

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

Digite: seu CPF para efiar ou acessar sua conta govbr

CPF
[ Digite seu CPF ]
Qutras opgdes de identificacio:

garante a identificagdo
de cada cidadao que acessa @ Login com seu banco EXEmEmE
os servigos digitais do governo

82 Logincom QR code

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

@ Entenda a conta govbr

PASSO 4:



https://assinador.iti.br/assinatura

gov.br/login?client_id=assinador.iti br8authorization_id =187 238ddaed

Digite sua senha

Digite sua senha para acessar o login unico do
governo federal.
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| & Assinador de Documentos | Ass X

(3 & hitpsy/assinadeor.itibr/assinatura)’ o

Assinatura de documento

(1] ©, ®

Escolher arquivo Assinar arquiva Baixar arquivo

|
Q\&N’Iﬁm

N
/ N
"ﬁmﬂ'hw\aﬁmjmmademﬁﬁm(:m DOCH ou ODT ou WG ou PNG ou PDF com alé 100MB.

= Arraste e solte o arquivo do seu computador aqui

3 R LI TP T
niemmagio Pai’l
T
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‘assinadoritibr natura/index.xhtm
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== REQUERIMENTO PARA PROGRESSAQ POR CAPACITACAQ-INCENTIVO A QUALIFICACAQ - novo (1).docx

Verifique se o documento correto foi carregado e, em seguida, cligue em "Avancar’ para escolher o local da assinatura no documento

REQUERIMENTO PARA PROGRESSAO POR CAPACITAGAOQ/INCENTIVO A QUALIFICAGAO

Eu, (NOME COMPLETO POR EXTENSO),Cargo __ <Especificar=___, lotado (a) no (a)
(__<Especificar>__), venho requerer:

() Incentivo a Qualificagdo
( x ) Progressao por Capacitagio, ou;

() Solicitagiio de Aproveitamento de horas da dltima Progresséo por Capacitagiio — Sem
documentacao anaxa

Apresento:
( =) CERTIFICADO (s),

() DIPLOMA,

() DOCUMENTAGAQO PROVISORIA,

) HISTORICO

| Voltar |

O SEU DOCUMENTO SERA VISUALIZADO.
EM SEGUIDA, CLIQUE EM “AVANCAR".
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+ Exibir assinatura no documento

1. O Certificado apresentado deve possuir Nome e CNP) da Instituigao
ministrante, assinaturas dos responsaveis, Conteddo Programatico, Carga Horaria do
Curso, Periodo de Realizagao e Codigo de Verificacao (quando for curso online).

Area da assinatura
Tome cwxuzpara ndo esconder uma
I

|nrurr\§

wanle do documento

Clique no decumento para reposicionar a assinatura

S S\: l

POSICIONE SEU CURSOR EM CIMA DA CAIXA “AREA DA
ASSINATURA"”, CLIQUE E SEGURE PARA MOVIMENTAR A

CAIXA.

POSICIONE A CAIXA DE ASSINATURA NO FINAL DE TODO
TEXTO. EM SEGUIDA, CLIQUE EM “ASSINAR".
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Voce pode carmegar até cinco documentos
& assina-los todos de uma vez!

O que desgja fazer?

Carregar outro documento

\ 7
\ 3 4
( Assinar ™ /\1

= |
/
Fechar

O NAVEGADOR ABRIRA UMA CAIXA INFORMANDO QUE

VOCE PODERA INCLUIR ATE 5 DOCUMENTOS, CLIQUE EM
"ASSINAR".
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apiti.briautorizarfurlCliente= https:/fassinadoritibe 8tfiltro = %78 numDocs™%3A1% 7 D8wws_cas = trueBuws_cas_refresh=falseStticket=5T-804658- heelQi8AwLILpZato3ul-kDGvdcas. itibr

Portal de assinatura

Servigo de assinatura digital de documentos

Escolha o provedor de assinatura:

m GovBR
Certificado digital emitido pelo portal GovBR

PASSO 10:
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m Portal de assinatura
Servico de assinatura digital de documentos

Autorizacao
Vocé autoriza o(a) Portal de assinatura gov.br a assinar digitalmente 1 {um) documento?

Uma mensagem com o codigo foi enviada para o seu aplicativo gov.br. Por favor, digite
0 codigo para autorizar a assinatura digital.

Se vocé nao receber o codigo, verifigue se as notificacdes do aplicativo estdo habilitadas,
nas configuracées do seu celular.

Codigo:

Codigo enviado via aplicative gov.br

- o) (D

w Bov.br « agora A

Instituto Nacional de Tecnologia da Informacgéo tem uma m..
Portal de Assinaturas: 683164 esse € o seu codigo de

liberagao de acesso

PASSO 11:




g u_b Portal de assinatur

Autorizacao
Vocé autoriza o(a) Portal de assinatura gov.br a assinar digitalmente 1 (um) documento?

mensagem com o codigo foi enviada para o seu aplicativo gov.br. Por favor, digite

)
—
4

N o
@ N ™ _
Cancelar '\\ Reenviar codigo /‘l Autorizar

-

T —

NO CAMPO “CODIGO”, DIGITE O CODIGO RECEBIDO E
CLIQUE EM “AUTORIZAR".



assinatura-api.iti.br

Autenticado com sucesso!

Vocé autenticou com sucesso no provedor de assinatura. Essa janela se fechard
automaticamente em breve!




Assinatura de documento

©) ®
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Escolher arquivo Assinar arquivo

Baixar arquivo

ATENGAQ: Salve estels) arquivols) em formate digital pols esta & a Unica versdo do documento em que estde registradas as assinaturas.

1 Verifique as assinaturas em validariti govbr
2 0 arquivo ndo ficard gravado na base de dados.
3 Para mais informagies. acesse a pagina da assinatura eletronica

a REQUERIMENTO PARA PROGRESSAQ POR CAPACITACAD-INCENTIVO A QUALIFICAGAO - nove_assinado. pdf

[} = L LIX
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PASSO 14:
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- 4+ < 2 | Exibicdo de pagina | AY leremwvozalta | (T) Adicionartexto | 7 Desenhar ~ %5 Realcar

ministrante, assinaturas dos responséaveis, Contetido Programéatico, Carga Horaria do
Curso, Periodo de Realizacdo e Cédigo de Verificagdo (quando for curso online).

Documento assinado digitalmente

CONDE o rass i s

Verifique em hitps:/ fvalidar.iti.gov.br
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SOLICITAGAD DE ABERTURA DE PROCESSO -
Protocoks Geral di UFAM
SOLICITAGAO DE ABERTURA DE PROCESSO

Prezados,

Schcitamos abertura de processo ne SEl @ emio pars Ceordenag So de Acempanhamento de Carmesra (CAC)
Segquem, anexns, 05 dotumentos da solcitagko.

& & SmsSerif - T~ B I U A~ E~-iE =X A & K

CP :v=co0a 7 C

PASSO 16:
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OS FORMULARIOS DEVERAONSER ASSINADOS COM
ASSINATURA DIGITAL, NAO SERAO ACEITAS
ASSINATURAS MANUSCRITAS.

CASO O SERVIDOR SOLICITANTE OU A CHEFIA TENHAM
POSSIBILIDADE DE ASSINAR, ELETRONICAMENTE, POR
OUTRO MEIO FORMAL DE ASSINATURA DIGITAL, COMO
ASSINATURAS POR MEIO DE TOKEN, OS SERVIDORES
PODERAO ADOTAR ESTA OUTRA OPCAO FORMAL, SE
DESEJAREM.
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e CONFIRA ATABELA DE

PERCENTUAIS DE INCENTIVO
A QUALIFICACAO CLICANDO
AQUI.

EQUIPE CAC/DDP eil
CAC@UFAM.EDU.BR S o


https://edoc.ufam.edu.br/bitstream/123456789/4880/1/Tabelas%20-%20TAE.pdf
https://edoc.ufam.edu.br/bitstream/123456789/4880/1/Tabelas%20-%20TAE.pdf
https://edoc.ufam.edu.br/bitstream/123456789/4880/1/Tabelas%20-%20TAE.pdf

