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Boletim de Servigo Eletronico em 28/08/2019

Ministério da Educagao
Universidade Federal do Amazonas
Pré-Reitoria de Ensino de Graduacdo

PORTARIA N2 57, DE 27 DE AGOSTO DE 2019

Regulamenta as atividades praticas no

ambito dos cursos superiores da UFAM.

O PRO-REITOR DE ENSINO DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAZONAS,
no uso de suas atribui¢des estatutarias, e

CONSIDERANDO o artigo 39, inciso | do Regimento Geral da Universidade Federal do
Amazonas, que prevé a delegacdo de competéncia do Reitor ao Pré-Reitor de Ensino de Graduacdo;

CONSIDERANDO o art. 105 do Regimento Geral desta Universidade, que trata dos direitos
e deveres dos discentes;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar as atividades praticas no dmbito dos
cursos superiores da UFAM;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS ATIVIDADES PRATICAS

Art. 12 Definem-se atividades praticas no ambito dos cursos superiores da UFAM, todas as
atividades de natureza didatico-pedagdgica de carater pratico, realizadas dentro ou fora da sala de aula,
gue tem por finalidade, contribuir para a formacdo do académico e sua atua¢do no ambiente profissional,
permitindo constante aperfeicoamento e atualizacao.

§12 SO poderdao ser ofertadas atividades praticas em componentes curriculares
obrigatérios dos cursos superiores.

§22 A carga hordria das atividades praticas é parte integrante da carga hordria do
componente curricular, devendo constar em seu plano de ensino semestral.

Art. 29 As atividades praticas sdo: visita técnica, pratica de campo, pratica como
componente curricular e aula pratica.

§12 Entende-se por visita técnica a atividade que se caracteriza pela observacao de
procedimentos técnicos, assistenciais e/ou gerenciais que ndo envolvam a manipulacdo direta de
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materiais, equipamentos e atendimento a pessoas. S3o visitas realizadas em empresas e outras
instituicdes ou 6rgdos publicos ou privados, com o acompanhamento de um ou mais docentes, com o
objetivo de proporcionar aos discentes uma visdo técnica com conhecimento cientifico da futura

profissao.

§22 A pratica de campo é uma atividade pratica, diretamente mediada pelo docente,
realizada fora dos limites da sala de aula e requer recursos financeiros e orcamentdrios como: didrias de
servidores envolvidos (docentes e técnicos) e ajuda de custo para os discentes. Compde, essencialmente,
disciplinas configuradas como crédito pratico e tedrico e esta prevista em ementa e plano de ensino,
devidamente aprovados no colegiado de curso. E, ainda, caracterizada por ser fundamental para o

processo de ensino e aprendizagem de contelddos que ndo se integralizam apenas com aulas tedricas.

§32 A pratica como componente curricular ¢ uma atividade obrigatdria dos cursos de
licenciatura e se configura como um conjunto de atividades formativas, que proporcionam experiéncias
de aplicagao de conhecimentos ou desenvolvimento de procedimentos préprios ao exercicio da docéncia,
vivenciados preferencialmente em espacos escolares. Deve integrar disciplinas de carater pratico,

relacionadas a formacao pedagégica.

| - a pratica como componente curricular devera configurar nas matrizes curriculares dos
cursos de licenciatura com carga horaria minima de 400 (quatrocentas) horas, distribuidas ao longo dos

semestres constitutivos do curso iniciando, obrigatoriamente, no primeiro ano letivo; e

Il - os cursos de licenciatura que tenham definido carga horaria para a prdtica como
componente curricular inferior a 400 (quatrocentas) horas, deverdo ajustar-se, imediatamente, ao que

prevé essa normatizacao.

§42 A aula pratica é uma atividade pratica e pode ter o carater somente pratico ou tedrico-
pratico, faz parte da integralizacdo da disciplina que deve ser configurada tanto por apenas créditos
praticos ou por créditos tedricos e praticos. Ndo requer diarias para servidor ou ajuda de custo para os
discentes. Esta prevista em ementa e plano de ensino, devidamente aprovados pelo colegiado de curso. A
atividade é caracterizada pelo uso, producdo ou experimento de equipamentos, instrumentos, materiais,
outros recursos em sala de aula ou laboratérios estruturados da UFAM, na intencdo de contemplar a

compreensdo tedrico-pratica e consolidar a formacao profissional do académico.

Art. 32 As modalidades das atividades praticas sdo: de curta distancia ou de longa

distancia.

Paragrafo Unico. Considera-se de curta distancia a atividade realizada nos municipios e
entorno, onde estejam localizados as unidades do interior e a de longa distancia aquela realizada nos

demais municipios e/ou estados da federacgdo.

Art. 42 A visita técnica podera ser desenvolvida no municipio ou entorno com duracao
inferior a 24 (vinte e quatro) horas, para os cursos da capital e do interior, onde ndo ha ajuda de custo

para os discentes e nem diarias para docentes e técnicos participantes.

Art. 52 No caso de pratica de campo desenvolvida fora dos limites do municipio e com
duragdo superior a 24 (vinte e quatro) horas, a PROEG, para os cursos da capital e do interior, podera

solicitar ajuda de custo para os discentes e didrias para docentes e técnicos participantes.

Paragrafo Unico. O custeio para a pratica de campo se dara pela observagao da previsao de

dotacdo orcamentaria e disponibilidade financeira programada.

Art. 62 A pratica como componente curricular poderd ser desenvolvida no municipio ou
entorno de acordo com a carga horaria pratica prevista nos componentes curriculares, para os cursos de
licenciatura da capital e do interior, onde ndao hd ajuda de custo para os discentes e nem didrias para

docentes participantes.

Art. 72 De forma a promover a interdisciplinaridade e otimizar recursos, sugere-se que as
atividades praticas sejam planejadas em conjunto entre os docentes, os coordenadores dos cursos e o

Nucleo Docente Estruturante (NDE).

§1°2 E de responsabilidade dos docentes planejar, executar e avaliar as atividades praticas.
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§29 Caso seja necessaria a utilizacdo de horario de aula de outro(s) docente(s) que ndo
esteja(m) envolvido(s) na atividade pratica é obrigatdria a entrega de uma autorizacdo do(s) mesmo(s)
juntamente com o requerimento, no setor competente.

Secao |

Da visita técnica

Art. 82 S3o objetivos da visita técnica:

| - conduzir os académicos a estabelecer articulacdo entre o conteldo tedrico e pratico;
Il - exercitar as habilidades de cognicdo, observacdo, analise e critica;

Il - interagir criativamente em face dos diferentes contextos técnicos e produtivos;

IV - desenvolver o alinhamento do conhecimento sistematizado com a acdo profissional;
V - buscar o desenvolvimento da visdo sistémica laboral;

VI - interagir com os diferentes profissionais da drea e das outras areas de conhecimento,
com vistas a ampliar e aprofundar o conhecimento profissional por meio da interdisciplinaridade e da
interprofissionalidade; e

VIl - estimular o discente a pesquisa cientifica e a pesquisa de campo no futuro ambiente
de trabalho.

Art. 92 A visita técnica deverd ser agendada pelo préprio docente responsavel pelo
componente curricular mediante preenchimento do formulério de solicitacdo/registro de visita técnica e
a aprovacdo da coordenacdo de curso a qual os académicos estiverem vinculados.

§12 Para as unidades da capital, em caso de utilizacdo de veiculo oficial da UFAM, fazer a
reserva do veiculo seguindo as orientacdes da Prefeitura do Campus Universitario (PCU), preenchendo o
itinerario de viagem, em conformidade com o formulario de solicitacdo/registro de visita técnica e
encaminhando para providéncias junto ao Setor de Transportes da PCU.

§22 Para as unidades localizadas no interior do Estado do Amazonas, em caso de utilizacao
de veiculo oficial da UFAM, fazer a reserva do veiculo seguindo as orientacbes da coordenacdo
administrativa da unidade, preenchendo o itinerario de viagem, em conformidade com o formuldrio de
solicitagdo/registro de visita técnica e encaminhado para providéncias junto ao Setor de Transportes da
PCU.

Art. 10. O requerimento de visita técnica devera ser entregue na coordenagao de
curso/coordenacdo académica, no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds o inicio do periodo letivo, e sua
realizacdo sé podera ocorrer apds o prazo de 20 (vinte) dias Uteis a contar do encaminhamento.

Paragrafo Unico. As atividades de visita técnica serdo aprovadas pelo
departamento/coordenacdo académica mediante justificativa e previstas em plano de ensino,
devidamente aprovado.

Art. 11. Constituem as atribuicbes do docente para a visita técnica:

| - planejar a(s) visita(s) técnica(s) durante a Semana de Planejamento Pedagdgico do
curso (PPC);

Il - solicitar o agendamento do veiculo junto ao Setor de Transporte da PCU, na capital; no
interior, solicitar a coordenacdo de curso/coordenacdo administrativa para fazer o agendamento;

Il - encaminhar o projeto e o formuldrio de solicitacdo de visita técnica devidamente
preenchidos, para coordenacao de curso;

IV - entregar a coordenacdo de curso, quando deferida a visita técnica, uma cdpia da
relacdo dos discentes participantes com as devidas assinaturas e os niumeros de RG, CPF, telefone, e-
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mail, Termo de Responsabilidade assinado pelo discente e autorizagcdo dos pais ou responsaveis no caso
de menor de idade;

V - acompanhar os discentes em todas as etapas da visita técnica;

VI - durante a realizacdo da visita técnica, portar a cdpia do formuldrio de solicitacdo da
visita, cdpia do documento de identificacdo e listagem dos discentes participantes;

VII - quando houver indisponibilidade de transporte ou autorizacdo por parte da empresa/
6rgdo concedente da visita técnica, remarca-la para outra data;

VIII - informar aos discentes envolvidos, em tempo habil, o cancelamento ou adiamento da
visita técnica, bem como informar a coordenacdo de curso para que a mesma divulgue aos demais
interessados; e

IX - apds a realizacdo, apresentar Relatério de Visita Técnica a Coordenagdo de Curso, nao
excedendo ao prazo limite de 15 (quinze) dias uteis;

§192 Somente poderdo participar das visitas técnicas, os discentes devidamente
matriculados no componente curricular e constantes da lista de assinaturas, enviada a coordenacdo de
curso.

§22 Caso o docente ndo apresente o relatério da visita técnica, o mesmo ficard impedido
de solicitar nova visita até regularizacdo da pendéncia.

Art. 12. S3o atribui¢des da coordenagdo de curso para a visita técnica:

| - avaliar se o projeto de visitas técnicas consta no plano de ensino do componente
curricular, bem como avaliar se a carga horaria (em horas aula) estd adequada a carga horaria de aulas
praticas prevista para o componente curricular no PPC;

Il - abrir processo de solicitagao de visita técnica e encaminhar a unidade académica;

Il - informar ao docente sobre o posicionamento da unidade académica acerca da
solicitagao de visita técnica;

IV - emitir documentagdo confirmando junto a empresa e/ou 6rgdo responsavel, a
autorizacdo para a realizacdo da visita técnica, buscando, sempre que possivel, atender nas datas e
horarios sugeridos pelo docente solicitante;

V - elaborar o cronograma de visitas técnicas com base na programacao semestral; e

VI - encaminhar cdpia dos processos de visitas técnicas para a unidade académica,
mantendo uma via para arquivo na coordenagdo de curso.

§12 Caso o coordenador receba mais de uma solicitacao de visita técnica por semestre, ele
devera analisar o(s) Projeto(s) de Visita Técnica e emitir parecer levando em consideracdo os seguintes
critérios de prioridade:

| - componentes curriculares obrigatdrios;
Il - menor quantidade de visitas técnicas realizadas pela turma;
Il - maior carga horaria pratica prevista na ementa do componente curricular; e

IV - viabilidade financeira e operacional, que serdo informadas durante o processo de
liberagao das visitas.

§22 Apds analise, considerando os critérios estabelecidos no §12 do art. 12, o coordenador
apresentard o calendario de visitas técnicas, em até 10 (dez) dias.

Art. 13. S3o atribuicdes do discente para a visita técnica:

| - assinar o termo de responsabilidade, ou seu responsavel legal, concordando em
cumprir, durante a visita, todas as regras estabelecidas;

Il - apresentar relatdrio das atividades realizadas ou outro instrumento de avaliacdo,
definido pelo docente responsavel pela visita;
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Il - cumprir os regulamentos gerais da empresa, bem como as normas internas especificas,
inclusive de vestimenta, devendo resguardar o sigilo das informacdes a que tiverem acesso durante a
visita; e

IV - estar com os documentos pessoais durante a visita para quaisquer necessidades de
apresentacgao.

Secao

Da pratica de campo

Art. 14. S3o objetivos da pratica de campo:
| - contribuir para a melhoria da qualidade do ensino;

Il - assegurar o desenvolvimento de competéncias especificas para o exercicio profissional,
em conformidade com a proposta pedagdgica do curso;

Il - desenvolver habilidades praticas previstas no plano de ensino do componente
curricular; e

IV - minimizar o distanciamento entre teoria e pratica.

Art. 15. Para a realizacdo da pratica de campo o docente, responsavel pelo componente
curricular, deverd elaborar um Projeto Semestral de Pratica de Campo, o qual sera aprovado
semestralmente junto com o plano de ensino do componente curricular.

Paragrafo Unico. As atividades de pratica de campo serdo aprovadas pela coordenacdo de
curso mediante justificativa e previsdao em plano de ensino, devidamente aprovado.

Art. 16. Os docentes responsdveis pela pratica de campo devem:

| - submeter o processo via Portal ecampus, no prazo estabelecido no Calendario
Académico;

Il - observar que o inicio da pratica devera ocorrer apds decorridos 20 (vinte) dias do
término do periodo de submissao;

Il - solicitar o agendamento do veiculo e didrias do motorista junto ao Setor de Transporte
da PCU, na capital; no interior, solicitar a coordenacgdo de curso/coordenagdo administrativa para fazer o
agendamento, tudo em conformidade com os procedimentos para agendamento de veiculos
institucionais no ambito da UFAM;

IV - cancelar o agendamento, caso haja impedimento para a realizacado da atividade;

V - orientar os discentes a devolverem o valor integral da ajuda de custo recebida, caso
nao participe da atividade. Estes devem procurar o DEFIN para gerar a GRU;

VI - zelar pela seguranca dos participantes durante as atividades de campo;
VIl - ndo permitir a participa¢ao de pessoas que ndo estejam envolvidas na atividade;

VIl - proibir o uso de bebidas alcodlicas ou quaisquer substancias téxicas durante as
atividades;

IX - orientar os discentes quanto a protocolos de seguranca em cada atividade e quanto ao
horario de permanéncia no local da pratica;

X - responsabilizar-se pelo cumprimento dos objetivos e atividades previstos no projeto;

Xl - encaminhar ao DAE/PROEG por e-mail, o Relatério de Viagem para realizacdo da
Prestacdo de Contas em até 5 (cinco) dias Uteis, apds a realizagcdo da viagem; e

XIl - encaminhar via Portal ecampus, o Relatério Final de Atividades da Pratica de Campo,
em até 15 (quinze) dias Uteis, apds a realizacdo da atividade.
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Art. 17. Os discentes participantes da pratica de campo devem via Portal ecampus:
| - confirmar sua participacdo na Pratica de Campo:

a) aceitar o Termo de Compromisso responsabilizando-se pela participagdao e cumprimento
das atividades previstas no Projeto;

b) aceitar o Termo de Condic¢0es fisicas;

Il — informar a data de nascimento, o nimero do CPF, nimero da agéncia e conta corrente
(ndo serdo aceitos dados pessoais e bancarios de terceiros), ndo podendo ser conta poupanca;

Paragrafo unico. O discente que ndo participar da atividade, deverd comparecer ao DEFIN
para emissdao de GRU a fim de devolver o valor integral da ajuda de custo recebida.

Art. 18. No processo da pratica de campo deverdo constar os seguintes documentos:

a) Projeto Semestral de Pratica de Campo devidamente assinado pelo docente, chefe de
departamento, coordenacdo de curso e Pré-Reitor de Ensino de Graduacao;

b) Plano de Ensino do componente curricular contendo a atividade de pratica de campo
prevista;

c) Ata de reunido da coordenacdo de curso que aprovou o Plano de Ensino devidamente
assinada;

d) Autorizagao de pais ou responsaveis em caso de discente menor de idade devidamente
preenchida e assinada pelos pais ou responsaveis pelo menor;

e) Formuldrio de solicitagdo de didrias e/ou passagens disponivel no
Portal ecampus devidamente preenchido e assinado pelo diretor da unidade académica (exceto para o
motorista que sera solicitado diretamente pela Prefeitura do Campus).

Art. 19 Constituem as atribuicées do DAE no que se refere a Pratica de Campo:

| - analisar o processo para a realiza¢cdo da Pratica de Campo e submeté-lo ao Pré-Reitor de
Ensino de Graduacgdo para autorizacao;

Il - solicitar diarias para os docentes e técnicos por meio do Sistema de Concessdo de
Didrias e Passagens — SCDP com, no minimo, 10 (dez) dias de antecedéncia para o inicio da referida
pratica;

Il - solicitar ajuda de custo para os discentes participantes da Pratica de Campo quando
esta ocorrer fora dos limites do municipio e com duracdo superior a 24 (vinte e quatro) horas;e

IV - encaminhar para a PROADM os processos de Pratica de Campo.

Secao Il

Da pratica como componente curricular

Art. 20. S3o objetivos da pratica como componente curricular:

| - promover a real aplicagdo dos conhecimentos advindos do curso de licenciatura em
atividades técnico-pedagdgicas de ensino desenvolvidas, preferencialmente, em ambientes escolares;

Il - aproximar os discentes da realidade escolar, levando-os a compreender as
problematicas e as complexidades existentes no contexto da escola;

Il - envolver os discentes em atividades desenvolvidas por docentes atuantes na escola de
educacdo basica, de modo a leva-los a vivéncia do ato de planejar, executar e avaliar o processo ensino-
aprendizagem;

IV - conhecer a instituicdo escolar no plano organizacional com base em seu Projeto
Politico Pedagdgico (PPP), avaliando suas limitaces e possibilidades;
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V - assegurar o exercicio permanente da pesquisa nos ambientes escolares para
compreender o ato de planejar, executar e avaliar situacdes de ensino-aprendizagem; e

VI - propor desafios aos discentes por meio de situagdes-problema existentes no cotidiano
escolar, dando-lhes oportunidade de identificar alternativas.

Art. 21. Para a realizacdo da pratica como componente curricular o docente, responsavel
pelo componente curricular, deverd elaborar um Plano de Trabalho Semestral de Pratica, o qual serd
aprovado semestralmente pela coordenacdo de curso, junto com o plano de ensino do componente
curricular.

Paragrafo Unico. A pratica como componente curricular devera estar contemplada no PPC,
com tempo e espaco curricular especifico, e sua aplicacdo deve se configurar desde o primeiro periodo
letivo se estendendo ao longo de todo o itinerario formativo.

Art. 22. Os docentes responsdveis pela pratica como componente curricular devem:

| - promover o desenvolvimento da pratica como componente curricular numa perspectiva
interdisciplinar, envolvendo todos os componentes curriculares que estejam sendo ofertados no periodo
letivo, sob sua responsabilidade;

Il - acompanhar os discentes no cumprimento das atividades propostas; e

lll - desenvolver a avaliacdo do componente curricular voltada para o desempenho do
discente durante o desenvolvimento da pratica como componente curricular, que abrangera aspectos
relacionados aos objetivos expressos no Plano de Trabalho previsto.

Paragrafo Unico. A avaliacdo do desempenho do discente serd conduzida pelo docente
responsavel pela pratica como componente curricular, com a participacdo do NDE e coordenagdo de
curso, os quais definirdo a concepcdo de avaliacdo a serem utilizados, os instrumentos, os critérios, e as
multiplas formas de aplicac¢ao.

Art. 23. Os coordenadores dos cursos de licenciaturas, no que se refere a pratica de ensino,
devem:

| - acompanhar a elabora¢do do Plano de Trabalho Semestral de Pratica pelo docente
responsavel;

Il - articular, para o desenvolvimento do componente curricular, ndo s6 a participa¢do dos
discentes, mas também de todos docentes lotados no curso; e

lIl - promover avaliagdes semestrais no ambito do NDE e do colegiado de curso, sobre o
desenvolvimento do componente curricular.

Paragrafo Unico. Caberd ao NDE e colegiado de curso de cada licenciatura nomear uma
comissdo de pratica como componente curricular, cuja responsabilidade serd a de organizar as diretrizes
do componente curricular de modo a abrigar as especificidades do curso, bem como regulamentar atos
que porventura nao tenham sido abordados nesta resolugdo.

CAPITULO II
DO TRANSPORTE E DAS ATRIBUICOES DO TRANSPORTE

Art. 24. Os veiculos da instituicdo sé poderao sair nos dias de sabado, domingo e feriado
mediante autorizacao da PCU.

Art. 25. Caberd a coordenacdo de transportes da PCU:
| - solicitar a diaria dos motoristas, nas hipdteses cabiveis;
Il - garantir a qualidade e a seguranca dos transportes;

Il - designar o motorista e o veiculo para o trabalho previsto; e
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IV - assegurar a manutencdo técnica do veiculo escalado para a viagem.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS, DA PARTICIPACAO E SANCOES DISCIPLINARES DAS ATIVIDADES DE PRATICA

Art. 26. A diaria, quando cabivel, serd concedida em conformidade com a legislacao
vigente que dispde sobre a concessdo de diarias no ambito da administracdo federal direta, autarquica e
fundacional e dd outras providéncias.

Art. 27. O docente deverd planejar mecanismos que possibilitem a avaliacdo da
aprendizagem adquirida na atividade realizada e registrar no diario de classe.

Art. 28. A atividade pratica devera ter o acompanhamento integral do docente do
componente curricular.

Art. 29. Os discentes deverdao apresentar comportamento e atitudes adequadas,
demonstrando respeito, atengao e interesse.

§12 A ndo observacdo do caput do art. 29 poderd acarretar, a qualguer momento,
interrupcao da atividade pelo docente responsavel.

§22 Os possiveis danos causados, ao patrimbénio publico ou privado, decorridos de
atividades praticas, serdo apurados em conformidade com a legislacdo vigente.

Art. 30. A carga hordria a ser computada por turno ndo devera exceder 4 horas-aula, bem
como o limite didrio para o computo da carga horaria deve ser de 8 horas-aula, para cada docente
participante da pratica, respeitando o limite da carga hordria mdxima para as aulas praticas informadas
no PPC para o respectivo componente curricular.

Paragrafo Unico. O docente que ministra mais de um componente curricular na turma que
fard parte da atividade de pratica, podera registrar a carga horaria estipulada para a atividade em cada
componente curricular que ministra, desde que ambos estejam contemplados no PPC.

Art. 31. Os casos omissos nesta Portaria serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Ensino de
Graduacao.

Art. 32. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua assinatura.
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eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Luiz Simdo Botelho Neves, Pré-Reitor Adjunto, em
28/08/2019, as 11:03, conforme horario oficial de Manaus, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
e https://sei.ufam.edu.br/sei/controlador_externo.php?

Criado por 90580923215, versao 4 por 90580923215 em 27/08/2019 19:57:50.
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