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Eficiéncia, produtividade e resultados.
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DEPARTAMENTO DE MATERIAL

ESTRUTURA




DEPARTAMENTO DE MATERIAL

O Departamento de Material tem como principais atribuicdes o levantamento das necessidades de
PROADM = . . - ~ : .
s compras e contratacoes de servicos e a viabilizacdo do atendimento dessas necessidades.

Coordenar e supervisionar

as atividades relacionadas Realizacdo do Plano Anual de

a distribuicao e alienacao inventario. Contratacoes - PAC.
de materiais.

Cotacao de Precos
e Elaboracao de TR.




COORDENAGCAO DE COMPRAS
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Andlise e processamento de pedidos de
aquisicoes e/ou contratacoes.

Auxilio na elaboracédo de documentos de
planejamento.

Cadastro do ETP e Mapa de Riscos digitais.

Cotacao de precos.

Termo de referéncia, IRP e adesodes.

Dispensas e Inexigibilidades de menor valor e
Tokens.




COORDENAGCAO DE ALMOXARIFADO E

) PATRIMONIO
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Controle de estogues.

Mapeamento de produtos.

Recebimento e entrega de materiais.

Realizacao de Inventario Anual.

MovimentacOes de material - incorporacao e
desfazimento.




) PONTOS DE DISCUSSAO
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PLANEJAMENTO DA COMPRA E PLANO ANUAL
DE CONTRATACAO - PAC

FLUXO DE PEDIDO PARA AQUISICAO DE MATERIAIS E
CONTRATACOES DE SERVICOS

IMPORTANCIA DO ETP E PREENCHIMENTO DE
FORMULARIOS

PESQUISA CATMAT

MODALIDADES DE AQUISICAO

ALMOXARIFADO VIRTUAL




’ FASES DAS COMPRAS E CONTRATACOES PUBLICAS
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SELECAO DA

MELHOR EXECUCAO
PLANEJAMENTO PROPOSTA CONTRATUAL.

e PLAN




IMPORTANCIA DO PLANEJAMENTO NAS CONTRATACOES
PUBLICAS
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A CARA DO GESTOR DE COMPRAS

Um planejamento inadequado pode
ocasionar uma serie de problemas,
COMO 0bras inacabadas, reiterados
aditamentos contratuais, contratacoes
emergenciais desnecessarias, prazos
de vigéncia prorrogados - entre varios
outros que causam lesao ao dinheiro
publico e podem  gerar A
responsabilizacao dos agentes @licitacaodadepressao
publicos envolvidos.

QUANDO DEIXAM TUDO PARA ULTIMA
HORA, E QUEREM A LICITACAO PARA ONTEM




PLANEJAMENTO

COMPOSICAO
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VALOR ESTIMADO E
JUSTIFICATIVA DA
NECESSIDADE.

DESCRICAO DO OBJETO E QUANTIDADE
ESTIMADA.

PERIODO ESTIMADO PARA

= EXECUTAR A AQUISICAO E
IDENTIFICACAO DO REQUISITANTE. OBJETIVOS ESTRATEGICOS.

APROVACAO PELA MAIS ALTA
AUTORIDADE E DIVULGACAO NA
INTERNET.

ACOMPANHAMENTO NA
EXECUCAO.




O QUE E O PLANO ANUAL DE CONTRATAGCOES?
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P

O Plano Anual de Contratacoes Objetivos do PAC:
(PAC) é o instrumento que consolida
e entidades;

gue o0 oOrgao ou entidade pretende

realizar ou prorrogar, no ano _ _
Garantir o alinhamento com o

seguinte, e contempla bens, : L
planejamento estrategico;

servicos, obras e solugbes de

tecnologia da informagao. Subsidiar a elaboracéo das respectivas
IN 01/2019 - ME/SEGES leis orcamentarias.




PROADM
DE GESTORES

PLANO ANUAL DE CONTRATACOES - PAC

COMPOSICAO CONFORME IN 01/2019 - ME/SEGES

ORGAO
DEMANDANTE

INFORMA A
DEMANDA.

SETOR DE
LICITACAO

AGREGACAO DAS
DEMANDAS - PLANO
ANUAL DE
CONTRATACOES;
ENVIA AS DEMANDAS
CONSOLIDADAS A
AUTORIDADE
COMPETENTE.

AUTORIDADE
COMPETENTE

ANALISA OS ITENS A
SEREM
CONTRATADOS OU
ADQUIRIDOS;
APROVA, ENVIA AO
MP, REPROVA OU
DEVOLVE PARA
REDIMENSIONAR.

PUBLICACAO
DO PLANO

DIVULGACAO DO
RELATORIO
SIMPLIFICADO NO
PORTAL DOS
ORGAOS E
ENTIDADES;

REAVALIACAO
DO PLANO

ADEQUACAO A
PROPOSTA
ORCAMENTARIA, NA
QUINZENA ANTERIOR
A APROVACAO DA
LOA;

ATUALIZACAO E
COMPLEMENTACAO
DE ITENS - DURANTE
A EXECUCAO.

) 2l Q BRl=Eg $




O Plano Anual de Contratacoes dispensa a necessidade de licitacao?

E se eu quiser licitar alguma coisa que nao esteja no PGC?

Apenas demandas de licitacoes devem ser inseridas?



FLUXOGRAMA DE PEDIDO PARA AQUISICAO DE MATERIAIS E
CONTRATACOES DE SERVICOS

UNIDADE
DOD - ETP MAPA - MINUTA

DO TERMO DE REFERENCIA -
INDICACAO DA EQUIPE DE

PROADM

PUBLICACAO DA PORTARIA DA
EQUIPE DE PLANEJAMENTO

DEPARTAMENTO DE
ORCAMENTO

INSERE DECLARACAO
ORCAMENTARIA

—>

DEPARTAMENTO DE
MATERIAL - DEMAT

ANALISE E INSTRUCAO
PROCESSUAL. ELABORA

CPL

ELABORA O EDITAL

1

PLANEJAMENTO COTACAO, IRPE TR.

DEPARTAMENTO DE MATERIAL
PROADM

MATERIAL - DEMAT 6 PROADM *‘ CPL

AUTORIZA A DESPESA - i CIE :
€ DA CIENCIA A UNIDADE E HOMOLOGA O PREGAO SELECAO DO FORNECEDOR
ELABORA A MINUTA DE EMPENHO
SERVICO - P)
COTA
PARECER JURIDICO
DEFIN DEPARTAMENTO DE

REALIZA O EMPENHO

MATERIAL - DEMAT

ENCAMINHA NOTA DE EMPENHORECEBE O MATERIAL E SOLICITA O

PAGAMENTO
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PORTARIA N° 61, DE 09 DE MARCO DE 2022

INSTITUI OS PROCEDIMENTOS INTERNOS PARA ELABORACAO DOS PROCESSOS DE AQUISICAO DE BENS E
SERVICOS, INCLUSIVE OS SERVICOS DE ENGENHARIA E CONTRATACAO DE SOLUCOES DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO E COMUNICACAO - TIC, ORIUNDOS DE PROCESSOS LICITATORIOS, DISPENSAS DE LICITACAO

E INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO NO AMBITO DA UFAM.

DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DE FORMULARIO DE
DEMANDA; SOLICITACAO;

e ESTUDO TECNICO PRELIMINAR; INDICACAO DA EQUIPE DE
e MAPA DE RISCOS; PLANEJAMENTO;

PORTARIA DA EQUIPE DE
PLANEJAMENTO;

DECLARACAO ORCAMENTARIA;
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O ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

IN 40/2020 - ME/SEGES

Descricao da
necessidade de
contratacdo

EAEERER
quantidades

Previsdo no Plano
Anual de
Contratacoes (ou
justificativa da
ausencia)

Requisitos
necessarios 3
solucdo

Levantamento de
mercado

Estimativa do valor

da contratacdo

Justificativa para o
{nao)

parcelamento da
50l l...Il;:Ei-IEII

Descricao da

solugdo como um
todo

Contratacoes
correlatas efou
interdependentes

Resultados
pretendidos

Providéncias a
Serarm l{]Iﬂ.-Hir'I‘i-

previamente ao
contrato

Impactos
ambientais e

tratamentos

Viabilidade (ou
ndo) da
contratacdo




O Estudo Técnico Preliminar
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|dentificar e analisar cenarios para o

atendimento da demanda constante no ETP;

e Demonstrar a viabilidade técnica da compra

ou contratacao;

-
-
e,

-

-'-l"- .
Embasar o Termo de Referéncia ou Projeto £ 40V 4

Basico. /

- \@licitacaodadepressao
S _.

SEM ESTUDO TECNICO PRELIMINAR




» MODALIDADES DE AQUISICOES

10

FORUM Leis 8.666/93 e 10.520/2002
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e Pregao SRP;

e Pregao Tradicional,

e |nexigibilidade de Licitacao, inclusive para
(pagamento de anuidade);

e Participacoes em IRP;

e AdesoOes (Decreto 7.892/2013),

e Dispensa de Licitacao de pequeno valor.




FORMULARIOS

Ir para o conteddo [l Ir para o menu Ir para abusca [B  Ir para o rodapa |
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Pro-Reitoria de Administragdo e Finangas

PROADM

UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAZONAS n m

Perguntas frequentes Contato  Servigos da [Denominagao]

PAGIMA IMICIAL > FORMULARICS DEMAT

F L]
~ Formul DEMAT
ormuiarios
Publicado: Sexta, 2 lovernbro de 2018, 14h38 | Ukima atualizago em Sexta, 2!
ublicado: 5exta, 23 de Movembro de 2018 Utima atualizagdo em Sexta, 29 de m
Abril de 2022, 12h47 | Acessos: 5021
DECC b
1) Para aquisicdo de materiais de consumao e permanentes, a Coordenacdo de Compras sera responsavel pela
elaboracdo do Termo de Referéncia.
DEFIM b
2) Para contratacdo de servigos, a unidade solicitante devera elaborar a Minuta do Termo de Referéncia, utilizando
o modelo mais adequado disponibilizado pela Advocacia Geral da Unido em seu site (https://www gov_br/agu/pt-
DEMAT ¥  br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos). Em caso de dividas, a unidade devera procurar a
Coordenacgdo de Compras para orientagdes e esclarecimentos.
Sobre
Coordenacdo de
Compras Formulario de Solicitagdo para Empenho
Coordenacdo de Modelo de Projeto Basico para Inexigibilidade de Licitacdo (Material/Servigo/Curso de Capacitacdo) Atualizado Lei
Almoxarifado n. 8.666/1993

Coordenacdo de

e Maodelo de Projeto Basico para Dispensa de Licitacdo (Servico de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo)
atrimdnio

Atualizado Lei n. 8.666/1993
Formularios DEMAT

Modelo de Projeto Basico para Adesdo (Leis n. 8.666/1993 e 10.520/2022) Atualizado Decreto n. 7.892/2013
Legislacdo Aplicada

Modelo de Estudo Preliminar para Contratagdo de Servigo (Leis n. 8.666/1993 e 10.520/2022) Atualizado IN
SEGES/ME 40/2020

Resultados de Processos




PESQUISA CATMAT

g ub Governo Fedsral @rgéos do Governo  Acesso a Informacdo  Legislagio  Acessibilidade L] Entrar

PROADM
DE GESTORES = Portal de Compras do Governo Federal 0 que vocé procura? Q

A * Acessoainformacido * Consulta Detalhada

Consultas

Consultas a links que auxiliam gestores de compras. fornecedores e cidadaos obter dados e informacdes detalhadas de compras publicas e a sanar

duvidas.

Licitagbes Pregdes
* Avisos de Licitagoes = Agendados
» Avisos de Licitagdes do Dia * Em andamento
+ Resultados de Licitagoes * Realizados. Pendentes de
» Pesquisa Textual - Editais Recurso/Adjudicacdo/Homologacio
e Sessio Publica * Revogados, Anulados ou Abandonados
» Ata - Sessdo Publica * Atas/Anexos

* |nternacionais com Recurso do BID ou BIRD

Fornecedor

Catalogo e UASG
« SICAF-CRC
Catalogo
Planilha - CATMAT
Planilha - CATSER

¢ S|CAF - Linha de Fornecimento -
Material/Servigo

» SICAF - Restricdo Contratar Administracéo
Publica Unidades Administrativas de Servighs Gerais
» Certiddo de Regularidade da Receita Federal

e PGFN
» Certiddo de Regularidade do TST

a Martidfa Ada Dacmolarvidads As EETC

Atas



’ ALMOXARIFADO VIRTUAL
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Almoxarifado

Acessa o Encaminha

, Solicita o | realiza o
catalogo de pedido pedido no

. empenho _ . q
materiais via SEI| sistema da

AVN




) INFORMACAO DE CONTATO

(]
FORUM
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e E-mail: demat@ufam.edu.br




