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Classificagdo de Documentos e Processos

Art. 33 Todos os processos do SEI-Ibama seréo classificados
com base no Cédigo de Classificagio das Atividades-meio da Ad-
ministragdo Publica do Conselho Naciona de Arquivos (CONARQ) e
Plano de Classificacdo de Documentos da Area Fim do Ibama de
forma automética conforme o tipo de processo escolhido no SEI-
Ibama.

Art. 34 Os documentos produzidos ou incluidos nos pro-
cessos dispensam o preenchimento da classificagdo por assuntos, pois
recebem a mesma classificagdo arquivistica do processo.

g VI

Relacionamento, cancelamento ou exclusdo

Art. 35 O relacionamento de processos serd realizado quando
houver a necessidade de associar um ou mais processos com o ob-
jetivo de complementar as informages, dispensando a juntada por

Art. 36 Os documentos poderdo ser excluidos, pelas unidades
criadoras, nas seguintes condigoes:

| - documentos sem assinatura; e
e Il - documentos assinados, se ndo visualizado por outra uni-

e.

Art. 37 Os documentos poderdo ser cancelados, pelas uni-
dades que os assinaram, mediante justificativa e uso da funciona
lidade de atualizagdo de andamento do processo.

Parégrafo Unico: Os documentos cancelados ndo poderdo ser
recuperados para consulta ou utilizagdo.

Art. 38 E proibida a exclusdo e cancelamento de documentos
assinados por outras unidades.

Art. 39 Todos os cancelamentos e exclusdes serdo regis-
trados no sistema com os dados do responsavel pela agéo.

Secdo VII

Destinagdo final de documentos e processos

Art. 40 O descarte de processos eletrénicos serd promovido
pelo SEDIN, e executado de acordo com a Resolugéo n° 40, de 9 de
dezembro de 2014, do CONARQ.

Art. 41 O SEDIN, em conjunto com a CGTI, deveréo de-
senvolver um plano de preservacdo de documentos digitais.

Art. 42 Os processos eletronicos seréo armazenados no SEI-
Ibama até que cumpram seus prazos de guarda, conforme definido na
tabela de temporalidade da &rea meio do CONARQ e da area-fim do
Ibama.

Art. 43 Os processos eletronicos de guarda permanente de-
verdo receber tratamento de preservacéo de forma que ndo haja perda
ou corrupgdo da integridade das informacdes.

Art. 44 Na excepcionalidade de guarda dos documentos e
processos fisicos originais, este sero arquivados no Arquivo Central
onde cumprirdo os prazos de guarda definidos na legislagdo arqui-
vigtica vigente.

Secéo VIII

Grau de sigilo

Art. 45 Os procedimentos relativos a disponibilizacdo, a clas-
sificag&o, ao tratamento e a gest&o da informagdo de natureza restrita
e sigilosa, no ambito do Ibama, obedecerdo as disposi¢oes contidas na
Portaria n° 5, de 14 de margo de 2016 do |bama, publicada no DOU
em 15.03.2016, secéo 1, pg. 51-53.

Art. 46 Os processos e documentos classificados com o nivel
de acesso publico poderdo ser visualizados por todos os usuérios
internos, sendo franqueado o acesso aos usudrios externos mediante
solicitac8o de vista processud .

Art. 47 Serdo classificados como sigilosos os documentos
submetidos temporariamente a restricéo de acesso publico em razéo
de sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e do Es-
tado, e aquelas abrangidas pelas demais hipéteses legais de sigilo.

Paragrafo Unico. Processos classificados como sigilosos pe-
las regras da Lei de Acesso a Informagdo (LAI), Lei n° 12.527/2011,
devem possuir forma hibrida e ter apenas sua tramitaco registrada no
SEl, enquanto os documentos devem constar apenas no Processo
fisico.

Art. 48 A utilizagdo de processos restritos no SEl-Ibama
devera ser feita de acordo com as hipéteses legais disponiveis neste
sistema, conforme configurado pelo SEDIN e CGTI.

Capitulo IV

PROCEDIMENTOS DE TRANSICAO

Art. 49 Ap6s a implantagdo oficial do SEI-lbama, quando
houver a necessidade de tramitagdo ou de inclusdo de documentos
nos processos pré existentes, as unidades detentoras dos processos
deverdo encaminha-los no Docibama e em meio fisico para os se-
toriais para digitaizac@o e inclusdo no SEl-Ibama

§ 1° Os processos fisicos, apds a digitalizacdo, serdo cus-
todiados pelas equipes de arquivo, seguindo os procedimentos ar-
quivisticos adequados;

§ 2° Os processos eletronicos gerados serdo tramitados no
sistema SEl-Ibama & unidade solicitante.

Art 50 Quando houver a necessidade de tramitacdo de do-
cumentos avulsos pré existentes ao SEI-1bama, as unidades detentoras
deverdo encaminh&los para os setoriais para digitalizac@o e criagdo
de processo no sistema

§ 1° Os documentos fisicos, apos a digitalizacdo, serdo cus-
todiados pelas equipes de arquivo, seguindo os procedimentos ar-
quivisticos adequados;

§ 2° Os processos eletrénicos gerados a partir dos docu-
mentos fisicos serdo tramitados no sistema SEl-Ibama & unidade
solicitante.

Art. 51 As unidades setoriais existirdo apenas no Docibama
para fins de migrag@o dos processos para 0 SEl-Ibama.

Art 52 Processos e documentos existentes em meio fisico,
criados antes da implantagdo do Docibama e que nunca foram mi-
grados para este sistema poderdo ser migrados diretamente para o
SEl-Ibama

Capitulo V.

COMPETENCIAS

Art. 53 No &mbito da implantacdo e funcionamento do SEI-
Ibama, compete ao SEDIN:

prestar orientagdo aos usudrios para utilizagdo do SEl-lba-
ma;

gerenciar, normatizar, orientar, coordenar e supervisionar a
execucdo das atividades de gestdo de documentos a partir do sis-
temg;

promover a racionalizagdo da producéo documental, em con-
junto com as demais unidades organizacionais do Ibama;

realizar estudos, em conjunto com a CGTI, objetivando o
desenvolvimento e o aperfeicoamento do sistema;

receber, conferir, digitalizar, registrar no SEl-Ibama, auten-
ticar e tramitar os documentos de origem externa recebidos no ambito
do Ibamag;

analisar os documentos recebidos e reaizar a inclusdo no
processo identificado, quando o ndmero tiver sido informado pelo
remetente;

incluir em novo processo os documentos recebidos quando
ndo informado o processo a que pertence;

realizar a remessa de processos fisicamente quando néo for
possivel a tramitagdo eletronica e, quando em seu retorno, realizar a
inclusdo dos novos documentos no SEI-Ibama;

documentos sigilosos recebidos pelas unidades protocoliza-
doras seréo encaminhados as unidades destinatérias sem abertura do
invélucro destes;

receber, obrigatoriamente, todos os documentos enviados ao
Ibama, independentemente da sua forma de entrega, sendo vedado o
recebimento por unidade distinta; e

autenticar os documentos recebidos no instituto, no momento
da digitalizagdo, por meio de assinatura digital.

Art. 54 Compete a CGTI:

fornecer suporte técnico e tecnolégico as unidades organi-
zacionais para utilizacdo do sistema;

redlizar as atualizagbes e manutengdes necessarias para o
pleno funcionamento do SEI-Ibama;

gerir o banco de dados do SEl-Ibama; e

promover a preservacdo, a fidedignidade e a autenticidade
dos arquivos digitais registrados no banco de dados do SEI-Ibama.

Capitulo VI,

DISPOSICOES FINAIS

Art. 55 O uso inadequado do SEI fica sujeito a apuracéo de
responsabilidade, na forma da legisagdo em vigor.

Art. 56 S30 obrigacdes de todo usudio do SEI:

| - encerrar a sess@o de uso do SEI sempre que se ausentar
do computador, evitando o uso indevido das informagdes por pessoas
ndo autorizadas,

Il - responder pelas consequéncias de agles ou omissdes que
ponham em risco ou comprometam o sigilo de sua senha ou das
transagBes em que esteja habilitado;

Il - zelar pela correta utilizagdo do SEI, para que pessoas
ndo autorizadas tenham acesso as suas informagdes,e

IV - verificar se os documentos tém prazos de retorno e
concluséo. .

Art. 57 E obrigacdo de todas as unidades do |bama informar
aos usudrios externos, a gque se relacionam, que sgjam entregues 0s
documentos na forma eletronica assinada digitalmente, informando
al ar:jda a que processo cada uma das pegas recebidas devem ser ane-
xadas.

Art.58 Observado o disposto nesta Portaria, cabera ao SE-
DIN junto a CGTI tomar as medidas necessé&rias para a implemen-
tagdo, uso e sustentabilidade do processo eletrdnico, entre as quais:

| - aprovar alteracbes na plataforma tecnolégica do siste-
ma,

Il - monitorar a operacionalizacdo do sistema, bem como
propor medidas corretivas necessdrias;

Il - estabelecer prazos e cronogramas adicionais;

IV - propor a regulamentagdo de procedimentos a serem
observados no ambito do processo eletrénico; e

V - levantar e priorizar as demandas de melhorias relativas
a0 processo eletronico e uso do sistema com as unidades do Ibama,
assim como promover sua viabilizacdo.

Art.59 As solicitagdes de pedido de vistas seréo dirigidas as
unidades do Ibama atendendo a legislacdo pertinente a0 acesso a
informagdo, bem como as disposi¢cdes da Politica de Seguranca da
Informacdo do Ibama

Art. 60 Os documentos €eletronicos produzidos e geridos no
ambito do SEl-lbama terdo garantia de autoria, autenticidade e in-
tegridade asseguradas, mediante utilizacdo de assinatura eletrénica

Art. 61 A assinatura digital e a assinatura cadastrada sdo de
uso pessoa e intransferivel, sendo de responsabilidade do titular sua
guarda e sigilo.

Art. 62 A prética de atos assinados eletronicamente impor-
tard aceitagdo das normas regulamentares sobre o0 assunto e da res-
ponsabilidade do usuério pela utilizacdo indevida de sua assinatura
eletronica, sendo que 0 uso inadequado do SEI-Ibama ficara sujeito a
apuragdo de responsabilidade, na forma da legislagdio em vigor.

Art. 63 A partir da vigéncia desta Portaria, ficara vedada a
tramitacdo de documentos ou processos por outro Meio que ndo o
SEl-Ibama.

Art. 64 Os documentos ou processos fisicos produzidos em
data anterior a vigéncia desta Portaria, continuardo disponiveis, apos
migracdo para o SEl-Ibama, apenas para consulta, tramite para cus-
tédia em Arquivo Central e arquivamento.

Art. 65 Revogar a Instrugdo Normativa n° 11, de 07 de
dezembro de 2012, e Portaria n° 26, de 26 de dezembro de 2014.

Art. 66 Esta Portaria entra em vigor na data de sua pu-
blicacéo

SUELY MARA VAZ GUIMARAES DE ARAUJO

Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestao

GABINETE DO MINISTRO
PORTARIA INTERMINISTERIAL N°102, DE 20 DE ABRIL DE 2017

O MINISTRO DE ESTADO DO PLANEJAMENTO, DE-
SENVOLVIMENTO E GESTAO e o MINISTRO DE ESTADO DA
EDUCAGCAO, no uso de suas atribuicOes legais e tendo em vista o
disposto no art. 5° da Lei n° 8.745, de 9 de dezembro de 1993,
resolvem:

Art. 1° Fica autorizada a contratagdo por tempo determinado,
com fundamento na alinea "i", inciso VI, do art. 2° da Lel n® 8.745,
de 9 de dezembro de 1993, de cento e cinquenta profissionais téc-
nicos especidizados em linguagem de sinais, de nivel superior, no
ambito do Ministério da Educacdo - MEC, para atender demandas dos
Institutos Federais de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia, dos Centros
Federais de Educagd@o Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca - CE-
FET-RJ e de Minas Gerais - CEFET-MG e do Colégio Pedro II.

Parégrafo Unico. A contratagdo dos profissionais de que trata
0 caput tem por objetivo o atendimento de alunos deficientes au-
ditivos matriculados em cursos nas Instituicoes de Ensino integrantes
da Rede Federal de Educagdo Profissional, Cientifica e Tecnolégica

Art. 2° Cabera ao Ministro de Estado da Educagdo a dis-
tribuicdo do quantitativo de profissionais de que trata o art. 1° por
Instituicdo Federal de Ensino, conforme a necessidade.

Art. 3° A contratagdo dos profissionais de que trata o art. 1°
devera ser efetuada por meio de processo seletivo simplificado, con-
forme previsto no art. 3° da Lei n° 8.745, de 1993.

Parégrafo Unico. Poderdo ser contratados profissionais pre-
viamente selecionados em processo seletivo simplificado realizado
anteriormente, exceto quando selecionados exclusivamente por ana
lise curricular.

Art. 4° O prazo de duragdo dos contratos devera ser de um
ano, com possibilidade de prorrogagdo até o limite méximo de dois
anos.

Art. 5° A remuneracdo dos profissionais a serem contratados
ser4 em conformidade com o inciso Il do art. 7° da Lei n° 8.745, de
1993, em importéncia ndo superior ao valor da remuneragdo constante
do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Edu-
cacdo, no dmbito das Ingtituicbes Federais de Ensino vinculadas ao
MEC, de que trata a Lei n°® 11.091, de 12 de janeiro de 2005.

Art. 6° As despesas com as contratages autorizadas por esta
Portaria correr&o a conta das dotagdes orcamentérias de cada Unidade
Orcamentéria do MEC, nas quais se efetivardo as contratagfes, con-
signadas no Grupo de Natureza de Despesa - GND "1 - Pessoa e
Encargos Sociais'.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua pu-
blicagéo.

DYOGO HENRIQUE DE OLIVEIRA
Ministro de Estado do Plangjamento,
Desenvolvimento e Gestéo

JOSE MENDONCA BEZERRA FILHO
Ministro de Estado da Educacdo

PORTARIA INTERMINISTERIAL N°103, DE 24 DE ABRIL DE 2017

OS MINISTROS DE ESTADO DO PLANEJAMENTO, DE-
SENVOLVIMENTO E GESTAO E DA CULTURA, no uso de suas
atribuicdes, e tendo em vista o disposto no art. 5° da Lei n° 8.745, de
9 de dezembro de 1993 resolvem,

Art. 1° Autorizar o Ministério da Cultura a convocar e con-
tratar, nos termos do Anexo a esta Portaria, 40 (quarenta) candidatos
aprovados no processo seletivo simplificado, autorizado por meio da
Portaria Interministerial MP/MinC n° 192, de 10 de maio de 2012,
regido pelo Edital n° 1, de 7 de dezembro de 2012, publicado no
Diario Oficial da Unigo, de 10 de dezembro de 2012, e retificado pelo
Edital n° 001/2013, publicado no Diéario Oficial da Unido de 7 de
janeiro de 2013, e com resultado final homologado pelo Edita n° 10,
de 9 de maio de 2013, publicado no Diério Oficial da Uni&o de 13 de
maio de 2013.

Art. 2° Os profissionais seréo contratados com vistas a mi-
tigar o passivo de prestacdo de contas dos Projetos Culturais em cujo
favor tenham sido captados e canalizados 0s recursos previstos na Lel
n° 8.313, 23 de dezembro de 1991, que se encontram sem andlise
conclusiva no ambito do Ministério da Cultura, conforme determi-
nacdo contida no Acorddo n° 1.385/2011 do Tribunal de Contas da
Uni&o.

Parégrafo Unico. Os contratos serdo efetivados a partir de
abril de 2017 e terdo duragdo até 18 de maio de 2018, sem pos-
sibilidade de prorrogag&o.

Art. 3° A convocagdo e contratagdo dos candidatos apro-
vados no processo seletivo deverd ocorrer em observancia em cada
atividade, a ordem de classificagdo final do certame.

Art. 4° As despesas com as contratagOes autorizadas por esta
Portaria correrdo a conta das dotagdes orgamentérias do Ministério da
Cultura, nas quais se efetivardo as contratagoes, consignadas no Gru-
po de Natureza de Despesa GND "1 - Pessoal e Encargos Sociais'
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