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Para saber+ Menu Pesquisa _ =02/ '

Controle de Processo Processos
Iniciar Processo
Retorno Programado 4 3
Pesquisa . mma
Base de Conhecimento
Textos Padréao Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores Visualizagéo detalhada
Modelos Favoritos
Plocos de Assm_alura 11 registros: 7 registros:
Blocos de Reunigo Recebidos Gerados
Blocos Internos
Contatos 23105.000626/2019-61 23105.000659/2019-10 (usuario8)
T T o 23105.000561/2019-54 23105.000580/2019-81
Acompanhamento Especial - 0 4 23105.000548/2019-03 23105.000366/2019-24
Marcadores 0 [2) 23105.000447/2019-24 ( 23105.000514/2019-18
Pontos de Controle O AR 23105.000504/2019-75 . 23105.000512/2019-11
Estatisticas ' o tae 23105.000477/2019-31  (usuario20) ) 23105.000468/2018-40
Grupos 4 . 23105.000460/2019-83 (usuariot) 23105.000461/2019-28
Relatdrios 4 . 23105.000445/2019-35
I i 23105.000443/2019-46
) Iy 23105.000378/2019-59
ol e g (3} 23105.000322/2019-02  (usuariod)
seu celular.
Abra o aplicativo do SEl' e faga a
leitura do codigo abaixo para

einaranivi_la Aam enia Aanta ‘

Passo 1: Apds entrar no ambiente do SEI, clique em “Iniciar Processo”




Para saber+ Menu Pesquisa

/’0'9 de Processos Iniciar Processo
(ciar Processo

‘Retorno Programado
\‘l Pesquisa

Base de Conhecimento | |
Textos Padrao

Escolha o Tipo do Processo: @

Administragdo Geral: Normas
Modelos Favoritos
Administragdo Geral: Pedidos, Oferecimentos e Informagdes Diversas

Blocos de Assinatura
Blers Gk FeinED Administragdo Geral: Programas
Blocos Internos Comunicagées: Servigos de Transmisséo de Dados, Voz e Imagem
Contatos Material: Controle de Estoque (Inclusive Requisigao, Distribuicdo e
Processos Sobrestados RMA)
Acompanhamento Especial Orgamento e Financas: Prestagdo de Contas
Marcadores Pessoal: Avaliagdo de Desempenho (inclusive estagio probatério)
[Paiilos s Clomiie 2 Pessoal: Contagem e Averbagdo de Tempo de Servigo
Estatisticas » . -
Grupos ) Pessoal: Controle ou Livros de Frequéncia. Folhas de ponto.
Pessoal: Cursos Promovidos pela Instituigdo
Pessoal: Cursos Promovidos por Outras Instituigdes no Brasil
Acesse as lojas App Store ou Google Play e Pessoal: Designacdo de Chefia

instale o aplicativo do SEI! no seu celular. L. . e w
P Pessoal: Estagios Promovidos pela Instituigao

Abra o aplicative do SEI! e faga a leitura do Pessoal: Incentivo a Qualificagdo
zodigo abaixo para sincroniza-lo com sua :
sonta. Pessoal: Outras Gratificacoes

Pessoal: Progressao (Docente)
Pessoal: Progressao por Capacitacéo Profissional (TAE)
Pessoal: Progressao por Mérito Profissional (TAE)

Pessoal: Reestruturagdes e Alteragdes Salariais

Pessoal: Retribui¢do por Titulagao/ Aceleragdo de Promogao “l

Passo 2: Selecione o Tipo de Processo “Pessoal: Promocdo (Docente)
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Contrle e Processos Iniciar Processo

/ Iniciar Processo

" Retorno Programado
Pesquisa Tipo do Processo:
Base de Conhecimento | Pessoal: Promoc&o (Docente)
Textos Padréo
Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reuniao

Especificacéo:
[Solicitaczo de Promocéo Titulaf

Classificagdo por Assuntos:

Blocos Intermos l |
Contatos 023.03 - REESTRUTURACOES E ALTERACOES SALARIAIS (inclusive Ascensao e Progressao Funcional; Avaliacdo de Desempenhe; Enquadramente; Equiparacdo, Reajuste e Reposicdo Sz . P X

Processos Sobrestados LA
Acompanhamento Especial

Marcadores Interessados:

Pontos de Controle |

Estatisticas » A PEX
Grupos ) *8
— -

Observacoes desta unidade:

Acesse as lojas App Store ou Google Play e
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura do
codigo abaixe para sincroniza-lo com sua
conta.

—| Nivel de Acesso

Sigiloso ) Restnito ® Publico

(o | ]|

Passo 3: Preencha com os dados requeridos. O interessado é o proprio docente.
Selecione o Nivel de Acesso “Publico”. Entdo, clique em “'Salvar”.
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te na unidade CAC

3 105.010830/2020-24 [SHIT)
I

# Consultar Andamento

o——

Passo 4: Clique no icone “Incluir Documento” para incluir o Requerimento do Termo de
_ Aprovagao:Prog./Promog.

A




PL +EDERAL DO AMAZONAS

/f Jl§3105.010830/2020-24 58 Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: ©

Externo

& Consultar Andamento

Anexo

Boletim de Frequéncia - PROGESP
Certificado

Comisséo de Avaliacdo de Estagio Probatario
Declaragao

Despacho

Ficha de Acompanhamento de Tutoria

Ficha de Avaliagdo de Estagio Probatario

Formulario de Contagem de Tempo de Contribuigao (Formulério)
Formulario de Incentivo a Qualificagdo - TAE (Formulario)
Formulario de Progressdo por Capacitagdo - TAE (Formulério)
Formulario de Substituigao de Fungdo de Confianga (Formulério)
Oficio

Plano de Atividades do Servidor

Portaria

Situagdo Funcional - Estagio Probatorio
Solicitagao de Certiddo de Tempo de Contribuiggo (Formulario)

Solicitagao de Exoneraggo (Formuiario)

Solicitagdo de Material de Consumo ou Permanente

Tahiilarin da Avualiarin rda Fetanin Prahatarin

Passo 5: Selecione o Requerimento do Termo de Aprovacao.
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Para saber+ Menu Pesquisa [N X :: [

/" Jl§>3105.010830/2020-24 [SED)| Gerar Formulario
& Consultar Andamento

Requerimento do Termo de Aprovagao: Prog./Promog.

Ao:

() Chefe do Departamento

() Presidente do CONDIR

Venho requerer o TERMO DE APROVAGAO, conforme disposto na Resolugio n® 029/2019/CONSUNI/UFAM, de acordo com a documentagéo citada abaixo, para fins de:

) Progresséo de Docente

() Promocéo de Docente

1. Identificacdo do (a) Servidor (a):
Neme do (a) Servidor (a):

SIAPE:

]

Cargo:

Classe:

]

Nivel:

]

Lotagdo:

| -

Passo 6: Preencha com os dados requeridos.
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Para saber+ Menu Pesquisa [N X1

# Consultar Andamento

L 1
Nivel pleiteado:

]

Intersticio pleiteado:

2. Documentacéo que deve compor o Processo — Progressdo/Promocéo das Classe B, C e D:

2.1 Portaria de Progressao/Promoc&o do nivel anterior;

2.2 Atas de Aprovacéo dos Relatorios Individuais de Trabalho/RIT do intersticio pleiteado,
2.3 Termo de Aprovacéo;

24 Cépia do Diploma de Doutorado para PROMOGAO de ASSOCIADO.

3. Documentagdo que deve compor o Processo - Promogdo de TITULAR (Sclicitado pela CPPD)

3.1 Portaria de Progressda do nivel anterior;

3.2 Relatérios Individuais de Trabalho/RIT do intersticio pleiteado;

3.3 Termo de Aprovacdo do RIT:

3.4 Relatério de Atividades para Avaliacdo de Dasempenho (recomenda-se que o docente estruture o relatéric de atividades académicas no tempo de efetivo exercicio ou por um periedo
que seja possivel comprovar exceléncia e especial distingdo no Ensino, na Pesquisa, Extenséo ou Gestdo, nos termos dos Art.8 e Art 10 da Resolucdo N°028/2019);

3.5 Parecer da Comissdo Permanente de Pessoal Docente/CPPD (sclicitado pela CAC/DDP/PROGESP),

3.6 Parecer da Comisséo Especial de Avaliacdo (solicitado pela CAC/DDP/PROGESP)

4. INFORMACOES IMPORTANTES (LEITURA OBRIGATORIA)

1. O pedido seré de inteira responsabilidade do interessado (§1°, Art. 5° da Resolugdo n®. 029/2019/CONSUNIUFAM);
2. O curso de Doutorado (para Promoc&o de Associado) sera considerado somente se credenciado pelo Conselho Nacional de Educacéo e, quando realizado no ext
instituicdo nacional competente, conforme §6° Art. 12 da Lei n® 12.772/2012;

3. Os documentos apresentados deverdo ser autenticados eletronicamente, via SEl, por servidor plblico federal que nZo seja o interessado.

lidado por

Confirmar Dados | | Voltar

Passo 7: Ao final do preenchimento, cliqgue em “Confirmar Dados”.
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.[:j 23105.010830/2020-24 ¢~ 1
fE|Requerimento do Terrno de Aprovacao: Pro

& Consultar Andamento

Ao:
Chefe do Departamento

| Venho requerer o TERMO DE APRO!
fins de:

Promocéo de Docente
1. Identificacao do (a) Servidor (a):
Nome do (a} Servidor (a}:
Beltrano
SIAPE:
1234567
Cargo:
Professor
Classe:
d

Nivel:

Lotacéo:

 Requerimento do Termo de Aprovagdo: Prog./Promog. - 0184211

88l SEI - Assinatura de Documento - Google Chrome

| & seiufam.edubr

Assinatura de Documento

Orgio do Assinante:
UFAM v
Assinante:
|\ sabelle de Oliveira Cardoso
Cargo / Fungio:
Assistente em Administracéo v

Senha [ ou Certificado Digital ()

Para sabert Menu Pesquisa [N (000 =2 00 & / 1

:l:::aixu, para

Passo 8: Assine eletronicamente o seu requerimento

“Assinar Documento”

clicando em
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Para saber+ Menu Pesquisa NN Q2 A

o : M - p : 5 - /
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“E]Requerimento do Termo de Aprovagéo: Prog., ' g RS | b L : ‘ é E ~

0 aberto somente na unidade CAC

# Consultar Andamento

Passo 9: Clique no nimero do processo para voltar aos icones principais. Clique no icone
“Incluir Documento” para anexar os documentos requisitados pela Resolugao n®029/2019.

_f
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Para saber+ Menu Pesquisa RN K2 == ([ & / -f

g & Gerar Documento

“[E]Requerimento do Termo de Aprovagéo: Prog.,

Escolha o Tipo do Documento: ©

# Consultar Andamento

Anexo

Boletim de Frequéncia - PROGESP
Certificado

Comissdo de Avaliagdo de Estagio Probatdrio
Declaragdo

Despacho

Ficha de Acompanhamento de Tutoria

Ficha de Avaliacdo de Estagio Probatario

Formulario de Contagem de Tempo de Contribuicao (Formulério)
Formulario de Incentivo a Qualificagao - TAE (Formulario)
Formulario de Progressdo por Capacitagao - TAE (Formulario)
Formulario de Substituigio de Fungdo de Confianga (Formuldrio)
Oficio

Plano de Atividades do Servidor

Portaria

Requerimento do Termo de Aprovagao: Prog./Promog. (Fomulario)
Situagdo Funcional - Estagio Probatério

Solicitagdo de Certiddo de Tempo de Contribuiggo (Formulario)

Solicitagdo de Exoneragao (Formulario)
Solicitagdo de Material de Consumo ou Permanente

Tahiilardn da Aualiarin da Fetanin Prahatarin

Passo 10: Selecione o tipo de documento “Externo”. Nesse passo, vocé incluira a
Portaria da sua dltima Progressao.
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Para saber+ Menu Pesquisa [N ESINE P |

J8J23105.010830/2020-24 [ Registrar Documento Externo
“ElRequerimento do Termo de Aprovagao: Prog.,

Confirmar Dados

p Consultar Andamento Tipe do Documento: Data do Documento:
[ Portaria v |26r10m018 =
) A data deve ser a de
Numero / Nome na Arvore: emissdo do docu mento,
|da (ltima Progressédo | _ e ndo a de inclusdo no
Lad
Formato (2) Processo SEI.
] _ Tipo de Conferéncia:
) Nalo-digtal | Copia Autenticada Administrativamente v |
(@ Digitalizado nesta Unidade
Remetente:
I | PE
Interessados: Nome do  servidor
[ » Docente.
X PE
@
Classificacdo por Assuntos:
[ |
020.1.2 - LEGISLACAO (Nermas, Regulamentacdes, Diretrizes, Estatutos, Regulamentos, Procedimentos, Estudos efou Decisées de Carater Geral) - p X
*8

Observacdes desta unidade:

r| Nivel de Acesse
4 »

Passo 11: Registre o documento externo com os dados requeridos.

y
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Para saber+ Menu Pesquisa [N ESNE

(® Digitalizado nesta Unidade

E/ Jl>3105.010830/2020-24 ESEY

- “[E]Requerimento do Termo de Aprovagao: Prog. Remetente:

I | P&
# Consultar Andamento ,
Interessados:
I
< PE
*8
Classificacdo por Assuntos:
I
-] PR
*8

Observacdes desta unidade:

—| Nivel de Acesso

Sigiloso ) Restrito ® Publico

Anexar Arquivo

Escolher arquivo | Portaria da Gltima progressdo.pdf
Lista de Anexos (1 regist

Nome Data Tamanho ari Unidade Acbes
Portaria da dltima progressao.pdf 14/05/2020 18:21:40 408.42 Kb CAC X

Confirmar Dados

Passo 12: Selecione o Nivel de Acesso “Publico”. Escolha o arquivo que
vocé anexara. Entao, cligue em “Confirmar Dados”.

A
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/
(T W (oclz] [rlalulsa
 ~{EIRequerimento do Termo de Aprovagéo: Prog., -

BlPortaria da (ltima Progressao (0184311) [

Para saber+ Menu Pesquisa _ == 0 2 S’ I

Clique aqui para visualizar o contetdo deste documento em uma nova janela.

& Consultar Andamento

PublicagGes Eletronicas - Publicagdes Eletrnicas

Boletim de Servigo Eletronico em
12/03/2020

Ministério da Educagdo
Universidade Federal do Amazonas
Gabinete do Reitor

PORTARIA N2 (- 2020

O VICE-REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAZONAS, usando das atribuigdes
delegadas pela Portaria GR 1733/2017, datada de 31 de julho de 2017; e

CONSIDERANDO os termos do Processo n.° (D, protocolado em
3 , e 0 Termo'de
Aprovagao que comprova a aprovagao dos RIT's emitido pelo Chefe do Departamento -de

Modelo de Portaria anexa a um Processo.
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[ 3 ; ¥ ~ | .| :
© P < 1[3] o€ [Mnfal 2|A]l [o|n]|5[IBIE|F[=(0)
| EIRequerimento do Termo de Aprovagao: Prog. i E ' IS | it L) b § é

% Portaria da Ultima Progressao (0184311) «

aberto somente na unidade CAC

# Consultar Andamento

__-—

Passo 13: Apds incluir a Portaria, cligue no niumero do processo para voltar aos
_icones principais. Nesse passo vocé incluira os RITs Aprovados. Clique no icone
“Incluir Documento” para anexar.
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Para saber+ Menu Pesquisa [INNRNMM X4 = () & / <f

/ IBJ3105.010830/2020-24 KSR Gerar Documento

-~ EIRequerimento do Termo de Aprovagéo: Prog. ] )
% Portaria da Gitima Progresso (0184311) ¢ Escolha o Tipo do Documento:

Anexo

Boletim de Frequéncia - PROGESP
Certificado

Gomissdo de Avaliagao de Estagio Probatorio
Declaragao

Despacho

Ficha de Acompanhamento de Tutoria
Ficha de Avaliagdo de Estagio Probatorio

Formulario de Contagem de Tempo de Contribuiggo (Formulério)
Formulario de Incentivo a Qualificagao - TAE (Formulério)
Formulario de Progressao por Capacitagao - TAE (Formulario)
Formulario de Substituigio de Fungdo de Confianga (Formulario)
Oficio

Plano de Atividades do Servidor

Portaria

Requerimento do Termo de Aprovagdo: Prog./Promag, (Formulério)
Situagao Funcional - Estagio Probatario

Solicitagao de Certiddo de Tempo de Contribuiggo (Formulario)

Solicitago de Exoneragao (Formulrio)
Solicitagdo de Material de Consumo ou Permanente

Tahilaridn de Avaliardn de Fetanin PrahataArin

Passo 14: Selecione o tipo de documento “Externo” para incluir os RITs Aprovados.
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Para saber+ Menu Pesquisa [N K2 == (J § / <f

[P 105.010830/2020-24 [SHE! Registrar Documento Externo

! [EIRequerimento do Termo de Aprovagao: Prog.

% Portaria da ultima Progresséo (@ Confirnar Dados

p Tipo do Documento: Data do Documento:
Consultar Andamento | Relaterio Individual de Trabalho - RIT v 2092015 = A data deve ser a de
] N emissdo do documento,
Nimero / Nome na Arvore: ~ . ~
Aprovad | e ndo a de inclusédo no
provado »| Processo SEI.
Formato (7)
) Tipo de Conferéncia: ]
- Nato-digital Copia Autenticada Administrativamente v
# Digitalizado nesta Unidade
Remetente:
I | P
_< Interessados: Nome do  servidor
» Docente.
I | .
< PEX
*8
- - -
— InserirReestruturagoes
Classificagdo por Assunios .| e AlteragBes Salariais.
| >
A PX
*8
-
Observacies desta unidade:

Nivel de Acesse
] »

atentando

Passo 15: Registre o Documento Externo com os dados requeridos,

& ia Autenti Administrativamente”,

para o “Tipo
nferén Ari

outro servidor autentique eletronicamente os RITs.



P2 +EDERAL DO AMAZONAS

Para saber+ Menu Pesquisa NN K == () & / <f

(® Digitalizado nesta Unidade

Jl23105.010830/2020-24 (Sl

- Requerimento do Termo de Aprovagdo: Prog. Remetente:

% Portaria da ulfima Progresso (0184311) < [ | PE
£ Consultar Andamento llmeressados
] A PlEx
*8
Classificac&o por Assuntos
I
3 Px%

Observactes desta unidade:

—| Nivel de Acesso

Sigiloso () Restrito ® Publico

Anexar Arquivo:

Escolher arquive |RITS Aprovados.pdf

Lista de Anexos (1 regist

Nome Data Tamanho Usuario Unidade Agd

RITS Aprovados. pdf 14/05/2020 18:17-30 367 Mb - CAC X
Confirmar Dados i

1 » A4

Passo 16: Selecione o Nivel de Acesso “Publico”. Escolha o arquivo que
vocé anexara. Entao, cligue em “Confirmar Dados”.

A
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Para saber+ Menu Pesquisa [N 0/

[‘/ L]23105.010830/2020-24

‘ Requerimento do Termo de Aprovagao: Prog.
% Portaria da Gltima Progressao (0184311) «”
walRelatorio Individual de Trabalho - RIT Aprovag

ol €2l [PlalulGa

Clique aqui para visualizar o contetdo deste documento em uma nova janela.

# Consultar Andamento

UNIVERSIDADE FEDERAL D
FACULDADE DE

1 - DADOS GERAIS

Departamento: DE PR A E VEGETAL
Nome do pr_ofessofW
Apo: 2911 Semestre: 20
Titulagdo: ( ) Grad. ( ) Espec. ( ) Mestre (x)PhD/Dr. LD,
C{asse: ( )Aux. ( )Assist. (x) Adj. ( )Tit. ( ) Visit./Subst.
Nivel: ( )I ()II ()M ( x)Iv ( ) UNICO
A Regime de trabalho: ( x )JD.E. ( )40H ( )20H

2 - ATIVIDADES DE ENSINO

: MINISTRACAO DE AULAS
Cod. Nome da Disrinlina o MR, Pl SR

Passo 17: Pronto! Vocé incluiu os RITs aprovados para Promocao de Titular.
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Para saber+ Menu Pesquisa RN EHINE W |

[‘/ L]23105.010830/2020-24

‘ Requerimento do Termo de Aprovagao: Prog.
% Portaria da Gltima Progressao (0184311) «”
walRelatorio Individual de Trabalho - RIT Aprovag

ol €2l [PlalulGa

Clique aqui para visualizar o con documento em uma nova janela.

# Consultar Andamento

UNIVERSIDADE FEDERAL D
FACULDADE DE

1 - DADOS GERAIS

Departamento: DE PR A E VEGETAL

Nome do prpfesso'W

Apo: 2911 Semestre: 20

Titulagdo: ( ) Grad. ( ) Espec. ( ) Mestre (x)PhD/Dr. LD,

C{asse: ( )Aux. ( )Assist. (x) Adj. ( )Tit. ( ) Visit./Subst.

Nivel: ( )I ()II ()1 ( x)IVv ( )UNICO
A Regime de trabalho: ( x )JD.E. ( )40H ( )20H

2 - ATIVIDADES DE ENSINO

, MINISTRACAO DE AULAS
Cad. Nome da Diseinlina Créd Tiwema Pucidalie 4

Passo 18: E necessario que um servidor que nao seja o interessado Autentique
eletronicamente os RITs Aprovados, clicando no icone “Autenticar Documento”.
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18] o€ [Prlal Al oo s aBIReE
0 al

>3 105.010830/2020-24 (S|

' [ElRequerimento do Termo de Aprovagéo: Prog.
“E Portaria da ultima Progressao (0184311) <
"% Relatorio Individual de Trabalho - RIT Aprovac

& Gonsultar Andamento

‘ . |

Passo 19: O proximo passo € inserir o Relatorio de Atividades para
Avaliacao de desempenho. Cliqgue em “Inserir Documento”.
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Para saber+ Menu Pesquisa _ EH B B '

g & Gerar Documento

Requerimento do Termo de Aprovacgéo: Prog.
% Portaria da ltima Progressao (0184311) <
%% Relatorio Individual de Trabalho - RIT Aprovat

Escolha o Tipo do Documento: ©

Anexo

Boletim de Frequéncia - PROGESP
Certificado

Comissao de Avaliagao de Estagio Probatorio

# Consultar Andamento

Declaragao

Despacho

Ficha de Acompanhamento de Tutoria

Ficha de Avaliagéo de Estagio Probatorio

Formulario de Contagem de Tempo de Contribuigao (Formulério)
Formulario de Incentivo a Qualificagdo - TAE (Formulério)
Formulario de Progressao por Capacitagao - TAE (Formulério)
Formulario de Substituigao de Fungdo de Gonfianga (Formulario)
Oficio

Plano de Atividades do Servidor

Portaria

Requerimento do Termo de Aprovagao: Prog./Promog. (Formulério)
Situagao Funcional - Estagio Probatorio

Solicitagdo de Certiddo de Tempo de Contribuiggo (Formulério)
Solicitagao de Exoneragdo (Formulario)

Solicitagédo de Material de Consumo ou Permanente

Tahilardn da Avaliarin fda Fetanin Prahataria

Passo 20: Selecione o tipo de documento “Externo”.

\
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& <[B] Registrar Documento Externo

~[=]Requerimento do Termo de Aprovagao: Prog.:
% Portaria da tltima Progress3 1)
% Relatério Individual de T abalho - RIT Aprovac

Tipe do Documento:

Para saber+ Menu Pesquisa [N X2 (3 & / -1

Confirmar Dados

Data do Documento:

Relatério de Afividades

v 30042020 i)

# Consultar Andamento )
Nimero / Nome na Arvore:

‘para Avaliagio de Desempenho

Formato @

) Nato-digital

‘@ Digitalizado nesta Unidade

Tipo de Conferéncia: ]
Copia Autenticada Administrativamente v

Remetente
I | P
Interessados: Nome do servidor
| F—>| docente.
S PER
+8
Classificacio por Assuntos: Inserir Reestruturagﬁes

> e AlteracoOes Salariais.

02211 - PROMOVIDOS PELA INSTITUICAO (inclusive Propostas, Estudes, Editais, Programas, Relatérios Finais, Exemplares Unicos de Exercicios, Relacdo de Pal « P X

Observactes desta unidade:

Nivel de Acesso
1 » :

Passo 21: Preencha com os dados requisitados. Atencao para o Tipo de
_Conferéncia: Copia Autenticada Administrativamente, pois o Relatério

precisa ser autenticado eletronicamente.
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(@ Digitalizado nesta Unidade

[ r”‘ Jl§>3105.010830/2020-24 [SHE)!

[ “ElRequerimento do Termo de Aprovagao: Prog. Remetente:
% Portaria da Ultima Progressao (0184311) ¢ [ | P&
4 Relatrio Individual de Trabalho - RIT Aprovac

Interessados:
& Consultar Andamento |
- PEX
#®8
Classificacédo por Assuntos
I
A PX
#*8

Observaces desta unidade:

—| Nivel de Acesso

Sigiloso () Restrito (® Publico

Anexar Arquivo!

Escolher arquiva | RELATORIO DE ATIVIDADES pdf
Lista de Anexos (1 regi

Nome Data Tamanho Usuario Unidade Agdes
RELATORIO DE ATIVIDADES pdf 14/05/2020 18:09:41 211.2Kb CAC

Confirmar Dados int r

Passo 22: Selecione o Nivel de Acesso “Publico”. Por fim, cligue em
“Confirmar Dados”.
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Para saber+ Menu Pesquisa [

- - 5 P——
gemency, | SEREQOARD
[E]Requerimento do Termo de Aprovagéo: Prog. (RS | rai A <)
¥ Portaria da tltima Progressao (0184311) «

% Relatorio Individual de Trabalho - RIT Aprovac Clique aqui para visualizar o contg e documento em uma nova janela.
#Relatorio de Atividades para Avaliacdo de De

Rl

# Consultar Andamento

Poder Executivo
Ministério da Educacio
Universidade Federal do Amazonas
omissdio Permanente de Pessoal Docente - CPPD

FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE PROMOCAO DOCENTE

1 Identificagdio do(a) servidor(a):

NOME COMPLETO:

REGIME DE TRABALHO:

CLASSE:

UNIDADE DE LOTACAO:
DEPARTAMENTO/COLEGIADO:
EMAIL:

TELEFONE/CELULAR:
INSTERSTICIO PLEITEADO:

2 Documentos que devem integrar os processos de progressio:

Passo 23: Apods incluir o Relatério de Atividades, outro servidor que nao

seja o0 interessado deve Autenticar Eletronicamente o documento,
clicando em “Autenticar Documento”.




P +EDERAL DO AMAZONAS
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/ !
E-— & 18] Jol¢la] [Rls]al>[A]1 s]n][sR[R]#]e)
! [ElRequerimento do Termo de Aprovagao: Prog./Promog =] = g -

§ 'T';.F'ortaria da ultima Progresséo (0184311) &

% Relatorio Individual de Trabalho - RIT Aprovado (0184 | 1008850 aberto somente na unida
% Relatorio de Atividades para Avaliagdo de Desempent

& Consultar Andamento

Passo 24 :A seguir, deve-se solicitar ao Chefe do Dep

0
processo o Termo de Aprovacao dos RITs. Portanto, retorne a tela principal do processo, clique no icone

“Enviar Processo” para encaminhar ao referido Chefe ou

~Departamento, entao solicite o lermo de Aprovacao ao Presiden

Presidente. OBS: Se vocé for o Chefe do
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18] [ol¢la] [Rinal2[All |snls|3E]Re=<[e
SO a

~

1.9‘ JlE>3105.010830/2020-24 SR

' ~ElRequerimento do Termo de Aprovagao: Prog./Promog
% Portaria da Gltima Progressao (0184311) ¢~
% Relatério Individual de Trabalho - RIT Aprovado (0184
% Relatorio de Atividades para Avaliagdo de Desemp

& Consultar Andamento

Passo 25 : O chefe do Departamento ou Presidente do Condir clica em “IncluirDocumento”.

y
N
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Para saber+ Menu Pesquisa [N EQD A

‘/’ Jl§>3105.010830/2020-24 SHE)] Gerar Documento

" ~[EJRequerimento do Termo de Aprovagéo: Prog./Promog .
% Portaria da ltima Progresséo (0184311) < Escolha o Tipo do Documento: &
% Relatério Individual de Trabalho - RIT Aprovado (0184
% Relatorio de Atividades para Avaliagdo de Desempent

ftermo |
Requerimento do Termo de Aprovagao: Prog./Promog. (Formulario)

& Consultar Andamento

Passo 26: Nesse passo, o Chefe do Departamento ou Presidente do CONDIR deve selecionar
0 documento “Termo de Aprovacao: Progressao/Promogao Docente”.

A
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Para saber+ Menu Pesquisa | K2 = (0 & / ¢

J§23105.010830/2020-24 ISR Gerar Formulario

~[ElRequerimento do Termo de Aprovagdo: Prog./Promog
% Portaria da Glfima Progresséo (0184311) <

% Relatério Individual de Trabalho - RIT A
% Relatério de Atividades para Avaliagdo

Eu:

Termo de Aprovacao: Progressao/Promocao de Docente

& Consultar Andamento

Chefe do Departamente de/ Presidente do Censelho Diretor da (o) Faculdade! Instituto de:

Atesto para fins de comprovagdo junto ac Processo de Progressio/ Promogdo N°:

de interesse do (a) docente:

Nesse ponto, vocé deve indicar
qual sua funcdo (se é Chefe do
Departamento ou Presidente do

CONDIR. Além disso, deve

que os Relatdrios Individuais de Trabalho (RITs) referentes ao intersticio de:

também informar qual a sua
Unidade.

1° RIT (niimero)/ RIT aprovado conforme ata da reunido ordinaria/extraordinaria realizada em (data):
|
|2“ RIT (numero)/ RIT aprovado conforme ata da reunido ordinériafe)‘ctraordiniria realizada em (data):
3 RIT (namero)/ RIT aprovado conforme ata da reunido ordinarialextraordinaria realizada em (data):
| |

4° RIT (nimero)/ RIT aprovado conforme ata da reunido ordinaria/extraordinaria realizada em (data):

Justificativa para ndo aprovacdo do RIT:

foram avaliados pela Comissdo de Avaliacdo de RITs e aprovados nos Conselhos e/ou Colegiado nos termos da Resolucéo N° 025/2018 CONSUNI, conforme segue:

Passo 27: O Chefe do Departamento ou o Presidente do CONDIR preenche com os dados

‘requeridos.
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Para saber+ Menu Pesquisa

Assinatura de Documento - Google Chrome

ufam.edu.br,

Assinatura de Documento

Assinar

Orgio do Assinante:
(UFAM

Assinante:
Isabelle de Oliveira Cardoso

Cargo / Fungae:
\ Assistente em Administracéo

1°RIT (ndmero)/ RiTaprovadoc  Senha | | ou Centificado Digital )

2/34/5 4

Passo 28: O Termo de Aprovacao deve ser assinado eletronicamente pelo Chefe do
Departamento ou Presidente do CONDIR.
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' [ElRequerimento do Termo de Aprovagao: Prog./Promog ol il IS

% Portaria da Ultima Progressao (0184311) < ) L

% Relatério Individual de Trabalho - RIT Aprovado (0184 Pr008ss0 aberto somente na uni

% Relatorio de Atividades para Avaliagdo de Desempent

“[E]Termo de Aprovagao: Progressao/Promogao de Docel

# Consultar Andamento

Passo 29: A seguir, 0 Chefe do Departamento ou o Presidente do CONDIR devolve o processo
para a unidade de lotagao do servidor docente, clicando em “Enviar Processo”.
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Para saber+ Menu Pesquisa [N 324 =: () § / -f

| p—— 1[E] Jol¢a] [Rinlal2[All oo E[IR[BI¢]=(0
' [ElRequerimento do Termo de Aprovagao: Prog./Promog & | - il IS
% Portaria da Ultima Progressao (0184311) < )
% Relatério Individual de Trabalho - RIT Aprovado (0184 Pr0cess0 aberto somente na unid
% Relatorio de Atividades para Avaliagdo de Desempent

“[E]Termo de Aprovagao: Progressao/Promogao de Docel

# Consultar Andamento

Passo 30:Recebido o processo de volta, vocé, servidor docente, deve enviar o processo para
a Diregdo da sua unidade, para as devidas providéncias, clicando no icone “Enviar Processo”.

N




A Direcao da Unidade autuara o Processo;

A Direcao da Unidade submetera o Processo a CPPD;

A CPPD avalia o desempenho académico, emite parecer sobre a
referida avaliacao e encaminha o processo ao Diretor da Unidade;

Se o parecer da CPPD for Favoravel, o Diretor da Unidade inicia o
processo de Defesa Académica da tese ou Memorial;

OBS: Quando o Parecer da CPPD for Desfavoravel, o Diretor da
ciéncia ao interessado;

Procedimentos para Promogao Titular, segundo Resolugao n® 029/2019. |




O Diretor da unidade encaminhara o Processo a Reitoria com lista
de sugestdes de nomes para Compor a Comissao Especial de
Avaliacao (quando aprovada pela CPPD);

Apos elaborada e publicada a Portaria de Composicao de Comissao
Especial de Avaliacao, a Reitoria devolvera o processo a unidade do
servidor docente;

A Unidade tomara as providéncias necessarias para a realizagao da
Defesa;

Apos a Defesa, a Unidade devera anexar no Processo a Ata da
Comissao Especial aprovando o Memorial.

Procedimentos para Promogao Titular, segundo Resolugao n® 029/2019. |
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Para saber+ Menu Pesquisa [ N

g (gl Jol¢lal [Rlulalo[all Jo]nls[S[EEle
' ~fE]Requerimento do Termo de Aprovagéo: Prog./Promog. CAC 0184211 = .
% Portaria da tiltima Progresséo (0184311) ¢~
% Relatorio Individual de Trabalho - RIT Aprovado (0184327) «~
% Relatorio de Atividades para Avaliagdo de Desempenho (0186674)
~ElTermo de Aprovagio: Progressao/Promogdo de Docente CAC 01867 F
% Parecer da CPPD (0186755) ¢ &

% Portaria de Comisséo Especial de Avaliagéo (0186758) < &
% Ata da Comisséo Especial Aprovando o Memorial (0186762) <~ &

& Consultar Andamento

Passo 31: Se aprovado o processo, o Diretor da Unidade encaminhara para a Coordenacao
. de Acompanhamento da Carreira (CAC) para elaboracao da Portaria, clicando em “Enviar
Processo”. OBS: Pedimos atencao para a autenticacao dos documentos.
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Para saber+ Menu Pesquisa (RN X1

3105 010830/2020-24 [SHE] Enviar Processo
‘ ~{E]Requerimento do Termo de Aprovagao: F'rog JPromog. CAC 0184211

% Portaria da ultima Progressao (0184311) <

- 'ﬁ Relatério Individual de Trabalho - RIT Aprovado (0184327) < Processos:
% Relatério de Atividades para Avaliagdo de Desempenho (0186674) ¢ 23106 010830/2020-24 - Pessoal: Promocao (Docents) N
[E]Termo de Aprovagéo: Progressdo/Promogéo de Docente CAG 01867
% Parecer da CPPD (0186755) <~ & -
- ‘]:F'ortarla de Comissao Especial de Avaliagao (0186758) <~ &
% Ata da Comissdo Especial Aprovando o Memorial (01867 —

| Mostrar unidades por onde tramitou

# Consultar Andamento

¥ Manter processo aberto na unidade atual
[ Remover anotacio

¥ Enviar e-mail de notificacdo

Retorno Programado

) Data certa

() Prazo em dias

Passo 32: preencha o campo “Unidades” com o nome da Coordenagdao de Acompanhamento da
Carreira. Marque os itens “Manter Processo aberto na unidade atual” para que vocé possa acompanhar o
. andamento. Ndo marque nada em Retorno Programado, pois a CAC tem seus ritos proprios de analise de.

‘processos. Por fim, clique em “Enviar”.




Para demandas relacionadas
ao acesso ao SEl, confira:

UNIDADE TIPO DE
RESPONSAVEL DEMANDA

CANAL DE ATENDIMENTO

Arquivo Central Tipos de arquivocentral@ufam_edu.br Encaminhar ddvida ou descrigdo da necessidade da criagdo,

{(AC) Processos e 3305 - 1181 Ramal- 2760 alteragido ou exclusdo de modelos de documento ou Tipos de

Documentos Processos.

MNivel de Acesso Explicar a situag@o para qual o processo sigiloso ou restrito esta
Restrito e Sigiloso sendo utilizado e a davida a respeito de processos sigilosos ou

restritos.

Desanexacgdo de Encaminhar o ndmero do processo principal € o nimero do

Processos processo anexado.

Funcionalidade Encaminhar diwvida.
"Assinatura

Externa”

PROPLAMN Estrutura Encaminhar as seguintes informacdes:

o] i i |
reanizaciona proplandepi@ufam.edu.br - Mome e sigla da unidade;

- Hierarquia na qual a2 unidade se insere;
3305 - 1181 Ramal: 2033 - E-mail da unidade;

- Copia do Ato ou Resolugdo gue determina a criagdo de

unidade;
FPROGESP Cadastro de corp@ufam.edu.br Informar o nome completo, CPF, e-mail institucional, matricula
servidores do servidor ou colaborador, sigla da unidade do 5El que devera

crmdapes@ufam.edu.br
ser habilitada ou desabilitada do seu perfil.

dapes@ufam.edu.br

Cadastro de Informar o nome do cargo ou fungdo a ser criado, alterado ou
Coordenador de 3305 - 1181 Ramal- 1478 excluido do SEI.
Unidade
CTIC Problemas de cstic@ufam _edu_br Informar nome completo, CPF e e-mail. .
Aceseo Ativar o

3305 -1181 Ramal: 1126



https://portalsei.ufam.edu.br/2013-10-27-00-11-8

Agradecemos a atenga

docentes desta

Equipe CAC/DDP.

E-mail: cac@ufam.edu.br
Telefone: (92) 3305-1487



mailto:cac@ufam.edu.br

