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Para saber+ Menu Pesquisa _ =02/ '

Controle de Processo Processos
Iniciar Processo
Retorno Programado 4 3
Pesquisa . mma
Base de Conhecimento
Textos Padréao Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores Visualizagéo detalhada
Modelos Favoritos
Plocos de Assm_alura 11 registros: 7 registros:
Blocos de Reunigo Recebidos Gerados
Blocos Internos
Contatos 23105.000626/2019-61 23105.000659/2019-10 (usuario8)
T T o 23105.000561/2019-54 23105.000580/2019-81
Acompanhamento Especial - 0 4 23105.000548/2019-03 23105.000366/2019-24
Marcadores 0 [2) 23105.000447/2019-24 ( 23105.000514/2019-18
Pontos de Controle O AR 23105.000504/2019-75 . 23105.000512/2019-11
Estatisticas ' o tae 23105.000477/2019-31  (usuario20) ) 23105.000468/2018-40
Grupos 4 . 23105.000460/2019-83 (usuariot) 23105.000461/2019-28
Relatdrios 4 . 23105.000445/2019-35
I i 23105.000443/2019-46
) Iy 23105.000378/2019-59
ol e g (3} 23105.000322/2019-02  (usuariod)
seu celular.
Abra o aplicativo do SEl' e faga a
leitura do codigo abaixo para

einaranivi_la Aam enia Aanta ‘

Passo 1: Apds entrar no ambiente do SEI, clique em “Iniciar Processo”
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sej! Para saber+ Menu Pesquisa [ =IVEIE

B Iniciar Processo
Iniciar Processo

Retorno Programado

Pesquisa Escolha o Tipo do Processo: @

Base de Conhecimento i ]
Textos Padrédo
Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura

Administracédo Geral: Acordos

Administracdo Geral: Agradecimentos. Convites. Felicitacdes. Pésames
— Administracéo Geral: Ajustes

Blocos de Reunido Administraciio Geral- tacio. R dach

BT mln?s racao era.Apresgn acao. ecomen agag

SanEe Administracéo Geral: Associactes: Culturais, de Amigos e de Servidores

Pessoal: Normas
Pessoal: Obrigaces Trabalhistas e Estatutarias

Pessoal: Ocupacéo de Proprios da Uniéo

Pessoal: Outras Gratificacdes

Pessoal: Outros Adicionais

Pessoal: Outros Descontos

Pessoal: Outros Reembolsos

Pessoal: Outros Salarios, Vencimentos, Proventos e Remuneracées
Pessoal: Penalidades Disciplinares

Pessoal: Penséo Proviséria e Temporaria

Pessoal: Pens&o Vitalicia

Pessoal: Pensdes Alimenticias

Pessoal: Permuta

Pessoal: Prestacéo de Servicos Terceirizados (Inclusive Licitacdes)

Pessoal: Prestacdes de Contas e Relatdrios de Viagens no Brasil

Pessoal: Prestacdes de Contas e Relatdrios de Viagens no Exterior

Pessoal: Previdéncia Privada

Pessoal: Processo Seletivo para Professor Substituto

Pessoal: Programa de Auxilio & Qualificacéo

Pessoal: Programa de Formacéo do Patriménio do Servidor Publico (PASEP)
Pessoal: Programa de Integracéo Social (PIS)

Passo 2: Selecione o tipo de processo “Pessoal: Progressao (Docente)
\ 4
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:II 3.0.11

/Controle de Processos

| Iniciar Processo

" Retomno Programado
Pesquisa
Base de Conhecimento
Textos Padrao
Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido
Bloces Internos
Contatos
Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial

Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas 4

Grupos b
—

Acesse as lojas App Store ou Google Play e
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura do
cédigo abaixo para sincreniza-lo com sua
conta.

Para saber+ Menu Pesquisa _ _ == Q 2 5 ‘

Iniciar Processo

Tipo do Processo:

‘ Pessoal Progressdo (Docente)

Especificacio

‘So\icita Progresséc Funcional

Classificagdo por Assuntos:

023.03 - REESTRUTURACOES E ALTERACOES SALARIAIS (inclusive Ascensdo e Progressdo Funcional; Avaliacdo de Desempenho; Enquadramento; Equiparacdo, Reajuste e Reposicdo Sz «

Interessados:

Observacoes desta unidade:

—| Nivel de Acesso

Sigiloso () Restrito (® Publico

Salvar | | Voltar

» v
«x

Salvar | | Voltar

3: Preencha com os dados requeridos. O interessado é o proéprio

. docente. Selecione o Nivel

“Salvar”.

de Acesso “Publico”. Entdao, cli

ue em




PAUE FEDERAL DO AMAZONAS

Para saber+ Menu Pesquisa [N EEQR /S

18 o €2l Rinla>All [4nE3FeEe

0 aberto somente na unidade CAC.

# Consultar Andamento

B

Passo 4: Clique no icone “Incluir Documento” e inclua o Requerimento do
_Termo de Aprovagéo: Prog./Promog.
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/
/’Q 23105.010503/2020-72 [GRB)

!

" # Consultar Andamento

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: ©

\
Externo

Anexo

Boletim de Frequéncia - PROGESP
Certificado

Comisséo de Avaliacdo de Estagio Probatdrio
Declaracéo

Despacho

Ficha de Acompanhamento de Tutoria

Ficha de Avaliacio de Estagio Probatdrio

Formulério de Contagem de Tempo de Gontribuicgo (Fermulério)
Formuldrio de Incentivo & Qualificacéio - TAE (Formuléric)
Formulario de Progresséo por Capacitacéio - TAE (Formulério)
Formulério de Substituico de Funcéo de Gonfianca (Formulario)
Oficio

Plano de Atividades do Servidor

Portaria

Para sabert Menu Pesquisa _ EEQ 2

Situacéo Funcional - Estagio Probatdrio
Solicitacéo de Certiddo de Tempo de Contribuicdo (Formulério)

Solicitacéio de Exoneracéio (Formuléric)
Solicitacéo de Material de Consumo ou Permanente
Tabulacéo de Avaliacio de Estagio Probatorio

Termo de Aprovacéo® Progresséo/Promocéo de
Docente (Formulario)

Passo 5: Selecione o “"Requerimento do Termo de Aprovacgao”.
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L2 3105.010503/2020-72 IS8
i

i

* P Consultar Andamento

Para saber+ Menu Pesquisa _ EEQ L

Gerar Formulario

Confirmar Dados

Requerimento do Termo de Aprovagéo: Prog./Promog.

Ao:

() Chefe do Departamento
() Presidente do CONDIR

Venho requerer o TERMO DE APROVAGAO, conforme disposto na Resclugio n® 028/2019/CONSUNIIUFAM, de acordo com a documentagio citada abaixo, para fins de:

() Progressao de Docente

() Promoggio de Docente

1. Identificacdo do (a) Servidor (a)
Nome do (a) Servider (a):

SIAPE:

L 1

Cargo:

Classe:

Nivel:

Lotagio:

E-mail:

Telefone/Celular:

Passo 6: Preencha o Requerimento com os dados requisitados.
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JREY 3 105.010503/2020-72 58
I

# Consultar Andamento

Para saber+ Menu Pesquisa _ __ ==

Nome da Classe pleiteada:

I

Nivel pleiteado:

]

Intersticio pleiteado:

2. Documentagdo que deve compor o Processo — Progressdo/PromogAo das Classe B, Ce D:

2.1 Portaria de Progressdo/Promogdo do nivel anterior,

2.2 Atas de Aprovacdo dos Relatdrios Individuais de Trabalho/RIT do intersticio pleiteado:
2.3 Termo de Aprovacdo;

2 4 Cépia do Diploma de Doutorado para PROMOCAD de ASSOCIADO

3. Documentagdo que deve compor o Processo - Promogdo de TITULAR (Solicitado pela CPED):

3.1 Portaria de Progressdo do nivel anterior;

3.2 Relatdrios Individuais de Trabalno/RIT do intersticio pleiteado;
3.3 Termo de Aprovagdo do RIT:

3.4 Relatorio de Atividades para Avaliacdo de Desempenno (recomenda-se que o docente estruture o relatorio de atividades académicas no tempo de efetivo exercicio ou por um periodo que seja possivel
comprovar exceléncia e especial distingdo no Ensino, na Pesquisa, Extensdo ou Gestdo, nos termos dos Art.8 e Art. 10 da Resolucdo N°029/2019);
3.5 Parecer da Comissdo Permanente de Pessoal Docente/CPPD (solicitade pela CAC/DDR/IPROGESP);

3.6 Parecer da Comissdo Especial de Avaliagdo (solicitado pela CAC/DDP/PROGESP).

4. INFORMACGES IMPORTANTES (LEITURA OBRIGATORIA)

1. O pedido serd de inteira responsabilidade do inferessado (§1°, Art. 5° da Resoluggo n°. 029/2019/CONSUNIUFAM);

2. O curso de Doutorado (para Promog&o de Associado) sera considerado somente se credenciado pelo Conselno Nacional de Educacéo e, quando realizado no exterior, revalidado
competente, conforme §6°, Art. 12 da Lei n® 12.772/2012;

3. Os documentos apresentados deverdo ser autenticados eletronicamente, via SEI, por servidor publico federal que néo seja o interessado.

Confirmar Dados:

Passo 7: Ao final do preenchimento, cliqgue em “"Confirmar Dados”.
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A Para saber+ Menu Pesquisa NNMSEMMRESRRE (oo == (0 & / f |
<l .

£ [123105.01050322020-72 ¢ [B]
8 eiiRequenimento do ode

¥ Consultar Andamento

1 Chefe do Departamento

| Vanhe raquaer o TR

i i baixo, para fins de:
8@l SEI - Assinatura de Documento - Google Chrome =L S

| Progressdode Docente [
S & sciufamedubr

| 1 Identficagao do (a) Serv
| Nome do(a) Servidor(a): | Assinatura de Documento

Assinar

1. Beltrano -

Orgio do Assinante:
UFAM v

| siaPE

| 1234867
s i Assinante:

|\5abe\le de Oliveira Cardoso

| Camgo:

Cargo / Fungao:

1 Professor
e i Assistente em Administragdo .

Classe:

fEE e Senha [seessees] ou Centificado Digital ()

1 Lotagdo;

| e

| Emal:

| belno@beiacom L

+ Te_]s_fpnef(‘_.‘e_lular_:::

(51 el

Passo 8: Assine eletronicamente
“Assinar Documento”. Se o requerimento nao for assinado nao sera
possivel sua visualizacao e o processo sera devolvido.




J ‘ PEEDERAL DO AMAZONA
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" ElRequerimento do Termo de Aprovacéo: Prog./Prom = = =

aberto somente na unidade CAC

# Consultar Andamento

Passo 9: Clique no niumero do processo para voltar aos icones principais. Clique no icon
‘Incluir Documento” para anexar os documentos requisitados pela Resolugdo n° 029/2019.
Nesse passo voceé incluira a Portaria da sua Ultima Progressao.




Atencdo: Vocé so incluira a Portaria da ultima
Progressao se vocé ja progrediu alguma vez. No
entanto, se essa é a sua primeira progressao, a

Portaria € dispensada. Se este for o caso, pule para o
Passo 13.
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Para sabert Menu Pesquisa _ ==

T3 105.010503/2020-72 [ Gerar Documento

“[E]Requerimento do Termo de Aprovacéo: Prog./Prom: -
ElReq provac g Escolha o Tipo do Documento: ©

£ Consultar Andamento

Anexo

Boletim de Frequéncia - PROGESP
Certificado

Comisséo de Avaliacdo de Estagio Probatério

Declaraco

Despacho

Ficha de Acompanhamento de Tutoria

Ficha de Avaliacdo de Estagio Probatdrio

Formuldrio de Contagem de Tempo de Contribuiggo (Formulério)
Formuléric de Incentivo & Qualificacéo - TAE (Formulério)
Formulério de Progress&o por Capacitacio - TAE (Formulario)
Formulério de Substituicao de Funcao de Confianca (Formulério)
Oficio

Plano de Atividades do Servidor

Portaria

Requerimento do Termo de Aprovacéio: Prog /Promag, (Formulério)
Situacéo Funcional - Estagio Probatdrio

Solicitaao de Certiddo de Tempo de Contribuicao (Formulério)
Solicitacao de Exoneracgo (Formulério)

Solicitacéo de Material de Consumo ou Permanente

Tabulac&o de Avaliacéo de Estagio Probatdrio

Termo de Aprovacéo: Progress&o/Promogéo de

Docente (Formulario)

Passo 10: Selecione o tipo de documento “Externo” para incluir a Portaria da sua
Ultima progressao.
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Para saber+ Menu Pesquisa RN X1 ::

0274

BPRY3105.010503/2020-72 [ Registrar Documento Externo

" ~[EIRequerimento do Termo de Aprovagéo: Prog.

Confirmar Dados

P Consultar Andamento Tipo do Documento: Data do Documento:
| Portaria v 20002015 o

A data deve ser a de

o = emissdao do documento,

da tfima Progresséo | e n3o a de inclusio no
Formato (7) Processo SEI.

Tipo de Conferéncia:

Nimero / Nome na Arvore:

Nato-digital |Cépia Autenticada Administrativamente v

® Digitalizado nesta Unidade

Remetente:
I | P&
Interessados: R
| Nome do servidor
Docente
- PEX
28
Classificacdo por Assuntos: - -
| 1 > Inserir Reestruturagoes
e Alteracoes Salariais.
020.1.a - LEGISLACAQ (Normas, Regulamentactes, Diretrizes, Estatutos, Regulamentos, Procedimentos, Estu 0s e/ou Decisoes de Larater Gera - p X
28

Observacdes desta unidade:

—| Nivel de Acesse

Sigiloso ® Restrito | Pablico

Passo 11: Registre o documento externo com os dados requeridos.
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® Digitalizado nesta Unidade

/" JB>3105.010503/2020-72 [

“{E]Requerimento do Termo de Aprovagio: Prog.|  Remetente:

| | Pl
& Consultar Andamento
Interessados:
I
< PlEX
28
Classificacdo por Assuntos:
I
- PX
*8

Observacdes desta unidade:

—| Nivel de Acesso

Sigiloso ) Restrito ® Plblico

Anexar Arquivo:

Escolher arquivo | Portaria da Gltima progressao.pdf

Lista de Anexos (1 regis

Nome Data Tamanho Usuario Unidade Agoes
Portaria da tltima progresséo. pdf 14/06/2020 16:27:12 408.42 Kb - CAC X

Confirmar Dados il F

1 4 -

asso 12: Selecione o Nivel de Acesso “Publico”; escolha o Arquivo que vocé
.anexara. Por fim, clique em “Confirmar Dados”.
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@‘23105.010503!2020-72 &
~E]Requerimento do Termo de Aprovacao: Prog.

BslPortaria da ultima Progressao (0183753)

ol ¢l |Plal]d

Cligue aqui para visualizar o contelido deste documento em uma nova janela.

& Consultar Andamento

17/03/2020 Publicagdes Eletronicas - Publicagdes Eletronicas

Boletim de Servigo Eletrdnico em
12/03/2020

Ministério da Educagdo
Universidade Federal do Amazonas
Gabinete do Reitor

porraria () 2020

O VICE-REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAZONAS, usando das atribuigdes
delegadas pela Portaria GR 1733/2017, datada de 31 de julho de 2017; e

CONSIDERANDO os termos do Processo n. protocolado em

Administracdo e Planejamento da Faculdade de Educagdo - FACED/UFAM e
CONSIDERANDO a ¢

Modelo de Portaria anexa a um Processo de Progressao




Para saber+ Menu Pesquisa [N EEINR P |

f / n % =y ~ Y z
M 2] o élal [Fnial Al [om E|3BB|¢]=(2
. ~EJRequerimento do Termo de Apro 2y

% Portaria da Ultima Progress3o (0
= g ( Processo aberto somente na unj

& Consultar Andamento

Passo 13: A seguir, envie o seu Processo para o Chefe do Departamento ou Presidente do

Conselho, clicando no icone “Enviar Processo”. OBS: Se vocé for o Chefe do Departamento,
. entdo solicite o Termo de Aprovagao ao Presidente do Conselho Diretor.




Para saber+ Menu Pesquisa [N EEINR P |

B o€z [Firylal 2|l |smis[3BB]=0)

aberto somente na uni

" I3105.010503/2020-72 LSl

~fE]Requerimento do Termo de Apro
% Portaria da Ultima Progressao (0

& Consultar Andamento

Passo 14: Uma vez recebido o processo pelo Chefe do Departamento ou pelo Presidente do
Conselho, deve-se incluir o Termo de Aprovacao no processo do docente. O Chefe ou o
. Presidente incluird e preenchera o referido Termo (documento presente nos “Tipos de
‘Documentos SEI"), clicando em “Incluir Documento”.
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Para saber+ Menu Pesquisa | S U 17 '

| J8§3105.010503/2020-72 ke Gerar Documento
~ [E]JRequerimento do Termo de Apro
% Portaria da Gltima Progresséo (0 Escolha o Tipo do Documento: ©
termo d
# Consultar Andamento Mmoo ap |

imento do T de Al

R §o: Prog./Promog. (Formulario)

Passo 15: O chefe do departamento ou presidente do CONDIR deve selecionar o
“Termo de Aprovacao: Progressao/Promocao Docente (Formulario)
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Para saber+ Menu Pesquisa TN EE

JBP3105.010503/2020-72 I Gerar Formulario

~[E]Requerimento do Termo de Apr

Confirmar Dados

% Portaria da tltima Progres:

# Consultar Andamento omocéao de Docente

Chefe do Departamento de/ Presidente do Conselho Diretor da (o) Faculdade/ Instituto de:

| Nesse ponto, vocé deve indicar

Atesto para fins de comprovagdo junto ao Processo de Progressio/ Promogdo N q u al sua fU ngao (se S Ch efe d o

I ] Departamento ou Presidente do

de interesse do (a) docente: COND,IR Além dlSSO, deve

[ tambem _nformar__qual _a] sua
Unidade.

que os Relatérios Individuais de Trabalho (RITs) referentes ao intersticio de:

foram avaliados pela Comiss&o de AvaliacZo de RITs e aprovados nos Conselhos efou Colegiado nos termos da Resolucdo N° 025/2018 CONSUNI, conforme segue:

1° RIT (numero)/ RIT aprovado conferme ata da reunido ordinaria/extraordinaria realizada em (data):

2° RIT (numero)/ RIT aprovado conferme ata da reunido ordinarialextracrdinaria realizada em (data):

3° RIT (numero)/ RIT aprovado conforme ata da reunido ordinaria/extraordinaria realizada em (data):

4° RIT (nimero)/ RIT aprovado conforme ata da reunido ordinarialextraordinaria realizada em (data):

Justificativa para ndo aprovagdo do RIT:

Passo 16: O Termo de Aprovacao deve ser preenchido com as informacgoes
. requeridas. Ao fim, deve-se clicar em “Confirmar dados”
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- L] E
et (e [-Télal [RlnTalSI elnle[SERlele
[ | ~ElRequerimento do Termo de Apro IRS | Pt L) Al \ é

% Portaria da tltima Progressao (0 P bert i id
“[E]Termo de Aprovagio: Progressa: TOGESS0 ADEro somente na uni

(atribui v

P Consultar Andamento

Passo 17: Apds incluir, preencher e assinar o Termo de Aprovacao, o
. Chefe do Departamento ou o Presidente do Conselho devera devolver o
processo ao docente, clicando em “Enviar Processo.”




Para saber+ Menu Pesquisa _ 550 3 1" ‘

L] U,
oz s, | [ S RS 6 8 A EF ) I B (R RN (D I B (=[S A BRI D
- [ElRequerimento do Termo de Apro L o

% Portaria da tltima Progresséo (0
“ElTermo de Aprovagao: Progressa Processo aberto somente na unid (atribuido

P Consultar Andamento

Passo 18: Por fim, com o processo completo, o docente encaminha a
. Coordenacao de Acompanhamento da Carreira (CAC) para fins de
analise e elaboracao da Portaria de Progressao.
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y' i g & Enviar Processo
~ ~[ElRequerimento do Termo de Apro

% Portaria da ultima Progresséo (0

“~[E]Termo de Aprovagao: Progressa Processos:

23105.010503/2020-72 - Pessoal: Progresséo (Docente) A

& Consultar Andamento

Unidades:

| | Mostrar unidades por onde tramitou

Manter processo aberto na unidade atual
[_J Remover anotacdo

Enviar e-mail de notificacéo

Retorno Programado

() Data certa

() Prazo em dias

Passo 19: preencha o campo “Unidades” com o nome da Coordenagdao de Acompanhamento da
Carreira. Margue o item “Manter Processo aberto na unidade atual” para que vocé possa acompanhar o
. andamento. Ndo marque nada em Retorno Programado, pois a CAC tem seus ritos proprios de analise de

processos. Por fim, clique em “Enviar”.




Para demandas relacionadas
ao acesso ao SEl, confira:

UNIDADE TIPO DE
RESPONSAVEL DEMANDA

CANAL DE ATENDIMENTO

Arquivo Central Tipos de arquivocentral@ufam_edu.br Encaminhar divida ou descrigdo da necessidade da criagdo,

(AC) Processos e 3305 - 1181 Ramal: 2760 alteragido ou exclusdo de modelos de documento ou tipos de

Documentos processos.

MNivel de Acesso Explicar a situagdo para qual o processo sigiloso ou restrito esta
Restrito e Sigiloso sendo utilizado e a davida a respeito de processos sigilosos ou

restritos.

Desanexacgdo de Encaminhar o ndmero do processo principal & o ndmero do

Processos processo anexado.

Funcionalidade Encaminhar davida.
"Assinatura

Externa”™

PROPLAMN Estrutura Encaminhar as seguintes informacdes:

[o] i i |
reanizaciona proplandepi@ufam.edu.br - MNome e sigla da unidade;

Hierarquia na qual 2 unidade se insere;
3305 - 1181 Ramal: 2033 - E-mail da unidade;

Copia do Ato ou Resolugio que determina a criagdo de

unidade;
FPROGESP Cadastro de ccrp@ufam.edu.br Informar o nome completo, CPF, e-mail institucional, martricula
servidores do servidor ou colaborador, sigla da unidade do 5El que devera

crmdapes@ufam.edu.br .
ser habilitada ou desabilitada do seu perfil.

dapes@ufam.edu.br

Cadastro de Informar o nome do cargo ou fungdo a ser criado, alterado ou
Coordenador de 3305 - 1181 Ramal: 1478 excluido do SEI.
Unidade
CTIC Problemas de cstic@ufam._edu.br Informar nome completo, CPF e e-mail. .
Aceseo Ativar o

3305 -1181 Ramal: 11926



https://portalsei.ufam.edu.br/2013-10-27-00-11-8

Esses sao o

Agradecemos a atenge
docentes desta

Equipe CAC/DDP.

E-mail: cac@ufam.edu.br
Telefone: (92) 3305-1487

Departamento de Desenvolvime



mailto:cac@ufam.edu.br

