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UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAZONAS
COORDENAGAO DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL
DEPARTAMENTO DE SAUDE E QUALIDADE DE VIDA
PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS

0 No caso de licenca para tratamento de saude do(a) servidor(a)
(Base Legal: Lei n® 8.112/1990, 11/12/1990; Decreto n°® 7.003, 09/11/2009; Orientacao
Normativa n° 03, 23/03/2010)

O atestado deve conter identificagdo do(a) servidor(a) e do profissional emitente e seu registro no conselho de
classe, o nome da doenca ou agravo, codificado ou ndo e o tempo provavel de afastamento, todos os dados de
forma legivel.

Para entregar o atestado médico/odontoldgico, o(a) servidor(a) deve realizar o preenchimento do Formulario
SIASS eletronico - Fluxo de atestado no Sistema Eletrénico de Informagfes - SEI. E ndo esquecer de assinar o
formulario e solicitar que a chefia imediata também assine.

Durante o periodo de suspenséo das atividades presenciais, os atestados deverdo ser enviados em formato
digital, dentro do prazo de 05 (cinco) dias corridos, para o e-mail: secretariasiass@ufam.edu.br e com o
seguinte assunto “Atestado médico/odontolégico”.

O No caso de licenca por motivo de doenca em pessoa da familia
Para efeito de concesséao da licencga prevista neste item, considera-se pessoa da familia:
1. Cbnjuge ou companheiro(a);

2. Mae e pai;

3. Filhos;

4. Madrasta ou padrasto;

5. Enteados(as);

6. Dependentes que viva as expensas do servidor e conste no assentamento funcional;

O atestado deve conter a justificativa quanto a necessidade de acompanhamento, a identificacdo do(a)
servidor(a), dependente e do profissional emitente e seu registro no conselho de classe, 0 nome da doencga ou
agravo do familiar doente, codificado ou ndo e o tempo provavel de afastamento, todos os dados de forma
legivel,

O atestado devera ser encaminhado a unidade SIASS/UFAM , conforme orientado acima;

Neste tipo de licenca, o dependente devera constar no assentamento funcional do(a) servidor(a).

Observacdo: Em ambos os casos, a apresentacdo do CID € opcional, sabendo que a ndo apresentacdo
implicara, obrigatoriamente, em pericia, independente do periodo de afastamento. As pericias serédo
agendadas no retorno das atividades presenciais.

Em caso de davidas, o servidor deve entrar em contato por meio dos e-
mails servicosocialsiass@ufam.edu.br, secretariasiass@ufam.edu.br ou pelo niumero institucional (92) 99318-
3254.
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O Auxilio Funeral
(Base Legal: Art. 241 da Lei n2 8.112/90)

O Auxilio Funeral é um beneficio previdenciario concedido a familia do(a) servidor(a) publico federal ou a terceiro
gue tenha custeado o funeral de servidor(a) falecido(a), ativo(a) ou aposentado(a).

Para requerer, o solicitante deve comprovar a condi¢cdo de familiar do(a) servidor(a) falecido(a) ou, se terceiro, o
custeio das despesas relacionadas ao funeral. O auxilio funeral deve ser solicitado a Coordenagdo de
Aposentadoria e Penséo - CAP, vinculada ao Departamento de Administracdo de Pessoal - DAPES. Contato: (92)
99183-0971. E-mail: capdapes@ufam.edu.br

1. Documentagdo necessaria:

1.1. Formulario de solicitagdo do Auxilio Funeral, deve ser solicitado por e-mail: capdapes@ufam.edu.br;

1.2. Se for a familia do(a) servidor(a) ou terceiros:

a) Copia da Certidao de 6bito do(a) Servidor(a);

b) Cépia da Carteira de Identidade de quem vai solicitar o auxilio funeral (familia ou terceiro);

c) Copia do CPF de quem vai solicitar o auxilio funeral (familia ou terceiro);

d) Nota fiscal original da Funeraria em nome da pessoa que custeou o funeral;

e) Numero da conta bancéria (conta corrente), nome do banco e agéncia de quem vai solicitar o auxilio funeral.

Observacado: Serdo objeto de indenizagdo somente as despesas relacionadas com o ato funebre, excluindo-se
gastos com casticais, coroa de flores, dentre outros.

1.3. Se for a familia do(a) servidor(a), além dos documentos acima, apresentar:
a) Conjuge: Certiddo de Casamento;

b) Filho(a): Certiddo de Nascimento e/ou Carteira de Identidade;

¢) Companheiro(a): Certidao de unido estavel.

U Pensdo por morte

(Base Legal: Arts. 215 a 255 da Lei n2 8.112/90)

“A pensdo por morte visa garantir os meios de subsisténcia em caso de falecimento do servidor publico federal,
destinando-se aos seus dependentes legais”, In: Curso a Previdéncia Social dos Servidores Publicos, oferecido pela
Escola Nacional de Administracdo Publica - ENAP.

Para requerer o solicitante deve comprovar a condicdo de dependente legal: (Lei n°® 13.135, de 17/06/2015)
) Cbnjuge;
I) Cbnjuge divorciado ou separado judicialmente ou de fato, com percepcdo alimenticia estabelecida
judicialmente;
Il) Companheiro(a) que comprove unido estavel como entidade familiar;
IV) Filho de qualquer condi¢do que atenda a um dos seguintes requisitos:
a) seja menor de 21 anos;
b) sejainvalido;
¢) tenha deficiéncia grave, ou;
d) tenha deficiéncia intelectual ou mental, nos termos do regulamento;
V) A maée e o pai que comprovem dependéncia econdmica do servidor;
VI) O irmé&o de qualquer condicdo que comprove dependéncia econdémica do servidor e atenda a um dos
requisitos previstos no Inciso IV.

IMPORTANTE:

v A concessédo do beneficio ao cdnjuge ou companheiro(a) exclui a mée, o pai, o irmdo de qualquer condi¢do do
direito de receber a pensao.

v A concesséo do beneficio a mae, o pai exclui o irmao de qualquer condi¢éo do direito de receber a pensao.

v' O enteado e o menor tutelado equiparam-se a filho mediante declaracdo do servidor e desde que comprovada
dependéncia econdmica, na forma estabelecida em regulamento.

A penséo deve ser solicitada a Coordenacdo de Aposentadoria e Penséo - CAP, vinculada ao Departamento de
Administracdo de Pessoal - DAPES. Contato: (92) 99183-0971. E-mail: capdapes@ufam.edu.br
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1. Documentacdo necessaria:

a) Formulario de solicitagdo de pensao, deve ser solicitado por e-mail: capdapes@ufam.edu.br;

b) Cépia da Certidao de ébito do(a) Servidor(a);

¢) Copia do Comprovante de residéncia, de quem vai solicitar a penséo;

d) Cépia do Extrato Bancéario com o n°. da Conta Corrente Individual, ndo podendo ser conta poupanga ou conta
corrente conjunta, de quem vai solicitar a pensao;

e) Cbnjuge: Cépia da Carteira de Identidade; CPF; Certiddo de Casamento;

f) Filho(a) menor de 21 anos: Copia da Certidao de Nascimento e/ou Carteira de Identidade; CPF;

g) Companheiro(a): Cépia da Carteira de Identidade; CPF; Certidao de unido estavel.

Observacédo: os dependentes obrigatoriamente devem constar no assentamento funcional do servidor. Para
inclusdo ou alteragdo de dados de dependentes acesse o modulo Requerimentos Gerais disponivel na Area de
Trabalho do SIGEPE.

E, vocé sabe o que fazer quando um familiar morre em casa? S&o essas dicas que daremos agora.

Lembramos que as orientagdes abaixo, se refere a morte por causa natural.

L Como proceder em caso de falecimento no hospital
1°PASSO - A unidade de satde onde ocorreu o falecimento emite a Declarac&o de Obito - DO;

2° PASSO - De posse da Declaracido de Obito o responséavel legal da pessoa falecida deve buscar o cartdrio
préximo a sua residéncia para a emissao da Certidao de Obito - CO. Consulte a lista de Cartdrios de Registro
Civil das Pessoas Naturais da capital/interior AQUI, onde vocé poderd emitir a Certiddo de Obito, de forma
gratuita.

Os cartérios funcionam de segunda a sexta-feira das 8h as 12h / 13h as 17h. No final de semana vocé pode
buscar o cartério plantonista para o registro de ébito, consulte no site da Associacdo dos Notarios e Registradores
do Estado do Amazonas ou Associacdo Nacional dos Registradores de Pessoas Naturais do Amazonas.

OBS: O registro de 6bito pode ser feito até o 15° dia do falecimento.

Para emissdo da Certiddo de Obito, além da Declaracdo de Obito original sdo necessarios os documentos
abaixo:

a) Documentacdo necesséaria da pessoa falecida, original:
v' Obrigatéria: RG; CPF; Comprovante de residéncia.

v' Complementar: Titulo de Eleitor; Certificado de Reservista; Carteira de Trabalho e Previdéncia Social; Certidao
de Casamento e/ou de Unido Estavel. E se for beneficiario do INSS, ndo esquecer de apresentar o cartdo do
beneficio.

v Relacao de filhos, informar os nomes e se quiser que conste todos na certiddo de 6bito apresentar os
documentos pessoais dos filhos (RG/CPF).

b) Documentagé&o necesséria do responsavel legal/declarante, original:
v Obrigatéria: RG; CPF.

3 ° PASSO - De posse da Certiddo de Obito o responsavel legal da pessoa falecida deve buscar o servico
funerario de sua preferéncia, se tiver como custear. Para as familias em situagcdo de vulnerabilidade
socioecondmica a Prefeitura de Manaus oferece o servico SOS Funeral, administrado pela Secretaria Municipal da
Mulher, Assisténcia Social e Cidadania - SEMASC. O SOS Funeral funciona todos os dias, em regime de plantédo
24h, esté localizado na sede da SEMASC, na Avenida Ayrdao com a Rua Ferreira Pena - Centro. Contato: 0800-
280-8087 / 3215-2649 / 3631-9983. A documentacdo para solicitar o servico do SOS Funeral sdo: RG/CPF
(original e coépia) do responsavel pelo(a) falecido(a). Da pessoa falecida: RG/CPF (original e copia), certiddo de
Obito (original e 4 cépias). Se a pessoa falecida for pensionista ou aposentado, € necessaria uma copia do cartdo
de beneficio.
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U Em caso de falecimento em via publica

1° PASSO - E necesséario chamar a policia pelo 190 que acionara os 6rgéos oficiais (Servico de Atendimento
Movel de Urgéncia - SAMU / Instituto Médico-Legal - IML) para atestar as condicdes da morte e emisséo da
Declaragéo de Obito .

Observacédo: O IML possui um setor cartorario, que funciona de segunda a sexta-feira, em horario comercial, e
aos sabados até o meio dia, para emisséo de certidao de dbito.

2° PASSO - De posse da Declaracéo de Obito, seguir as orientagdes do primeiro caso, para emissdo da Certid&o
de Obito.

U Em caso de falecimento em casa

1° PASSO - O responsavel legal pela pessoa falecida deve registrar o Boletim de Ocorréncia no Distrito Integrado
de Policia - DIP, consulte o mais préximo da sua residéncia ou faca o registro de forma on-line AQUI.

2° PASSO - Apos o registro na policia, o responséavel legal deve solicitar a Secretaria de Municipal de Saude -
SEMSA, por meio do telefone (92) 98842-8437, que disponibilizara uma equipe que efetuara a visita domiciliar
para emissdo da Declaracdo de Obito. No momento da visita, o responsavel legal devera apresentar os
receitudrios, laudos médicos, ou qualquer outro comprovante, no caso de doenca crbnica pré-existente. Além
disso, o documento de identificacdo com foto legivel da pessoa falecida; cartdo do SUS e comprovante de
residéncia.

O servico funciona de segunda a sexta-feira das 8h as 16h. Apos esse horario, nos finais de semana, pontos
facultativos e feriados o responsavel legal pela pessoa falecida deve buscar o Servigo de Pronto Atendimento mais
proximo do domicilio. No caso de 6bito suspeito e/ou confirmado de COVID-19, o recomendavel € acionar o
servico funerario de sua preferéncia ou SOS Funeral, que transportara o corpo para o Servico de Pronto
Atendimento mais proximo, para emisséo da Declaracéo de Obito.

3° PASSO - Para emisséo da Certiddo de Obito, seguir as orientacdes do primeiro caso.
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Para continuarmos com a publicacdo dos informativos, Coordenagdo de Desenvolvimento Social - CDS
contamos com a sua ajuda, responda as 3 WhatsApp: 99318-2983

perguntinhas no link abaixo. E-mail: cdsprogesp@ufam.edu.br
FORMULARIO CDS Horario: 8h as 12h e 13h as 17h
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