Universidade Federal do Amazonas
Pré-Reitoria e Gestao de Pessoas
Departamento de Desenvolvimento de Pessoas
Coordenacao de Acompanhamento da Carreira

PROGRESSAOQO
CLASSESA, B, CeD

Passo a passo - SEl

Manaus-AM
Maio de 2020

. ®
&

ProGesP

Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas

S€lSUFAM



j VERSIDADE FEDERAL DO AMAZONAS
8
.

Controle de Processo

Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padréo

Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura
Blocos de Reuniéo

Blocos Internos

Contatos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial
Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas )

Grupos »

Relatdrios )
e

Acesse as lojas App Store ou Google
Play e instale o aplicativo do SEI! no
seu celular.

Abra o aplicativo do SEl' e fagaa
leitura do codigo abaixo para

sinaranizala Aam 213 Aanta

a Processos

3 =
i o

Ver processos atribuidos a mim

Para saber+ Menu Pesquisa _ =02 /4

er por marcadores

11 registros:

t8e

ARB
t8é¢

Recebidos

23105.000626/2019-61
23105.000561/2019-54
23105.000548/2019-03
23105.000447/2019-24
23105.000504/2019-75
23105.000477/2019-31
23105.000460/2019-83
23105.000445/2019-35
23105.000443/2019-46
23105.000378/2019-59
23105.000322/2019-02

(usuario20)

(usuario1)

(usuariod)

Visualizacdo detalhada

T registros:
Gerados
( 23105.000659/2019-10 (usuario9)
23105.000580/2019-81
23105.000366/2019-24

23105.000514/2019-19
23105.000512/2019-11
23105.000468/2019-40
23105.000461/2019-28

Passo 1: Apds entrar no ambiente do SEI, clique em “Iniciar Processo”
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sel!

Controle de Processos

Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padrdo
IModelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido
Blocos Internos
Contatos

Iniciar Processo

Para saber+ Menu pesquisa [N =52

Escolha o Tipo do Processo: @

Administracdo Geral: Acordos

Administracdo Geral: Agradecimentos. Convites. Felicitacties. Pésames
Administracdo Geral: Ajustes

Administracdo Geral- Apresentacéo. Recomendacéo

Administracdo Geral” Associacdes™ Culturais, de Amigos e de Servidores

Pessoal: Normas

Pessoal: Obrigactes Trabalhistas e Estatutarias

Pessoal: Ocupacéo de Proprios da Unido

Pessopal: Qutras Gratificactes

Pessoal: Outros Adicionais

Pessoal: Qutros Descontos

Pessoal: Qutros Reembolsos

Pessoal: Outros Saldrios, Vencimentos, Proventos e Remuneractes
Pessoal: Penalidades Disciplinares

Pessoal: Penséo Proviséria e Temporaria

Pessopal Penséo Vitalicia

Pessoal: Pensdes Alimenticias

Pessoal: Permuta

Pessoal: Prestacéo de Servicos Terceirizados (Inclusive Licitagdes)
Pessocal Prestactes de Contas e Relatdrios de Viagens no Brasil
Pessoal: Prestacdes de Contas e Relatdrios de Viagens no Exterior
Pessoal: Previdéncia Privada

Pessopal: Processo Seletivo para Professor Substituto

Pessoal: Programa de Auxilio & Qualificacéo

Pessoal: Programa de Formac&o do Patriménio do Servidor Publico (PASER)
Pessoal: Programa de Integrac&o Social (PIS)

'Pessoal: Progress#o (Docente) |

Passo 2: Selecione o tipo de processo “Pessoal: Progressao

(Docente)
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Controle de Processos
Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padrao
Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido
Bloces Internos
Contatos

Iniciar Processo

Tipo do Processo:

‘ Pessoal Progressdo (Docente)

Especificacio

‘So\icita Progresséc Funcional

Classificagdo por Assuntos:

023.03 - REESTRUTURACOES E ALTERACOES SALARIAIS (inclusive Ascensdo e Progressdo Funcional; Avaliacdo de Desempenho; Enquadramento; Equiparacdo, Reajuste e Reposicdo Sz «

PX
®8

Salvar | | Voltar

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial
Marcadores I
Pontos de Controle |
Estatisticas 4
Grupos b
| -

Observacoes desta unidade:

nteressados:

Acesse as lojas App Store ou Google Play e
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura do
cédigo abaixo para sincreniza-lo com sua
conta.

—| Nivel de Acesso

Sigiloso () Restrito & Publico

3: Preencha com os dados requeridos. O interessado é o proprio

~ docente. Selecione o Nivel de Acesso “Publico”. Entao, cligue em .
“Salvar”.
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Para savers Menu Pesquisa [NENNEENNNNNNNNN (282 == 0 & / ¢

18] Jo¢al Rilal2[AlllsnE9F e

0 aberto somente na unidade CAC.

# Consultar Andamento

-_— —ﬁ‘

Passo 4: Clique no icone “Incluir Documento” e inclua o Requerimento d
_Termo de Aprovagao: Prog./Promog.
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Para sabert Menu Pesquisa _ EEQ L 1

/ R
L 3105.010503/2020-72 (SR Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: ©

\
Externo

Anexo

Boletim de Frequéncia - PROGESP
Certificado

Comisséo de Avaliacdo de Estagio Probatdrio
Declaracéo

Despacho

# Consultar Andamento

Ficha de Acompanhamento de Tutoria
Ficha de Avaliacéo de Estagio Probatdrio
Formulério de Contagem de Tempo de Gontribuicgo (Fermulério)
Formuldrio de Incentivo & Qualificacéio - TAE (Formuléric)
Formulario de Progresséo por Capacitacéio - TAE (Formulério)
Formulério de Substituico de Funcéo de Gonfianca (Formulario)
Oficio
Plano de Atividades do Servidor
Portaria

Requerimento do Termo de Aprovagao Prog Proma, (Fomire)
Situacéo Funcional - Estagio Probatdrio
Solicitacéo de Certiddo de Tempo de Contribuicdo (Formulério)
Solicitacéio de Exoneracéio (Formuléric)
Solicitacéo de Material de Consumo ou Permanente
Tabulacéo de Avaliacio de Estagio Probatorio

Termo de Aprovacéo® Progresséo/Promocéo de
Docente (Formulario)

N

Passo 5: Selecione o "Requerimento do Termo de Aprovacao”.
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Para sabert Menu Pesquisa |

Il123105.010503/2020-72 ISR Gerar Formulario

AN |

# Consultar Andamento

Requerimento do Termo de Aprovagéo: Prog./Promog.

Ao:

() Chefe do Departamento
) Presidente do CONDIR

Venho requerer o TERMO DE APROVAGAO, conforme disposto na Resclugio n® 028/2019/CONSUNIIUFAM, de acordo com a documentagio citada abaixo, para fins de:

() Progresséo de Docente

() Promocdo de Docente

1. Identificacdo do (a) Servidor (a)
Nome do (a) Servider (a):

SIAPE:

L 1

Cargo:

Classe:

Nivel:

Lotagio:

E-mail:

Telefone/Celular:

Passo 6: Preencha o Requerimento com os dados requisitados.

€
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Jl{3105.010503/2020-72 IS

# Consultar Andamento

e

Passo 7: Ao final do preenchimento, cligue em “Confirmar Dados”.

Para saber+ Menu Pesquisa _ __ ==

Nome da Classe pleiteada:

I

Nivel pleiteado:

]

Intersticio pleiteado:

2. Documentagdo que deve compor o Processo — Progressdo/Promogio das Classe B, Ce D:

2.1 Portaria de Progressdo/Promogdo do nivel anterior,

2.2 Atas de Aprovacdo dos Relatdrios Individuais de Trabalho/RIT do intersticio pleiteado:
2.3 Termo de Aprovacdo;

2 4 Cépia do Diploma de Doutorado para PROMOCAD de ASSOCIADO

3. Documentagdo que deve compor o Processo - Promogdo de TITULAR (Solicitado pela CPED):

3.1 Portaria de Progressdo do nivel anterior;

3.2 Relatdrios Individuais de Trabalno/RIT do intersticio pleiteado;
3.3 Termo de Aprovagdo do RIT:

3.4 Relatorio de Atividades para Avaliaco de Desempenno (recomenda-se que o docente estruture o relatorio de atividades académicas no tempo de efetivo exercicio ou por um periodo que seja possivel
comprovar exceléncia e especial distingdo no Ensino, na Pesquisa, Extensdo ou Gestdo, nos termos dos Art.8 e Art. 10 da Resolucdo N°029/2019);
3.5 Parecer da Comissdo Permanente de Pessoal Docente/CPPD (solicitade pela CAC/DDP/PROGESR);

3.6 Parecer da Comissdo Especial de Avaliagdo (solicitado pela CAC/DDP/PROGESP).

4. INFORMACGES IMPORTANTES (LEITURA OBRIGATORIA)

1. O pedido serd de inteira responsabilidade do inferessado (§1°, Art. 5° da Resoluggo n°. 029/2019/CONSUNIUFAM);

2. O curso de Doutorado (para Promog&o de Associado) sera considerado somente se credenciado pelo Conselno Nacional de Educacéo e, quando realizado no exterior, revalidado
competente, conforme §6°, Art. 12 da Lei n® 12.772/2012;

3. Os documentos apresentados deverdo ser autenticados eletronicamente, via SEI, por servidor publico federal que néo seja o interessado.

Confirmar Dados: ne
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¥ Consultar Andamento _ Requerimento do Termo de Aprovagao: Prog./Promog. - 0183697

1 Chefe do Departamento

+ Ve:rflfn req:u:erer EZ'II'ERMId - . Ba:ixo, |::|$ra l'|ns :de:: -
! S8l SEl - Assinatura de Documento - Google Chrome e
| Progressdode Docente: . [

e & seiufamedubr

| 1 Identficagao do (a) Serv
| Nome do(a) Servidor(a): | Assinatura de Documento

Assinar

1. Beltrano -

Orgio do Assinante:
UFAM v

| siaPE

| 1234867
s i Assinante:

|\5abe\le de Oliveira Cardoso

| Camgo:

Cargo / Fungao:

1 Professor
e i Assistente em Administragdo .

Classe:

fEE e Senha [seessees] ou Centificado Digital ()

1 Lotagdo;

| e

| Emal:

| belno@beiacom L

+ Te_]s_fpnef(‘_.‘e_lular_:::

(51 el

' 'Passo 8: Assine eletronicamente o seu requerimento clicando em
“Assinar Documento”. Se o requerimento nao for assinado nao sera
possivel sua visualizacao e o processo sera devolvido.
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Para saber+ Menu Pesquisa NN [25Xd =2 [0 & / f

“ ElRequerimento do Termo de Aprovacio: Prog./Prom = Uih

aberto somente na unidade CAC

!

# Consultar Andamento

1 3

Passo g: Cligue no numero do processo para voltar aos icones principais. Clique no icone

‘Incluir Documento” para anexar os documentos requisitados pela Resolugao n° 029/2019.
Nesse passo vocé incluira a Portaria da sua Ultima Progresséo.




Atencao: Vocé so incluira a Portaria da ultima
Progressao se vocé ja progrediu alguma vez. No
entanto, se essa € a sua primeira progressao, a

Portaria é dispensada. Se este for o caso, pule para o

Passo 13.
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J83105.010503/2020-72 [

“[E]Requerimento do Termo de Aprovacéo: Prog./Prom:

£ Consultar Andamento

Gerar Documento

Parasabert Menu Pesquisa RN 0K = (0 & / f

Escolha o Tipo do Documento: ©

Externo

Anexo

Boletim de Frequéncia - PROGESP

Certificado

Comisséo de Avaliacdo de Estagio Probatério

Declaraco

Despacho

Ficha de Acompanhamento de Tutoria

Ficha de Avaliacdo de Estagio Probatdrio

Formuldrio de Contagem de Tempo de Contribuiggo (Formulério)
Formuléric de Incentivo & Qualificacéo - TAE (Formulério)
Formulério de Progress&o por Capacitacgo - TAE (Formulario)

Formulério de Substituicao de Funcao de Confianca (Formulério)
Oficio

Plano de Atividades do Servidor

Portaria

Requerimento do Termo de Aprovacéo: Prog /Promag, (Formulério)
Situacéo Funcional - Estagio Probatdrio

Solicitaao de Certiddo de Tempo de Contribuicao (Formulério)
Solicitacdo de Exoneracio (Formulério)

Solicitacéo de Material de Consumo ou Permanente

Tabulacdo de Avaliacio de Estégio Probatdrio

Termo de Aprovacéo: Progress&o/Promogéo de
Docente (Formulario)

Passo 10: Selecione o tipo de documento “Externo” para incluir a Portaria da sua

ultima progressao.
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L & Registrar Documento Externo

~E]Requerimento do Termo de Aprovagéo: Prog.

Confirmar Dados

P Consultar Andamento Tipo do Documento: Data do Documento:

| Portaria v 20002015 &

A data deve ser a de

— - emissdo do documento,

da tfima Progresséo | e nao a de inclusdo no
Formato (7) Processo SEI.

Tipo de Conferéncia:

Nimero / Nome na Arvore:

Nato-digital |Cépia Autenticada Administrativamente v

® Digitalizado nesta Unidade

Remetente:
I | P&
Interessados: .
| Nome do servidor
Docente
- PEX
28
Classificacdo por Assuntos: - -
| 1 _| Inserir Reestruturagbes
oA lkeractes Salariajs.
020.1.a - LEGISLACAO (Normas, Regulamentacges, Diretrizes, Estatutos, Regulamentos, Procedimentos, Estutios e/ou Decisos de Larater Geral - p X
*8
Observacdes desta unidade:
A
—| Nivel de Acesso f
Sigiloso ® Restrito | Pablico

Passo 11: Registre o documento externo com os dados requeridos.

N\,

N
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® Digitalizado nesta Unidade

-
’ JlY3105.010503/2020-72 (68

“{E]Requerimento do Termo de Aprovagio: Prog.|  Remetente:

| | Pl
& Consultar Andamento
Interessados:
I
< PlEX
28
Classificacdo por Assuntos:
I
- PX
*8

Observacdes desta unidade:

—| Nivel de Acesso

Sigiloso ) Restrito ® Plblico

Anexar Arquivo:

Escolher arquivo | Portaria da Gltima progressao.pdf

Lista de Anexos (1 regis

Nome Data Tamanho Usuario Unidade Agoes
Portaria da Ultima progresséo. pdf 14/06/2020 16:27:12 408.42 Kb - CAC

y

1 4 7 ’

U

asso 12: Selecione o Nivel de Acesso “Publico”; escolha o Arquivo que vocé
anexara. Por fim, cliqgue em “Confirmar Dados”. y
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1] 23105.010503/2020-72 <
~{Z]Requerimento do Termo de Aprovagéo: Prog.:

BslPortaria da Gltima Progressao (0183753) IS

ol ¢l |Plal]a

Clique aqui para visualizar o contelido deste documento em uma nova janela.

£ Consultar Andamento

17/03/2020 PublicagGes Eletronicas - Publicagdes Eletronicas

Boletim de Servigo Eletrdnico em
12/03/2020

Ministério da Educagdo
Universidade Federal do Amazonas
Gabinete do Reitor

porraria () 2020

O VICE-REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAZONAS, usando das atribuigdes
delegadas pela Portaria GR 1733/2017, datada de 31 de julho de 2017; e

CONSIDERANDO os termos do Processo n. protocolado em

Administracdo e Planejamento da Faculdade de Educagdo - FACED/UFAM e
CONSIDERANDO a ¢

Modelo de Portaria anexa a um Processo de Progressao
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JN§>3105.010503/2020-72 IS4
ElRequerimento do Terma de Aprovagéo: Prag.
3 Portaria da ltima Progressdo (0183753) «

(8] Jol€al [Mirlal 2[Al

0 aberto somente na unidade CAC

# Consultar Andamento

Basso 13: ApoOs a inclusao da Portaria, clique no numero do Processo

para que possa voltar a tela inicial de icones e entao, clique no icone

Anravacran Ao DTTc
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Para saber+ Menu Pesquisa (NN X1 =:

JB23105.010503/2020-72 (68 Gerar Documento
~{=]Requerimento do Termo de Aprovacéo: Prog. -
% Portaria da Ultima Progressdo (0183753) < Escolha o Tipo do Documento: &
I |
# Consultar Andamento [Bemo
Anexo
Boletim de Frequéncia - PROGESP
Certificado
Comissao de Avaliagdo de Estagio Probatorio
Declaracao
Despacho

Ficha de Acompanhamento de Tutoria
Ficha de Avaliag&o de Estagio Probatorio

Formulario de Contagem de Tempo de Contribuiggo (FOMUlrio)
Formulario de Incentivo & Qualificagao - TAE (Formulério)

Formulario de Progresso por Capacitagdo - TAE (Formulério)

Formulario de Substituigio de Fungdo de Confianga (Formuirio)

Oficio
Plano de Atividades do Servidor
Portaria

Requerimento do Termo de Aprovagdo: Prog./Promog, (FOrMuario)

Situag&o Funcional - Estagio Probatério

Solicitagdo de Certido de Tempo de Contribuiggo (FOMMulério)

Solicitagdo de Exoneragéo (Formulario)
Solicitagdo de Material de Consumo ou Permanente

Tahularin da Aualiardn da Eetanin Prahatarin

U

Passo 14: Selecione o tipo de documento “Externo” para incluir as
_Atas de Aprovacao dos RITs.
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. Para saber+ Menu Pesquisa [N X4 == () & / -f

IB03105.010503/2020-72 ST Registrar Documento Externo
i ~EJRequerimento do Termo de Aprovagao: F'rog )
"% Portaria da Ulfima Progresséo (0183753) < |
P constor pdaments N Tipo do Documento: Data do Documento:
Consultar Andamento (At v|  [esnozots

A data deve ser a de

Niimero / Nome na Arvare: emissdao do documento,

|de Aprovagéo cos RITS | e ndo a de inclusdo no
Processo SEI.
Formato (7)
N Tipe de Cenferéncia:
Nato-digital Cépia Autenticada Administrativamente v

@ Digitalizado nesta Unidade

Remetente
I | Pl
Interessados: .
— | Nome do  servidor
Docente PR
®8
Classificacdo por Assuntos
| _| Inserir Reestruturagoes
~ e Alteragdes Salariais.
3 Px
®8
Observacdes desta unidade:
=

’—| Nivel de Acesso ‘ |

Passo 15: Registre o Documento Externo com os dados requeridos, atentando para o “Tipo
de Conferéncia: Cdpia Autenticada Administrativamente”, uma vez que sera necessario
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3.0.11

@ Digitalizado nesta Unidade

Jl§23105.010503/2020-72 (S

E]Requerimento do Termo de Aprovagéo: Prog.: Remetente:

"% Portaria da Ultima Progressdo (0183753) <~ | | | PB
# Consultar Andamento llmeressad%:
< PEX
"8
Classificacdo por Assuntos:
I
<] PX
*8

Observactes desta unidade:

—| Nivel de Acesse

Sigiloso ' Restrito ® Plblico

Anexar Arquivo
Escolher arquivo |Ata de Aprovacdo doa RITS.pdf
Lista de Anexos (1 reg
Nome Data Tamanho Usuario Unidade Agoe
Ata de Aprovacéo doa RITS pdf 14/05/2020 16:16:15 529.41 Kb —) CAC

Confirmar Dados

» v/

4

Passo 16: Selecione o Nivel de Acesso “Publico”; escolha o arquivo que
vocé anexara. Entdo, clique em “Confirmar Dados”.

y
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Clique aqui para visualizar o contetdo deste documento em uma nova janela.

4 1./ 23105.010503/2020-72 ¢~

Requerimento do Termo de Aprovagdo: Prog.,
¥ Portaria da ultima Progresséo (0183753) <~
walAta de Aprovacdo dos RITS (0183800) ESl

# Consultar Andamento

Poder Executivo
Ministério da Educagao

Universidade Federal do Amazonas

Faculdade de Medicina/Departamento de Clinica Médica

Ata da Reunido Ordinaria do Departamento
Clinica  Médica da Faculdade de
Medicina/UFAM, realizada na Sala de Reunido

8 (dois mil e dezoito) as

Aos
08:30h (oito horas e a minutos), o
reuniram-se em sessdo ordindria na S;
Faculdade de Medicina/UFAM para de

O S0 3O\ W B W —

Pauta:

1 - Informes:

15
16
17
18
19

20 2 - Deliberagdes:

22
23 .
24
25

Pronto! Vocé incluiu a sua primeira Ata de Aprovacao dos RITs. Vocé

dos RITs.
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’ Para saber+ Menu Pesquisa
| T[] TrTalu Gl
Requerimento do Termo de Aprovagdo: Prog., RS | ' ' A

¥ Portaria da ultima Progresséo (0183753) <~

BalAt de Aprovacio dos RITS (0183800) Heg Clique aqui para visualizar o co| g documento em uma nova janela.

# Consultar Andamento

Poder Executivo

Ministério da Educagao

Universidade Federal do Amazonas e .
Faculdade de Medicina/Departamento de Clinica Médica [ carimbo

Ata da Reunido Ordinaria do Departamento G
Clinica  Médica da Faculdade de
Medicina/UFAM, realizada na Sala de Reunido

8 (dois mil e dezoito) as
08:30h (oito horas e
reuniram-se em sessdo ordinaria na
Faculdade de Medicina/UFAM para

1
2
3
4
5
6
7
8
9

Pauta:

1 - Informes:

2 - Deliberages:

Passo 17: E necessario que um servidor que nao seja o interessado
‘autentique eletronicamente as Atas de Aprovagao dos RITs, clicando no.
iIcone “Autenticar Documento”.
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~[E]Requerimento do Termo de Aprovagio: F'rog .

% Portaria da ultima Progressdo (0183753) <
% Ata de Aprovagdo dos RITS (0183800)

y
Processo aberto somente na uni

# Gonsultar Andamento

Passo 18: A seqguir, envie o seu Processo para o Chefe do Departamento
_ou Presidente do Conselho, clicando no icone “Enviar Processo”. y




Para saber+ Menu Pesquisa

. IENEOEBEBOELE
~~EIRequerimento do Termo de Aprovagao: Prog. '

% Portaria da ultima Progressdo (0183753) [
% Ata de Aprovacdo dos RITS (0183800) «

BEOREEEE

ncluir Documento  UERVSEREIOE®

Y Consultar Andamento

Passo 19: Uma vez recebido o processo pelo Chefe do Departamento ou pelo Presidente do
Conselho, deve-se incluir o Termo de Aprovagéo no processo do docente. O Chefe ou o

Documentos SEI” ) de acordo com as Atas de Aprovagao dos RITs cllcando em “IncIU|r
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Para saber+ Menu Pesquisa

IB23105.010503/2020-72 [SAE) Gerar Documento

~[EIRequerimento do Termo de Aprovagdo: Prog. ] )
% Portaria da (ilima Progressao (0183753) ¢ Escolha o Tipo do Documento: &
~% Ata de Aprovagao dos RITS (0183800) ¢ = |
# Consultar Andamento Externo

Requerimento do Termo de Aprovagéo: Prag./Promog. (Formulario)
Solicitagdo de Material de Consumo ou Permanente

Passo 20: O chefe do departamento ou presidente do CONDIR deve selecionar o

“Termo de Aprovagao: Progressao/Promogao Docente (Formulario)

v




§23105.010503/2020-72 [

Requerimento do Termo de Aprovagdo: Prog.
% Portaria da Gltima Progresséo (0183753) [&
% Ata de Aprovagéo dos RITS (0183800) «

& Consultar Andamento

Gerar Formulario

Para saber+ Menu Pesquisa

Confirmar Dados

Termo de Aprovacgao: Progressao/Promogéao de Docente

Eu:

Chefe do Departamento de/ Presidente de Conselho Diretor da (o) Faculdade/ Instituto de:

Atesto para fins de comprovagao junto ao Processc de Progressio/ Promogdo N

de interesse do (a) docente:

Nesse ponto, vocé deve indicar
qual sua funcdo (se é Chefe do
Departamento ou Presidente do

CONDIR. Além disso, deve

que os Relatdrios Individuais de Trabalho (RITs) referentes ao intersticio de:

também informar qual a sua
Unidade.

foram avaliados pela Comissdo de Avaliacdo de RITs e aprovados nos Conselhos efou Colegiado nos termos da Resolucdo N® (25/2018 CONSUNI, conforme segue:

1° RIT (numero)/ RIT aprovado conferme ata da reunido ordinarialextraordinaria realizada em (data):
| |
|2° RIT (namero)/ RIT aprovado conforme ata da reunido ordinariaiextra‘nrdinéria realizada em (data):
3° RIT (numero)/ RIT aprovade conferme ata da reunido ordinaria/extraordinaria realizada em (data):
| |
4° RIT (nimero)/ RIT aprovado conforme ata da reunido ordinarialextraordinaria realizada em (data):

Justificativa para ndo aprovacdo do RIT:

W

Passo 21: O Termo de Aprovacao deve ser preenchido com as
_requeridas. Ao fim, deve-se clicar em “Confirmar dados”

informacoes

y




Para saber+ Menu Pesquisa

DO (- e

e ENGCERABOELE

- [ElRequerimento do Termo de Aprovagao: Prog

% Portaria da uliima Progressdo (0183753) ¢
% Ata de Aprovagdo dos RITS (0183800) ¢

“[ElTermo de Aprovacdo: Progressao/Promogao

Processo aberto somente na unid

£ Consultar Andamento

E— —4

Passo 22: ApoOs incluir, preencher e assinar o Termo de Aprovacao, o
Chefe do Departamento ou o Presidente do Conselho devera devolver o.

processo ao docente, clicando em “Enviar Processo.”




Para saber+ Menu Pesquisa

DO (- e

;.| IONSCENAROEL0E
. (= Requerimento do Termo de Aprovagdo: Prog

j ; X Portaria da Gltima Progress&o (0163753)
""” - Ata de Aprovacéo dos RITS (0183800) «
) ETermo de Aprovacéo: Progress&o/Promogao ¢

Processo aberto somente na unid

£ Consultar Andamento

E— —4

Passo 23: Por fim, com o processo completo, o docente encaminha a
Coordenacao de Acompanhamento da Carreira (CAC) para fins de
analise e elaboracao da Portaria de Progressao.




PP 3105.010503/2020-72 kg Enviar Processo
~[E]Requerimento do Termo de Aprovag&o: Prog.
% Portaria da (ltima Progresso (0183753) «

-4 Ata de Aprovagdo dos RITS (0183800) <

g s = . Processos:
Termo de Aprovagao: Progressao/Promogao (| 3105 4105037202072 - Pessoal Progressdo (Docente) .
# Consultar Andamento T
Unidades:
| | Mostrar unidades por onde tramitou
X

¥ Manter processo aberto na unidade atual
|\ Remover anotacdo

¥/ Enviar e-mail de notificacgo

Retorno Programado

. Datacerta

) Prazo em dias

Passo 24: preencha o campo “Unidades” com o nome da Coordenacdo de Acompanhamento da
Carreira. Marque o item “Manter Processo aberto na unidade atual” para que vocé possa acompanhar o

_andamento. Ndo marque nada em Retorno Programado, pois a CAC tem seus ritos proprios de analise de,
processos. Por fim, clique em “Enviar”.
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ProGesP

Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas

Esses sao os procedimentos para o servidor que deseja dar entrada no
seu processo de Progressao Funcional.

Agradecemos a atencao e desejamos ter contribuido com os servidores
docentes desta Universidade Federal do Amazonas.

Equipe CAC/DDP.

E-mail:
Telefone: (92) 3305-1487

S€lSUFAM


mailto:cac@ufam.edu.br

