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Apresentacao

E com alegria que a equipe de Comunicacdo entrega & Assessoria de RelacSes
Internacionais e Interinstitucionais — ARII, bem como a Ufam, mais um produto
cujo objetivo é registrar, sobretudo, esta parte da histdria da ARII, qual seja a
organizacao das midias para a internet e estabelecer regras e normas para que
o site, enquanto potente meio de comunicacao, se apresente sempre limpo,
atrativo, harmonico e, principalmente, de facil navegacdo, sem que o0s usuarios
tenham que saltar de um clik a outro até encontrar o que procuram.

O Guia é, portanto, documento essencial e necessario para a devida
continuidade do trabalho porque da a equipe a autonomia e seguranca para
execucao das atividades de atualizagdo e manutencao a qualquer tempo, ou
seja, de uma vez por todas precisamos estabelecer comunicagcao horizontal,
extirpando a utilizagdo de banco de informagdes que estao apenas na memdria
de uma Unica pessoa, 0 que faz toda uma equipe refém da vontade ou bom
humor, além de ser extremamente prejudicial para todo o bom andamento do
trabalho.

Assim, esperamos que a edicao do Guia de Atualizagao e Manutencao do Site
da ARII (segunda versao) se constitua em fonte de informacao constantemente
acessivel a todos, inclusive com sua publicacdao no préprio site a fim de que
fique disponivel a toda comunidade académica e sociedade em geral.

Aldinéa de Paula Corréa
Comunicagao ARII
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Memorial Descritivo

Criado pelo setor de Midias Digitais da Ufam em parceira com a area de
Comunicacao da ARII, a nova versao do site da Assessoria de RelacOes
Internacionais da Ufam se apresenta como um instrumento para cumprir a
missao de conectar a Ufam ao Brasil e ao exterior, conforme adotou a ARII em
seu planejamento estratégico. O novo site foi publicado no més de julho de
2015 nas versdes em inglés e portugués

Versao Lingua Portuguesa

A intencdo do novo layout € mostrar, por meio de imagens de festas, festivais e
outras formas de manifestacdes culturais um encontro entre os povos. Na
verdade, o objetivo era evidenciar o slogan da ARII (conectando culturas,
compartilhando saberes). Assim, todos os slides sao cheios de cor e dinamismo
e privilegiam o elemento humano dentro da cultura, reconhecendo que sao as
pessoas quem impulsionam, quem promovem e, principalmente, quem
compartilham de forma a manter viva @ memoria cultural de um povo. Dessa
forma, quem acessar o site é levado a contemplar imagens de culturas
internacionais, como rituais e festivais de outros paises, sempre em tom alegre
e vivido. Todos os slides trazem um hiperlink que remete a um artigo (com
imagem menor) sobre o que esta sendo mostrado no slide, possibilitando ao
visitante saber a historia e curiosidades desses momentos culturais. Quando
necessario esses slides sao substituidos por outras imagens que irdo envolver o
internauta nessa atmosfera internacional.

Versao Inglés

A versao em inglés do site baseia-se em apresentar lugares historicos e belos
da cidade de Manaus. Seguindo a mesma linha da versao portuguesa, com
imagens alegres e vividas, porém com o foco nos pontos turisticos e historicos
da cidade. A versdo inglesa é dedicada a alunos estrangeiros que procuram
informacgOes sobre a Ufam e a ARII, bem como oferece hiperlinks sobre todos
os lugares mostrados nos slides. A preocupacdo na versao inglés é manter o
visual atrativo, sem desprestigiar o conteldo informativo, porém chamando
atencdo para as belezas da cidade e exuberancia da Amazonia.
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Estrutura do Site

A esquerda do site encontra-se a logomarca da Assessoria e icones das
bandeiras do Brasil para a versao em portugués e a bandeira americana para a
versao em inglés (americano).

A direita, ferramenta de busca, a logomarca da Ufam e imagem com link para a
fanpage sao notadas. (Apresentado no printscreen abaixo).

Acesso Rapido: Geralmente sdo listados servicos de urgéncia prestados pela
Assessoria.
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Conselho Britdnico ministra Professora da Ufam ARIl divulga selecionados ARIl seleciona bolsista do -
Curso para professores e selecionada para Catedra para US Ssummer Studies of Ccurso de Letras
alunos da Ufam nternacional the US Institutes for Scholars — a assessoria de Relacdes Internacionais e

Interinstitucionais - ARIl seleciona bolsista

A Assessoria de Relagdes Internacionais - Selecionada para a Catedra Capes/CESde A Assessoria de Relagdes Internacionais e ¢

ARIl informa que estdo abertas as Ciéncias Sociais e Humanas pela Interinstitucionais - ARIl divulga 0 nome do curso de Letras - Lingua e Literaturas
inscricBes para o curso de Universidade de Coimbra, Portugal, a dos professores selecionados a serem Inglesa, Japonesa, Francesa,
“Desenvolvimento de Habilidades em professora lvani Ferreira, do. indicados & Embaixada dos...

Todas as Noticias
Acesso Rapido Programas Internacionais

Formalizaco de Acordos @ '
Modelos de Acordo S

- y Santander
Declaraciio de Notas CIENCIA BRAFITE
Traduzida
N PEC-G Bramex Brafitec Santander Brafagr Unibra

Modelo de Traducéo de nternacional -

Histérico Programa oferece Programa de Mobilidade estudantil - Mobilidade de 0 Programa UNIBRAL &
Busca promover a oportunidades de Mobilidade de de estudantes de Programa de Bolsa estudantes de executado pela Capes
consolidagiio, expansio  formagdo superior a estudantes de graduacdo de Iberc-americanas graduacio do Brasil e em cooperacdo com o
einternacionalizagio da  cidadgos de paises em Graduagdo do Brasil e Engenharia entre Brasil daFranganas dreasde  Servigo Alemio de
ciéncia e tecnologia, da  desenvolvimento. México. e Franga. ciéncias agrondmicas, Intercdmbio Académico
inovagio ¢ da agro-alimentares ¢ —~DAaD.
competitividade veterinaria
brasileira,

Esta pégina fol produzida pelo Centro de Processamento de Dados da UFAM

5 Tmagens i @H The Smiths - B Il @ JIA REFEREN... GulAS]TEVER. | q)semhtuk\rpa | PT ? PN

(Site no ar)

Barra principal: Nesse espago estao organizados o menu principal e menus
que poderao somente ser alterados com a permissao do Coordenador de
Comunicagdo. Cada menu possui submenus que apresentam assuntos
informados pela Assessoria.
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Apresentag3o
Atribuigdes
Miss3o. Vis3o e Valores
Equipe
o Localizacdo
8 Contatos

| Comunicagdo

Festlvai»de NeVé
Hokkaido, Japao

Noticias: Ainda na pagina principal encontramos um modelo de quatro noticias
recentes que aparecera no médulo chamado Noticias. Em fonte menor tera um
link chamado “Todas as Noticias” onde o usuario tera acesso a todos os artigos
publicados pela equipe de Comunicacao da ARII
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Formatacao e Padronizacao

A atualizacdo e manutencao do site da ARII devem ser feitas sempre
obedecendo a formatacdo concebida para as fontes, textos, titulos, imagens,
disposicbes de novos itens, dentre outros. Assim, a adocao minima de
padronizacdo dard ao atualizador a certeza de estar agindo corretamente
quanto a publicacdo, manutencao, e arquivo de noticias.

Todo o trabalho de atualizacao de noticias ou qualquer outro tipo de artigo sera
feito por meio da plataforma joomla.

Tratamento para Menus
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Imagem Menus e Submenus
Deve se escolher imagem ligadas com o contetdo de cada menu e submenu.

Ex: submenu “Programas Nacionais” (localizado no menu Programas) remete a
informar ao leitor quais sao os programas de mobilidade nacional, prontamente
sua imagem tende ser relacionada a essa informacao, como de
estudantes+viagem.

Tamanho das Imagens dos Menus e Submenus

Artigo: 400x300

€« C' | [J arii.ufam.edu.br/index.php/programas/programas-nacionais
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Programas Nacionais

0Os Programas de Mobilidade Nacional permitem o intercambio de alunos entre as Universidades Federais durante um semestre, com
prerrogativa de prorrogacdo.

Dessa forma, os alunos selecionados pela Ufam tem optado principalmente pelas universidades do sul e sudeste do pais.

,

e B P
Foto Guia Estudante Cultural Abril

Esta pagina fol produzida pelo Centro de Processamento de Dados da UFAM

printscreen site

Tratamento para os Slides

Apresentacao de fotografias encontra-se abaixo da barra principal na versao
portuguesa, a exposicao sequencial de imagens é de lugares exteriores ao
Brasil representando diversas manifestacoes culturais de paises estrangeiros.

Tamanho da imagem Externa dos Slides e seus artigos (imagem
interna)-

No exemplo a seguir:
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W Eostival das Lanternas, Tailandia

Imagem Externa: 1200x420
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Festival das Lanternas - Tailandia

Festival das Lanternas, ou Yi Peng, € mais concentrado na cidade de Chiang Mai.

Na festividade, montes e montes de lanternas de papel iluminam o céu enquanto fogos
de artificio estouram ao fundo.

Originalmente, apenas os monges budistas soltavam os baldes, mas hoje em dia todos
participam. O objetivo simbélico é enviar os problemas pessoais e mas vibracdes para as
alturas.

Festival das Lanternas

Imagem Interna do artigo: 500x400

Tratamento das Noticias
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ARIl promove evento de Recep¢ao aos Alunos Estrangeiros 2016

© Publicado: Sexta, 05 Fevereiro 2016 10:27

Por meio do Programa Estudante Convénio de Graduacdo (PEC G) a Ufam recebe todos os anos alunos provenientes dos paises em
desenvolvimento com os quais o Brasil mantém Acorde de Cooperacdo Educacional, Cultural, Cientifico ou Tecnclégico. -
Atualmente participam do Programa paises dos continentes africanos, americano (América Latina e Caribe) e alguns poucos paises
asidticos. De acordo com a coordenadora de Mobilidade da Assessoria de Relacdes Internacionais e Interinstitucionais (ARII), S
Marcia Remigio, a Universidade recebeu vinte e quatro alunos PEC G e trés alunos de pds-graduacdo selecionados por meio do 5
Programa de Aliancas para a Educacao e Capacitacdo (PAEC), realizado em parceria com a Organizacdo dos Estados Americanos
(OEA) e Grupo Coimbra de Universidade Brasileiras.

/)
mts

A coordenadora explica ainda que os alunos estrangeiros devem primeiramente frequentar as aulas de Portugués para
estrangeiros ministrado pelo Nicleo de Linguas da Ufam (Nucli) a fim de que possam se preparar para o exame de proficiéncia em

Lingua Portuguesa Celp-Bras. "0 curso de Portugués € muito importante porque prepara os alunos para realizarem o exame Celp-
Bras, pois somente apos essa certificacdo € que os alunos podem se matricular na Ufam nos cursos previamente escolhidos”, alunos PEC-G 2016
comenta.

Dentre os alunos PEC -G destacam-se os irmdos Seth Okyere. Gémeos idénticos, eles tém o mesmo nome e tudo mais sobre suas vidas € exatamente igual, fato que no Brasil tem
criado alguns entraves, principalmente, no momento da retirada de documentos. “Em nosso pais ndo enfrentamos nenhum problema quanto a isso, pois até nosso numero de
telefone é 0 mesmo”, comenta um dos gémeos,

As noticias a serem publicadas serdo sobre a Ufam; a ARII; oportunidades de
intercdmbio; entrevistas com professores, alunos e pesquisadores; eventos
nacionais e internacionais de cunho académico, resultados de selecoes, dentre
outros assuntos menores como por exemplo, avisos ou pequenas notas.

De qualquer forma, se restarem dividas, é determinacao jamais publicar:

Assunto em que a Universidade nao é parte da noticia. Assim, qualquer evento
de outro érgdao podera ser publicado desde que a Ufam ou a ARII estejam
envolvidos direta ou indiretamente.

Noticias que ndo responda as questdes minimas o qué? Quem? Como? Onde?
Quando? E que nao fornega contato por e-mail ou telefénico.

Contetdos com dados incertos;
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inermttucionai Por
outro lado, tendo em vista tratar-se de linguagem digital, é recomendado e
sempre deve ser lembrado, um oferecimento de hiperlink(s).

Tratamento dos titulos das Noticias

Os titulos devem ter no maximo trés linhas. Podendo, eventualmente,
extrapolar esse nimero;

Tomar cuidados com titulos dubios;

Consultar a pagina antes de titular, a fim de que os titulos exibidos (ou maioria
deles) ndo tenha repeticao de palavra, como por exemplo, “inscricao”, “ARII
realiza”, etc;

A fonte e o tamanho serao sempre os definidos pela plataforma Joomla;

Os titulos devem ser curtos, claros, porém, lembrar de que o titulo deve
despertar a curiosidade do leitor;

O titulo sempre sera escrito com o verbo no presente.

Tratamento das Imagens das Noticias

Atentando para as imagens das noticias damos o seguinte tratamento:

As imagens distribuidas (a direita da pagina), escolhendo fotografias de plano
aberto, dinamicas, com sentido de complementar a matéria.

Assim, nunca publicar imagens com margem para duplas interpretacdes ou que
exponham as pessoas a algum constrangimento.

As imagens devem ser tratadas quando realmente necessario, o ideal é que
sempre estejam o mais natural possivel.

Quanto ao tamanho da imagem: O padrao adotado para imagem que
acompanhara o artigo sera de 400x300.

Assessoria de Relagdes Internacionais e Interinstitucionais
Centro Administrativo da Reitoria

Setor Norte do Campus Universitario Senador Arthur Virgilio Filho
Av. Rodrigo Otavio, 6200, Coroado 1

CEP: 69077-000, Manaus - AM, Brasil

+55 92 3305-1181 R-1753

arii.ufam@gmail.com



Assessoria de RelagSes
Internacionais e
Interinstitucionais

Tratamento Texto Noticias

O tratamento do texto da noticia serd em paragrafos e devem estar com espaco
entre um e outro, obedecendo ao alinhamento a direita. O tamanho
recomendado é 12 e a fonte a ser usada sera a que o Joomla dispde em
automatico.

Quanto ao texto em si, a orientagdo € seguir as regras de clareza, concisao,
objetividade e imparcialidade, adotando sempre que possivel verbo no
presente. Um cuidado a mais seria o redator ao revisar o texto, |Ié-lo em voz
alta. Esse procedimento alertara para cacofonias ou outras frases que estejam
soando desagradaveis ou de dificil compreensao.

Por Ultimo, como reforco, os conteldos das noticias devem ser relacionados
com a Ufam, a ARII e assuntos correspondentes a area internacional da
Universidade ou InstituicOes Federais.
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Tratamentos Gerais

Escrita do nome “ARII"”

A sigla da Assessoria de Relagoes Internacionais e Interinstitucionais deve
sempre ser registrada em “caixa alta”.

Crédito das Imagens

As fontes das imagens deverdo ser citadas tanto nas noticias quanto nos artigos
de slides.
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Expediente

Assessoria de Relagdes Internacionais e Interinstitucionais — ARII

Assessores Naziano Filizola e Ingo Daniel Wahnfried

Coordenacdo: Aldinéa de Paula

Redacdo: Bianca Souza

Av. Rodrigo Octavio, 6200, setor norte do Campus Universitario Senador Arthur Virgilio
Filho

Coroado 1 — CEP 69077-000

Fone (92) 3305-1753

E-mail: arii.ufam@gmail.com

Enderego do site — www.arii.ufam.edu.br
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