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APRESENTAGAO

A Universidade Federal do Amazonas em acompanhamento as mudangas
sociais de compartilhamentos de ideias e experiéncias, interage comoutras
instituicbes publicas ou privadas, nacionais ou internacionais para o desen-
volvimento de projetos, pesquisas e parcerias académicas a fim de promover
0 progresso da ciéncia.

Seguindo essa tendéncia, a Ufam oferece, por meio de Acordos de Cooper-
agao, parcerias institucionais para oportunidades de mobilidades académicas,
pesquisas e programas de extensdo, com o objetivo de tornar viavel a real-
izacao dessas agoes.

Os Acordos de Cooperagao sao formalizados em conformidade com as leis
federais, estatuto e regimento da Ufam, resolugdes, portarias e normas regu-
lamentares da Advocacia Geral da Uniao e Acérdaos do Tribunal de Contas da
Uniéo.

Para a formalizag&o da parceria sdo utilizados instrumentos juridicos prépri-
os que disciplinam as ac¢des pretendidas, seguindo os critérios de tramitagao
processual no ambito da Universidade.

Dessa forma, este Manual pretende mostrar as etapas necessarias para a
formalizacdo de Acordos de Cooperacao, desde a abertura do processo até
sua publicacdo no Diario Oficial da Unido, de forma a explicar quais os doc-
umentos necessarios e a responsabilidade de todos os atores envolvidos no
processo.
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ACORDOS DE COOPERAGAO

O acordo de cooperagao é o instrumento por
meio do qual sdo formalizadas as parcerias esta-
belecidas pela administracdo publica com organi-
zagOes da sociedade civil para a consecugao de
finalidades de interesse publico e reciproco que
ndo envolva a transferéncia de recursos finan-
ceiros.

Fonte:Lei N°13.204 de 14/12/2015-Art.2°, Inciso VIII-A




TIPOS DE ACORDOS DE COOPERAGAD

Protocolos de Intengoes

Instrumento relativo a cooperagédo entre érgados firmado previamente a
celebracao de acordo. Contempla intencbes almejadas no ambito da cooper-
acéo pactuada cuja articulagédo ainda n&o evoluiu para atribuigdes plenamente
definiveis em acordo. A celebragéo de protocolo de intengdes previamente a
assinatura do acordo deve ser efetivada, quando couber, em fungéo das ne-
cessidades detectadas ao longo das tratativas acerca da cooperacéo. Para
sua formalizacdo, ndo ha necessidade de Plano de Trabalho.

Fonte: http://portal3.tcu.gov.br/portal/page/portal/TCU/acordos/memo-circ004.pdf

Acordos de Cooperacgao Especifica
Documento utilizado para formalizar parcerias estabelecidas para con-
secucgao de finalidades especificas de interesse reciproco, com objetivo e acdo

especificos e atribuicbes definidas para cada um dos participes envolvidos,
mediante prévia apresentacao de Plano de Trabalho.

Acordos de Duplo Diploma

Instrumento que estabelece condi¢cdes para a dupla diplomagao aos dis-
centes de graduacéo concedida pelas instituicbes signatarias de ensino su-
perior.

Acordos de Cotutela

Estabelece a titulagdo simultdnea de mestrado ou doutorado em dois
paises.




Convénio

No &mbito federal, o Decreto n® 6.170, de 25 de julho de 2007 (com dispos-
itivos alterados pelos Decretos n°s 6.329/2007, 6.428/2008 e 6.619/2008, e
acrescidos pelo Decreto n° 6.497/2008), considera convénio o “acordo, ajuste
ou qualquer outro instrumento que discipline a transferéncia de recursos fi-
nanceiros de dotagdes consignadas nos Or¢camentos Fiscal e da Seguridade
Social da Unido e tenha como participe, de um lado, 6rgao ou entidade da
administragdo publica federal, direta ou indireta, e, de outro lado, érgdo ou
entidade da administragéo publica estadual, distrital ou municipal, direta ou in-
direta, ou ainda, entidades privadas sem fins lucrativos, visando a execugao de
programa de governo, envolvendo a realizagdo de projeto, atividade, servigo,
aquisicao de bens ou evento de interesse reciproco, em regime de mutua co-
operagao”.

Fonte: Cartilha sobre convénios e outros instrumentos do TCU
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DIFERENGA ENTRE ACORDOS E CONVENIOS

A principal diferenca entre Acordos e Convénios consiste no repasse de
recurso estabelecido para o desenvolvimento da agéo proposta. A parceria que
envolve recurso é denominada de Convénio, a parceria que nao envolve recur-
so é denominada Acordo de Cooperagéo.

Observacao: A Assessoria de Relagdes Internacionais e Interinstitucionais formaliza
apenas parcerias que nao envolvem repasse de recursos.




QUEM PODE SOLICITAR A FORMALIZAGAO
DE UM ACORDO DE COOPERAGAD

Servidor do quadro efetivo da instituicdo (técnico em educagéo ou docente)
que tenha dialogado previamente com representante da instituicao parceira e
ambos estejam interessados no desenvolvimento da proposta.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA
FORMALIZAGAO DE ACORDOS DE COOPERAGAO

A abertura de processo para formalizacdo de Acordo de Cooperacgéao requer
0s seguintes documentos:

Proposta de Projeto ou Plano de Trabalho (vide modelo);

Anuéncia da Chefia Imediata do proponente;

Minuta do Acordo de Cooperagao (vide modelo);

Documentos adicionais do participe, e demais documentos (abaixo) de acordo com
a natureza da instituicao:

Sendo instituigdo publica

- Copia do ato de criagao ou estatuto;

- Copia do ato de nomeagéao da autoridade competente no DOU ou assemelhado legal-
mente reconhecido.

Sendo instituicdo privada

- Copia dos documentos do responsavel legal da instituicao;

- Copia autenticada do ato legal constitutivo da instituicao (estatuto e/ou contrato social)
devidamente registrado;

- Justificativa do proponente na Ufam para formalizagao da parceria;

Sendo instituicdo privada, mas néao IES

- Copia dos documentos do responsavel legal da instituicao;

- Copia autenticada do ato legal constitutivo da instituicao (estatuto e/ou contrato social)
devidamente registrado;

- Justificativa do proponente na Ufam para formalizagao da parceria;

- Comprovacgéo do participe atestando sua qualificagdo técnica e/ou capacidade opera-
cional para gestao do instrumento e implementagdo das ag¢des nele previstas.




O Plano de Trabalho deve apresentar texto compativel com a minuta do
Acordo.

O objetivo, a justificativa, os métodos e os resultados devem referir-se a
acao pretendida, ndo necessitam de detalhes técnicos, apenas uma expli-
cacéo que fornegca compreensao clara da proposta aos setores competentes
que procederao a analise e aprovacgao do processo.

O cronograma nao deve exceder o periodo de vigéncia do Acordo. O prazo
para inicio das agdes deve ser registrado, com um intervalo de trés meses da
data do inicio do processo. Para que se tenha o tempo necessario de trami-
tacao processual.

A apresentagao da equipe é opcional, em caso de inexisténcia de equipe
basta anular os campos. Neste caso somente o proponente sera o responsavel
pela execugao.

A declaragédo deve ser assinada pelo proponente do Acordo de Cooper-
acao.
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SOBRE TERMO ADITIVO

Instrumento juridico complementar que integra o documento principal com
o intuito de aditar o prazo ou o recurso. O objeto ndo pode ser alterado por
meio de aditivos. O prazo maximo de vigéncia é de 05 (cinco) anos. Caso o
Acordo ou o Protocolo seja formalizado com a vigéncia maxima nao é permiti-
do incluséo de aditivos de prorrogacgao.




Ap T e "'"E
= sty g

LEGISLAGAO SOBRE FORMALIZAGAO DE ACORDOS

1. Lein® 8.666, de 21/06/1993, publicada no DOU de 22/06/1993, pag. 8269
- Regulamenta o artigo 37, inciso XXI da Constituicao Federal, institui normas
para Licitagdes e Contratos de Administragdo Publica. No Capitulo VI - Dis-
posi¢des Finais e Transitérias, o Artigo 116, estabelece os requisitos para a
celebracéo de convénios.




2. Instrugdo Normativa STN n° 1, de 15/01/1997, publicada no DOU de
31/01/1997, pag. 1887 -Disciplina a celebragdo de convénios de natureza fi-
nanceira que tenham como objeto a execugao de projetos ou realizagdo de
eventos.

3. Lei n® 6.494, de 07/12/1977, publicada no DOU de 09/12/1977, pag. 16-
870 - Dispde sobre os estagios de estudantes de estabelecimentos de ensino
superior de ensino profissionalizante do 2° grau e supletivo.

4. Decreto n° 87.497, de 18/08/1982, publicado no DOU de 19/08/1982,
pag. 15.412 - Regulamenta a Lei n°® 6.494 de 07/12/1977.

5. Lein®8.859, de 23/03/1994, publicada no DOU de 24/03/1994, pag. 4269
- Modifica dispositivos da Lei n° 6.494, estendendo aos alunos de ensino espe-
cial o direito a participagdo em atividades de estagio.

6. Lei n° 8.958, de 20/12/1994, publicada no DOU de 21/12/1994, pag.
20025 - Dispbe sobre as relagdes entre as instituicdes federais de ensino su-
perior e de pesquisa cientifica e tecnologica e as fundagbes de apoio e da
outras providéncias.

7. Decreto n° 7.423 de 31/12/2010, publicado no DOU de 31/12/2010
(Edigéo Extra), pag.8 - Regulamenta a Lei no 8.958, de 20 de dezembro de
1994, que dispbe sobre as relagdes entre as instituicées federais de ensino su-
perior e de pesquisa cientifica e tecnoldgica e as fundacdes de apoio, e revoga
o Decreto no 5.205, de 14 de setembro de 2004.

8. Decreto n° 8.240 de 21/05/2014, publicado no DOU de 22/05/2014 - Reg-
ulamenta os convénios e os critérios de habilitagcdo de empresas referidos no
art. 10 -B da Lei n 0 8.958, de 20 de dezembro de 1994.

9. Memorando Circular n° 001/2014/GR/Ufam de 04/07/2014.

10. Orientagdo n° 01/2012/PF-FUA/PGF/AGU de 25/012012.

11. Resolugdo n°® 009/2011 — Consuni/Ufam — Revoga a Resolugdo n°
070/20007- Consuni que regulamenta a Propriedade Intelectual na Ufam e es-

tabelece diretrizes da Politica Institucional de Inovagéo Tecnolégica e Protecéo
da Propriedade Intelectual, e da outras providéncias.
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ETAPASPARAFORMALIZAGAO DEACORDOS DECOOPERACAO
OU PROTOCOLO DE INTENGOES COM ENTIDADES PRIVADAS
ESTRANGEIRAS OU PUBLICAS E PRIVADAS NACIONAIS

1. O professor interessado na formalizacdo de Acordos de Cooperacao
preenche a minuta, o plano de trabalho, prepara o oficio de solicitagdo, anexa
documentos do participe e carta de anuéncia de sua unidade, e entrega na
ARII. Apds a analise a ARII da seguimento ao processo ou caso necessite de
alteracao, devolve ao proponente.

2. O processo é encaminhado a Chefia de Gabinete para ciéncia e
aprovacgao do reitor.

3. Apds aprovado, a Chefia de Gabinete o despacha para a Assessoria de
Relagdes Internacionais e Interinstitucionais - ARIl para gerir o processo no
ambito da Administragdo Superior;

4. AARII analisa e solicita, dependendo do objeto da parceria, os pareceres
da Protec, Propesp, Proext e Procuradoria Federal.

5. Cada setor emite parecer no ambito de sua competéncia. Caso seja
necessario ajuste na redagdo da minuta, a ARIl solicita ao demandante que
o realize;

6. Ap0s ajustes e todos os pareceres favoraveis, o documento é do Acordo
de cooperacdo é encaminhado ao gabinete da reitoria para assinatura pela
autoridade maxima da FUA, retornando a ARII.

7. A ARIl encaminha o documento assinado pela autoridade maxima da
FUA ao participe para respectiva assinatura.

8. Acordo de Cooperagao ou Protocolo de Intengdes é publicado no DOU
e considerado vigente. O interessado pode, entdo, comecar as atividades pre-
tendidas na parceria.




ETAPAS PARA FORMALIZAGAO DE ACORDOS DE
COOPERAGAOQ OU PROTOCOLO DE INTENGOES
COM ENTIDADES PUBLICAS ESTRANGEIRAS

1. O professor interessado na formalizacdo de Acordos de Cooperacao
preenche a minuta, o plano de trabalho e o oficio de solicitagdo, anexa os
documentos do participe e a carta de anuéncia de sua unidade e entrega os
documentos a ARIl que o analisa e monta o processo.

2. O processo € encaminhado a Chefia de Gabinete para ciéncia e
aprovacao do reitor.

3. Apo6s aprovado, a Chefia de Gabinete o despacha para a Assessoria de
Relagdes Internacionais e Interinstitucionais - ARII para gerir o processo no
ambito da Administracdo Superior;

4. AARIl analisa e solicita, dependendo do objeto da parceria, os pareceres
da Protec, Propesp, Proext.




Cada setor emite parecer no ambito de sua competéncia. Caso seja
necessario ajuste na redacado da minuta, a ARII solicita ao demandante que
o realize;

Sendo entidade publica estrangeira, a ARIl analisa o processo e, em
caso de conformidade com o exigido no Parecer Referencial 00002/2017, at-
esta que o Acordo pode ser formalizado.

O documento é encaminhado ao gabinete da reitoria para assinatura
pela autoridade maxima da FUA, retornando a ARII.

A ARII encaminha o documento assinado pela autoridade maxima da
FUA ao participe para respectiva assinatura.

O Acordo de Cooperagéo ou Protocolo de Intengdes é publicado no DOU
e considerado vigente. O interessado pode, entdo, comecar as atividades pre-
tendidas na parceria.




ETAPAS PARA FORMALIZAGAO DE ACORDOS
DE DUPLO DIPLOMA PARA GRADUACGAO

1. O professor proponente encaminha projeto de Duplo Diploma a sua co-
ordenacéao para manifestagao de interesse.

2. A coordenacao analisa as disciplinas em seu colegiado e verifica a con-
cordancia de créditos indicando ajustes, se necessario.

3. A unidade emite parecer de aceitagao ou néao.

4. Ainstituicdo parceira encaminha copia de aprovagao em seu colegiado,
estatuto e nomeagao de seu representante legal.

5. O professor anexa os documentos da instituicao parceira e encaminha a
proposta a ARIl para apreciagao do reitor.

6. As etapas que seguem sédo iguais as etapas do Acordo de Cooperagao.

Observacao: Uma vez aprovadas as disciplinas para dupla diplomagdo em ambas
as instituicdes, ndo ha mais necessidade de submisséo de créditos dessas disciplinas.

ETAPAS PARA FORMALIZAGAO DE ACORDOS
DE COTUTELA PARA POS-GRADUAGAQ

O presente roteiro é apresentado como modelo utilizando-se como base as
recomendagdes da Procuradoria Federal na Universidade Federal do Amazo-
nas, Nota Técnica PF/FUA, n. 011/2011:

1. E necessario haver um Acordo Marco prévio e em vigéncia entre a Ufam
e a instituicao parceira que aceite essa modalidade de parceria. Cabe ao PPG
interessado certificar-se na ARII do Acordo em questao.
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2. Cada PPG tem independéncia para definir os termos do Acordo de Co-
tutela desde que nao incorra em divergéncia em relagdo ao Acordo Marco
vigente, e desde que se restrinja somente a assuntos de ordem puramente
académica ndo gerando questdes de negociagao financeira ou juridica. Um
modelo de documento sera fornecido pela ARII através de seu website;

3. A coordenagédo do PPG deve submeter ao seu colegiado a proposta
académica negociada com o participe;

4. Apés aprovagéao do colegiado a proposta, o coordenador do PPG devera
encaminhar oficio de solicitagdo a ARIIl para andlise anexando a proposta de
minuta negociada e a ATA do colegiado aprovando a iniciativa;

5. AARII, ao receber a demanda do PPG, fara analise da documentacao,
especialmente quanto a coeréncia entre o acordo marco e a minuta e quanto a
ATA do colegiado respectivo e abrira um processo.

6. Apos apreciacao, a ARIl encaminhara o processo a Pro-Reitoria de In-
ovagao Tecnoldgica (Protec), para analise quanto a prote¢cdo de patrimonio
genético, questdes de patentes e gestdo do direito de uso de resultados de
trabalhos académicos;

7. ApOs registro, a Protec devolvera o instrumento a ARII que o encamin-
hara para Pré-Reitoria de Pés-Graduacéao e Pesquisa (Propesp), para analise
e registro. A Propesp restituira toda documentacao a ARII.

8. AARIl ira preparar os documentos do processo para encaminhar ao gabi-
nete com despacho instruindo-o para a devida assinatura em duas vias.

9. Uma vez assinado, o documento retornara a ARII para os procedimentos
quanto ao envio ao participe.

10. O participe assina e restitui uma via a ARII para providéncias de publi-
cagao e registro do Acordo.
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Apo6s a conclusdo da mobilidade académica, o aluno que se enquadre
nas exigéncias de Dupla Diplomagao pode apresentar requerimento a Coorde-
nacao de seu curso com cépia do Acordo de Duplo Diploma e do histérico de
disciplinas cursadas na mobilidade.

A coordenagédo do curso emite parecer deferindo ou indeferindo a
proposta.

Em caso de aprovacgao, a coordenagao encaminha o processo a Pré-Re-
itoria de Ensino e Graduagao(Proeg) solicitando a emissao do diploma.
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