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I
Controle de Process
Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padrao
Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido

Processos

Aln]3[e[R¢

Ver processos atribuidos a mim

Ver por marcadores

11 registros:

Blocos Internos
Contatos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial 0 4
Marcadores 6
Pontos de Controle . ARB8
Estatisticas b B¢
Grupos )

Relatdrios )

= A8

Acesse as lojas App Store ou Google -
Play e instale o aplicativo do SEI! no 0
seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faga a
leitura do codigo abaixo para

cinaranivala aam ciia Aanta

Recebidos
23105.000626/2019-61
23105.000561/2019-54
23105.000548/2019-03
231056.000447/2019-24
23105.000504/2019-75
23105.000477/2019-31
23105.000460/2019-83
23105.000445/2019-35
23105.000443/2019-46
23105.000378/2019-69
23105.000322/2019-02

(usuario20)

(usuario)

(usuario9)
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Visualiza¢do detalhada

7 registros:

Gerados
23105.000659/2019-10 (usuario9)
23105.000580/2019-81
23105.000366/2019-24
23105.000514/2019-19
23105.000512/2019-11
23105.000468/2019-40
23105.000461/2019-28

R

Passo 1: Apds entrar no ambiente do SEI, clique em “Iniciar Processo”
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Controle de Processos Iniciar Processo
Iniciar Processo
:::::mgrmm Escolha o Tipo do Processo: &
Base de Conhecimento | |
Textos Padro Administracdo Geral: Programas
Modelos Favoritos Comunicacdes: Servicos de Transmissdo de Dados, Voz &
Blocos de Assinatura Imagem
Blocos de Reunido Pessoal: Avaliacio de Desempenho (inclusive estagio probatorio)
Blocos Internos Pessoal: Controle de Frequéncia
Contatos Pessoal: Designacio de Chefia
ENENEEE s - Pessoal: Incentivo a Qualificagdo
Acompanhamento Especial — — — —
::;;d:;mm Pessoal: Retribuicdo por Titulacdo
Estatisticas »
Grupos »
P

Acesse as lojas App Store ou Google Play e
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faca a leitura do
codigo abaixo para sincroniza-lo com sua conta,

-

Passo 2: Selecione o tipo de processo. “Pessoal: Progressdo por Capacitacdo”




f Publicagbes Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa

Lontrole de Processos Iniciar Processo
Iniciar Processo

Retomo Programado

Pesquisa Tipo do Processo:
Base de Conhecimento Pessoal: Progressdo por Capacitacdo Profissional (TAE) v

Textos Padrdo
Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura / Classificagao por Assuntos:

Blocos de Reunido l ]

Blocos Intemos 023.03 - REESTRUTURAGOES E ALTERAGOES SALARIAIS (inclusive Ascensdo e Progresséo Funcional; Avaliagéo de Desempenho; Enquadramento; Equiparacdo, Reajuste & Rej | 42 X
Contatos 8
Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial
Marcadores

Pontos de Controle |
Estatisticas »
Grupos »

Especificacdo

Interessados:

Plx

Observacdes desta unidade

Acesse as lojas App Store ou Google Play e
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura do
cddigo abaixo para sincroniza-lo com sua
conta.

Nivel de Acesso

Sigiloso * Restrito Piblico

Hipotese Legal:
| Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lein® 12.527/2011) v

-

Passo 3: Preencha com os dados requeridos.No item “Interessados”, vocé deve preencher com seu préprio

nome; Em “Nivel de Acesso” selecione o item “Restrito” e informe a Hipotese Legal: Informacdo Pessoal (por .
motivo de o processo conter informacgdes pessoais do interessado). Entao, clique em “Salvar”.
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aberto somente na unidade CAC.

Il 3105.002208/2019-17

& Consultar Andamento

Passo 4: O SEI gerard automaticamente um ndmero de processo. Clique no icone de
“Incluir Documento”.




Gerar Documento

# Consultar Andamento

Inbbonrs f o
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Passo 5: Selecione a opcdo “Formulario de Progress&o

~ sabaranmdasimania srsalhae Haaliid messsdiosnka - 80T0 R4
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Escolha o Tipo do Documento: ©

Externo
Boletim de Frequéncia

Concessdo de Incentivos Funcionais - Mag.
Supemr{Fonnulanu)

Despacho

Ficha de Acompanhamento de Tutoria
Ficha de Avaliagdo de Estagio Probatério

Oficio
Plano de Atividades do Servidor

2= AN R zmimram Rid arasadionanta-180TERnbfe

sisbasas = 1AM AR ades midana -5

por Capacitacao”.




23105.002208/2

# Consultar Andamento

—
Passo 6: Preencha com os seus dados.

Gerar Formulario

Nome do Servidor:

Para saber+ Menu Pesquisa _ =02 /-4

Formulério de Progressao por Capacitagao - TAE

Jsabelle de Oliveira Cardoso

SIAPE:

ﬁ380565
Lotagdo:

Progesp

Cargo:
Assistente em administracao

Nivel de Classificagdo:
o |

Nivel de Capacitagdo :

e

E-mail:

fcac@ufam.edu.br

Telefone (Res) ou (Cel):

E992698455

Vem requerer a Vossa Senhoria conforme certificados anexos concessao de:
® PROGRESSAO POR CAPACITACAO (Leis 11.091/2005 de 12/01/2005 e 11.233, de 22/12/2005 e alteracbes).

_ APROVEITAMENTO DE HORAS EXCEDIDAS da concessdo da dlfima Progressdo (Lei n° 12.772/2012)

Quantidade de Horas Excedidas:
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validaces serdo indeferidos; =
3. Néo serdo aceitos documentos ilegiveis;

4. AProgressao por Capacitacdo Profissional é a mudanca de Nivel de Capacitacdo, no mesmo cargo, decorrente da obtencdo pelo servidor de certificacdo em Programa de

P Consultar Andamento Capacitacdo, compativel com o cargo ocupado, 0 ambiente organizacional e a carga hordria minima exigida, devendo ser respeitado o intersticio de 18 meses;

5. O Certificado apresentado deve possuir Nome e CNPJ da Instituicio ministrante, assinaturas dos responsaveis, Contetido Programatico, Carga Horaria do Curso, Periodo de
Realizagdo e Cadigo de Verificagdo (quando for curso on line).

6. Os requerimentos sem assinatura eletronica da Chefia Imediata serdo INDEFERIDOS

Pessoal: Incentivo & Qualificacio 7. Os requerimentos indeferidos serdo informados via Despacho do SEI no mesmo processo do servidor solicitante.

Coordenacao de Acompanhamento da Carreira (CAC) AMBIENTE ORGANIZACIONAL :

® Administrativo

JB§3105.010035/2019-01 IS8

Infra-Estrutura

Ciéncias Humanas, Juridicas e Econdmicas
Ciéncias Bioldgicas

Ciéncias Exatas e da Natureza

Ciéncias da Saude

Agropecudrio

Informacdo

Artes, Comunicacdo e Difusdo

Maritimo, Fluvial e Lacustre

DESCRICAQ DAS ATIVIDADES NO SETOR :
DESCRICAO DAS ATIVIDADES OBRIGATORIA a

0BS: Encaminhar com assinatura do servidor e de sua chefia imediata.

W

Passo 7: Selecione o seu Ambiente Organizacional e descreva as atividades que vocé desempenha

com o maximo de detalhes possivel, pois facilitarda no momento de analisar o seu processo. y
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validaces serdo indeferidos; =
3. Néo serdo aceitos documentos ilegiveis;

4. AProgressao por Capacitacdo Profissional é a mudanca de Nivel de Capacitacdo, no mesmo cargo, decorrente da obtencdo pelo servidor de certificacdo em Programa de

P Consultar Andamento Capacitacdo, compativel com o cargo ocupado, 0 ambiente organizacional e a carga hordria minima exigida, devendo ser respeitado o intersticio de 18 meses;

5. O Certificado apresentado deve possuir Nome e CNPJ da Instituicio ministrante, assinaturas dos responsaveis, Contetido Programatico, Carga Horaria do Curso, Periodo de
Realizagdo e Cadigo de Verificagdo (quando for curso on line).

6. Os requerimentos sem assinatura eletronica da Chefia Imediata serdo INDEFERIDOS

Pessoal: Incentivo & Qualificacio 7. Os requerimentos indeferidos serdo informados via Despacho do SEI no mesmo processo do servidor solicitante.

Coordenacao de Acompanhamento da Carreira (CAC) AMBIENTE ORGANIZACIONAL :

® Administrativo

JB§3105.010035/2019-01 IS8

Infra-Estrutura

Ciéncias Humanas, Juridicas e Econdmicas
Ciéncias Bioldgicas

Ciéncias Exatas e da Natureza

Ciéncias da Saude

Agropecudrio

Informacdo

Artes, Comunicacdo e Difusdo

Maritimo, Fluvial e Lacustre

DESCRICAQ DAS ATIVIDADES NO SETOR :
DESCRICAO DAS ATIVIDADES OBRIGATORIA

0BS: Encaminhar com assinatura do servidor e de sua chefia imediata.

W

Passo 8: Apds o preenchimento clique em “Confirmar Dados”, no canto inferior direito da
pagina. y




’ EDERAL DO AMAZONAS
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w|Formulario de Progressao por Capacitaca

# Consultar Andamento

Pessoal: Incentivo a Qualificacdo
Coordenagao de Acompanhamento da Carreira (CAC)

Passo 9: O SEI gerard o Formuldrio apds a confirmacdo de dados. Assine clicando no
icone “Assinar Documento”. OBS: Sem a assinatura do documento nao sera possivel

Publicagoes Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa _ EANE P |

| ola] @ ). Al¢E3

SIAPE:
2380565

Lotagdo:
CAC/DDP/PROGESP

Cargo:
Assistente em Administracao

Nivel de Classificagdo:
E

N:i,wl de Capacitagio :

PV:

2

E-mail:
isaoliveirajc@ufam.edu.br

Telefone:
2992693455

Vem requerer a Vossa Senhoria conforme certificados anexos concessdo de:
PROGRESSAQ POR CAPACITAGAO (Leis 11.091/2005 de 12/01/2005 e 11.233, de 22/12/2005 e alteracdes).

Horas Excedidas:

INFORMAGOES IMPORTANTES

1. Os documentos apresentados deverdo ser autenticados eletronicamente por outro servidor plblico federal que ndo seja o solicitante, através da ferramenta
disponivel no SEI;
2. No caso de cursos on-line. o servidor deve incluir a paaina de validacdo do curso ao certificado aoresentado no orocesso. Os certificados on-line aue ndo vierem ™ (

—

v

-lo.
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11 23105.010035/2019-01 e
@lFormulario de Pro
# Consultar Andamento . =
Assinatura de Documento
by -
Pessoal: Incentivo 2 Qualificacdo 55' Orgéo do Assinante: =
Coordenacdo de Acompanhamento da Carreira (CAC) UFAM v :‘:
Lg:C Assinante: :
|lsabelle de Oliveira Cardoso
c:;gi Cargo / Fungao: j
Assistente em Administracdo 5
Nivel B
E || Senha formn | ou Certificado Digital ()
Nivel &
2
PV: e
2
E-mail
1saolify
Telefo
2992 %

Vem requerer a Vossa Senhoria conforme certificados anexos concessdo de:
PROGRESSAG POR CAPACITACAG (Leis 11.091/2005 de 12/01/2005 e 11.233, de 22/12/2005 e alteracdes).

Horas Excedidas: ( :

Passo 10: Digite sua senha do SEI e cliqgue em “Assinar”.
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i&]Formulario de Progressao por Capacitacad

# Consultar Andamento

Pessoal: Incentivo a Qualificacao
Coordenacao de Acompanhamento da Carreira (CAC)

disponivel no SEI; i
2. No caso de cursos on-line, o servidor deve incluir a pagina de validacéo do curso ao certificado apresentado no processo. Os certificados on-line que ndo vierem
com as suas validacdes serdo indeferidos;

3. Néo serdo aceitos documentos ilegiveis;

4. A Progressdo por Capacitagdo Profissional € a mudanca de Nivel de Capacitacdo, no mesmo cargo, decorrente da obtengdo pelo servidor de certificacdo em
Pgograma de Capacitacdo, compativel com o cargo ocupado, 0 ambiente organizacional e a carga horaria minima exigida, devendo ser respeitado o intersticio de

18 meses;

5. O Certificado apresentado deve possuir Nome e CNPJ da Instituicdo ministrante, assinaturas dos responsaveis, Contetido Programatico, Carga Horaria do
Curso, Periodo de Realizacdo e Codigo de Verificacdo (quando for curso on line).

6. Os requerimentos sem assinatura eletrénica da Chefia Imediata serdo INDEFERIDOS.

7. Os requerimentos indeferidos serdo informados via Despacho do SEI no mesmo processo do servidor solicitante.

AMBIENTE ORGANIZACIONAL :
Administrativo

DESCRIGAQ DAS ATIVIDADES NO SETOR :
DESCRIGAO DAS ATIVIDADES OBRIGATORIA

0BS: Encaminhar com assinatura do servidor e de sua chefia imediata.

.
S€|! tﬁ Documento assinado eletronicamente por Isabelle de Oliveira Cardoso, Assistente em Administragdo, em 14/11/2019, as 10:08, conforme
sintor horério oficial de Manaus, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.

elet

Passo 11: A sua assinatura aparecera eletronicamente, conforme demonstrado acima.




o Q

& https;/sei. ufam edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_assinar&acao_origem=arvore_v..

f.c_o "_S.ufar_mga TGTO- EEEE EsE Assinatura de Documento
i Orgéo do Assinante: ”
I UFAM v
Assinante:

|Mafia do Perpétuo Socorro Nascimento de Souza

Cargo / Fungéo:
Coordenador

Senha |..........4 | ou Certificado Digital )

| 3
o, em 06/08/2019, as 15:21, conforme 5

015, 8

e ———————— ‘ K
RS -“" A autenticidade deste documento pode ser conferida no site hnpz.ﬂ:guﬁam&du.hdsm[cgn&mjﬂgxmmg.nhm =]
éf inf% acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0015543 e o cédigo CRC 75DD29AA. %’1

Passo 12: A sua chefia imediata precisa assinar o seu formulario também. A chefia acessa o ambiente
do SEI, clica no Processo, seleciona o Formulario dentro do processo e clica no icone “Assinar Documento”.
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s LR SO L R R AR R
Formulano de Progressac Capac AC -

s e e | A o i e g i i iy i it

duspon.wel_ho ==
# Consultar Andamento 2. No caso de cursos on-line, o servidor deve incluir a pagina de validagio do curso ao certificado apresentado no processo. Os certificades on-line que n3o vierem
p— — e com as suas validacdes serdo indeferidos;

3. Nao serdo aceitos documentos ilegiveis,

4_A Progressdo por Capacitacdo Profissional é a mudanca de Nivel de Capacitagdo, no mesmo cargo, decorrente da obtencdo pelo servidor de certificacdo em

Pe I Incentivo & Qualificao l;"gograma de Capacitacdo, compativel com o cargo ocupado, 0 ambiente organizacional e a carga hordria minima exigida, devendo ser respeitado o intersticio de
Coardenacdo de Acompanhamento da Carreira (CAC) 5.0 Certificado apresentado deve possuir Nome e CNPJ da Instituicio ministrante, assinaturas dos responsaveis, Conteisdo Programético, Carga Horana do
Curso, Periodo de Realizacdo e Codigo de Verificagdo (quando for curso on line)

6. Os requenmentos sem assinatura eletrdnica da Chefia Imediata serdo INDEFERIDOS

7. Os requenmentos indeferidos serdo informados via Despacho do SEI no mesmo processo do servidor solicitante

AMBIENTE ORGANIZACIONAL :
Administrativo

DESCRICAQ DAS ATIVIDADES NO SETOR :
DESCRICAO DAS ATIVIDADES OBRIGATORIA

OBS: Encaminhar com assinatura do servidor e de sua chefia imediata

i
Se|! a Documento assinado eletronicamente por Isabelle de Oliveira Cardoso, Assistente em Administragdo, em 26/07/2018, as 10:17, conforme horario oficial de
assinatura Manaus, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

9
Sell @ Documento assinado eletronicamente por Maria do Perpétuo Socorro Nascimento de Souza, Coordenador, em 26/07/2018, 3s 10:34, conforme horério oficial de
Manaus, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n@ 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Tt
2l = A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.ufam.edu.br/sei/controlador_externo.php?
ggg:ﬂm_qmgn}g conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0012787 e o codigo CRC 6C7E479B.

Quando a sua Chefia Imediata assinar o seu Formulario aparecera essa tela com as
assinaturas: sua e da chefia também, conforme demonstrado acima.
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[E]Formulario de Progresséo por Capacitacdo - TA
£ Consultar Andamento aberto somente na unidade CAC.
L] ]

-— —ef

Passo 13: Clique no nimero do Processo e aparecera o icone “Incluir Documento”. Nesse
momento, vocé incluira os seus certificados no processo.
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£ 8/ ; Gerar Documento
Formulario de Progressdo por Capacitacdo - TA )
g Por Lapacey Escolha o Tipo do Documento: ©

[ I
Bemo

Boletim de Frequéncia

Concessdo de Incentivos Funcionais — Mag.
Superior (Formulério)

& Consultar Angamento

Despacho

Ficha de Acompanhamento de Tutoria

Ficha de Avaliacdo de Estagio Probatorio

Formulario de Progressdo por Capacitacio - TAE (Formulrio)
Oficio

Plano de Atividades do Servidor

< | » -

https://sei.ufam.edu.br/sei/controlador.php?acac=documento_receber8iacac_origem =documento_escolher_tipo8iacao_retorno=documento_escolher_tipo&id_procedimento=15078&id_serie=-1&arvore=1&id_procedimento=15078&infra_sistema=100000100&infra_unidade_at»-"

"

Passo 14: Selecione o tipo de documento “Externo”. Esse é o tipo que possibilita anexar
documentos em PDF. OBS: O SEI nao comporta arquivos Word, somente PDF.
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J3105.005150/2020-99 |E|(SK Registrar Documento Externo
[E]Formulario de Progresso por Capacitacéo - TAE CA(

# Consultar Andamento Tipo do Documento: Data do Documento:
Certificado v 26/07/2019 o
Nimero / Nome na Arvore
Pessoal Progressao por Capacitacdo Profi
Isabelle de Oliveira Cardoso (85520667268)
Formato (%)
g Tipo de Conferéncia:
Nato-digital Copia Autenticada Administrativamente v
* Digitalizado nesta Unidade
Remetente:
| | PE
Interessados.
Isabelle de Oliveira Cardoso ~ PEX
38
Classificacdo por Assuntos:

I l
023,03 - REESTRUTURACOES E ALTERACOES SALARIAIS (inclusive Ascensio e Progressdo Funcional; Avaliagio de Desempenho; Enquadramento; Equiparagdo, Reajusle & Reposicdo Si . > X
8

Observacdes desta unidade

Nivel de Acesso

Sigiloso ® Restrito Piblico

Hipdtese Legal:
Informacdo Pessoal (Arl. 31 da Lein® 12.527/2011) v (

— et

Passo 15: preencha com os dados requeridos. Selecione o Formato “Digitalizado nesta Unidade” (para
preencha com o seu proprio nome. OBS: Data doj




r
Continuacao...

Passo 15: H& uma importante observacdo a ser feita: As copias dos certificados precisam ser
autenticadas. Nesse primeiro momento,vocé deve selecionar o “Tipo de Conferéncia” e, em seguida, clique
em “Coépia Autenticada Administrativamente”. A autenticacdo via SEI devera ser feita por servidor publico
federal que nao seja o interessado, mediante a apresentacao dos certificados originais que foram

digitalizados.
I {

Publicacdes Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa _ == m 4 '

3105 0051502020-99 | RO Registrar Documento Externo
&) Formulario de Progressdo por Capacitagdo - TA
P Consutar Andamento Tipo do Documento: Data do Documento:
Certfcado Y| 2001 i
Nimero / Nome na Anvore:
Pessoal: Progresséo por Capacitaco Profissional
(TAE) Formato (7)
Isabelle de Oliveira Cardoso (85520667268) ! .
‘ Tipo de Conferencia:
Nato-digtal Copia Autentcada Administrativamente '
o Digitalzado nesta Unidade




. Nato-digital

@le b« cac mbelle » Users » Isabelle - 2020 v I 4 | ‘ Pesquisar Isabelle - 2020 L [

1| Organizar » Nova pasta = o

J‘ Msicas “  Nome . Data de modificag... Tipo
Vid:

I Videss &) certificado 07/02/20201149  Imagem JPEG

&6 CERTIFICADO 07/02/2020 11:21 PDF Complete D:
& dombeico .

o CERTIFICADO2 07/02/2020 11:24 PDF Complete D
B Computad Delcaragdo de Conclusdo 29/01/2020 12:47 PDF Complete D
: & ‘;";’;c )‘ o DIPLOMA - MODELO INTERNET 31/01/20201452  PDF Complete D
S diploma - modelo 31/01/2020 11:19 PDF Complete DJ.

€ Rede

s HP_RECOVERY ((
ca Google Drive Filei
£ Documentos drh|
4 Documentos drh}E
4 Documentos drh|

= diploma mestrado - modelo

31/01/2020 11:17

By i

o

Nome: CERTIFICADO2

Imagem JPEG

| Copia Autenticada Administrativamente

| PR

|
[ARIAIS (inclusive Ascensdo e Progressio Funcional; Avaliagdo de Desempenho; Enquadramento; Equiparacdo, Reaj . | 4 X
*8

v [Todos 05 3rquivos

5|

[Laeic_[) |

® Restrito Publico

Cancelar ]

|J'7011) v

Anexar Arquivo:

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Lista de Anexos (0 reg,

Mozilla Fuefox-]

Data Tamanho Usudrio Unidade Agdes

]

Passo 16: Continue preenchendo o formulario: Selecione os seus certificados clicando
em “Escolher Arquivo” e anexe ao processo. No momento de anexar, vocé so6 pode anexar
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e | NG ARBIOAEE
Formulario de Progressdo por Capacitacdo - TA =

Ba{Ceriicado (0118024) JIOf8 -
el L Clique aqui para visualizar o contetido de;

Y Consultar Andamento

ento em uma nova janela.

Pessoal: Progressdo por Capacitagdo Profissional

“"’ WR Educacional

& Associado Brasileira de Educagdo a distincia
2 @ | ’ [ r i

CERTIFICAMOS QUE, NOME COMPLETO DO _ALUNO,
. PORTADOR(A) DO CPF DE N°: 000.000.000-15, RG DE N°: 0000005
. SSPIMG, CONCLUIU O CURSO: INFORMATICA BASICA, COM
- AREA DE FORMAGAO CONTINUADA EM INFORMATICA NO S

PERIODO DE 19 DE NOVEMBRO DE 2019 A 22 DE NOVEMBRO >
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Passo 17: O certificado que vocé anexou aparecerd dessa forma. Neste momento, o
mesmo devera ser autenticado, mediante a apresentacao do original, por servidor publico
gue ndo seja o interessado, clicando no icone “Autenticar Documento”.
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Quando outro servidor publico federal clicar em “Autenticar Documento” aparecera essa
tela. Ele devera autenticar eletronicamente digitando a senha dele.
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Passo 18: Vocé pode Visualizar a Autenticacdo clicando no canto superior direito em
“Visualizar Autenticacoes”.
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Passo 19: Aparecerd essa tela de visualizagso.
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O certificado usado nesta apresentacao foi apenas para ilustrar o
procedimento de Autenticacao. No entanto, ha algumas observacoes a
serem feitas:

-No caso de Certificados Online, vocé deve anexar também a pagina
de validacao. O certificado online normalmente traz um codigo de
verificacao de autenticidade. Portanto, nesses casos especificos, nao
ha a necessidade de se pedir que outro servidor publico federal dé a
Autenticacao de Documentos no seu processo, bastando apenas
anexar a pagina de validacgao.

- No caso de Certificados emitidos pela Progesp, esta Coordenacao
possui um controle de verificacao interno, nao havendo a necessidade
portanto de que outro servidor dé a Autenticidade. Sendo assim, se
vocé anexar um certificado da Progesp, nao precisa ter a Autenticagao
do Documento, bastando somente anexar ao processo.
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Nome: 1oL INITIRRpais ts origem: rasi
Curso: Turma 7/2017 - Sistema Eletrdnico de Informagdes - SEI! USAR - Periodo: 26/09/2017 a 16/10/2017 - Carga-horéria: 20 horas.

ATIVIDADE AVALIATIVA NOTA CONTEUDO PROGRAMATICO:
Avaliagdio 1 - Atribuir processcs a um usuério 100,00 Conleldo Programético do Curso:
Avaliagao 2 - Inserir anotagao 100,00 '

Avall 1 - Relacionar processos 100,00

Avali:messo ioo.oo * Introdingho 20 Sistema Eleirinico de InjormagSes:
Avaliagio 3 - Duplicar processo 100,00 * Operagdes com processos;
- Avaliagdo 4 - Enviar processo para outra unidade 100,00 + Operagdes com documentos
Avaliagio 1 - Criar documento interno 100,00 « Blocos:

Avaliagéo 2 - Assinar documento interno 100,00 '

Avaliag@o 3 - Incluir documento externo 100,00 * Recuperando informagdes;
Avaliagdo 1 - Enc. doc. para assinalura em outra Unidade 100,00 o ACSs80 XberTo.

Avaliagdo 2 - Assinar doc. enc. por outra Unidade 100,00

Avaliag#o 3 - Incluir processos em um Bloco Interno 100,00

Avaliagio 1 - Incluir processo em Acomp, Especial 100,00

Avaliagao 2 - Alterar base de conhecimento 100,00

Avaliagfio 3 - Executar pesquisa 100,00

Avaliagio 1 - Enviar e-mail utilizando o SEI 100,00

Avaliagdo 2 - Permitir vis. de proc. por usuario extermno 100,00
Avaliag#o 3 - Solicitar assin. de usudrio ext em doc.int. 100,00

Total do curso: 100,00
00.627.612/0001-09
Enap
Adahdeecrisﬁopodewmtuinrtdluﬁnddowsommmqmommw«mmmmmwmm . Encola Naciopal de

hMminietracio Piblica

Centficado registrado na Escola Virtual Enap sob c6digo yMfgbARId lem 16/10/2017 &5 23:01 horas.

Se o seu Curso fc_:r qnline, observe o Cddigo de Validacdo que o certificado traz. Vocé

do e Inse 0 C0odigo de a < ”
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Sigiloso ® Restrito Pblico
Hipotese Legal:

Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Anexar Arquivo:
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Nome

Lista de Anexos (0 registros):
Data Tamanho Usudrio Unidade Agoes

No caso de anexar um certificado de curso online, inclua o Certificado e a Validacdo no mesmo

anexo. Apds inserir o anexo, cligue em Confirmar Dados. OBS: Nesse caso especifico nao ha

_ necessidade de outro servidor autenticar eletronicamente, uma vez que a pagina de validagdo
incluida juntamente com o certificado ja sera suficiente.
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Passo 20: Ao final das inclusdes dos certificados autenticados e/ou certificados com
validagbes, cliqgue no icone “Enviar Processo” para encaminhar o seu processo de
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Passo 21: Em “Unidades” selecione “Coordenacdo de Acompanhamento da Carreira”. Clique em
“Manter processo aberto na unidade atual” (a fim de que vocé possa acompanhar seu processo) e “Enviar

PSR\ »
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ProGesP

Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas

Esse sao os procedimentos para o servidor que deseja dar entrada no
seu processo de Progressao por Capacitacao.

Agradecemos a atencao e desejamos ter contribuido com os servidores
TAE’s desta Universidade Federal do Amazonas.

Equipe CAC/DDP.

E-mail:
Telefone: (92) 3305-1487
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