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0Poder Executivo

Ministério da Educação

Universidade Federal do Amazonas

Gabinete do Reitor
Comissão de Capacitação dos Servidores – CCS

Licença Capacitação até 3 (três) meses, a cada Quinquênio: Docente e Técnico Administrativo em Educação.
Leis 8.112/90/alterações; Decretos 5.707/2006; Resolução 020/2013-CONSUNI; Notas Técnicas 595/2009/COGES/DENOP/SRH/MP; 263/2009; e demais legislações vigentes.
1.  Requerimento solicitando Licença Capacitação ao Chefe Imediato, contendo a carga horária mínima requerida de 30 horas de atividades por mês. 
2.   Informações/Folders sobre o Curso, ou outros; 
3.  Apresentar Plano de Disciplina que estaria sob sua responsabilidade no período letivo, ou justificativa, no caso de docente;
4. Técnico-Administrativos em Educação lotados em Unidades Acadêmicas, Pró-Reitorias, Órgãos Suplementares, Assessorias: apresentar Declaração de Liberação com a aprovação da  Chefia Imediata e o Visto do responsável Superior do Órgão.

5.   Docentes lotados em Unidades Acadêmicas – CONDEP: apresentar atas da reunião do Departamento e do Conselho Departamental, aprovando o afastamento;

6.   Docentes lotados em Unidades Acadêmicas – CONDIR: apresentar atas da reunião do Colegiado do Curso e do Conselho Diretor aprovando o afastamento; 

  7.  Preenchimento do Formulário Cadastro informando o período do quinquênio de usufruto para participar do Curso/outros, no Brasil ou no Exterior (Para dar celeridade ao seu Processo, solicite ao DAPES/PROGESP via e-mail crmdapes@ufam.edu.br, documento que Ateste que você faz jus até 3 (três) meses de Licença para Capacitação, sendo que o mínimo de dias a ser solicitados, deverá ser de 30 dias,  de acordo com o quinquênio correspondente). Declarando e assinando ao final, serem verdadeiras as informações prestadas.

8.  Após as tramitações e aprovações, o processo deverá ser encaminhado através de Ofício pelo responsável do Órgão ao Presidente da CCS, tramitando via SIE para a Comissão de Capacitação do Servidor - CCS, para análise e parecer da Comissão.









