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PORTARIA (abreviatura da unidade)  N. (número interno)  (ano)
O (a) PRÓ-REITOR (a) DE... DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAZONAS, matrícula SIAPE n. _________, usando usando das atribuições que lhe conferem o Estatuto e o Regimento Geral da UFAM.
RESOLVE
LOCALIZAR o(a) servidor (a) _______________________________________ matrícula SIAPE ___________, ocupante do cargo efetivo de ____________________ 
exercendo suas atividades no(s)  (local ou locais onde trabalha), desde (inserir data inicial), com jornada de serviço semanal de _______ horas, deduzidas as horas exercidas em cargo de confiança ou função comissionada.
Dê-se ciência, publique-se e cumpra-se. 
PRÓ-REITORIA DE (nome da Pró-reitoria)… DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAZONAS, em Manaus, xx de maio de 2019.
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Frequência: Diária (D), Semanal (S),  Mensal (M), Semestral (SM), Anual (A). Tipo: Pesquisa (P), Extensão (E), Atividade de Campo (AT), Não Aplicável (NA). O tempo deve ser exposto em horas (H).
                                 ___________________________________
  Chefia Imediata (SIAPE)
___________________________________
Direção da Unidade
INSTRUÇÕES
1. O servidor fará uma autodescrição das suas atividades, que deve ser analisada e anuída pela chefia imediata. Essa descrição passará por avaliação in loco dos Responsáveis Técnicos, servindo como base de cálculo do tempo de exposição individual. 
2. Os servidores DOCENTES devem descrever as atividades PRÁTICAS (P) (incluindo pesquisa, extensão e atividade de campo, se houver), SEPARADAMENTE.
3. Na DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES, o servidor deve CITAR OS AGENTES NOCIVOS aos quais tem contato, assim como DETALHAR AS ATIVIDADES envolvendo tais agentes.
4. A portaria de localização deve ser publicada no Boletim Interno da UFAM (contatar Diretoria Executiva - DIREX para efetivar a publicação). 
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