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1. APRESENTAGAO

Este manual orienta a submissao, pelo sistema e-Campus, de propostas ao Programa de
Apoio a Realizagao de Cursos e Eventos (PAREC), conforme o Edital N° 004/2027 — PROEXT.

O PAREC institucionaliza cursos e eventos gratuitos voltados a comunidade. E a moda-
lidade de extensdo mais aberta da UFAM: podem coordenar docentes, técnicos(as), estudantes
de graduacgao e de pdés-graduacgao e liderangas da comunidade externa.

2. QUEM PODE SUBMETER

Proponente ‘ Condigoes

Estudante de gradua- Matricula regular; Resolugao CEI 02/2012; servidor efetivo da
¢ao UFAM na equipe (vice-coordenagao); comprovante de matricula.

Estudante de pos-gra- =~ Matricula regular; Resolucéo CEI 03/2012; servidor efetivo da
duacéao UFAM na equipe; comprovante de matricula.

Por meio de suas liderancas; Resolugdao CEI 014/2013; servidor

Comunidade externa . . o
efetivo da UFAM na equipe; Cadastro Prévio no e-Campus.

De carreira, substituto, visitante ou voluntario, em efetivo exerci-
Docente cio. Substituto/visitante: contrato vigente. Voluntario: credencia-
mento na CEG.

Técnico(a)-administra-

, Do quadro da UFAM, em efetivo exercicio.
tivo(a)



3. O EDITAL EM RESUMO

Item Regra do Edital PAREC 2027

Cursos de extensao (8 a 360 h, presencial ou hibrido, com critérios
de avaliagao) e eventos presenciais: congressos (3 a 7 dias), semi-

O que é apoiado narios (1 ou 2 dias), semanas de curso, palestras, ciclos de palestras,
exposicoes, oficinas e eventos festivos. Agdes com menos de 8 h séo
eventos.

Gratuidade obrigatoria; envolvimento direto do publico externo; plane-

Condigcoes ) L -
jamento de acordo com o calendario académico.
Recurso N&o ha bolsa nem recurso financeiro.
12 chamada (2027/1): submiss&o de 01/10 a 30/10/2026.
Chamadas L
22 chamada (2027/2): submissao de 01/03 a 31/03/2027.
Aprovacao Nota de 0 a 50; recomendada com 25 pontos ou mais.
Certificado para toda a equipe e o publico; para estudantes de gra-
Beneficios duacao, aproveitamento como horas de Atividades Académico-Cienti-

fico-Culturais e, se o PPC prever, como carga horaria de extensao.

4. ANTES DE COMECAR

Defina se a agéo é curso ou evento, a data, o local e a carga horaria.

Se vocé é estudante ou comunitario, combine antes com o(a) servidor(a) efetivo(a) que sera
vice-coordenador(a) e pecga que atualize o cadastro no e-Campus.

Confirme que o seu cadastro e o de todos os membros estdo atualizados no e-Campus (ver
secao 6.4).

Nao deixe para o ultimo dia: propostas fora do prazo ou enviadas por e-mail, SEI ou meio fisi-
CO ndo séo aceitas.




5. DOCUMENTOS OBRIGATORIOS E CONDICIONAIS

Documento

Formulario de inscrigao PA-
REC no e-Campus

Termo de compromisso do(a)
coordenador(a) e vice (Ane-
xo |l do edital)

Termo de anuéncia ou Ata de
aprovacgao da chefia imediata

Comprovante de matricula

Contrato vigente (substituto/
visitante) ou credenciamento
na CEG + comprovante de
atuagao (voluntario)

Anuéncia do(a) coordena-
dor(a) do Programa de Ex-
tensao

Autorizagao da FUNAI para
ingresso em Terra Indigena

Aprovacéo no Comité de Eti-
ca (CEP/Plataforma Brasil)

\ Quando

Sempre

Sempre

Coordenador(a) docen-
te ou TAE

Coordenador(a) estu-
dante de graduagao ou
pos-graduagao

Docente ndo efetivo

Se vinculado a progra-
ma

Atividades em Terras
Indigenas

Atividades com qui-

lombolas, afrodescen-
dentes e comunidades
tradicionais do campo
vinculadas a pesquisa

\ Observacao

Todos os itens preenchidos.

Preenchido, assinado e indican-
do o semestre.

Vinculo durante todo o periodo de
execucgao.

Competéncia da Presidéncia da
FUNAI (Res. 304/2000-CNS).

Documentacao incompleta = desclassificacao

O edital PAREC prevé desclassificacdo automatica de propostas que ndo apresenta-

rem toda a documentacao do item 8.




6. PASSO A PASSO NO E-CAMPUS
6.1 Acesso ao sistema

Acesse https://ecampus.ufam.edu.br com seu login e senha institucionais.

No topo da pagina, no campo Perfil, selecione o perfil correspondente ao seu vinculo com a
UFAM (por exemplo, Professor, servidor técnico-administrativo ou Aluno).

No menu lateral, acesse Médulo Pesquisa e Extensao > Programas de Extensao > Pro-
jetos.

Na tela de listagem, clique no botao de adig&o (+) para abrir o formulario Submeter Projeto.

Figura 1 — Selegéo de perfil no topo da pagina (tela ilustrativa).

Perfil de acesso

Estudantes de graduacao e de pés-graduagao acessam com o login do e-Campus de

aluno.
Comunitarios (liderangas da comunidade externa) precisam ter Cadastro Prévio no
e-Campus antes de submeter e manter os dados atualizados.
Se o seu perfil ndo exibir o menu de submisséo de projetos, entre em contato com a
PROEXT antes do fim do prazo.

O formulario possui cinco abas: Identificagdo do Projeto, Descrigdo, Equipe de Execugéo,
Cronograma de Atividades e Documentos. As demais abas s6 sao liberadas depois que a primeira
€ salva.

6.2 Aba 1 — Identificagcao do Projeto
Parte A — Dados iniciais

Preencha os campos obrigatérios (marcados com *):

Programa: selecione o programa PAREC correspondente ao semestre da proposta (2027/1
na 12 chamada; 2027/2 na 22 chamada). Atengao para nao escolher um programa de outra moda-
lidade ou de outro periodo.

Titulo: titulo completo e definitivo da proposta (é o que constara nos resultados e nos certificados).

Area: area tematica principal da Politica Nacional de Extens3o.

Entidade e/ou Instituigcdes parceiras: instituigcbes, 6érgaos, associagdes ou coletivos parceiros.



Publico e/ou comunidade-alvo: descreva o publico externo a UFAM. Propostas voltadas
apenas ao publico interno sao eliminadas.

Local de desenvolvimento da agao: localidade, bairro, comunidade ou municipio.

Numero estimado de pessoas beneficiadas: estimativa numérica do publico externo atendido.

Periodo de realizagao: informe as datas reais do curso ou evento, dentro do semestre leti-
vo escolhido e de acordo com o calendario académico. Se a data mudar depois, sera preciso abrir
chamado no CTIC.

Duragao: selecione 6 meses (vigéncia semestral), mesmo que o curso ou evento dure pou-
cos dias.

Vinculado a programa de extensao institucionalizado? Marque Sim ou Nao. Se Sim, indi-
que o programa e anexe a anuéncia do(a) coordenador(a) do programa na aba Documentos.

Vinculada a creditagao da extensao (Curricularizagao)? Marque Sim ou Nao. Se Sim, indi-
que o curso e anexe a portaria de aprovagao do PPC reformulado (consulte o Painel da Curricula-
rizagdo da PROEG).

Articulado com atividade de pesquisa? e Relacionada a extensao inovadora? Marque
Sim ou Nao e, se Sim, especifique.

Figura 2 — Aba Identificagao do Projeto, Parte A (tela ilustrativa, ambiente de testes).



IMPORTANTE

Depois de preencher a Parte A, clique em Salvar no rodapé da pagina. Isso cria o registro

da proposta, libera as demais abas e exibe novos blocos na propria aba de Identificagcao

Parte B — Informag6es complementares e alinhamento institucional

Apds o primeiro salvamento, role a pagina para baixo e preencha:

Concorréncia as bolsas / execugao voluntaria: o PAREC nao concede bolsa nem recur-
so financeiro. Se o formulario exigir resposta nesses campos, marque Ampla Concorréncia e
Sim para execuc¢ao voluntaria.

Interdisciplinaridade: indique se ha integracao entre areas do conhecimento (critério C).

O projeto contempla bolsista de Politica Afirmativa? Marque Nao (ndo ha bolsistas no PAREC).

Gratuidade obrigatoéria

O PAREC s0 aceita agbes gratuitas, sem cobranga de inscricdo, sem aporte financeiro
externo e sem doagao de material. Proposta com previsao de cobranga ou recurso exter-
no nao pode ser inscrita nesta modalidade.

Figura 3 — Concorréncia, interdisciplinaridade e Metas dos ODS (tela ilustrativa).




Metas dos ODS contempladas: marque todos os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel
com os quais o projeto dialoga de fato (a lista inclui também Equidade étnico-racial). O alinha-
mento aos ODS é o critério H.

Area Tematica da Politica Nacional de Extensdo: Comunicagéo; Cultura; Direitos Humanos
e Justica; Educacao; Meio Ambiente; Saude; Tecnologia e Producéo; Trabalho.

Diretrizes da Extensao Universitaria em Participagao Social (PEX-PS): marque as diretri-
zes efetivamente trabalhadas (ex.: participagao social, interagéo dialdgica, interdisciplinaridade,
impacto na formacao do estudante, impacto e transformacgao social).

Area Tematica da politica Nacional de Extenséo: ©
(J comunicacio

(J cultura

() Direitos Humanos e Justica

J Educacio

(J Meio Ambiente

0 saude

(J Tecnologia e Producéo

(J Trabalho

Diretrizes da Extensdo Universitaria em Participacdo Social (PEX-PS): ©
(J participacdo Social como direito e autonomia &

O Reducdo das desigualdades e justica econdmica e social o

O Valorizacdo da diversidade cultural e regional (1)

(J Direito a informacdo e linguagem acessivel ©

(J Respeito a dimensao socioambiental &

(J Fortalecimento do Pacto Federativo &

O Transformagdes tecnoldgicas e digitalizacdo o

O Interacdo Dialégica o

O Interdisciplinaridade e interprofissionalidade ©

O Valorizacdo da curricularizagdo da Extensdo ©

[J participacdo de pés-graduandos e producio académica o
O Impacto na formagdo do estudante Q

() Impacto e transformacdo social &
*Campos Obrigatorios

Voltar Salvar
Figura 4 — Area Temética e Diretrizes PEX-PS (tela ilustrativa).

Ao concluir, clique novamente em Salvar antes de mudar de aba.

6.3 Aba 2 — Descricao

Insira a fundamentagéao tedrica e metodoldgica. Respeite os limites de caracteres (com espa-
¢os) de cada campo:



Campo

Resumo *

Introducgao *

Objetivo Geral *

Objetivos Espe-
cificos *

Metodologia *

Referéncias *

Limite
até 2.000

até 8.000
até 250

até 400

até 8.000

até 4.000

Equipe de Execucho  Cronograma de Atividades

O que escrever

Sintese com contexto, objetivo, publico-alvo, metodolo-
gia e impacto esperado.

Contextualizacao do problema, justificativa e relevancia
social.

Descricao clara e sucinta do resultado pretendido.

Metas intermediarias para alcangar o objetivo geral.

Informe o tipo de agao (curso ou evento), a programa-
¢ao, a carga horaria total, a forma (presencial ou hibri-
da, no caso de cursos), como o publico externo sera
mobilizado e como a participacado sera avaliada e regis-
trada.

Referéncias que fundamentam a proposta.

Documuntos

Figura 5 — Aba Descrigéo (tela ilustrativa).
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Dica

Redija os textos em um editor a parte e cole no sistema. Assim vocé controla o limite de ca-

racteres e ndo perde o conteudo se a sessao expirar. Clique em Salvar ao final.

6.4 Aba 3 — Equipe de Execucao

Informe o CPF ou nome do integrante e clique na lupa de busca.

No campo Atividade (até 140 caracteres), descreva o que a pessoa fara no projeto.

Selecione a Fungao (Coordenador, Vice-coordenador, Colaborador, Palestrante, Discente etc.).

Informe a CH Total: carga horaria total da pessoa em todo o periodo do projeto, e ndo a carga
semanal. Informe as horas que cada pessoa dedicara a organizagao e a realizagdo da agéao.

Clique em Adicionar e repita para cada integrante.

Figura 6 — Aba Equipe de Execugéo (tela ilustrativa; dados pessoais ocultados).

ATENGAO - iCONE DE ALERTA (tridngulo amarelo) NA EQUIPE

Se aparecer um triangulo amarelo na coluna Dados Pessoais Sensiveis ao lado de
um integrante, o cadastro dessa pessoa esta incompleto ou desatualizado. Enquanto hou-
ver alerta, o sistema bloqueia o envio da submissao.

O que fazer: o proprio integrante deve acessar o e-Campus e ir em Médulo Pesqui-
sa e Extensao > Programas de Extensao > Atualizagao de Dados do Membro, preen-
cher os campos obrigatérios, aceitar o termo de tratamento de dados (LGPD) e clicar em
Atualizar. Quando o cadastro esta completo, aparece um sinal de visto verde.




"
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&

Figura 7 — Tela Atualizagdo de Dados do Membro (tela ilustrativa).

Regras de equipe do PAREC

* Podem coordenar: docentes da UFAM (de carreira, substitutos, visitantes ou voluntarios),
técnicos(as)-administrativos(as) em efetivo exercicio, estudantes de graduag¢ao ou pés-gradua-
¢ao regularmente matriculados e comunitarios (por meio de suas liderangas).

* Coordenador(a) estudante de graduagao: cumprir a Resolugdo CEl 02/2012 e ter um
servidor efetivo da UFAM na equipe.

* Coordenador(a) estudante de pés-graduagao: cumprir a Resolugado CEl 03/2012 e ter
um servidor efetivo da UFAM na equipe.

* Coordenador(a) comunitario: cumprir a Resolugdo CEI 014/2013 e ter um servidor efeti-
vo da UFAM na equipe.

* Quando a coordenacgéo for de estudante, 0 acompanhamento cabe ao(a) vice-coordena-
dor(a), docente ou técnico(a) do quadro da UFAM. Recomenda-se cadastrar esse(a) servidor(a)
na fungéo de Vice-coordenador.

* Aacio deve ser executada preferencialmente com discentes da UFAM; discentes volunta-
rios de outras instituicbes sdo permitidos, desde que os da UFAM sejam maioria.

» Palestrantes, colaboradores externos e demais participantes sem cadastro precisam de
Cadastro Prévio no e-Campus para constarem no relatério e receberem certificado.

6.5 Aba 4 — Cronograma de Atividades

* Descreva cada atividade ou meta no campo Atividade (até 255 caracteres) e clique em
Adicionar.

* Marque os meses em que cada atividade ocorrera. No PAREC, marque os meses de pre-
paracao, realizacao e avaliacao do curso ou evento dentro do semestre.

» O cronograma deve dialogar com a metodologia descrita na aba Descri¢gao (o critério de
Viabilidade técnica avalia essa coeréncia).
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Figura 8 — Aba Cronograma de Atividades (tela ilustrativa).

6.6 Aba 5 — Documentos

1. No campo Tipo, selecione o tipo de documento.

2. Em Documento, clique em Escolher arquivo. Formatos aceitos: PDF ou JPG, com tama-
nho maximo de 2 MB por arquivo.

3. Clique em Adicionar. Confira na lista se cada arquivo abre corretamente (icone Visualizar)
e esta legivel e assinado.

Anexe os documentos listados na sec¢ao 5 deste manual. Os modelos estdo em https://proe-
xt.ufam.edu.br/formularios-proext.html.

Figura 9 — Aba Documentos e botao Enviar Submissao (tela ilustrativa).

Documentos nao podem ser incluidos depois

O edital ndo admite juntada posterior de documentos obrigatérios, nem na fase de recur-
so. Proposta sem a documentacdo completa € declarada Nao Recomendada.

6.7 Envio da submissao e conferéncia do status

Com as cinco abas preenchidas e salvas, clique em Enviar Submissao (ao final da aba Do-
cumentos). Se faltar algum item, o sistema exibe uma mensagem em vermelho indicando a aba a
corrigir.
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L) Selecione o tipo de concorréncia de bolsa na aba 'Identificacdo do Projeto’.

Submeter Projeto

ificagao do Projeto Descricao Equipe de Execugdo Cronograma de Atividades Documentos

| Identificagdo do Projeto

Programa: *

Figura 10 — Exemplo de mensagem de erro na submissao (tela ilustrativa).

Para confirmar o envio, volte a Médulo Pesquisa e Extensao > Programas de Extensao >
Projetos e confira a coluna Status:

Status Significado O que fazer

Permite Exibir, Editar e Deletar. Conclua as
Em Elabora- A proposta foi salva, mas abas e clique em Enviar Submiss&o. Proposta
gao nao foi enviada. que permanecer Em Elaboragao apos o prazo

nao participa da selegao.

Permite apenas Exibir. O projeto recebe um
A proposta foi enviada numero (ex.: 00015/2027/01) e as colunas
para avaliagao. Avaliacdo Comité e Avaliacdo Proext passam

Submetido

a mostrar o andamento.

Figura 11 — Listagem de projetos: compare os status Submetido e Em Elaboragéo (tela ilustrativa).

Guarde o numero do projeto

Anote o nimero gerado pelo e-Campus. E por ele que a proposta é identificada nas listas
de resultado preliminar e final publicadas no site da PROEXT.
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7. COMO A PROPOSTA SERA AVALIADA

A analise de mérito é feita pelo Comité de Extensdao (COMEX) da unidade; a analise docu-
mental, pelo responsavel pelo PAREC/DPROEX/PROEXT. Cada critério vale de 0 a 5 pontos,
sem peso. Nota maxima: 50. Recomendada: nota igual ou superior a 25.

Critério Pontuacao

A — Relevéncia social 0ab
B — Clareza dos objetivos e metodologia Oasd
C — Interdisciplinaridade 0ab
D — Curricularizagao da extensao 0ab
E — Adequacao a area tematica da Politica Nacional de Extensao 0ab
F — Articulagao ensino-pesquisa-extensao-inovagao Oasd
G — Viabilidade técnica 0ab
H — Contribuicdo aos ODS 0ab
| — Articulagdo com a Politica de Extensao da UFAM 0ab
J — Vinculagao a Programa de Extensao Institucionalizado Oasd
Total 50

Onde a proposta ganha pontos

Deixe explicito o envolvimento direto do publico externo e a gratuidade da agao.
Cursos precisam ter critérios de avaliagao definidos e carga horaria entre 8 e 360 horas.
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8. DEPOIS DA SUBMISSAO

Etapa 2027/1 20272 Onde
Submissao das propostas 01/10a 01/03 2 e-Campus
prop 30/10/2026 31/03/2027 P
. 01/11 a 01/04 a

Analise (COMEX e PROEXT) e-Campus
14/11/2026 14/04/2027

Resultado preliminar 17/11/2026 19/04/2027 Site da PROEXT
18/11 a 20/04 a

Recursos SEI
19/11/2026 22/04/2027

Julgamento dos recursos 11/12/2026 05/05/2027 Reuniao da CEI

Resultado final 15/12/2026 10/05/2027 Site da PROEXT

Semestre letivo

Semestre letivo

Execucgao Unidades
20271 2027/2

Relatorio final e cadastro de discen- ~ 01/07 a 05/01 a

e-Campus
tes 30/07/2027 15/02/2028
Ajustes do relatério (se houver) 16/08 a 04/03 a e-Campus
) 21/08/2027 10/03/2028 P
Homologagao do relatoério 15/09/2027 15/04/2028 CEl
L . a partir de a partir de

Emissao de certificados e-Campus

01/10/2027 15/05/2028

* Recurso: exclusivamente via SEI, direcionado a unidade PROEXT, assinado pelo(a) pro-
ponente, no prazo do cronograma. O recurso ndo serve para anexar documentos que faltaram.

* Inicio da execug¢ao: somente apds a publicagao do resultado final homologado pela Ca-
mara de Extensao e Interiorizagao (CEI).

* Alteragoes durante a execugado devem ser comunicadas a PROEXT.

* Divulgagao: a identidade visual e a meng¢ao a PROEXT s&o obrigatérias em todo material
do projeto.

* Na&o ha recurso financeiro no PAREC. O resultado final traz uma lista unica de projetos
aprovados.

* Mudanca de data do curso ou evento: abrir chamado no CTIC para a alteragao no sistema.

» Se a agao nao for realizada, o(a) coordenador(a) deve enviar oficio via SEIl a Secretaria da
Camara de Extenséao (CEl), solicitando o cancelamento com justificativa.



16

8.1 Relatério final e certificacao

* Prazo: até 30 dias apés o encerramento do periodo académico (datas no quadro aci-
ma), via e-Campus. Perder o prazo gera pendéncia na modalidade e atrasa a certificagao.

» Enviar: Relatério Final; relatos de experiéncia assinados de pelo menos 50% dos dis-
centes da equipe; relatos assinados de no minimo 4 comunitarios (podem ser gravados; se vei-
culados em midia digital, anexar PDF com o meio, a data e o link).

» Nao valem como relato: lista de nomes, lista de frequéncia, lista de avaliacado, carimbos ou
similares.

* Planilha dos participantes (modelo em https://proext.ufam.edu.br/relatorio-final-ecampus.
html): necessaria para certificar o publico. Siga a orientagdo da PROEXT sobre o momento de in-
sercao (o edital prevé a inser¢cao apoés a decisdo da CEl que homologa o relatério).

» Certificados séo emitidos no e-Campus apods a aprovacgao do relatério pela CEl e usam os
dados do cadastro; confira-os com atencgao. Discentes finalistas podem pedir certificagao anteci-
pada via SEI.

9. CHECKLIST FINAL ANTES DE ENVIAR

O Acéo gratuita, sem cobranga de inscrigdo, patrocinio ou doagdo de material.

O Publico externo envolvido diretamente.

O Tipo de agéao correto: curso (8 a 360 h) ou evento (agcdes com menos de 8 h s&o eventos).

O Programa PAREC do semestre correto e datas reais do curso/evento no periodo de rea-
lizagdo.

O Coordenador(a) estudante ou comunitario: servidor efetivo da UFAM na equipe (vice-coor-
denacéo).

O Nenhum integrante com tridngulo amarelo na aba Equipe.

O Termo de compromisso (Anexo Il) assinado, com o semestre indicado.

O Anuéncia da chefia (servidores) ou comprovante de matricula (estudantes) anexado (PDF
ou JPG, até 2 MB).

O Status “Submetido” conferido na listagem de projetos.

DUVIDAS

Consulte o Edital N° 004/2027 — PROEXT (PAREC) e os formularios em https://proext.ufam.
edu.br. Duvidas sobre a modalidade devem ser encaminhadas pelo e-mail ufamparec@ufam.
edu.br.






