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1. APRESENTAGAO

Este manual orienta docentes e técnicos(as)-administrativos(as) em educagao (TAEs)
com nivel superior da UFAM no preenchimento e na submissao, pelo sistema e-Campus, de
propostas ao Programa Institucional de Bolsas de Extensao (PIBEX), conforme o Edital PI-
BEX 2027 — PROEXT.

O PIBEX concede bolsa de extensdo a um(a) estudante de graduagao da UFAM por projeto
aprovado, para executar acdes voltadas a comunidade externa durante 12 meses.

2. O EDITAL EM RESUMO

Item ‘ Regra do Edital PIBEX 2027

Docente ou TAE com nivel superior, do quadro efetivo ativo da UFAM.

Quem coordena Substituto, visitante ou voluntario apenas com efetivo na coordenagao
ou na vice.

Limite 1 proposta como coordenador(a); pode ser vice em outra.

Bolsa Até 100 bolsas; 1 bolsa por projeto, R$ 700,00/més por 12 meses,
20 h semanais. 90% ampla concorréncia; 10% politicas afirmativas.

Submissao Chamada unica: 01/10 a 30/10/2026.

Execucéao 01/01/2027 a 31/12/2027 (12 meses).

Aprovacgéao Nota minima de 50 pontos (de 100).

3. ANTES DE COMECAR

» Selecione o(a) estudante bolsista e os voluntarios e elabore o plano de trabalho antes de
abrir o formulario.

* Confirme que o seu cadastro e o de todos os membros estao atualizados no e-Campus
(ver segdo 5.4).

* Nao deixe para o ultimo dia: propostas fora do prazo ou enviadas por e-mail, SEI ou meio
fisico ndo sao aceitas.

» A proposta ndo pode ter sido aprovada em outra modalidade de extensdo no mesmo periodo.



4. DOCUMENTOS OBRIGATORIOS E CONDICIONAIS

Documento \ Quando \ Observacao

Termo de compromisso
do(a) coordenador(a) e Sempre Preenchido e assinado.
vice (modelo PIBEX)

Termo de anuéncia ou Ata
de aprovacao da chefia Sempre —
imediata

Plano de trabalho do dis- , o .
, . Sempre Avaliado no critério H (20 h semanais).
cente bolsista ou voluntario

Termos de compromisso
dos discentes bolsistas e Sempre
voluntarios

Bolsista: dados bancarios de conta cor-
rente propria e PIX = CPF.

. Bolsista e voluntarios
Comprovante de matricula = | —
(internos e externos)

. ) . . Portaria de aprovacao do PPC refor-
Comprovacao de vinculo a = Se marcou curricula- _ . s
mulado (Painel da Curricularizagéo da

creditacado da extensao rizagao
¢ ¢ PROEG).
Anuéncia do(a) coorde- .
Se vinculado a pro- o
nador(a) do Programa de Vale para o critério K.
~ grama
Extensao
Carta de autorizagéo da Territérios indigenas e/
comunidade ou povos tradicionais

Contrato vigente (subs-

tituto/visitante) ou cre-
Coordenador(a) ou

denciamento na CEG + . N .
vice nao efetivo

Vinculo deve cobrir a vigéncia do edital.
comprovante de atuacao

(voluntario)

5. PASSO A PASSO NO E-CAMPUS
5.1 Acesso ao sistema

1. Acesse https://ecampus.ufam.edu.br com seu login e senha institucionais.
2. No topo da pagina, no campo Perfil, selecione o perfil correspondente ao seu vinculo: Pro-
fessor (docentes) ou o perfil de servidor técnico-administrativo (TAEs).



3. No menu lateral, acesse Médulo Pesquisa e Extensao > Programas de Extensao >
Projetos.
4. Na tela de listagem, clique no botéo de adi¢ao (+) para abrir o formulario Submeter Projeto.

Figura 1 — Selecéo de perfil no topo da pagina (tela ilustrativa).

O formulario possui cinco abas: Identificagao do Projeto, Descri¢do, Equipe de Execucgéo,
Cronograma de Atividades e Documentos. As demais abas s6 sao liberadas depois que a primeira
é salva.

5.2 Aba 1 — Identificacao do Projeto
Parte A — Dados iniciais

Preencha os campos obrigatérios (marcados com *):

* Programa: selecione o programa PIBEX 2027. Atengao para nao escolher um programa
de outra modalidade ou de outro periodo.

* Titulo: titulo completo e definitivo da proposta (é o que constara nos resultados e nos certi-
ficados).

 Area: area tematica principal da Politica Nacional de Extensao.

* Entidade e/ou Instituigoes parceiras: instituicdes, 6rgaos, associagdes ou coletivos par-
ceiros.

* Publico e/lou comunidade-alvo: descreva o publico externo a UFAM beneficiado. O PI-
BEX exige acéo voltada a comunidade externa.

* Local de desenvolvimento da acao: localidade, bairro, comunidade ou municipio.

* Numero estimado de pessoas beneficiadas: estimativa numérica do publico externo
atendido.

* Periodo de realizagao: de 01/01/2027 a 31/12/2027.

* Duragao: selecione 12 meses.

* Vinculado a programa de extensao institucionalizado? Marque Sim ou Nao. Se Sim,
indique o programa e anexe a anuéncia do(a) coordenador(a) do programa na aba Documentos.

* Vinculada a creditagcao da extensao (Curricularizagao)? Marque Sim ou N&o. Se Sim,
indique o curso e anexe a portaria de aprovagao do PPC reformulado (consulte o Painel da Curri-
cularizagao da PROEG).

* Articulado com atividade de pesquisa? e Relacionada a extensao inovadora? Marque
Sim ou Nao e, se Sim, especifique.



Figura 2 — Aba Identificagdo do Projeto, Parte A (tela ilustrativa, ambiente de testes).

IMPORTANTE

Depois de preencher a Parte A, clique em Salvar no rodapé da pagina. Isso cria o registro

da proposta, libera as demais abas e exibe novos blocos na propria aba de Identificacéo.

Parte B — Informagdes complementares e alinhamento institucional

Apods o primeiro salvamento, role a pagina para baixo e preencha:

* Deseja concorrer as bolsas de: marque Ampla Concorréncia (90% das bolsas) ou Poli-
ticas Afirmativas (10%). No PIBEX, o eixo de Politicas Afirmativas se refere ao bolsista: escolha
essa opgao se o(a) estudante bolsista for pessoa indigena, negra, quilombola, ribeirinha, LGBT-
QIAP+, PCD, imigrante ou refugiada.

* Opcao pelo desenvolvimento voluntario: marque Sim se aceita executar o projeto sem
bolsa, com discentes voluntarios, caso seja aprovado no mérito e ndo contemplado.

* Interdisciplinaridade: indique se ha integracao entre areas do conhecimento (critério C).

* O projeto contempla bolsista de Politica Afirmativa? Responda de forma coerente com
a modalidade de concorréncia escolhida.



Figura 3 — Concorréncia, interdisciplinaridade e Metas dos ODS (tela ilustrativa).

* Metas dos ODS contempladas: marque todos os Objetivos de Desenvolvimento Susten-
tavel com os quais o projeto dialoga de fato (a lista inclui também Equidade étnico-racial). O ali-
nhamento aos ODS é o critério I.

» Area Tematica da Politica Nacional de Extensdo: Comunicacgdo; Cultura; Direitos Huma-
nos e Justica; Educacao; Meio Ambiente; Saude; Tecnologia e Produgao; Trabalho.

* Diretrizes da Extensao Universitaria em Participagao Social (PEX-PS): marque as dire-
trizes efetivamente trabalhadas (ex.: participagao social, interagao dialdgica, interdisciplinaridade,
impacto na formacgao do estudante, impacto e transformacgao social).



Figura 4 — Area Temética e Diretrizes PEX-PS (tela ilustrativa).

Ao concluir, cliqgue novamente em Salvar antes de mudar de aba.

5.3 Aba 2 — Descricao

Insira a fundamentacao tedrica e metodoldgica. Respeite os limites de caracteres (com espa-
cos) de cada campo:

Campo ‘ Limite ‘ O que escrever
) Sintese com contexto, objetivo, publico-alvo, meto-

Resumo * até 2.000 .

dologia e impacto esperado.

. ] Contextualizagédo do problema, justificativa e rele-

Introducgao * até 8.000 . )

vancia social.
Objetivo Geral * até 250 Descri¢ao clara e sucinta do resultado pretendido.

Objetivos Especificos

*

ate 400 Metas intermediarias para alcangar o objetivo geral.



Campo ‘ Limite ‘ O que escrever

Procedimentos, estratégias e instrumentos. Dei-
xe claro o papel do(a) bolsista e dos voluntarios e

Metodologia * até 8.000
g como o plano de trabalho de 20 h semanais se arti-
cula com as acgoes.
Referéncias * até 4.000 Referéncias que fundamentam a proposta.

Figura 5 — Aba Descrigéo (tela ilustrativa).

Dica

Redija os textos em um editor a parte e cole no sistema. Assim vocé controla o limite de

caracteres e ndo perde o conteudo se a sessao expirar. Clique em Salvar ao final.

5.4 Aba 3 — Equipe de Execucao

1. Informe o CPF ou nome do integrante e clique na lupa de busca.

2. No campo Atividade (até 140 caracteres), descreva o que a pessoa fara no projeto.

3. Selecione a Fungao (Coordenador, Vice-coordenador, Colaborador, Bolsista, Voluntario etc.).

4. Informe a CH Total: carga horaria total da pessoa em todo o periodo do projeto, e ndo a
carga semanal. Exemplo: bolsista com 20 h semanais durante 12 meses. Some as horas de todo

0 periodo.



5. Clique em Adicionar e repita para cada integrante.

Figura 6 — Aba Equipe de Execugéo (tela ilustrativa; dados pessoais ocultados).

ATENGAO - iCONE DE ALERTA (triangulo amarelo) NA EQUIPE

Se aparecer um triangulo amarelo na coluna Dados Pessoais Sensiveis ao lado de
um integrante, o cadastro dessa pessoa esta incompleto ou desatualizado. Enquanto hou-
ver alerta, o sistema bloqueia o envio da submissao.

O que fazer: o proprio integrante deve acessar o e-Campus e ir em Médulo Pesqui-
sa e Extensao > Programas de Extensao > Atualizagao de Dados do Membro, preen-
cher os campos obrigatoérios, aceitar o termo de tratamento de dados (LGPD) e clicar em

Atualizar. Quando o cadastro esta completo, aparece um sinal de visto verde.

Figura 7 — Tela Atualizagdo de Dados do Membro (tela ilustrativa).
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Regras de equipe do PIBEX

* Coordenador(a) e vice: servidor(a) do quadro ativo, docente ou técnico(a)-administra-
tivo(a) com nivel superior, do quadro efetivo da UFAM. O edital recomenda (preferencialmente)
indicar vice.

* Docente substituto, visitante ou voluntario pode coordenar, desde que o(a) coordena-
dor(a) ou o(a) vice seja docente ou TAE efetivo. O vinculo deve cobrir toda a vigéncia do edital.

» Cada servidor(a) pode submeter apenas 1 proposta PIBEX como coordenador(a) e
atuar como vice em outra.

* Bolsista (1 por projeto): graduacédo na UFAM, 20 h semanais, sem vinculo empregaticio
nem outra bolsa académica (salvo excegdes da PROAE), em apenas 1 projeto PIBEX, com conta
corrente ativa de sua titularidade. A chave PIX informada no termo deve ser o CPF.

* Voluntarios: graduagao em qualquer IES, 8 a 20 h semanais, em apenas 1 projeto PI-
BEX, com comprovante de matricula.

» Bolsistas e voluntarios precisam permanecer no minimo 3 meses no projeto para receber
certificado.

* Docentes, técnicos e colaboradores externos podem ser de instituicdes de ensino nacio-
nais ou internacionais.

5.5 Aba 4 — Cronograma de Atividades

* Descreva cada atividade ou meta no campo Atividade (até 255 caracteres) e clique em
Adicionar.

* Marque os meses em que cada atividade ocorrera. No PIBEX, distribua as atividades de
janeiro a dezembro de 2027.

* O cronograma deve dialogar com a metodologia descrita na aba Descri¢gao (o critério de
Viabilidade técnica avalia essa coeréncia).

Figura 8 — Aba Cronograma de Atividades (tela ilustrativa).

5.6 Aba 5 — Documentos

1. No campo Tipo, selecione o tipo de documento.
2. Em Documento, clique em Escolher arquivo. Formatos aceitos: PDF ou JPG, com tama-
nho maximo de 2 MB por arquivo.



"

3. Clique em Adicionar. Confira na lista se cada arquivo abre corretamente (icone Visualizar)
e esta legivel e assinado.

Anexe os documentos listados na secéo 4 deste manual. Os modelos estao em https://proe-
xt.ufam.edu.br/formularios-proext.html.

Figura 9 — Aba Documentos e botdo Enviar Submisséo (tela ilustrativa).

Documentos nao podem ser incluidos depois

O edital ndo admite juntada posterior de documentos obrigatorios, nem na fase de
recurso. Proposta sem a documentacdo completa € declarada Nao Recomendada.

5.7 Envio da submissao e conferéncia do status

Com as cinco abas preenchidas e salvas, clique em Enviar Submissao (ao final da aba Do-
cumentos). Se faltar algum item, o sistema exibe uma mensagem em vermelho indicando a aba a
corrigir.

Figura 10 — Exemplo de mensagem de erro na submisséo (tela ilustrativa).

Para confirmar o envio, volte a Médulo Pesquisa e Extensado > Programas de Extensao >
Projetos e confira a coluna Status:
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Status Significado O que fazer

Permite Exibir, Editar e Deletar. Conclua as
Em Elabora- A proposta foi salva, mas abas e clique em Enviar Submisséo. Proposta
cao nao foi enviada. que permanecer Em Elaboragao apés o pra-
zo nao participa da selegao.

Permite apenas Exibir. O projeto recebe um
A proposta foi enviada numero (ex.: 00015/2027/01) e as colunas
para avaliagao. Avaliacdo Comité e Avaliagdo Proext passam a

Submetido

mostrar o andamento.

Figura 11 — Listagem de projetos: compare os status Submetido e Em Elaboragéo (tela ilustrativa).

Guarde o numero do projeto

Anote o nimero gerado pelo e-Campus. E por ele que a proposta é identificada nas listas
de resultado preliminar e final publicadas no site da PROEXT.

6. COMO A PROPOSTA SERA AVALIADA

A analise de mérito é feita pelo Comité de Extensdo (COMEX) da sua unidade; a analise do-
cumental, pela Coordenacgéo do PIBEX/DPROEX/PROEXT. Cada critério recebe nota de 0 a 5,
multiplicada pelo peso. Nota minima para recomendacao: 50 de 100 pontos.

Critério 'Peso ' Max.
A — Relevancia social 5 25

B — Clareza dos objetivos e metodologia 1 5

C - Interdisciplinaridade 1 5

D — Curricularizagédo da extenséo (comprovagado documental) 3 15



13

Critério 'Peso ' Max.

E — Adequacéo a area tematica da Politica Nacional de Extensao 1 5

F — Articulagdo ensino-pesquisa-extensao-inovagao 4 20
G — Viabilidade técnica 1 5

H — Plano de trabalho do discente bolsista (coeréncia com 20 h se- 5
manais)

| — Contribuicao aos ODS 1 5

J — Articulagdo com a Politica de Extensao da UFAM 1 5

K — Vinculagédo a Programa de Extensao Institucionalizado (compro- 5
vagao documental)

Total 100

Onde a proposta ganha pontos

* Relevancia social (A) e articulagado ensino-pesquisa-extenséo-inovagao (F) so-
mam 45 pontos.

» O plano de trabalho do bolsista € avaliado (critério H) e € documento obriga-
torio: descreva atividades compativeis com 20 h semanais ao longo de 12 meses.

* Curricularizagéo (D) e vinculagéo a programa (K) sdo conferidas pela PROE-
XT a partir dos documentos anexados.

» Desempate: A, depois F, D, projeto recorrente aprovado no ano anterior, K e I.

7. DEPOIS DA SUBMISSAO

Etapa ‘ Data ‘ Onde
Submissao das propostas 01/10 a 30/10/2026 e-Campus
Analise (COMEX e PROEXT) 01/11 a 14/11/2026 e-Campus
Resultado preliminar 17/11/2026 Site da PROEXT
Recursos 18/11 e 19/11/2026 SEI

Julgamento dos recursos 11/12/2026 Reuniao da CEl
Resultado final 15/12/2026 Site da PROEXT

Execugéao e vigéncia da bolsa 01/01 a 31/12/2027 Unidades
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Etapa ‘ Data ‘ Onde
Relatdrio final e cadastro de discentes 05/01 a 15/02/2028 e-Campus
Ajustes do relatério (se houver) 04/03 a 10/03/2028 e-Campus
Homologagao do relatério 15/04/2028 CEl
Emisséao de certificados a partir de 15/05/2028 e-Campus

* Recurso: exclusivamente via SEI, direcionado a unidade PROEXT, assinado pelo(a) pro-
ponente, no prazo do cronograma. O recurso nao serve para anexar documentos que faltaram.

* Inicio da execug¢ao: somente apds a publicagao do resultado final homologado pela Ca-
mara de Extensao e Interiorizagao (CEI).

* Alteragoes durante a execugado devem ser comunicadas a PROEXT.

* Divulgagao: a identidade visual e a mencao a PROEXT sé&o obrigatérias em todo material
do projeto.

« Abolsa é de R$ 700,00 mensais por 12 meses, paga ao(a) estudante bolsista. O resulta-
do final traz trés listas: contemplados em ampla concorréncia, em politicas afirmativas e aprova-
dos para execugao voluntaria.

* Frequéncia mensal do bolsista: lancada pelo(a) coordenador(a) no e-Campus (Progra-
mas de Extensao > Frequéncia Mensal do Bolsista) do dia 01 ao dia 15 de cada més (no-
vembro e dezembro sao langados juntos, de 01 a 15/11/2027). Frequéncia fora do prazo = més
sem pagamento, sem retroativo.

* Substituicao de bolsista ou voluntario: formulario préprio (site da PROEXT) assinado
pelo discente que sai, pelo que entra e pelo(a) coordenador(a), enviado para projetopibex@
ufam.edu.br. Para novo bolsista, anexar plano de trabalho, termo de compromisso e comprovan-
te de matricula.

7.1 Relatério final e certificacao

* Prazo: até 30 dias apds o término do projeto (janela de 05/01 a 15/02/2028), via e-Campus.

* Enviar: Relatério Final; relatos de experiéncia assinados de todos os bolsistas e de no
minimo 50% dos voluntarios; relatos de no minimo 4 pessoas do publico participante, assi-
nados.

* Nao valem como relato: lista de nomes, lista de frequéncia, lista de avaliacédo, carimbos ou
similares.

+ Certificados sdo gerados automaticamente no e-Campus apds a homologagao do relatorio
pela CEI. Discentes finalistas podem pedir certificacdo antecipada via SEIl, com 15 dias de ante-
cedéncia.
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8. CHECKLIST FINAL ANTES DE ENVIAR

OoO0o0o0aogaod

O

Perfil correto e programa PIBEX 2027 selecionado.

Periodo 01/01 a 31/12/2027 e duracio de 12 meses.

Modalidade de concorréncia e opcao pela execugao voluntaria respondidas.

Nenhum integrante com tridngulo amarelo na aba Equipe.

Plano de trabalho do bolsista com 20 h semanais anexado.

Termos de compromisso do(a) coordenador(a)/vice e dos discentes assinados.
Comprovantes de matricula dos discentes, anuéncia da chefia e portaria do PPC anexa-

dos (PDF ou JPG, até 2 MB).

O

Status “Submetido” conferido na listagem de projetos.

DUVIDAS

Consulte o Edital PIBEX 2027 — PROEXT e os formularios em https://proext.ufam.edu.br. As-
suntos de bolsistas e substituicdes: projetopibex@ufam.edu.br.






