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GERENCIAR OCORRÊNCIAS POR PERÍODO

1 Acesse o SouGov
https://sougov.sigepe.gov.br/sougov/

2 Clique na aba Frequência

Aperte nas três barrinhas e
clique em ficha de frequência 

1

4 Selecione o Botão Gerencias Ocorrências por
Período e selecione o período, conforme sua
necessidade

Atenção: para selecionar o período basta clicar no
dia inicial e posteriormente clicar no dia final 

https://sougov.sigepe.gov.br/sougov/
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INATIVAR OCORRÊNCIAS POR PERÍODO

1 Para inativar as ocorrências, após
ter feito o passo a passo anterior
você deverá selecionar o período

2 Clicar em Detalhes no canto
inferior Direito

Informar o motivo e clicar no
botão Inativar
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ATIVAR OCORRÊNCIAS POR PERÍODO

1 Para ativar as ocorrências, o
servidor precisará selecionar o
período desejado.

2 Selecionar a Ocorrência (Apertando em “v” é possível verificar
todas as ocorrências

Clicar em Registrar
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Atenção: Não é possível ativar ocorrências por
período se houver dias com ocorrências ativas


