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GERENCIAR OCORRENCIAS POR PERIODO

Acesse o SouGov
https://sougov.sigepe.gov.br/sougov/

Clique na aba Frequéncia

Frequéncia

Aperte nas trés barrinhas e
clique em ficha de frequéncia

— FICHA DE FREQUENCIA

Selecione o Botdo Gerencias Ocorréncias por
Periodo e selecione o periodo, conforme sua
necessidade
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e N - . :
< W Gerenciar Ocorréncias por Periodo )

Atencao: para selecionar o periodo basta clicar no
dia inicial e posteriormente clicar no dia final



https://sougov.sigepe.gov.br/sougov/

INATIVAR OCORRENCIAS POR PERIODO

Para inativar as ocorréncias, apés
ter feito o passo a passo anterior
vocé devera selecionar o periodo

Selecions o Perioda nici & Fimd ©

Feverairo 2026

Clicar em Detalhes no canto
inferior Direito

Detalhes /N

Informar o motivo e clicar no
botao Inativar

Informe o Motive *

Inativar




ATIVAR OCORRENCIAS POR PERIODO

Para ativar as ocorréncias, o
servidor precisara selecionar o
periodo desejado.

Salscions & Pariods i o Femd *

Feverers 2028

7

Selecionar a Ocorréncia (Apertando em “v” é possivel verificar
todas as ocorréncias

Selecione a Ocomencia

[ 99076 - Atividade Exclusiva em Comissdo de PAD w ]

Clicar em Registrar

Registrar

Atencao: Nao é possivel ativar ocorréncias por
periodo se houver dias com ocorréncias ativas




