Ministério da Educacao
Universidade Federal do Amazonas
Coordenacao de Registro de Diplomas

OFiCIO CIRCULAR N2 1/2024/CRD - PROEG/UFAM

Manaus, 14 de agosto de 2024.

Senhor(a)

Diretor(a) da Instituicao de Ensino Superior:

- ESCOLA SUPERIOR BATISTA DO AMAZONAS - ESBAM

- FACULDADE BOAS NOVAS DE CIENCIAS TEOLOGICAS,SOCIAIS E BIOTECNOLOGICAS
- BOAS NOVAS

- FACULDADE DE ODONTOLOGIA DE MANAUS - FOM

- FACULDADE DO AMAZONAS - IAES

- FACULDADE LA SALLE

- FACULDADE SALESIANA DOM BOSCO

- FACULDADE SANTA TERESA

- FUND. CENTRO DE ANALISE, PESQ. E INOVACAO TECNOLOGICA-FUCAPI
- INSTITUTO DE ENSINO SUPERIOR MATERDEI

Assunto: Orientacoes para envio de renovacao do cadastro e processo de
registro de diploma na UFAM

Senhor(a) Diretor(a),

Ao cumprimentarmos Vossa Senhoria, informamos que, para dar
continuidade ao processo de registro de diplomas de graduacao expedidos pelas
Instituicbes Privadas de Ensino Superior ja cadastradas junto a Universidade Federal
do Amazonas (UFAM), se faz necessério que as referidas IES realizem a RENOVACAO
DO CADASTRO até o dia 09/09/2024. O pedido de renovacao do cadastro deve ser
acompanhado da documentacao exigida.

Informamos ainda que essa renovacdo deverd ser realizada também
pelas IES que encaminham apenas processos de solicitacao de registro de 22 via de
diploma, caso ainda tenham interesse em solicitar o registro dos respectivos
diplomas junto a UFAM.

Na oportunidade, informamos também que ainda ndao temos previsao
para a realizacao de registro em diplomas no formato digital. Sendo assim, para as
instituicdes que ja podem emitir seus diplomas no formato digital, lembramos da
possibilidade de ir em busca dos servicos de registro de diplomas em universidades
registradoras que ja estejam realizando o registro em diploma digital.

As instituicdes ja cadastradas na UFAM, que nao desejarem mais solicitar
0 registro de diplomas, deverao enviar um documento formal a CRD comunicando



essa decisao. Apds o recebimento dessa comunicacao, na CRD, as instituicdes
deverao retirar, no prazo de 30 (trinta) dias, tanto os diplomas ja registrados quanto
0s processos pendentes da CRD.

A seguir, as orientacbes e o0s documentos necessarios para O
atendimento das demandas.

RENOVACAO DO CADASTRO DA IES

A Renovacao do Cadastro da instituicdo expedidora do diploma, junto a
UFAM, deverd ser realizada a cada 3 (trés) anos, conforme Resolucao
CEG/CONSEPE/UFAM n? 70/2014 e/ou sempre que houver:

1. Alteracao/renovacao nos dados de credenciamento da instituicao;
2. Reconhecimento ou renovacao de reconhecimento de cursos;

3. Alteracbes nos nomes dos funcionario/colaboradores das IES que
estao em contato com a a CRD/DRA/PROEG/UFAM.

A |ES interessada devera preencher o formulario eletrénico disponivel
em: https://forms.gle/sBLgJYHAdZhQCF5h7, apresentando a documentacao
solicitada no respectivo formulario.

REGISTRO DO DIPLOMA NA UFAM - 12 via e 22 via

Para o registro de diplomas a IES interessada devera fazer um pedido
para cada curso, por meio do preenchimento do formulario eletronico disponivel em:
https://forms.gle/T7ftjhjgyxSMFwoc9, seguindo as orientacdes indicadas no
respectivo formulario.

Apds preencher o formulario eletrénico de solicitacao de registro de
diploma, a IES receberd a confirmacao do Servico de Protocolo Proeg.

A IES interessada devera entregar na CRD-PROEG, apenas o0s
DIPLOMAS e HISTORICOS ESCOLARES ORIGINAIS dos alunos para efetivacao do
registro.

IMPORTANTE:

Os diplomas devem ser encaminhados com as assinaturas das
autoridades responsaveis por sua expedicao nas instituicdes solicitantes;

Os diplomas e histéricos devem estar de acordo com a Portaria
1095/2018 - MEC, devendo ser conferidos pelas IES expedidoras, antes de
enviados a CRD/UFAM;

A |ES interessada devera submeter os processos no RDE;

O s documentos enviados devem estar LEGIVEIS, assim como em
arquivos em formato PDF.

A Instituicdo expedidora deverd manter em seus registros académicos,
as informacdes referentes ao registro da 12 via do diploma na UFAM, visto que sera
necessario informa-los no verso da 22 via do diploma.

Pedimos a gentileza de confirmar o recebimento deste documento.

Atenciosamente,



Nubia Rodrigues de Souza
Coordenadora de Registro de Diplomas
CRD/DRA/PROEG/UFAM

Documento assinado eletronicamente por Nubia Rodrigues de Souza,
Coordenador, em 22/08/2024, as 16:55, conforme horario oficial de Manaus,

com fundamento no art. 69, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de
2015.
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» A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
" https://sei.ufam.edu.br/sei/controlador_externo.php?

Pt acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o codigo
bER verificador 2190617 e o cédigo CRC B122C3DB.
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