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.  Poder Executivo
Ministério da Educacao
Universidade Federal do Amazonas
; #” Instituto de Ciéncias Exatas e Tecnologia de Itacoatiara
Conselho Técnico dos Laboratérios Ata n°006/2014

Ata da reunidao extraordinaria
do Conselho Técnico do ICET,
realizada no dia 12.06.2015 as
10:00h.

No dézimo segundo dia do més de junho do ano de dois mil e quinze, as dez horas, na
Sala das Reunides do Instituto de Ciéncias Exatas e Tecnologia — ICET, sito a Avenida
Nossa Senhora do Rosario, n° 3863, ltacoatiara -AM, realizou-se a primeira reunido
extraordinaria do Conselho Técnico dos Laboratérios do ICET. A reunido foi presidida pelo
Presidente do Conselho, Prof. Dr. Fernando F. Ledn Avila (Coordenador dos Laboratérios
de Fisica). Membros presentes: Prof. Dr. Antonio Alberto Sena dos Santos (Coordenador
dos Laboratérios de Informatica); Prof. Dr. Elson Almeida de Souza (Coordenador dos
Laboratorios de Quimica); Prof. Dr. Bruno Sampaio SantAnna (Coordenador dos
Laboratérios de Biologia). Faltas justificadas: Prof. Dr. Rodrigo Biscaro Nogueira
(Coordenador dos Laboratérios de Engenharia de Produgdo) Prof. Dr. Aluizio Gongalves
Brasil Junior (Substituto do Coordenador dos Laboratérios de Farmacia), José Iderclei
Barriga de Souza (Técnico dos Laboratérios de Farmacia); Leylane Araljo Corréa
(Técnica dos Laboratérios de Quimica), Guilherme Cavalcante de Souza (Técnico dos
Laboratérios de Engenharia de Produgéo); Sinai dos Santos (Técnico dos Laboratérios de
Informatica) e André Tavares Ferreira (Técnico dos Laboratérios de Fisica), Emerson de
Paulo Fonseca Dantas (Técnico dos Laboratérios de Biologia). Faltas nao justificadas:
Prof. Dr. Marcos Aurélio dos Santos Cruz (Coordenador do Laboratério de Matematica).
Pautas: 1) Apreciagdo do Regimento Interno dos Laboratérios de Informatica. O
presidente deu inicio a reunido cumprimentando os presentes e informando que para esta
reunido ja contavamos com o parecer elaborado pelo coordenador dos Laboratérios de
Fisica sobre o Regimento Interno (RI) dos Laboratérios de Informatica. Deliberagées: 1)
O Parecer sobre o Rl dos Laboratérios de Informatica foi apresentado com as
recomendagbes de mudangas (Anexo ). Apds discussdo e sugestdo de pequenas
alteragbes dos membros do Conselho a reformulacdo do Regimento Interno dos
Laboratérios de Informatica foi aprovada por unanimidade. A versdo anterior e a nova
vers&o, reformulada, deste regimento constam nos anexos de esta ata (Anexos Il e IlI

respectivamente). Nada mais havendo para tratar, a reunido foi encerrada as dez e trinta )
horas. Eu, Fernando F. Ledn Avila, para constar, lavrei esta ata que foi lida e aprovada i

por todos os presentes.

Presidente do Conselho b%?

Prof. Dr. Fernando F. Leén Avila

Coordenador dos Laboratérios de Biologia %MM@ %f) Q‘/l/ /]{M p
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/¥ Poder Executivo
Ministério da Educacao
. Universidade Federal do Amazonas

ltacoatiara, 11 de junho de 2015.

Parecer sobre Regimento Interno dos Laboratérios de Informatica

Relator: Prof. Dr. Fernando Fugencio Ledn Avila

Assunto: Analise do Regimento interno dos Laboratérios de Informatica.
Interessado: Usuarios do Laboratério de Informatica.

Documentos: 1) Regimento interno dos Laboratérios de Informatica.

2) Regimento Geral dos Laboratdrios do ICET.

Analise: O Comité Técnico dos Laboratorios do ICET encaminha ao Prof. Dr. Fernando F.

Ledn Avila o Regimento interno dos Laboratérios de Informéatica para apreciacao.

Parecer: O regimento abrange todas as atividades e ou situacées que podem ocorrer nos
Laboratoérios de Informatica. A seguir relato algumas sugestdes de melhora: 1) O Texto do
Artigo 3° deve estar no inicio do Regimento, a maneira de apresentacéo; entanto que o texto
do Artigo 1° néo esta redigido ainda na forma de artigo e n&o deve encabegar o Regimento.
(Consultar Estrutura do Regimento Geral); 2) Revisar a palavra Drives na Secéo IV; 3)

Colocar, no final do RI as assinaturas do Coordenador e dos professores que participaram da
revisdo do regimento.

Coordenador dos Laboratoérios de Fisica

Rua Nossa Senhora do Rosario, 3863, Tiradentes, Campus Universitario de Itacoatiara.
CEP: 69103-128 — Itacoatiara/AM Telefone: (92) 3521-3603 e-mail: icet.ufam@gmail.com



ANEXO Il



Regimento Interno e Uso dos Laboratoérios de Informatica

Titulo I — Dos laboratérios de Informatica
Capitulo I — Da Localizacgio e horarios de funcionamento

Artigo 1° - Os Laboratorios de Informatica localizam-se nas dependéncias do Instituto
de Ciéncias Exatas e Tecnologia -ICET, situado na rua Nossa Senhora do Rosario,
numero 3863, Itacoatiara, AM.

Artigo 2° - Os horarios de funcionamento sdo:
De Segundas a Sextas:
Das 08:00 as 12:00horas e 14:00 as 22:00 horas interruptamente.
Sabados:

Das 08:00 as 12:00 horas.

Capitulo II — Da Organizacao

Artigo 3° - Compete a coordenagio dos laboratérios de informatica do ICET:

L. Analisar os produtos de hardware e software solicitados pelo
corpo docente, projetando estimativas de tempo e custo para
sua instalacao;

I Propor e desenvolver projetos de novos laboratorios de
informatica voltados para a area académica, mediante
levantamentos e analises da infra-estrutura necessaria em cada
caso;

ITL. Fornecer manutengdo e suporte técnico aos laboratorios de
informatica, visando manter a integridade dos equipamentos e
garantir o seu perfeito funcionamento.

IV. Realizar reunides internas mensais com a Coordenagdo
Pedagodgica, com a finalidade de avaliar o funcionamento dos
laboratorios e proceder as mudangas necessarias;

Capitulo III - Dos Funcionarios
Artigo 4° - Compete aos técnicos dos Laboratorios de Informatica a manuten¢do dos

equipamentos de informatica e instalagdo e atualizagdo de softwares para uso nas aulas
praticas.

Capitulo IV - Da Infra-Estrutura
Sec¢io I - Das dependéncias



Artigo 5°- Nas dependéncias dos laboratérios de informatica ¢ proibido:

I. A entrada de pessoas estranhas aos Cursos.

II.  Utilizar aparelhos celulares, CD’s, Walkman ou quaisquer outros
equipamentos de audio e video.

[11. Fumar, beber, comer ou mesmo levar alimentos para o laboratorio.

IV. Sentar-se nas bancadas, ou apoiar-se sobre 0s equipamentos.

V. Discutir em tom de voz acima do normal sobre trabalhos ou
conversas extra-aula.

VI. Utilizar borracha, tesoura, cola, estilete ou qualquer outro material
deste genero.

Secio II - Do Hardware e Software

Artigo 6° - O usudrio deve zelar, com o maximo de cuidado, pelo equipamento que
estiver utilizando e caso verifique qualquer falha no mesmo, deve informa-la
imediatamente ao técnico ou ao bolsista ou ao coordenador do laboratorio.

Artigo 7° - Fica proibida toda e qualquer alteragdo nas configuragdes de hardware e
software das maquinas dos laboratorios de informatica, assim como:

. A utilizagio de equipamentos e softwares que ndo fagam parte do
patriménio do ICET.

Il. O transporte de equipamentos de informatica, entre os diferentes
setores do ICET., sem a devida autorizacdo fornecida pelo
coordenador.

1. A utilizagdo de recursos computacionais (equipamentos e softwares)
de propriedade particular, nas dependéncias dos laboratorios.

V. A copia de qualquer software instalado nos laboratorios.

V. A copia de softwares de um micro para outro.

VI. A armazenagem, apresentagdo, copia ou manipulagdo de material

pornografico ou jogos nos equipamentos dos laboratorios.

Secio I11 - Das Manutencoes

Artigo 8° - Os funcionarios na area de tecnologia da informagdo e laboratoristas de
Informatica tém autonomia para:

I. Executar manuteng¢des apenas nos equipamentos pertencentes
ao(s) laboratorio(s) do ICET, ndo podendo operar nos
equipamentos de terceiros.

II. Proceder a abertura dos equipamentos para manutengdo in loco.

I Trocar equipamentos danificados caso haja necessidade.
Artigo 9° - E expressamente proibida realizar intervengdo nos hardware ou software,
por usuarios ou funcionarios que nao fagam parte dos laboratorios de informatica. Os
que infringirem esta regra serdo responsabilizados por qualquer problema ou dano que
venha a ocorrer com 0s equipamentos.

Artigo 10° - Quando a equipe designada pelo coordenador ndo puder dar o devido
suporte técnico ou manutengdo aos equipamentos danificados, por falta de material,
ferramentas ou estrutura adequada, estes deverdo ser devidamente encaminhados para o
Coordenador Administrativo do ICET que tomara as providéncias cabiveis para o
conserto dos mesmos.



Se¢io IV - Das Aquisi¢des

Artigo 11° - Toda solicitagdo de aquisigdo de softwares e/ou hardware por parte dos
professores, deve passar primeiramente pelos Coordenadores dos Cursos de Engenharia
de Software ou de Sistemas. Estes, por sua vez, analisardo o pedido juntamente com o
coordenador do laboratorio de informatica. O Coordenador do Curso inicia 0 processo
de aquisigdo, com parecer e devidas justificativas, encaminhadas para diretoria do ICET.

Artigo 12° - Programas freeware, shareware e doagoes devem ser encaminhados para a
Coordenagio do Curso para analise e autorizagdo de uso, apos parecer do coordenador
do laboratorio de informatica.

Titulo II - Da utilizacdo dos laboratérios de Informatica

Artigo 13° - Os laboratérios serdo preferencialmente utilizados para realizagdo das
aulas, mas podem, também, serem utilizado(s) por alunos, professores, Coordenadores e
funcionarios para realizagio de atividades ligadas ao ICET. Cabendo aos usuarios
aquisi¢do do material necessario para utilizagdo pessoal dos laboratorios.

Capitulo I - Da Utilizagdo dos laboratérios de Informatica para Aulas
Secdo 1 - Coordenadores, Professores.

Artigo 14° - Durante o horario de aula, o acesso sera restrito ao coordenador dos
laboratorios de informatica, ao professor e aos seus respectivos alunos.

Artigo 15° - Caso o professor queira instalar um software de sua propriedade, que nao
necessite de licenga, devera emitir antecipadamente uma comunicagdo interna para a
Coordenagdo do Curso, para a devida aprovagdo. Na comunicagdo interna deverdo
constar todos os dados necessarios para instalagdo, como: requisitos de hardware e
sistema operacional, vinculos com outros softwares, assim como o tempo em que 0
software devera permanecer instalado.

Artigo 16° - O professor podera usufruir de todos os recursos do laboratorio de
informatica durante o seu periodo de aula.

Artigo 17° O professor é responsavel pela ordem, disciplina ¢ bom andamento da aula,
assim como pelos equipamentos de informdtica durante a sua permanéncia no
laboratorio. Qualquer ocorréncia (falhas de equipamentos, problemas de softwares, etc.)
devera ser notificada ao coordenador do curso que comunicara ao coordenador do
laboratorio de informatica.

Artigo 18° - Os professores sdo expressamente proibidos de permitir a entrada de
alunos que ndo sejam da turma que esta em aula.



Artigo 19° - Cabe ao professor, orientar ¢ auxiliar os alunos quanto a utilizagdo dos
equipamentos e programas referentes a sua disciplina.

Secio Il - Alunos

Artigo 20° - Para utilizagdo dos laboratorios de informatica durante o periodo de aula, o
aluno devera estar regularmente matriculado no curso e na disciplina correspondente a
aula em questdo.

Artigo 21° - O aluno podera utilizar os recursos dos laboratorios de informatica, em
todas as suas atividades académicas, bastando para isso observar os horarios fixados
pelas Coordenagdes de Curso.

Capitulo Il - Da Utilizaciao Fora dos Horarios de Aula

Secdo I — Coordenadores e Professores

Artigo 22° - Os Professores e Coordenadores poderdo utilizar os recursos dos
laboratorios de informatica, somente para realizacdo de trabalhos relacionados as
atividades do Instituto.

Secao IT - Alunos

Artigo 23° — A autorizagdo para os alunos e bolsistas ou vonluntarios devera ser
solicitada pelo professor orientador ao Coordernador dos Laboratorios da area, quem
devera encaminhar o resultado de sua decisdao para o professor orientador e para a
Secretaria Administrativa do Campus.

Artigo 24° - O aluno devera portar identificagdo académica e, quando solicitado, devera
apresenta-la.

Artigo 25° - O aluno podera utilizar os laboratorios para realizar trabalhos, praticas e
projetos relativos as atividades do Curso, quando o mesmo ndo estiver sendo usado e
possuir técnicos/bolsitas para acompanha-los.

Artigo 26° - E expressamente proibido o uso dos laboratérios de informética para fins
exclusivamente pessoais ou profissionais.

Artigo 27° - Os laboratorios de informatica ndo deverdo, em hipotese alguma, ser
utilizados como salas de estudo.

Artigo 28° - E proibida a utilizagdo de scanner, para digitalizagao de cadernos, livros,
lembretes, monografias, fotos pessoais, etc.



Artigo 29° - E expressamente proibido o uso da Internet para ter acesso a sites eroticos,
Jogos, Hackers, Pheakers, Crakers e demais conteudos ndo pertinentes a area de
conhecimento dos Cursos.

Secao III - Dos Funcionarios

Artigo 30° - Os funcionarios somente poderdo utilizar os laboratérios de informatica
quando os mesmos possuirem computadores disponiveis e unicamente para efetuar
trabalhos ligados ao Instituto.

Artigo 31° - Os funcionarios, estagiarios e bolsistas que estiverem matriculados nos
Cursos do Instituto, ndo gozardo de privilégios nos laboratorios, e serdo tratados da
mesma forma que os demais alunos.

Secao IV - Terceiros

Artigo 32° - E expressamente proibido o uso dos laboratorios por pessoas estranhas ao
Curso, que ndo sejam alunos, funcionarios, professores e coordenadores.

Artigo 33° - E proibida a utilizagdo dos laboratorios de informatica por ex-alunos que
trancaram a matricula ou se formaram e ndo mantém mais nenhum vinculo com a
Instituigdo.

Capitulo III - Dos servicos

Artigo 34° - O(s) laboratdrio(s) podem oferecer diversos servigos, tais como: acesso a
Internet, software para edigao de trabalhos académicos e elaboracdo de apresentagdes.

Artigo 35° - Toda e qualquer requisi¢cdo de servigos por parte dos professores deverdo
ser enviados inicialmente para o Coordenador do laboratorio de informatica, que

analisara a solicitagao e dara seu parecer, se for o caso, posterior encaminhamento a
Diretoria do ICET.

Secdo I - Da assessoria dos funcionarios
Artigo 36° - O(s) funcionario(s), estagiario(s), monitor(es), bolsista(s) designado(s)
para atuar nos laboratdrios ndo podera(ao) prestar servigos de digitagdo, diagramagao,

ou editoragao eletronica para quaisquer usuarios.

Artigo 37° - Compete aos técnicos de informatica a explicagdo procedimental, caso
necessario, de como se utilizam os softwares instalados nas estagdes.

Artigo 38° - A ajuda do funcionario podera ser solicitada também no caso de problemas
técnicos como impressdo, gravagao, recuperagao de documentos, ou problemas na rede.



Secio II - Das impressdes

Artigo 39° - Até que seja estabelecido um critério geral para as impressdes elas estdo
vetadas para todos.

Secao 111 - Da Internet

Artigo 40° - O acesso a Internet através dos laboratorios de informatica sera
disponibilizado para os alunos, funcionarios e professores com objetivo de fornecer uma
ferramenta de apoio didatico assim como possibilitar consultas e pesquisas de cunho
académico, contribuindo desta forma, para uma melhoria do ensino e da formagao dos
alunos da Institui¢do e do desempenho de professores e funcionarios, de um modo geral.

Subsecio I - Da utilizacio da Internet durante os horirios de aula.

Artigo 41° - Visando auxiliar os professores em suas atividades didatico-pedagogicas, o
acesso a Internet durante o horario de aula sera livremente permitido.

Artigo 42° - Durante as aulas ¢ terminantemente proibido o acesso a sites ndo
autorizados ou que ndo possuam correlagdo com o contetdo das aulas.

Subsegio I1 - Da utilizaciao da Internet fora dos horarios de aula.

Artigo 43° - O acesso a Internet fora dos horarios de aula é permitido aos alunos,
professores e funcionarios exclusivamente para fins académicos.

Artigo 44° - Visando atender a todos, satisfatoriamente, a partir do momento que
houver pessoas esperando para usar no laboratorio, os usudrios poderdo ter o seu tempo
de uso limitado, ficando essa limita¢do a cargo do(s) funcionario(s) do laboratério.

Subsecio III - Das proibicdoes Gerais

Artigo 45° - E expressamente proibido o acesso a sites de bate-papo (Chat), IRCs, ou
quaisquer outros sites cujo conteudo agrida moralmente a Instituigdo e/ou outras
pessoas que estejam usando o laboratorio.

Artigo 46° -E proibida a utilizagdo dos recursos do laboratério para envio e
recebimentos de textos, sons ou imagens que sejam considerados de cunho ofensivo.

Artigo 47° - E terminantemente proibido o uso da rede para:

I.realizar tentativas de invasdo, quebra de senhas, acessos indevidos.
modificagdo das permissdes ou conteiido de arquivos de outros
usuarios e disseminagdo de virus;



Il. a utilizagdo, desenvolvimento, armazenamento e divulgagio de
programas que causem danos aos sistemas ou ao desempenho dos
mesmos;

ITl. quaisquer outras atividades que venham a causar danos aos
computadores, redes ou sistemas, estando eles localizados nessa
Institui¢ao ou nao.
Artigo 48° - Qualquer informagdo obtida através da rede que possua propriedade
registrada ndo pode ser usada, modificada, copiada ou disseminada sem a devida
autorizagio do detentor dos direitos autorais.

Artigo 49° - Nao é permitida a utilizagdo dos recursos do laboratorio para realiza¢do de
quaisquer atividades que ndo possuam fins académicos ou de intercambio cultural.

Artigo 50° - A utilizagdo da Internet ou do laboratério com finalidade lucrativa ¢
terminantemente proibida.

Secdo IV - Dos Drivers na Rede

Artigo 51° - Ndo ¢é de responsabilidade do(s) funcionario(s) dos laboratorios, arquivos
gravados em dreas comuns existentes nos computadores ou na rede.

Artigo 52° - Compete ao(s) funcionario(s) do(s) laboratérios de informatica excluir todo
e qualquer arquivo de cunho ofensivo que se encontrar em areas comuns ou particulares

dos computadores e da rede.

Artigo 53° - Em caso de problemas técnicos o(s) funcionario(s) dos laboratorios nio se
responsabiliza(m) por arquivos gravados em areas particulares na rede.

Artigo 54° - Caso ocorram eventuais interrupgdes no sistema, ocasionadas por situagdes
ndo previstas: como incéndio, inundagdo, falta de energia elétrica ou quaisquer outros
problemas desta ordem, o ICET o Laboratorio ndo se responsabilizara por arquivos
perdidos ou que ndo possam ser recuperados.

Titulo III - Das disposicdes gerais

Artigo 55° - A ndo observancia das regras acima citadas implicara em penalidades
conforme os seguintes critérios:

a) 1" ocorréncia: adverténcia verbal.
b) 2% ocorréncia: adverténcia por escrito e registro do ocorrido;

b) 3* ocorréncia: suspensdo do uso dos equipamentos no instante da infragdo,
seguido de correspondéncia para o Diretor para esclarecimento do ato;

¢) suspensao do uso do Laboratorio pelo prazo de 15 (quinze) dias;

d) suspensao do uso do Laboratorio pelo prazo de 3 (trés) meses;



e) suspensdo da utilizagdo do Laboratério por todo o periodo letivo.

Artigo 56° - Dependendo da gravidade da violago, a ocorréncia sers comunicada as
instancias superiores da Instituigdo, podendo o usuério estar sujeito a ag¢do legal.

Artigo 57° - Caso o usuério cause algum dano aos equipamentos, e for comprovada
atitude dolosa, o usuario devers arcar com as despesas de reparo dos equipamentos.

Artigo 58° - Este documento est4 sujeito a alteragdes sem aviso prévio. As alteracdes
serdo comunicadas aos setores competentes e aos demais interessados.

Itacoatiara, 12 de junho de 2015.
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