GABINETE DC REITOR

PORTARTIA HNe 753/75

L o 5 ' * o Z’.OS que
Fixa a compdtencia dos 0TE Ay
artemento d¢€ Adn 8

compoem o Dep

tragao Escolar.

==

O REITCR DA UNIVERSIDADE IO Amzomsc,) usando da -

tribuig3o que ihe confere o art. 75, da Resolugao n. 009/ 7%
Consclho Dirctor da Findaagao Universidade do Amazonas,

RESOLYVE:

Art. 19 « Ao Departamenﬁo de Administragao Escclar

(DAE) compete:

7 a) receber e matricular cs candidatos selecionados
para ingresso na Universidade;

b) acompanhar o desempenho dos alunos nos diversos
cursos, controlando a sua integralizag3o cur~
ricular; '

¢) promover e coordenar a elaboragso do Calendirio
Universitério, para aprovagio pelo Conselko de

¥, ‘ Ensino e Pesquisa; ‘

d) promover e coordensar a elaboragSo do  Catalogo
Gerzsl dos Cursos, para aprovagao pelo Conselho
de Ensino e Pesquisa;

e) promover a expediglo e o registro de diplomas e
certificados, en artlculaqao com as Unidades di
dat;co—clentlflcas,

f) registrar toda a vida escolar dos elunos, iden-
tificando cada um deles e fazendo a computeagao
do respectivo desempenho;

g) programar, em articulagio com o Departemento de
Plenejamento, a distribuigio do espago fisico
para atividades didaticas. '
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Art. 2% ~ O Departamento de Administragdo Escolar
AE) exercera suas atividades através das seguintes Divisoes:

1) Divisfo de Adnissdo e Natricula;
2) Diviszo de Hegistro e Controle;
3) Diviszo de Avaliag3o e llétodos.

Art. 3% - X DivisZo de Admissio e Matricula compeg

te:

te

a)

- b)

c)
d)
e)

£)

g)

)

i)

promover a matricula de todos os alunos da Uni
versidade{

promover a catricula, mediante transferencia ,
de estudantes oriundos de estabelecimentos con
géneres, nos termos do art. 73, e seus paragra
fos, do Regimento Geral;

instruir os pedidos de aproveitamento de estu-
dos;

instruir os pedidos de cancelamento e tranca -
mento de matricula;

instruir os processos de Jjubilagao de estudane
tes;

enitir declaraczo de vaga em favor de estudan-—
tes que pretendam transferir-se para a Univer-
gidade do Axazonas, com o visto do Diretor do
Departamento; '
fornecer & Divis3o de Assuntos Estudantis os
dados necessarios a identificagao dos discen -
tes; ‘
preparar os dados que devam ser objeto de pro-
cessamento € computagao;

manter em dia uma colegio de Catalogos de Uni-
versidades Brasileiras, para efeito de analise

de transferenciass

Art. #© _ X Divisio de Registro e Controle cempe—

&)

fazer o controle da integralizagao curricular
dos alunocs, registrando os créditos obtidos em
cada disciplina, na forma do art. 50, do Regi-

gimento Geralj’ ’ﬂ//ﬂ/z/ m




1 - OF

.

E
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b)

c)

d)
e)

£)

g)

h)

promover o controle da frequencla dos glunos r¢

gulares, ncs termos do art. 79, do Reginento G2
ral; '

fazer o controle das transferencias e adapia
goes de alunos, na forma do Regimento Geral;
fornecer guias de transferencias;

manter arquivo relative a vida escolar dos alu-

nos, separancéo os natriculadcs ou enm condigoes
de voltarem a se¢ matricular, dos aa deflnltlva—
mente afastados da Universidade;

reparar os dados que devam ser objeto de pro -«

cessazento e computagao, relativos as suas atri
buigoes; '
elaborar, oportunamente, para envio ao setor de
expedigao de diplomas, por intermédio do Dire -
tor do DAE, a relagaoc dos concluintes de cada
curso;

expedir'certidﬁesfou atestados sobre  situagao

_escolar, com o visto do Diretor do Departamento.

Art. 50 = A Divisdo de Avaliagao e Métodos compete:

I - Através da Segao de Avaliagao:

a)

c)
a)

e)

II
a)

5 ' R - £ o
avaliar os processos didaticos gerals € especi-
. ficos utilizados na Universidade, com vistas a

obtencio de maior produtividade do ensino;
manter atualizado o banco de itens, tendo en
vista o indice de validade e de dificuldades;
colaborar na elaboracao das provas, fornecendo
itens ja testados; |

avaliar o rendimento do ensino sob o aspecto da
aprendizagem do aluno}

colaborar para maior rendimento do desempenho do
professor.

~ Através da Secdo de lMétodos: .

propor a integragdo das atividades academicasde

genvolvidas pelas Unidades, sobretudo através do
aproveitamento comum dos recursos materiais e

‘e
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b) propor ou realizar, em articulagao com © Depor-
tamento de Planejamento, estudes de mercado de
trabalbo, com o objefivo de alcangar maior fun-
civnalidade des cursos implantados ou a implan-=
tar;

c) elaborar estudos relativos a legisla@&o do ensi
no superior;

d) elaborar o Catalogo Geral da Universidade, pard
aprovagao pelo Corselho de Ensino e Pesquisasj

e) elaborar o Calendario Universitario, para &apro=-

* vagao pelo Conselho de Ensino e Pesquisa;

- !@ £) estudar e sugerir a implantagso dos Tecursos ai
s i _ -
daticos proporcionados pela nova tecnologia edun
cacional;

g) consolidar as listas de ofertas.

Art. 62 - Ao Diretor do Departamento de Administra
¢c8o Escolar compete: ' ' '
- a) dirigir e coordenar as atividades dos Orgaos que
integram o Departamento;
b) despachar com o Reitor os assuntos de competen—
cia do Departamentos;

- . . ) - L -~ -
¢) distribulr os S€rvigos pelos orgaos gque compoen

~ .l . o Departamento; :
~ €} d) elaborar a escala de firias do pessoal do Depar
tamento;

) comunicar aso Departemento de Pessoal a frequen-
cia mensal dos seus servidores, para efeito de
elsboragio da folha de pagamento.

Art. 2? = 0 Diretor do Departameﬁto de Administra-

an Escoiar sera auxiliado por um Secretario, incumbide de diri -

gir e coordenar 08 servigos de Expediente, Protocolo, Arquivo e
Frequéncia dos servidores do Departanento.

.

Art. 892 - A expedigdo e registro de diplomas man -
terso a sua atual sistematica, ate que seja estruturade o or - [

gio proprio do DAE.
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