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Apresentacao

A padronizacao assegura o processo, conduzindo ao
resultado pretendido ou alinhado com os objetivos da
organizacao, entretanto, em se tratando das atividades ligadas
a comunicacdo e/ou a arquitetura da informacdo, bem como
a todo espectro da comunicacao integrada, € necessario
atentar para a importancia do planejamento, de forma que a
padronizacao nao se torne mera repeticao, sem duvida, isso
conduzird a entropia.

Estar atento aos retornos dos publicos € o motor para que
a area de comunicacao esteja revendo constantemente seus
processos, a troca permanente e continua de informacdes, o
didlogo, o escutar o publico, mantera o trabalho em constante
sinergia. Para quem cuida da comunicacao, padronizar deve
estar voltado apenas para as partes especificas, de forma a nao
amarrar a dinamica propria dessa area.

O Guia de Padronizacao para o Site da Proeg, objetiva, de
acordo com as possibilidades do Sistema Joomla, padronizar
o minimo, a fim de manter a harmonia visual e arquitetura
que privilegie ao usuario acessar o mais rapido possivel a
informacao pretendida.
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Breve histoérico

Afim de padronizar e melhor atender aossetores da Ufam
Nna sua necessidade de suporte técnico referente aos sites, o
Centro de Tecnologia da Informacao e Comunicacao (CTIC)
deu inicio, em 2018, ao trabalho de mudanca dos templates
para o padrao adotado pelo Governo Federal (até entao, cada
unidade definia seu proprio template).

Dessa forma, todo conteudo do site antigo da Proeg
foi migrado para esse novo formato, a fim de que as paginas
internas do site da Ufam seguissem o mesmo padrao, fato
que melhorou bastante a visualizacao, porém, por se tratar
de template pré-definido isso restringe as possibilidades de
administrar a oferta de informacdes com maior dinamismo.

Para atender ao padrao estabelecido pelo Governo
Federal e ao sistema de atualizacao adotado (joomla), foram
feitas algumas adaptacdes, como por exemplo, publicacao de
apenas um banner.




Sistema o

Joomla
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Sistema de Atualizacao do Site

O site é gerido e atualizado por meio do Joomla, sistema
gratuito disponivel para gestao de conteudo na web, pois se
trata de um programa “open source”, ou seja, de codigo aberto,
que pode ser copiado e modificado por qualguer programador.

Veja Tutoriais do Joomla aqui

enulll Irparaatuscalll Ir par: L A+ A A F1 EN ES ACESSIBALIDADE ALTOCONTRASTE  MAPA DO SITE

ecnologla da Informag
7 UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAZONAS ﬂ

Monitoramento de Servigos  Perguntas frequentes Contatos CHIC Cartilhas de Seguranga pd Internet  Panorama Tralego RNP (AM)

Tutoriais

Médulo 1: Introdugdo

1. Acesgar 3 drea administrativa do Partal [PRE]
2. Alterar o cabecalho € tema do Portal [PLF]
3. Adicionar LOGO da site [PDF

PRINCIPAL

Médule 2: Contelido

Historia do CTIC 1. Criar uma categoria [PDF]

Orga nograma 2. Crar um artigo [FOF]

3. Publicar noticia no modulo Ultimas Noticias (POF]
Missdo e Visdo i

4, Salvar uma imagem no Gerenciador de Midias [PDF]

Fouipe .
Médulo 3: Artigos

Loealizacao e
1. Adicionando um link [FDF]

Data Center 2. Adicionando uma imagem [PUI

ESR Manaus 3. Adicionando uma tabela [FOF

& 4. Editar artigo ja existente [PDF] )

Lemialarie



https://ctic.ufam.edu.br/publicacao-de-portais/tutoriais.html
https://ctic.ufam.edu.br/publicacao-de-portais/tutoriais.html
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Template atual

O desenho atual do site da Proeg estad distribuido de
acordo com o padrao do Governo Federal. Assim, temos:

1. Faixa de abertura, onde estd inserto o campo de busca;

2. Logo abaixo faixa em verde mais escuro, contendo o0s
menus “comunicacao, atendimento, servicos, protocolo
Proeg e contatos’;

3. ApOs essa introducao, um pouco mais abaixo e em cor
cinza estao os destaques, aqui o critério para escolha dos
menus fol por itens que mais interessam aos alunos e ao
publico em geral. Esses menus podem ser substituidos por
outros que venham ao encontro de necessidade especifica
dos usuarios;

CORONAVIRUS (COVID-19) simplifique! Participe Acesso & informacio Legislacho cCanals E

A+ A A PT [N ES5 ACESSIMLIDARE ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITC

Comunicacao Arendimento servigos Protocolo Procg Contawns

PROGRAMAS ACADEMICOS CURSOS DE GRADUACAD FORMAS DE INGRESSD

Seja Bem-Vindo!

Pro-Reitoria de Ensino de Graduacao

Seja bem-vindo!
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4. Na sequéncia o site é aberto com marca da Proeg a
esquerda e “Seja Bem-Vindo” ao lado;

5. Apds seguem os menus (todos na esquerda do site) sobre
todos os assuntos referente a Pro-Reitoria e ao ensino de
graduacao, com exececao do menu “Acesso a Informacao”,
CUjo 0s submenus atendem a Lei n®12.527,

6. No centro, na parte superior, estao os dez banners
apresentados num espaco de 10 segundos;

e EM DESTAQUE PROGRAMAS ACADEMICOS CURSOS DE GRADUALAD FORMAS DE INGRESSO

% Seja Bem-Vindo!
AM
Proeg Pro-Reitoria de Ensino de Graduacao

-Retiuria de Ensing de Graduaido

e PROEG

Apresentagao

Seja bem-vindo!

Sobre a Proeg
Organograma
Nogso Time
Proc. Educacional
PDU 2021 - 2025

Agendas Proeg

Lgsissioeoms  |nformacao, Noticias e Oportunidades, é s6
S seguir e acompanhar a PROEG

10



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm
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7. Logo abaixo esta o modulo de Acesso Rapido, reunindo
icones para perguntaseacesso paraocalendarioacadémico
e portal e-Campus;

8. O mddulo de noticias, se apresenta na sequéncia separado
do “Acesso Rapido”, por pequeno espaco, nele sao exibidos
oitotitulos,com aopcao “acesse alistacompleta”, localizada
no canto inferior direito, logo ao final da lista de noticias.

9. Por fim, descendo a barra de rolagem, é possivel visualizar,
o rodapé do site, onde estao repetidos todos os menus do
site, mais “links uteis”, “redes sociais” e “mapa do site”.

Acesso Rapido

"SE

oo 00
psi aEa
PSellB ! an .
SISU s

PET 9 Sua Pergunta, Sua Resposta Calendario Académico 2022 Portal do Aluno E-Campus

PIBID

Resid. Pedagdgica

Noticlas

DEPARTAMENTOS
Proeg Avisa sobre Expediente no dia 22 de fevereiro, 2023

EE: CMNPq esta com inscrigdes abertas para o Xll Prémio de Fotografia

CPGAA
Proeg divulga Edital de Ades3o ao SISU 1° Edicdo 2023

Monitoria {2k MEC

Sobre a Proeg Parfor G Andifes

Organograma PSC PSC capes

Mosso Time PSE PSE CNPg

Proc. Educacional P5EaD Psl Camissdo Processos Seletivos

PDU 2021 - 2025 Psl PSEaD

Agendas Proeg PSellB PSSLIND

Legislagdo e Mormas SIsU PSPARFOR

Publicagles PET PSELIB
FIEID PSEMuUs

Comunicacdo
Atendimento

. Servigos
Hesid. Pedagdgica SIsU
Iransferéncia Ex-officio

Protocalo Proeg

Contatos

Redes Sociais Sobre o site
Instagram Mapa do site

YouTube

1
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Sobre os Artigos do Site

Os artigos sao paginas a serem acessadas por meio dos
menus do site. Como na figura abaixo, ao clicar no menu “Sobre
a Proeg”, por exemplo, serd aberto artigo com as principais
informacdes sobre a Pro-Reitoria.

s Seja Bem-Vindo!

Prtodgg Pro-Reitoria de Ensino de Gradusz
Seja bem-vinc

PROEG ”

Apresenlagdo
Subre a Prueg

-
Organograrma 2 v
: vy

Nusso Time

Proc. Educacional

" Sobre a Proeg

A Pro-Reitoria de Ensino de Graduacio (Proeg) & responsavel por cuidar de todos os assuntos
roe relacionados ao ensing, como matricula institucional € regular; calendario académico, registro e
expedigao de diplomas, dentre outros assuntos pertinentes a vida académica.
i-Reitoria de Ersing de Graduardo
Para iss0 a Proeg conta com uma secretaria

académica, por quatro departamentos ¢ por
cinco coordenagoes.

PROEG -

Para ftratar, seleclonar e guardar os
Apresentacio documentos em carater intermediario ou
Sobre a Proeg permanente, a Proeg mantém o Arguivo

- Académico.
{_!-rgc\ n Elgl'a ma

Nezso Time Links Relacionados

Proc. Educacional PDU 2021 - 2025

PDU 2021 - 2025 Organograma Proeg

cndas Progs os s
Agendas Proeg Departamento de Legislagao € Normas

Legislacio e Mormas . =
Departamento de Registro Académico

\_ Fublicaciies J

13
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Critérios basicos para redacao de Artigo

A redacao dos artigos e noticias deve seguir as normas
estabelecidas pela Gramatica Portuguesa, tanto no que diz
respeito a ortografia quanto a compreensao, ou seja, o editor
deve primar pela objetividade, clareza e concisao, a dica é
evitar adjetivacao.

Os textos mais explicativos e informativos, como por
exemplo, referente a servicos, contatos, atendimento, também
seguem as regras de clareza, devendo serem organizados em
sequencia de facil compreensao.

Quanto aos titulos seguem as mesmas regras dispostas
na pagina (15) que fala sobre noticias e titulo.

P 8 NOTICIAS

e O o CNPq esta com inscri¢cdes abertas para o Xll
v Prémio de Fotografia

Pro-Reitoria o2 Ensing de Craduag

Tendo como objetlva fomentar a produco de Imagens com a tematica "Cléncla, Tecnolagia e Inovagio”,
bem como contribulr com a divulgacao e popularizagio da cléncla e da tecnolagla, e ampliar o banco de
imagens do GNPq, o Gonselho Nacional de Desenvolvimenta Gientifico e Tecnologico (GNPq), promove

PROEG ~
o Xl Prémio de Fotografia e Arte 2022 traz como novidade o aumentos dos valores da premiagao,

passagem aérea e didrias para os seis primeiros agraciados (nas duas calegorias), possam receber o
prémio na cerimdnia presencial a ocorrer em Brasilia e diplomas de participagio.

Apresentagdo
Sabre a Proeg
Para esta edi¢8o, estao sendo ofertadas as "Imagens produzidas por Gameras Fotograficas” e "Imagens

Organograma
produzidas por Instrumentos Especlals”.

Nosso Time
Para cada uma das categorias serdo premiados até 3 (trés) candidatos, distribuidos em 1°, 2° e 3°

lugares que receberao:

Froc. Educacional

PO 2021 -2025

Agendas Proeg 17 lugar - R$ 15.000,00 (quinze mil reais)
27 lugar - R$ 10.000,00 (dez mil reais), e
37 lugar - RS 5.000,00 (cinco mil reais.

| egislacio o Normas

Fublicagdes
As inscrigbes seguem aberlas alé as 18h (horario Brasilia) do dia 3 de abril de 2023, no sile do Prémio.

Informacdes pelo e-mail pfoto@ecnpag.br

EDITAIS -

Links Relacionados

A : i

e i Sile para Inscrigies

Parfor "
CNPg

Fat

(. J
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Tratamento das Noticias

Texto

Os textos para Web devem ser curtos, com paragrafos
separados por um um espaco. Em textos mais longos, podem
ser utilizados subtitulos para facilitaracompreensao e a leitura.
Além disso, devem ser claros, objetivos e escritos na ordem
direta.

Para as noticias, valem essas mesmas regras, sendo
acrescentada a técnica jornalistica do “lead”, ou seja, o texto
deve responder de forma geral as seguintes perguntas: O qué
(é a agcao), o quem (agente), o quando (situar no tempo), o
onde (localizagcao), o como (modo) e por que (motivacao).

Titulo

O ideal é formular titulos com o verbo no presente, para
dar mais forca a noticia, que expresse, Nno Maximo em duas
linhas, o conteudo principal da noticia.

( ok isaa - TIRAAT AT - ODoMEs M 5 CPVTA o arcels A/ o) P X A A \
,‘ NOTICIAS

Vv Proeg divulga Edital de Adesao ao SiSU 1° Edicao
2023

Proeg """

Pra-He de Ensino &
A Pro-Reitoria de Ensino de Graduagao (Proeg), divulga por meio da Coordenagao de Matricula, o Edital 003/2023

de Adesdo ao Sistema de Selegdo Unificada (SISU), primeira edigdo, para Ingresso nos semestres letivos 2023,

PROEG ~ 0 [dital traz tadas os cursos e vagas oue estao sendo ofertada pela Ufam para o 5i5U 2073, além de discriminar

toda documentagao a ser apresentada no momento da matricula.
Apresentagdo i .

Links Relacionados
Sobre a Proeg

Edital 003/2023

L Organograma

15
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Tratamento das Fontes

Fontes dos Menus e Titulos da Home

Todas pré-definidas pelo Sistema Joomla.

Fontes dos Artigos

Arial, tamanho 12.

Fontes das Noticias

Titulo
Pré-definido pelo Joomla.

Texto

Arial, tamanho 12.

17




Imagens,
ilustracoes e
icones

O




Banners

Tamanho dos banners

746 X 423 pX.

NuUmero total de banners no site

Parapublicacaofoiestabelecidoonumerototaldedezbanners.

Observacao: Para serem carregadas para o Sistema Joomla,
as imagens deve ser editadas, principalmente quanto ao

tamanho.

o

5 Seja Bem-Vindo!

AA 4

MANUAL PARA SOLICITAGAO DE

Proeq APROVEITAMENTO DE ESTUDOS NA UFAM
gt pute st VIA PORTAL eCAMPUS

PROEG u

Apresentagdo

Sobre a Proeg

Organograma

Nosso Time - = G -
— N a8

Proc. Educacional e g_), YY

PDU 2027 - 2025 _ “H! m
"

Agendas Proeg

egsazoenomas — Com visual leve e atrativo, Manual traz todas as

~N

19




Imagens

Imagens dos Artigos e das Noticias

A selecao de imagens deve seguir o critério de nunca expor as
pessoas a qualquer tipo de constrangimento.

Tamanho das imagens para artigos e noticias

Pode variar entre 250 a 320 px.

“® Ensino de Graduacao da Ufam

Como parte das atividades fins da Universidade, o ensino de graduagao recebe por parte da Ufam total
roe atengdio uma vez que se constitui tambémem parte de sua missdo produzir e difundir saberes, com
exceléncia académica, nas diversas areas do conhecimento, a fim de formar profissionais preparados

Pro-Redtonia de Ensing de Graduagio

para atuarem Junto & socledade, ndo somente, em suas areas de formagéo académica, mas sobretudo,
individuos que se reconhegam como parte de um processo de transformagao social, adotande para isso
postura cidadd como forma de contribulr com a boa convivéncla em socledade.

PROEG “~
Sem davida, manter o ensino de graduagao

de qualidade e gratuito & o que abre caminha
para a pesquisa e a extensao, de forma que
os discentes se sintam despertos para a
Organograma importancia de vivenciarem a vida académica
Nossa Time em sua plenitude, entendendo que sua
formagao passa pelo envolvimento com
projetos de pesquisa e de extensao.

Apresentacdo

Sobre a Proeg

Proc. Educacional
PDU 2021 - 2025
Dessa forma, a Ufam oferta atualmente 114

cursos presenciais, nas modalidades de
bacharelado, licenciatura e lecndlogo, e

Agendas Proeg

Legislagao e Normas

Publicagoes também por meio do Centro de Educagio a
Distancia com formacio em diversas areas. S3o mais de vinte mil alunos matriculados tendo a chance

20




llustracoes e icones

llustracoes

A ilustracao pode ser um desenho, uma fotografia,
ou outras formas imagéticas, pode ser manual ou digital. A
finalidade é ampliar a compreensao da mensagem ou explicar
algo a mais.

No site, as ilustracdes (desenho) devem ser feitas sempre
por estagiario ou profissional de Design, no tamanho 400 X
275 px e de 300 x 275 px.

Caso a escolha seja por imagem, segue-se o tamanho
qgue varie entre 250 a 320 px.

Icones

Os icones sao simbolos, figuras, que identificam
programas, arquivos ou dados. Sao publicados sempre ao lado
de uma informacao.

No site, tem-se icones nos menus /JEspaco do
Aluno”, obedecendo o tamanho de 90/x 90 px e
“‘Acesso Rapido”, cujo tamanho é 230 x 136 px. Os icones
também devem serelaborado porestagiarioou um profissional
de Design.

21
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Acesso Rapido
Tamanho - 230 x 136 px.

EDITAIS ~

Acesso Rapido

Monitaria

Parfor

PSC . . .
PSE ese
PSFaD '

"t e
Psl .
PSeLIB '

Sua Pergunta, Sua Resposta Calendario Académico 2022 Portal do Aluna E-Campus

SIsu

_ PET J/

icones do Espaco do Aluno
Tamanho — 90 x 90 px.

4 N\
| s—
Ecampus 000 @ %
00
Carteira de
Primeiro Acesso Calendario Estudante Estagio Passe Estudantil
Académico Supervisionado
=)= | (@)
Legizlagio . Q - .
Perguntas Pesquisa na Auxilio Estudantil
Académica x Quvidoria
Frequentes Graduacdo
. J
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Hiperlinks

A fim de facilitar a navegacao, os hiperlinks nao devem
ser postos no meio do texto, mas sempre ao final, sob o titulo
“Links Relacionados”, isso tanto para os artigos como para
noticias.

Links dos Menus

Os menus serao direcionados ou para os artigos (paginas
internas do site) ou para url externa (outro site ou para
documento em repositdrio, como por exemplo, o Edoc Ufam).

CUTSUS PICDCIIUI“I\): TS TSmO anadT S L™ L ' rY y
Legislacio e Normas  pacharelado, licenciatura e tecnologo, e g;
Publicagdes também por meio do Centro de Educagéo a

Distancia com formagao em diversas areas. 530 mais de vinte mil alunos matriculados tendo a chance
de escolherem entre a carreira académica, profissional, docente, dentre outras.

EDITAIS A
duagao € processo dinamico, mutavel a partir do didlogo constante com os

a fim de que a troca constante de Informagdes dé a Universidade o retorno

Monitoria
aro para a criagdo de novos cursos e, tambem, para revisdo e atualizagdo dos cursos de

Farfor graduagao.
PSC . .

Links Relacionados
PSF

Centro de Educagao a Distancia
PSEaD
pe| Cursos de Graduagao - Sede
PSeliB Cursos de Graduagao - Interior
GISU Matrizes Curriculares
PET Projetos Pedagagicos
PIRID

Resid. Pedagogica

megistrado em. | Assurtos Editoria A Institucional

DEPARTAMENTOS ~

24
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Acesse o Mapa do Site aqui.

Pagina Inicial

Formas de Ingresso

Banners

m @

Cursos de Graduacgao Departamentos
Acesso a Informagao Assuntos Graduagao Acessibilidade

26



https://proeg.ufam.edu.br/mapa-do-site.html
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