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APRESENTACAO

E com alegria que a Pro-Reitoria de Ensino de Graduacao (PROEG) apresenta,
por meio da Coordenacao de Registro e Controle (CRC) a Comunidade Discente da
Ufam, o Manual para Solicitacao de Aproveitamento de Estudos via Portal eCampus
(Resolucao 021/2007 - CONSEPE), nele sao encontradas dicas e todo passo a passo
da solicitacao. O Manual foi minunciosamente elaborado por meio de imagens das
telas do Portal eCampus, de lembretes e outras orientagoes, alem de mostrar visual
leve e atrativo.

Assim, todas as modalidades de aproveitamento (transferéncia de realizagao,
atividade institucional para optativa, artigo cientifico para TCC, disciplina optativa
e disciplina obrigatoria) estao contempladas no manual. Alem desse conteudo, a
CRC incluiu como retirar o espelho da solicitacao, como se da o fluxo da atividade e
situacoes envolvendo o aproveitamento de estudos.

O Manual esta disponivel no site da PROEG, no menu “espaco do aluno” e
tambem no menu “comunicacao’, submenu “publicacoes’, em formato digital (pdf).
A solicitacao de aproveitamento e somente pelo Portal eCampus, no periodo de 1 a
10 de cada mes.

Boa consulta!


https://edoc.ufam.edu.br/bitstream/123456789/5387/1/RESOLU%c3%87%c3%83O%20021_2007_CONSEPE_APROVEIT%20ESTUDOS.pdf

SUMARIO

Clique aqui para ir
MJ 9 5 Tipos de Fungdes de Aproveitamento de Estudos '
Transferéencia de Realizacao 9 |
11 Aproveitamento de Atividade Institucional para Optativa '
Aproveitamento de Artigo Cientifico para TCC 15 l
18 Aproveitamento para Disciplina Obrigatoria '

Aproveltamento para Disciplina Optativa 26 '
33 Espelho da Solicitacao de Aproveitamento |

Fluxo do Aproveitamento para Disciplina Obrigatoria 35

37 Situacoes do Aproveitamento '




Tipos de Funcoes de
Aproveitamento de Estudos




2. Atividade Institucional: Funcao para solicitar o aproveitamento
de atividade institucional concluida e certificada com validade
a partir do Inicio do curso vigente para cumprir componente
curricular optativo (DISCIPLINA OPTATIVA).

Tipos de Sao exemplos de atividades institucionais: PET, PIBIC, Monitoria e

fungdes de Estagio nao obrigatorio.

Aproveitamento

e Espelho das OBS: Esta funcao nao deve ser utilizada para solicitar horas

solicitagoes de complementares e Atividades Académico-Cientifico-Culturais

Aproveitamento (AACC). A solicitacao deve ser feita diretamente a Coordenacao
Vocé pode clicar no do Curso, conforme Resolucao 018/2007/Consepe. @

nome da secao
desejada para ir

direto para ela @

Atividade Documentacao Necessaria Anexar

Monitoria/PET Certificado emitido pelo DPA/PROEG

Estagio Nao Obrigatorio Declaracao da Concedente + Termo de Estagio
3 PIBIC Certificado emitido pela PROPESP
1. Transferéncia de Realizagao: Funcao para solicitar Projeto de Extensio Certificado emitido pela PROEXT
aproveitamento de disciplina cursada e aprovada na Ufam Projeto de Pesquisa Certificado + termo de compromisso ou contrato que comprove o
que pOSSUi COdlgO e nomenclatura idéntiCOS da diSCiplina dO vinculo inicial do (a) discente ao nucleo de pesquisa ou projeto de

pesquisa

curso de destino nesta instituicao (DISCIPLINA OPTATIVA OU
OBRIGATORIA).

Exemplo:

Curso de origem: Engenharia Civil Curso Vigente (atual): Engenharia de Producao

Cadigo da disciplina Caodigo da disciplina

de Origem: IEMo12 de Destino: IEMo12

Nomenclatura da ) , Nomenclatura da ) .
disciplina de Origem:  Algebra Linear | disciplina de Destino: ~ Algebra Linear |



https://edoc.ufam.edu.br/bitstream/123456789/5387/7/RES%2018_2007%20ATIV%20COMPLEMTARES.pdf
http://https://edoc.ufam.edu.br/bitstream/123456789/5387/7/RES%2018_2007%20ATIV%20COMPLEMTARES.pdf

a

Voce pode clicar @
aqui para acessar a

3. Artigos Cientificos: E o processo pelo qual o discente pode = Resolucao 021/2007 © o)
- CONSEPE/Ufam

requerer o aproveitamento de publicagcao de artigo/producao
cientifica para cumprir componente curricular de trabalho de
conclusao de curso.

a. 'O Relatorio final de qualquer das atividades institucionais
citadas no §1° do inciso Il deste artigo, se convertido em Artigo
e publicado em veiculo de comunicacao da area que apresente
corpo editorial, podera ser considerado equivalente, para fins
de Aproveitamento de Estudos, ao Trabalho Final de Curso de
graduacao.” Resolucao 021/2007 - CONSEPE/Ufam.

Documentacao Necessaria Anexar - TCC

Artigo completo publicado

Vecteezycom

Corpo editorial do veiculo de comunicacao

Comprovante de atividade institucional desenvolvida

4. Disciplinas Obrigatorias: Funcao para solicitar o aproveitamento
de disciplina cursada e aprovada em outra IES ou em outro curso
para cumprir componente curricular obrigatorio (DISCIPLINA
OBRIGATORIA). Neste caso a disciplina de origem tem codigo e
nomenclatura diferente da disciplina de destino.

Documentacao Necessaria Anexar - Disciplina Obrigatoria

Historico autenticado da disciplina de origem

Conteudo Programatico autenticado da disciplina de origem

Vecteezycom


https://edoc.ufam.edu.br/bitstream/123456789/5387/1/RESOLU%c3%87%c3%83O%20021_2007_CONSEPE_APROVEIT%20ESTUDOS.pdf
https://edoc.ufam.edu.br/bitstream/123456789/5387/1/RESOLU%c3%87%c3%83O%20021_2007_CONSEPE_APROVEIT%20ESTUDOS.pdf

5. Disciplinas Optativas: E o processo pelo qual o discente pode O
requerer o aproveitamento de disciplina cursada e aprovada em
outra IES ou em outro curso da Ufam para cumprir componente
curricular optativo (DISCIPLINA OPTATIVA). Neste caso, a disciplina
de origem tem codigo e nomenclatura diferente da disciplina de
destino.

p
) 4
l

Documentacao Necessaria Anexar - Disciplina Optativa

Historico autenticado da disciplina de origem

Conteudo Programatico autenticado da disciplina de origem

Vecteezy.com

6. Espelho Aproveitamento: Funcao para acompanhar os

O .
processos de aproveitamento.

_
O
O

Conceitos importantes:

a. Disciplina de Origem: ¢ a disciplina cursada e aprovada em outro curso e/ou outra
instituicao.

b. Disciplina de Destino: ¢ a disciplina do curso vigente sendo OBRIGATORIA ou OPTATIVA.
O discente deve conhecer a matriz de curso.

| c. Matriz de curso: Conjunto de componentes curriculares exigidos para formagao.

A

Vecteezycom 8




Transferencia de Realizacao



Verifique e altere o ano e

semestre em andamento
Cligue em solicitar
novo aproveitamento

Y

Clique em
Transferéncia
Realizacao

Vecteezycom

Clique na caixa de
selecao para indicar
quais disciplinas

e Clique em solicitar serao aproveitadas

Vecteezy.com




Aproveitamento de Atividade
Institucional para Optativa

11



Verifique e altere o ano e

semestre em andamento
Clique em Solicitar
Aproveitamento

Y

Clique em
Atividade
Institucional

Cligue na seta para
escolher a atividade
institucional realizada

Vecteezy.com



Atividade

Monitoria/PET

Descreva a atividade realizada,
pode ser o titulo do projeto
Cligue na seta para escolher
quantos creditos e carga

horaria foram cumpridos
Clique em
Adicionar arquivo

Descricao em caixa alta, como nos exemplos:

MONITORIA REALIZADA EM 2018/1 (Escreva ano e semestre de realizagao)
PROGRAMA DE EDUCACAO TUTORIAL REALIZADO EM 2018/1 (Escreva ano e semestre de realizagao)

Estagio Nao Obrigatorio

ESTAGIO NAO OBRIGATORIO REALIZADO EM 2017/1 (Escreva ano e semestre de realizacao)

PIBIC

PIBIC REALIZADO EM 2017/2 (Escreva ano e semestre de realizagao)

Projeto de Extensao

PROJETO DE EXTENSAO: “A hora e a vez da poesia’ (Titulo do Projeto entre aspas)

Projeto de Pesquisa

PROJETO DE PESQUISA REALIZADO EM 2016/1 (Escreva ano e semestre de realizagao)

Vecteezy.com

13



Atividade

Monitoria/PET

Insira o nome do arquivo
e escolha o arquivo para
ser anexado

@ Cligue em Anexar

Para adicionar mais de um arquivo, clique novamente
em “Adicionar arquivo” e repita os passos 8 e 9

Documentacao Necessaria Anexar

Certificado emitido pelo DPA/PROEG

Estagio Nao Obrigatorio

Declaracao da Concedente + Termo de Estagio

PIBIC

Certificado emitido pela PROPESP

Projeto de Extensao

Certificado emitido pela PROEXT

Projeto de Pesquisa

Certificado + termo de compromisso ou contrato que comprove o
vinculo inicial do (a) discente ao nucleo de pesquisa ou projeto de
pesquisa

Vecteezy.com



Aproveitamento de Artigo
Cientifico para TCC

15



Verifique e altere o ano e
semestre em andamento

Clique em Solicitar
Aproveitamento

Y

Clique em
Artigo Cientifico

Clique na seta para
escolher a disciplina

Clique em
Adicionar arquivo

Documentacao Necessaria Anexar - TCC

Artigo completo publicado

Corpo editorial do veiculo de comunicacao

Comprovante de atividade institucional desenvolvida 1 6

Vecteezycom



— ——

Insira o nome do arquivo
e escolha o arquivo para
ser anexado

a Cligue em Anexar

Para adicionar mais
de um arquivo, clique
novamente em

“Adicionar arquivo” e
repita os passos 6 e 7

Falsificacao é crime
conforme o Art. 299
do Cédigo Penal

Q Clique em Solicitar

Clique em “nao
estou falsificando”

Documentacao Necessaria Anexar - TCC

Artigo completo publicado

Corpo editorial do veiculo de comunicacao

Comprovante de atividade institucional desenvolvida 1 7

Vecteezy.com



Aproveitamento para
Disciplina Obrigatoria




Verifique e altere o ano e
semestre em andamento

Cligue em Solicitar
Aproveitamento

Y

Cligue em Disciplinas
Obrigatorias

Vecteezycom

Cligue na lupa para localizar
a disciplina de destino

Disciplina de destino € uma disciplina
obrigatoria/eletiva/tronco comum do
curso vigente. Verifique seu historico
analitico e/ou Matriz do curso.




Vecteezy.com

No campo
“disciplina”, é
possivel buscar a
disciplina digitando
0 home ou codigo

Clique no icone
selecionar para
escolher a disciplina

Clique em
adicionar disciplina

20



Atente para as seguintes situacgoes:

- Adisciplina foi cursada em outra IES; =
- Adisciplina foi cursada na Ufam antes de 2005 (SISCA);
- Adisciplinafoicursada namesmamatriculainstitucionalUfamvigente. 3

W

Seqguir os passos abaixo:

Vecteezycom

6 Clique em Nao

G Preencha os
dados solicitados

NOS Campos

Clique em
adicionar disciplina

Continua no passo 11 '

21



Atente para a seguinte situagao:

A disciplina fol cursada em outro numero de matricula da Ufam.

Seqguir os passos abaixo:

6 Cligue em Sim

O

Clique na lupa
para localizar a
disciplina

22



Vecteezy.com

Clique no icone
selecionar para
escolher a disciplina

Clique em
adicionar disciplina

E possivel solicitar mais de
uma disciplina de origem para
mais de uma de destino e vice
e versa, desde que haja carga
horaria de origem suficiente
para comportar disciplina de
destino.

Procure a coordenacao do seu
curso para melhor orientacao




Vecteezy.com

Clique em
Adicionar arquivo

Insira 0 nome do arquivo
e escolha o arquivo para
ser anexado

@ Clique em Anexar

Para adicionar mais de um arquivo, clique novamente
em “Adicionar arquivo” e repita os passos 12 e 13

Documentacao Necessaria Anexar - Disciplina Obrigatoria

N Historico autenticado da disciplina de origem
/' Conteudo Programatico autenticado da disciplina de origem

24



Falsificacao é crime
conforme o Art. 299
do Codigo Penal

Cligue em “nao
estou falsificando
nada”

Cligue em
Solicitar

N

L =

(e

Vecteezy.com



Aproveitamento para
Disciplina Optativa

e

26



Verifique e altere o ano e
semestre em andamento

Cligue em Solicitar
Aproveitamento

Y

Clique em
Disciplinas
Optativas

Disciplina de destino € uma
disciplina optativa do curso
vigente. Verifique seu historico

Cli L r
Ique ha lupa para analitico e/ou Matriz do curso

O localizar a disciplina
de destino

|§“:I

OO0 &

27

Vecteezy.com



No campo
“disciplina”, &
possivel buscar a
disciplina digitando
0 home ou codigo

Cligue no icone
selecionar para
escolher a disciplina

Existe a possibilidade
de marcar disciplina de
destino generalista
para comportar carga
horaria de 60, 45,30 e
15 horas

Clique em
adicionar disciplina

Vecteezy.com

28



Atente para as seguintes situacgoes:

- Adisciplina foi cursada em outra IES;
- Adisciplina foi cursada na Ufam antes de 2005 (SISCA).

Seqguir os passos abaixo:

@)

7
6 Preencha os :/'

dados solicitados
nos campos

Clique em
adicionar disciplina
Continua no passo 11 '

29



Atente para a seguinte situagao:

- Adisciplina foi cursada em outro numero de matricula da Ufam. ~ -

Seqguir os passos abaixo:

N

& =

0 Clique em Sim

O

Clique na lupa
para localizar a
disciplina

Vecteezycom

Cligue no icone
selecionar para
escolher a disciplina

O

&

30



Clique em
Adicionar arquivo

Documentacao Necessaria Anexar - Disciplina Optativa

Historico autenticado da disciplina de origem

Conteudo Programatico autenticado da disciplina de origem

Vecteezycom



Vecteezy.com

Insira o nome do arquivo
e escolha o arquivo para
ser anexado

@ Cligue em Anexar

Para adicionar mais de um arquivo, clique novamente
em “Adicionar arquivo” e repita os passos 12 e 13

Falsificacao é crime
conforme o Art. 299 do
Caodigo Penal.

Cligue em “nao
estou falsificando
nada”

Clique em
Solicitar



Espelho da Solicitacao de
Aproveitamento

33



Verifique e altere o ano e
semestre em andamento
Cli Cligue em Emitir
ique em Documento
Espelho

Aproveitamento

Vecteezycom




Fluxo do Aproveitamento
para Disciplina Obrigatoria

35



DISCENTE

Solicitao
aproveitamento

%

COORDENADOR DE CURSO

DEFERIDO

Analise e parecer

PROFESSOR DA DISCIPLINA

CONSULTA

Disciplina do
mesmo curso

Analisa e emite
parecer

CHEFE OU COORDENADOR ACADEMICO

Disciplina de outro
curso/departamento

Encaminha o
aproveitamento para o

professor responsavel
da disciplina

Nao processado pela CRC:
Processo nao processado por
alguma falha processual
(Observar a Resolugao
021/2007 CONSEPE)

o\

Confere o
processo

Processado pela CRC:
Aproveitamento com
lancamento no historico

36



Situacoes do Aproveitamento

37



Situacao/Status

Solicitado pelo aluno

Procurar/Resposta

Caixa do COORDENADOR (A) para analise e parecer

Deferido pelo coordenador

Caixa da CRC para langar o aproveitamento no historico.
TENHA PACIENCIA E AGUARDE O LANCAMENTO

Pendéncia Documental

Caixa do COORDENADOR (A), procure a coordenacao de seu curso

Pendéncia na CRC

Caixa da CRC - procure a CRC no predio administrativo da reitoria
no corredor da PROEG

Processado pela CRC

Aproveitamento lancado no historico

Aguardando parecer do
professor

Caixa do PROFESSOR DA DISCIPLINA - procure a coordenacao de
Seu curso

Parecer de professor
realizado

2 Vocé pode clicar @
aqui para acessar a

Resolucao 021/2007
- CONSEPE/Ufam

Caixa do COORDENADOR (A) para analise e parecer

Indeferido pelo coordenador

Processo finalizado por indeferimento

Nao processado pela CRC

4

. Processo nao processado por alguma falha processual (Observar a
Resolucao 021/2007 CONSEPE)

38


https://edoc.ufam.edu.br/bitstream/123456789/5387/1/RESOLU%c3%87%c3%83O%20021_2007_CONSEPE_APROVEIT%20ESTUDOS.pdf
https://edoc.ufam.edu.br/bitstream/123456789/5387/1/RESOLU%c3%87%c3%83O%20021_2007_CONSEPE_APROVEIT%20ESTUDOS.pdf
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