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3 Tipos de funções de aproveitamento de estudos 
 

1- Transferência de Realização: Função para solicitar aproveitamento de disciplina cursada e aprovada na 
UFAM que possui código e nomenclatura idênticos a disciplina do curso de destino nesta instituição 
(DISCIPLINA OPTATIVA OU OBRIGATÓRIA). 

 Exemplo: 

Curso de origem: Engenharia Civil Curso Vigente (Atual): Engenharia de Produção 

Código da disciplina de 
Origem: IEM012  Código da disciplina de Destino: IEM012  

Nomenclatura da disciplina de 
origem: ÁLGEBRA LINEAR I Nomenclatura da disciplina de 

Destino: ÁLGEBRA LINEAR I 

 
2- Atividade Institucional: Função para solicitar o aproveitamento de atividade institucional concluída e 

certificada com validade a partir do início do curso vigente para cumprir componente curricular optativo 
(DISCIPLINA OPTATIVA). 
São exemplos de atividades institucionais: PET, PIBIC, MONITORIA e ESTÁGIO NÃO OBRIGATÓRIO. 
OBS: esta função não deve ser utilizada para solicitar horas complementares e AACC (Atividades 
Acadêmico-Científico-Culturais). 
üüüü Documentação Necessária para comprovar a atividade institucional realizada: 

Atividade Documentação Necessária Anexar 
Monitoria/PET Certificado emitido pelo DPA/PROEG 
Estágio Não Obrigatório Declaração da Concedente + Termo de Estágio 
PIBIC Certificado emitido pela PROPESP 
Projeto de Extensão Certificado emitido pela PROEXTI 
Projeto de Pesquisa Certificado + termo de compromisso ou contrato que comprove o vínculo 

inicial do(a) discente ao núcleo de pesquisa ou projeto de pesquisa 
 
3- Artigos Científicos: é o processo pelo qual o discente pode requerer o aproveitamento de publicação de 

artigo/produção científica para cumprir componente curricular de trabalho de conclusão de curso. 
a. “O Relatório final de qualquer das atividades institucionais citadas no §1° do inciso II deste artigo, se 

convertido em Artigo e publicado em veiculo de comunicação da área que apresente corpo editorial, 
poderá ser considerado equivalente, para fins de Aproveitamento de Estudos, ao Trabalho Final de 
Curso de graduação.” Resolução 021/2007 – CONSEPE/UFAM.  
üüüü Documentação Necessária para requere aproveitamento de publicação: 

Documentação Necessária Anexar - TCC 
Artigo completo publicado 
Corpo editorial do veículo de comunicação 
Comprovante da atividade institucional desenvolvida 
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4 4- Disciplinas Obrigatórias: Função para solicitar o aproveitamento de disciplina cursada e aprovada em 
outra IES ou em outro curso para cumprir componente curricular obrigatório (DISCIPLINA 
OBRIGATÓRIA). Neste caso a disciplina de origem tem código e nomenclatura diferente da disciplina de 
destino. 

Documentação Necessária Anexar – Disciplina Obrigatória 
Histórico autenticado da disciplina de origem 
Conteúdo Programático autenticado da disciplina de origem 
 
5- Disciplinas Optativas: é o processo pelo qual o discente pode requerer o aproveitamento de disciplina 

cursada e aprovada em outra IES ou em outro curso da UFAM para cumprir componente curricular 
optativo (DISCIPLINA OPTATIVA). Neste caso a disciplina de origem tem código e nomenclatura diferente 
da disciplina de destino. 

Documentação Necessária Anexar – Disciplina Optativa 
Histórico autenticado da disciplina de origem 
Conteúdo Programático autenticado da disciplina de origem 
 
6- Espelho Aproveitamento: Função para acompanhar os processos de aproveitamento. 

 
üüüü Conceitos importantes: 
a. Disciplina de Origem: é a disciplina cursada e aprovada em outro curso e/ou outra instituição. 
b. Disciplina de Destino: é a disciplina do curso vigente sendo OBRIGATÓRIA ou OPTATIVA. Discente deve 

compreender matriz de curso (disponível no portal do aluno). 
c. Matriz de curso: Conjunto de componentes curriculares exigidos para formação. 

 

Tipos - Funções de 
Aproveitamento e 

Espelho das 
solicitações de 

Aproveitamento 
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TRANSFERÊNCIA DE 
REALIZAÇÃO 
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1º Clique em 
Transferência 
de Realização 

2º Verifique e altere o ano e semestre para 2019/1 
 

3º Clique em solicitar 
aproveitamento 

4º Clique na caixa de seleção 
para indicar quais disciplinas 

serão aproveitadas. 5º Clique em 
Solicitar  
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APROVEITAMENTO 
DE ATIVIDADE 

INSTITUCIONAL 
PARA OPTATIVA  
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1º Clique em 
Atividade 

Institucional  

2º Verifique e altere o ano e semestre para 2019/1 
 

3º Clique em solicitar 
aproveitamento 

4º Clique na seta para escolher a 
atividade instucional realizada 
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Atividade Como descrever??? Escreva em caixa alta. Exemplos: 
Monitoria/PET MONITORIA REALIZADA EM 2018/1 (Escreva ano e semestre de realização) 

PROGRAMA DE EDUCAÇÃO TUTORIAL REALIZADO EM 2018/1 (Escreva ano e 
semestre de realização) 

Estágio Não Obrigatório ESTÁGIO NÃO OBRIGATÓRIO REALIZADO EM 2017/1 (Escreva ano e semestre 
de realização) 

PIBIC PIBIC REALIZADO EM 2017/2 (Escreva ano e semestre de realização) 
Projeto de Extensão PROJETO DE EXTENSÃO: “A hora e a vez da poesia” (Título do Projeto entre 

aspas) 
Projeto de Pesquisa PROJETO DE PESQUISA REALIZADO EM 2016/1 (Escreva ano e semestre de 

realização) 
 

 

 

 

5º Descreva a atividade 
realizada, pode ser o título do 
projeto. 

 

6º Clique na seta para escolher 
quantos créditos e carga 

horária foram cumpridos. 

7º Clique 
em 

Adicionar 
arquivo 



 
 Poder Executivo 
 Ministério da Educação 
 Universidade Federal do Amazonas 
 Pró-Reitoria de Ensino de Graduação 
 Departamento de Registro Acadêmico 
 Coordenação de Registro e Controle 

 
 

 

Av. Gen. Rodrigo Octávio Jordão Ramos, 3000, Coroado – Campus Universitário – Setor Norte, Centro Administrativo – 69077-
000, Manaus-AM 

10 

 

Atividade Documentação Necessária Anexar 
Monitoria/PET Certificado emitido pelo DPA/PROEG 
Estágio Não Obrigatório Declaração da Concedente + Termo de Estágio 
PIBIC Certificado emitido pela PROPESP 
Projeto de Extensão Certificado emitido pela PROEXTI 
Projeto de Pesquisa Certificado + termo de compromisso ou contrato que comprove o vínculo 

inicial do(a) discente ao núcleo de pesquisa ou projeto de pesquisa 
 

 

8º Insira o nome do arquivo e escolha 
o arquivo para ser anexado 

9º Clique em 
Anexar  

OBS: Para adicionar mais de um arquivo, clique 
novamente em “Adicionar arquivo ” 
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Atividade Documentação Necessária Anexar 
Monitoria/PET Certificado emitido pelo DPA/PROEG 
Estágio Não Obrigatório Declaração da Concedente + Termo de Estágio 
PIBIC Certificado emitido pela PROPESP 
Projeto de Extensão Certificado emitido pela PROEXTI 
Projeto de Pesquisa Certificado + termo de compromisso ou contrato que comprove o vínculo 

inicial do(a) discente ao núcleo de pesquisa ou projeto de pesquisa 

  

11º Clique em 
Solicitar  

OBS: Falsificação é crime 
conforme o Art. 299 do Código 
Penal. 
 

10º Clique 
em “não 

estou 
falsificando 

nada” 



 
 Poder Executivo 
 Ministério da Educação 
 Universidade Federal do Amazonas 
 Pró-Reitoria de Ensino de Graduação 
 Departamento de Registro Acadêmico 
 Coordenação de Registro e Controle 

 
 

 

Av. Gen. Rodrigo Octávio Jordão Ramos, 3000, Coroado – Campus Universitário – Setor Norte, Centro Administrativo – 69077-
000, Manaus-AM 

12  

 

APROVEITAMENTO 
DE ARTIGO 

CIENTÍFICO PARA 
TCC  
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Documentação Necessária Anexar - TCC 
Artigo completo publicado 
Corpo editorial do veículo de comunicação 
Comprovante da atividade institucional desenvolvida 
 

1º Clique em 
Artigos 

Científicos  

2º Verifique e altere o ano e semestre para 2019/1 
 

3º Clique em solicitar 
aproveitamento 

4º Clique na seta para 
escolher a disciplina 

 

5º Clique 
em 

Adicionar 
arquivo 
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Documentação Necessária Anexar - TCC 
Artigo completo publicado 
Corpo editorial do veículo de comunicação 
Comprovante da atividade institucional desenvolvida 

 
 

6º Insira o nome do arquivo e escolha 
o arquivo para ser anexado 

7º Clique em 
Anexar  

OBS: Para adicionar mais de um arquivo, clique 
novamente em “Adicionar arquivo ” 
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OBS: Falsificação é crime 
conforme o Art. 299 do Código 
Penal. 
 

9º Clique em 
Solicitar  

8º Clique em 
“não estou 
falsificando 

nada” 
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APROVEITAMENTO 
PARA DISCIPLINA 

OPTATIVA  
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2º Verifique e altere o ano e semestre para 2019/1 
 

1º Clique em 
Disciplina 
Optativa  

3º Clique em solicitar 
aproveitamento 

4º Clique na lupa para localizar a 
disciplina de destino 

 

OBS: Disciplina de destino é uma 
disciplina optativa do curso vigente. 
Verifique seu histórico analítico 
e/ou Matriz do curso. 
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OBS: É possível 
buscar a disciplina 
digitando o nome 
ou código da 
disciplina no 
campo “disciplina” 

5º Clique no ícone 
selecionar para 

escolher a disciplina 

6º Clique em adicionar disciplina 
 

OBS: Existe a 
possibilidade de 
marcar disciplina de 
destino generalista 
para comportar Carga 
horária de 60, 45,30 e 
15 horas 
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7º clique em “Não”: 
- Se a disciplina foi cursada em outra IES; 
- Se a disciplina foi cursada na UFAM antes 
de 2005 (SISCA).  
8º Preencha os dados solicitados nos 
campos.  

 

9º Clique em adicionar disciplina 
 

7º Clique em “Sim” se a 
disciplina foi cursada em 
outro número de matrícula 
da UFAM. 
 
8º Clique na lupa para 
localizar a disciplina.  
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9º Clique no ícone 
selecionar para 

escolher a disciplina 

9º Clique em adicionar disciplina 
 

OBS: É possível solicitar mais de uma 
disciplina de origem para mais de uma de 
destino e vice e versa desde que haja carga 
horária de origem suficiente para comportar 
disciplina de destino. Procure a coordenação 
seu curso para melhor orientação. 
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10º Clique em “adicionar arquivo” para inserir aquivos:  
- Histórico autenticado da disciplina de origem(cursada e 
aprovada); 
- Conteúdo Programático autenticado da disciplina de 
origem 

11º Insira o nome do 
arquivo e escolha o arquivo 

para ser anexado 

12º Clique em 
Anexar  
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OBS: Para adicionar mais de um arquivo, clique 
novamente em “Adicionar arquivo ” 

OBS: Falsificação é crime 
conforme o Art. 299 do Código 
Penal. 
 

14º Clique em 
Solicitar  

13º Clique 
em “não 

estou 
falsificando 

nada” 



 
 Poder Executivo 
 Ministério da Educação 
 Universidade Federal do Amazonas 
 Pró-Reitoria de Ensino de Graduação 
 Departamento de Registro Acadêmico 
 Coordenação de Registro e Controle 

 
 

 

Av. Gen. Rodrigo Octávio Jordão Ramos, 3000, Coroado – Campus Universitário – Setor Norte, Centro Administrativo – 69077-
000, Manaus-AM 

23  

 

APROVEITAMENTO 
PARA DISCIPLINA 

OBRIGATÓRIA   
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2º Verifique e altere o ano e semestre para 2019/1 
 

3º Clique em solicitar 
aproveitamento 

1º Clique em 
Disciplina 

Obrigatória  

4º Clique na lupa para localizar a 
disciplina de destino 

 

OBS: Disciplina de destino é uma 
disciplina obrigatória/eletiva/tronco 
comum do curso vigente. Verifique 
seu histórico analítico e/ou Matriz 
do curso. 



 
 Poder Executivo 
 Ministério da Educação 
 Universidade Federal do Amazonas 
 Pró-Reitoria de Ensino de Graduação 
 Departamento de Registro Acadêmico 
 Coordenação de Registro e Controle 

 
 

 

Av. Gen. Rodrigo Octávio Jordão Ramos, 3000, Coroado – Campus Universitário – Setor Norte, Centro Administrativo – 69077-
000, Manaus-AM 

25 

 

 

 

 

 

 

5º Clique no ícone 
selecionar para 

escolher a disciplina 

OBS: É possível 
buscar a disciplina 
digitando o nome 
ou código da 
disciplina no 
campo “disciplina” 

6º Clique em adicionar disciplina 
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7º clique em “Não”: 
- Se a disciplina foi cursada em outra IES; 
- Se a disciplina foi cursada na mesma 
matrícula institucional UFAM vigente; 
- Se foi cursada na UFAM antes de 2004 
(SISCA).  
8º Preencha os dados solicitados nos 
campos.  

 9º Clique em adicionar disciplina 
 

7º Clique em “Sim” se a 
disciplina foi cursada 
em outro número de 
matrícula da UFAM. 
 
8º Clique na lupa para 
localizar a disciplina.  
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9º Clique no ícone 
selecionar para 

escolher a disciplina 

9º Clique em adicionar disciplina 
 

OBS: É possível solicitar mais de uma 
disciplina de origem para mais de uma de 
destino e vice e versa desde que haja carga 
horária de origem suficiente para comportar 
disciplina de destino. Procure a coordenação 
seu curso para melhor orientação. 
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10º Clique em “adicionar arquivo” para inserir aquivos:  
- Histórico da disciplina de origem(cursada e aprovada); 
- Conteúdo Programático autenticado da disciplina de 
origem 

OBS: Para cada disciplina 
solicitada, devem ser anexados: 
- Histórico da disciplina de 
origem(cursada e aprovada); 
- Conteúdo Programático 
autenticado da disciplina de 
origem 
 

11º Insira o nome do 
arquivo e escolha o arquivo 

para ser anexado 

12º Clique em 
Anexar  
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OBS: Para adicionar mais de um arquivo, clique 
novamente em “Adicionar arquivo ” 
 

13º Clique 
em “não 

estou 
falsificando 

nada” 

OBS: Falsificação é crime 
conforme o Art. 299 do Código 
Penal. 
 

14º Clique em 
Solicitar  
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ESPELHO DA 
SOLICITAÇÃO DE 
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32 1. Fluxo do Aproveitamento para disciplina Obrigatória 
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33 2. Situações do Aproveitamento 
 

Situação/Status Procurar/Resposta  

Solicitado pelo aluno Caixa do COORDENADOR(A) para análise e parecer 

Deferido pelo coordenador Caixa da CRC para lançar o aproveitamento no histórico. 
TENHA PACIÊNCIA E AGUARDE O LANÇAMENTO 

Pendência Documental Caixa do COORDENADOR(A), procure a coordenação de seu 
curso 

Pendência na CRC Caixa da CRC, procure a CRC no prédio administrativo da 
reitoria no corredor da PROEG  

Deferido pela CRC Aproveitamento lançado no histórico  

Aguardando parecer do professor Caixa do PROFESSOR DA DISCIPLINA, procure a coordenação 
de seu curso   

Parecer de professor realizado Caixa do COORDENADOR(A) para análise e parecer 

Indeferido pelo coordenador Processo finalizado por indeferimento 

Recomendado o indeferimento pela CRC Processo finalizado por indeferimento 

 

 


