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ORIENTAÇÕES PARA SOLICITAÇÃO DE PORTARIA DE AFASTAMENTO DO PAÍS PARA PARTICIPAÇÃO EM EVENTOS.
Para solicitação de afastamento do país para participação em eventos, o servidor deve providenciar:
1. Memorando assinado pela Direção da Unidade Acadêmica como solicitação do Afastamento;

2. Carta de aceitação, inscrição em evento ou convite oficial da instituição organizadora, contendo o local, o período e com tradução, se estiver em idioma estrangeiro*;

3. Formulário de Afastamento preenchido corretamente*;

4. Plano de Reposições de Aula referente ao período de afastamento do docente, previamente aprovado no respectivo Colegiado e no Conselho Diretor/Conselho Departamental;

Encaminhamento do Processo à PROPESP via sistema SIE;
* Os documentos redigidos em língua estrangeira serão traduzidos (PELO REQUERENTE) para o português para ter efeitos legais no País. Nenhum documento ou papel de qualquer natureza que for exarado em idioma estrangeiro, produzirá efeitos em repartições da União, dos Estados e dos municípios, em qualquer instância, Juízo ou Tribunal ou entidades mantidas, fiscalizadas ou orientadas pelos poderes públicos, sem ser acompanhado da respectiva tradução feita na conformidade deste regulamento. (Art. 224 da Lei 10.406/2002 - Código Civil Brasileiro e Art. 18 do Decreto 13.609/1943)

*ATENÇÃO ao preenchimento do campo “4. Natureza do Afastamento” do Formulário de Afastamento.
Para isso, considerar que existem três tipos de afastamento para o servidor público:

SEM ÔNUS = quando implicarem perda total do vencimento ou salário e demais vantagens do cargo, função ou emprego, e não acarretarem qualquer despesa para a Administração;

COM ÔNUS = quando implicarem direito a passagens e diárias, assegurados ao servidor o vencimento ou salário e demais vantagens de cargo, função ou emprego;

COM ÔNUS LIMITADO = quando implicarem direito apenas ao vencimento ou salário e demais vantagens do cargo, função ou emprego.

IMPORTANTE: Entregar a solicitação de afastamento no prazo mínimo de 20 dias úteis antes da data do afastamento.

A portaria poderá ser consultada através do site: http://portal.imprensanacional.gov.br/
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