PODER EXECUTIVO
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL AMAZONAS
FACULDADE DE TECNOLOGIA
DIRETORIA

RESOLUGAO No 001/2016

Estabelece normas para a gestdo e
funcionamento de  Laboratérios na
Faculdade de Tecnologia na Universidade
Federal do Amazonas.

A DIRETORA DA FACULDADE DE TECNOLOGIA DA UFAM e PRESIDENTE DO
CONSELHO DEPARTAMENTAL DA FACULDADE DE TECNOLOGIA DA UFAM, no uso de
suas atribuigdes,

CONSIDERANDO a necessidade de serem definidos parametros normativos para as
praticas de gestdo e utilizagdo de Laboratérios da Faculdade de Tecnologia da UFAM, com
vistas ao aperfeicoamento da gestéo e o planejamento desta Unidade;

CONSIDERANDO a necessidade de serem fixadas diretrizes para elaboragéo dos
Regimentos Internos dos Laboratérios da Faculdade de Tecnologia da Universidade Federal do
Amazonas;

CONSIDERANDO a necessidade de se definir a figura do responsavel pelo
funcionamento de cada laboratério da FT:

CONSIDERANDO o que prevé a legislagéo pertinente acerca da matéria versada,
RESOLVE:

Capitulo 1: Disposicées Gerais

Art. 1° - A presente Resolugao tem por finalidade disciplinar a gestdo e o funcionamento dos
laboratérios da Faculdade de Tecnologia (FT) / UFAM com vistas ao aperfeicoamento das
praticas de gestéo e funcionamento dos mesmos.

§ 1° - Os laboratérios da FT/UFAM séo espacos fisicos e/ou virtuais de suporte ao
desenvolvimento de atividades de ensino, pesquisa e extensao, prioritariamente nas
areas de conhecimento dos cursos de graduacao e pos-graduagdo dessa unidade
académica.

§2° - As disposigdes e diretrizes desta Resolugao aplicam-se a todos os laboratrios
atualmente existentes na FT/UFAM e aqueles que venham a ser criados nessa
unidade académica.
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Art. 2° - Todas as atividades desenvolvidas pelos laboratérios da FT/UFAM. inclusive a
prestacdo de servicos, devem estar obrigatoriamente previstas e institucionalizadas nas
instancias competentes dessa universidade, por meio da devida aprovagao de:

a) projeto pedagégico de curso de graduagéo;

b) programa de pés-graduagao;

¢) projeto de pesquisa;

d) projeto ou programa de extensao;

¢) propostas e agdes contempladas por editais internos ou externos.

Capitulo 2: Criacdo de Novos Laboratérios

Art. 3° - A criag@o de laboratérios na Faculdade de Tecnologia segue os padrdes normativos
aplicados a especie, observadas, contudo, as condigées a seguir:

a)

b)

Ser demandado por Curso de Graduagéo, desde que devidamente previsto no
Projeto Pedagégico do Curso, ou por curso de Pés-Graduagao;

Constituir-se em estrutura de suporte a atividades de ensino, e/ou pesquisa e/ou
extensao.

Paragrafo Unico - Novas demandas por laboratérios devem-se harmonizar com a
estrutura de laboratérios existentes, cabendo & Diregdo da Unidade avaliar essa
compatibilidade e planejar a adequagdo de atividades laboratoriais novas &
outras ja instaladas, com encaminhamento de proposta ao CONDEP/FT a fim de
que delibere acerca dessa proposta.

Art. 4° - A proposta de criagao de laboratérios na FT/UFAM deve conter,
no minimo:

Nome do laboratorio;
Objetivo(s) e justificativa;

Caracteristicas gerais tais como atividades, equipe, espaco fisico ou virtual e
instalagdes, equipamentos, materiais, dentre outras.

Indicagbes do(s) gestor(es).

Paragrafo Unico - Poderao ser indicados como gestores dos laboratdrios da FT/UFAM
docentes ou técnico-administrativos de nivel superior que possuam vinculo funcional com
essa universidade.



PODER EXECUTIVO
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL AMAZONAS
FACULDADE DE TECNOLOGIA
DIRETORIA

Capitulo 3: Estrutura Organizacional, Atribuicoes e Competéncias

Art. §° - Os laboratorios da FT/UFAM esté&o vinculados a Diregao dessa unidade académica e
a equipe de cada laboratério podera ser composta pelo(s) gestor(es), professores, técnico-
administrativos e auxiliares técnicos.

Paragrafo Unico - A equipe minima de cada laboratério devera ser composta por um gestor e
um técnico, ambos com vinculo funcional com essa universidade.

Art. 6° - Até 30 (trinta) dias apos a data do ato de criagao do laboratério na FT/UFAM. a
Diregao dessa unidade académica nomeara seu(s) gestor(es), conforme constar na proposta
de criagao do laboratério encaminhada pelo curso de graduagao ou de pos-graduagédo e
aprovada pelo Conselho Departamental da FT/UFAM (CONDEP/FT).

§ 1° - O mandato dos gestores de laboratorio sera de 2 (dois) anos, sendo permitida
a recondugao mediante consulta ao departamento académico de vinculacao desse
laboratdrio.

§ 2° - A nomeagdo de novos gestores dos laboratérios atualmente existentes na
FT/UFAM tambem seguiré o tramite estabelecido no caput deste artigo, a partir de
indicag@o do curso de graduagéo ou de pos-graduagéo de vinculagdo do laboratério,
homologada pelo CONDEP/FT.

§ 3° - A carga horaria do gestor de laboratério da FT/UFAM, no caso de ser um
docente, sera de 5 (cinco) horas semanais. No caso de ser um técnico, de 40
(quarenta) horas semanais.

Art. 7° - Compete ao gestor de laboratorio da FT/UFAM:
a) Realizar o planejamento de atividades do laboratério;

b) Informar & Direcdo da Faculdade de Tecnologia as demandas por recursos
humanos
e materiais, necessarias a operacionalizagdo e manutencao do laboratério;

¢) Elaborar o Regimento Interno do Laboratério, quando inexistente;

d) Propor e encaminhar alteragdes no Regimento Interno do laboratério sob sua
coordenagao para aprovagao no CONDEP/FT;

¢) Elaborar o Relatério Anual do Laboratério.

f) Representar o laboratério, delegando essa representacéo a outro membro da
equipe
quando couber.
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Art. 8°

a)

h)

- Compete aos técnicos que compsem a equipe do laboratério;

Auxiliar o Coordenador em suas atividades, conservando a estrutura fisica, de
equipamento e de
material do laboratorio;

Realizar manuteng&o preventiva de maquinas e equipamentos:

Providenciar manutencao corretiva dos equipamentos ou executa-la, caso possua
qualificagéo e recursos adequados:

Realizar inventario semestral:

Realizar procedimentos operacionais padrao;
Controlar o acesso do publico ao laboratério:
Controlar o estoque de material consumivel:

Solicitar a aquisi¢ao e manutencao de equipamentos de laboratério, com a aprovagao
do coordenador de laboratdrio.

Art. 9° - Anualmente os laboratérios devem encaminhar ao CONDEP/FT, para
analise e aprovacao, relatério que contenha as seguintes informagées:

Relagdo com inventério atualizado de magquinas, equipamentos, ferramentas e
materiais consumiveis:

Copias de solicitagdes efetuadas a Diregao da FT realizadas no periodo corrente:
Copias das notas fiscais dos servigos e materiais adquiridos no periodo corrente;

Indicadores de uso por disciplinas, projetos de pesquisa e atividades de extensao
realizadas no laboratério;

Parecer com metas atingidas no periodo corrente, avaliagado de dificuldades e
planejamento para o ano seguinte;

Previsbes para expansao, reforma e alteracéo de layout, caso ocorra.

Capitulo 4: Diretrizes para Elaboragao de Regimentos Internos

Art. 10° - Os regimentos internos dos laboratérios da FT devem ser referenciados e
consonantes com os regimentos superiores da UFAM:

Art. 11° - A elaboragdo do Regimento Interno, quando inexistente, ou de sua revisdo é de
responsabilidade do gestor do laboratério.
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Paragrafo Unico - Cada gestor tem o prazo de 60 (trinta) dias para elaborar o Regimento
Interno, a contar da data de sua nomeaco.

Art. 12° - Para entrar em vigor, o Regimento Interno do Laboratério deve ser aprovado pelo
CONDEP/FT no prazo de 30 (trinta) dias Uteis a contar da data em que a proposta for
protocolada neste Conselho.

Art. 13° - Os Regimentos Internos dos laboratérios vinculados a Faculdade de Tecnologia da
Universidade Federal do Amazonas devem apresentar a descricdo pormenorizada de sua
estruturagéo e forma de operagao quanto a:

a) Finalidade;

b) Atividades prioritarias;

¢) Caracterizagdo dos usuérios;

d) Meios de acesso;

e) Estrutura fisica;

f) Medidas de Seguranca pessoal, patrimonial, ambiental;
g) Manutencao de equipamentos.

§1° - Quanto a finalidade do Laboratério, 0 Regimento Interno deve enquadrar as
atividades do laboratério em ensino de graduagao, ensino de pos-graduacao, pesquisa el
ou extensao, e necessariamente priorizar a realizagéo de suas atividades nesta ordem:

§2° - Quanto as atividades prioritarias do laboratorio, o Regimento Interno deve:

a) Apresentar as atividades prioritarias as quais se volta o laboratério, relaciona-las &
sua finalidade e justificar sua adequagao ao departamento ao qual pertence;

b) Descrever o planejamento semestral para utilizagio do laboratério, que contenha
horarios de funcionamento, incluindo os horarios no regulares:

c) Apresentar os procedimentos desejaveis e as recomendagdes voltadas a utilizagao e
a0 manuseio dos equipamentos e materiais do laboratorio, além das
responsabilidades e restricoes previstas aos seus usuarios;

d) Apresentar as condutas desejadas, para a boa conservacao do ambiente do
laboratdrio e para o bom convivio de seus usuérios, dentre as quais as relativas a
possibilidade de perturbagdo & realizagido de atividades, a preservacao de
equipamentos e do mobilidrio, & permissao ou restricao de acesso de materiais
externos;

e) Apresentar os procedimentos de controle, voltados & garantia do cumprimento das
formas de utilizagao por ele estabelecidas.
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§3° - Quanto aos usuarios previstos para utilizar o laboratério, 0 Regimento Interno deve:

a) Especificar os usuarios previstos para o laboratorio, e classifica-los segundo sua
vinculagdo com a Faculdade de Tecnologia da UFAM. Os usuarios devem ser
classificados em publico interno, como professores, alunos, funcionarios e/ou
publico externo autorizado, dentre outros:

b) Estabelecer as atribuicées individuais de cada um dos responsaveis pelo
laboratério, em especifico de Professores, do Técnico de Laboratério, do monitor,
do aluno bolsista, do aluno voluntario, dentre outros.

§4° - Quanto aos meios de acesso ao laboratorio, 0 Regimento Interno deve
apresentar as formas de acesso ao laboratoério, bem como os procedimentos voltados ao seu
controle;

§5° - Quanto a estrutura fisica, o Regimento Interno deve apresentar a descricéo
fisica do laboratério, seu layout, e um inventério que contenha bens e insumos de que
dispbe;

§6° - Quanto as medidas de seguranca pessoal, patrimonial e ambiental, o
Regimento Interno deve:

a) Estabelecer as medidas voltadas & seguranga pessoal dos usudrios do
laboratorio, e definir os Equipamentos de Protegao Coletiva e Equipamentos de
Protec&o Individual necesséarios em quantidade e qualidade adequadas, segundo
normas de seguranga em vigor, para realizagao de suas atividades;

b) Prever o controle das fichas de identificagdo de produtos quimicos;

c) Especificar o modo como os seus efluentes serdo descartados, em acordo com
normas de seguranga em vigor.

§7° - Quanto a manutengao de equipamentos do laboratério, 0 Regimento Interno
deve apresentar procedimentos para a execucdo de manutengdo corretiva e preventiva,
dentre outras que possam ser demandadas pelas préticas do laboratério.

Paragrafo Unico - As alteragées dos Regimentos dos Laboratérios devem ser aprovadas pelo
CONDEP/FT.
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Capitulo 5: Disposigées Transitérias

Art. 14 - Apds publicaggo dessa resolugio, a Direcdo da FT/UFAM devera nomear os
atuais gestores dos laboratorios j& existentes nessa unidade académica.

Art. 15 - Os casos omissos nesta Resolugao serdo resolvidos pelo gestor do laboratorio, em
articulagéo com a Dire¢&o da FT/UFAM.

Art. 16 - A presente Resolugao entra em vigor na presente data,

Manaus, 03 de fevereiro de 2016.

1

Prof?. Dr?. Patricia dos Anjos Braga Sa dos Santos

Presidente do Conselho Departamental da Faculdade de Tecnologia da Universidade Federal do Amazonas



