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Estabelece procedimentos para
agendamento de veiculos institucionais.

. O VICE - REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAZONAS, no exercicio do
cargo de Reitor, usando das atribuicdes estatutarias, conferidas por Decreto de 14 de junho de 2017,
publicado no Diario Oficial da Unigo de 16 de junho de 2017, e

CONSIDERANDO a competéncia estabelecida no inciso l, do artigo 21, c/c inciso I, do
ar_gigo 19, todos do Estatuto da Universidade Federal do Amazonas:

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer procedimentos visando disciplinar a
utilizagdo dos veiculos oficiais pertencentes a frota da Universidade Federal do Amazonas;

| o ) CONSIDERANDO a instrugdo do processo 23105.083365/2018 que traz por objeto a
“  propositura do estabelecimento de procedimentos para agendamento de veiculos institucionais.

RESOLVE:

' ‘i; i . - Art. 1°-ESTABELE CE R, no ambito da Universidade Federal do Amazonas, os
; procedimentos para agendamento de veiculos institucionais constantes do anexo deste
ato.

oo Art. 2 - D ETE R M I N A R a obrigatoriedade da estrita observancia dos
- procedimentos estabelecidos por este ato, por todos aqueles que utilizam os veiculos
At institucionais da frota da Universidade Federal do Amazonas.

Dé-se ciéncia e cumpra-se

REITORIA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAZONAS, em Manaus, 24 de
janeiro de 2019.
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OB MOYSES COHEN
Vice - Reitor, no exercicio do cargo de Reitor



.......

Poder Executivo

Ministério da Educacio

Universidade Federal do Amazonas
" Gabinete do Reitor

PORTARIAGRN®0253/2019

ANEXO

PROCEDIMENTOS PARA AGENDAMENTOS DE VEiCULOS INSTITUCIONAIS:
‘ll. Verfficagdo da disponibilidade dos veiculos na Coordenagao de Transportes/PCU:
2. Memorando ou oficio devidamente registrado no SIE (Coordenacao / Diregao ou Pro-
reitoria); |
2.1 A anidlise das solicitagdes de veiculos para atividades de ensino, pesquisa e
extensao inicia-se na Coordenagéo do curso, Diregéo ou Pro-reitoria ao qual
esteja vinculada, que devera atestar, ou nao, o interesse institucional da
| solicitagéo para liberagdo do veiculo, observando a aplicagéo dos Principios
. da Administragdo Publica:

. 2.2 Para projetos, programas de extensao e pesquisas deverdo ser apresentados

e documentos com atesto da Pré-reitoria responsavel informando questées

- vigentes na Universidade;

e . 2.3 Agendamentos que exijam pedidos de diarias deverdo ser autorizadas pela

Pro-reitoria ou Direg&o de Unidade vinculada a solicitagao;
3. Lista com os nomes dos passageiros e comprovantes do seguro de vida (pbs-
graduacgio ou externos)
3.1 Anexar a lista de passageiros (nome + SIAPE: nome + matricula) a
solicitagao do veiculo;

‘~3.2 A dispensa do Seguro de Vida aplica-se apenas aos alunos da Graduagéo
(Memorando n. 083/201 8-PROEG/UFAM). Exigindo-se, obrigatoriamente,
aos alunos de pés-graduagéo ou externos sem vinculo com a Instituigdo, que
podera ser apresentado e anexado & solicitagdo em até 48h antes da viagem.

4. Data/ Hora’rio / enderecgo do evento;

" ‘- 8. Numero para contato.
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OBSERVACOES IMPORTANTES:

. Para viagens interestaduais sera necessario agendamento com antecedéncia
minima de 15 dias, condicionadas a disponibilidade dos veiculos;

o Para viagens intermunicipais sera necessario agendamento com antecedéncia
minima de 10 dias, condicionadas a disponibilidade dos veiculos;

. E vedado o uso de veiculos oficiais aos sabados, domingos e feriados, exceto
para eventual desempenho de encargos inerentes ao exercicio da fungdo publica e
autorizag&o expressa do Reitor da Instituigao;

. Sem comprovante do seguro de vida ndo sera possivel o embarque nos
veiculos oficiais da Universidade (discentes de pos-graduacao ou externos);

° Havera tolerancia de vinte minutos do horario reservado, sem prévia

comunicagéo, apos este prazo o veiculo sera liberado para outros agendamentos.
RESPONSABILIDADE DE TODOS OS PARTICIPANTES DA VIAGEM:

Nao utilizar o veiculo para fins ou transporte de objetos e produtos diversos aos
constantes na solicitagcdo aprovada;

Fazer uso constante do cinto de seguranga, quando do veiculo em movimento:
N&o danificar o veiculo ou comprometer sua condicio de uso;

Zelar pela limpeza e conservacido do veiculo:

Evitar, no decorrer da viagem, no interior do veiculo ou fora dele, conduta pessoal
que possa expor negativamente ou gerar responsabilidades 3 UFAM:;

Né&o atirar objetos pela janela do veiculo:

N&o fumar no interior do veiculo;

Nao transportar e/ou utilizar bebidas alcodlicas, drogas ilicitas ou substancias
explosivas;

N&o transportar equipamentos e/ou materiais, que nao os de uso pessoal, sem a
devida nota fiscal ou documento que comprove a propriedade;

N&o transportar pessoas estranhas & Universidade sem a prévia e obrigatéria
autoriiagéo dos solicitantes e da Coordenacao de Transportes;

Atender ao que dispde o Decreto n® 9.287, de 15 de fevereiro de 2018 - sobre a
utilizagéo de veiculos oficiais pela administracéo publica federal direta, autarquica
e fundacional.



